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सनुकोशी गाउँपामिकाद्वारा प्रकाशशत 
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भाग-२    

  सनुकोशी गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायियको सूचना 
नेपािको संविधान बिोशजि गाउँ काययपामिकािे बनाएको ति िेशखए बिोशजिको मनरे्दशशका सियसाधारणको 

जानकारीको िामग प्रकाशन गररएको छ। 

 

सनुकोशी गाउँपामिकाको काययसञ् चािन मनरे्दशशका, २०८२ 

सनुकोशी गाउँपामिकाको कायय सञ्चािनिाई प्रभािकारी बनाउन, उपिब्ध स्रोत साधनको पररचािन एिं प्रयोगिा 
पारर्दशशयता, मितव्यवयता र प्रभािकाररता ल्याई आमथयक सशुासन कायि गनय तथा उत्पार्दनििुक तथा प्रमतफियकु्त 
क्षेत्रिा िगानी अमभिवृि गनय िाञ्छनीय भएकोिे, 
 

सनुकोशी गाउँपामिकाको प्रशासकीय काययविमध (मनयमित गने) ऐन, २०७४ को र्दफा (४) बिोशजि सनुकोशी 
गाउँ काययपामिकािे यो मनरे्दशशका जारी गरेको छ ।  
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पररच्छेर्द-१ 

संशक्षप्त नाि र प्रारम्भ 

१. सशङ्खक्षप्त नाि र प्रारम्भ : (क) यो मनरे्दशशकाको नाि "सनुकोशी गाउँपामिकाको काययसञ्चािन मनरे्दशशका, 
२०८२" रहेको छ।  

(ख) यो मनरे्दशशका गाउँ काययपामिकाबाट स्िीकृत भएको मिमतरे्दशख िाग ुहनुेछ।  

२. पररभाषा र व्या्या : विषय िा प्रसङ्ख गिे अको अथय निागेिा यस मनरे्दशशकािा, 
(क) "कियचारी" भन्नािे गाउँकाययपामिकाको कायायियिा काययरत कियचारीिाई जनाउँछ ।  

(ख) "प्रशासमनक खचय" भन्नािे तिि, भत्ता, बैठक भत्ता, पोशाक, इन्धन, िीिा, शचयापान, 

काययशािा/तामिि/गोष्ठी/सेमिनार जस्ता काययक्रि तथा अमतमथ सत्कार िगायत रै्दमनक 
हनुे खचय जनाउँछ।  

(ग) "पर्दामधकारी" भन्नािे गाउँकाययपामिकाका पर्दामधकारीहरुिाई जनाउने छ। सो शब्र्दिे 
गाउँसभाका सर्दस्यहरुिाई सिेत जनाउँछ।  

(घ) "बैठक" भन्नािे गाउँसभा िा गाउँकाययपामिका िा विषयगत समिमतहरु िा िडा समिमत 
िा कुनै काननुी िा नीमतगत व्यिस्था बिोशजि गठठत समिमत िा काययर्दिहरुको बैठक 
सम्झन ुपर्दयछ।  

(ङ) "िन्त्रािय" भन्नािे सङ्घीय िामििा तथा सािान्य प्रशासन िन्त्रािय सम्झन ुपछय। 

 

पररच्छेर्द-२ 

बैठक भत्ता सम्िन्धी व्यिस्था 
३. बैठक : (१) गाउँपामिकािा हनुे बैठकिा सहभागीहरुिे सञ्च तथा प्ररे्दश काननुिा तोवकएको अिस्थािा 

सोही बिोशजि र सङ्घ तथा प्ररे्दश कानूनिा नतोवकएको अिस्थािा रे्दहाय बिोशजि बैठक भत्ता तथा अन्य 
सवुिधा पाउनेछन।्  

(क) प्रचमित कानून तथा िावषयक काययक्रि बिोशजि गठठत समिमत िा काययर्दिको 
बैठकका िामग िात्र िैठक भत्ता उपिब्ध गराउन सवकनेछ।  

(ख) समिमत िा काययर्दि गठन गर्दाय नै बैठक भत्ता तथा खाजा सवुिधा उपिब्ध गराउन े
गरी मनणयय भएको अिस्था िा गाउँसभािे बैठक भत्ता ठर्दने भने्न मनणयय गरेको 
अिस्थािा िात्र िैठक भत्ता तथा खाजा सवुिधा उपिब्ध हनुेछ। कायायियिे 
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काययसूची तोवकएको िा एजेण्डा वकटान भई मनणयय गनुय पने भएिा िात्र बैठक 
राख ुपनेछ। 

(ग) काययप्रकृमत अनसुार सकेसम्ि मितव्ययी हनुे गरी बैठक राख ुपनेछ।  

(घ) समिमत िा काययर्दिका कूि सर्दस्य िाहेक सोसङ्ख्याको बढीिा पचास प्रमतशतिे 
हनु आउने सङ्ख्यािा विज्ञ, आिशन्त्रत सर्दस्य िा कियचारीिाई िात्र यस मनरे्दशशका 
बिोशजि बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ।  

(ङ) न्यावयक समिमतको मनयमित बैठकिाई यस मनरे्दशशकाको प्रयोजनका िामग बैठक 
िामनने छैन।  

४. बैठक खचय सम्बन्धी व्यिस्था : (१) समिमत तथा काययर्दिका पर्दामधकारी तथा कियचारीहरुिे रे्दहाय 
बिोशजि प्रमतव्यशक्त बैठक भत्ता पाउने छन।  

(क) अध्यक्ष/उपाध्यक्षको अध्यक्षतािा हनुे बैठकिा प्रमत बैठक रु एकहजार पाँच सय  

(ख) अन्य पर्दामधकरी िा कियचारीको अध्यक्षतािा हनुे िैठकिा प्रमत बैठक रु 
एकहजार र्दईु सय,  

(ग) यस मनयििा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापमन एक व्यशक्तिे एक ठर्दनिा बढीिा 
र्दईु िटा बैठकको िात्र बैठक भत्ता उपिब्ध गराइनेछ।  

(घ) बैठक भत्तािा मनयिानसुार कर कट्टी हनुेछ।  

(२) बैठकिा सहभागी व्यशक्तहरुको पानी तथा खाजाखचय िापत बढीिा प्रमत व्यशक्त र्दईु सय 
पचास रुपैयाँसम्ि खचय गनय सवकने छ। 

पररच्छेर्द-३ 

खाजा तथा अमतमथ सत्कार खचय सम्बन्धी व्यिस्था 
५. खाजा खचय : रे्दहायको अिस्थािा स्थानीय तहका कियचारीिाई खाजा खचय उपिव्ध गराउन सवकनेछ।  

(क) कायायिय सियिा सम्पार्दन हनु नसक्ने भनी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे तोकेको मनठर्दयष्ट 
कािको िामग िात्र कायायिय सिय अशघ िा पमछ बैठक राखी िा कायायियको अन्य 
काििा िगाउन सवकनछे।प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतको स्िीकृमत मबना राशखएको 
बैठकको बैठक भत्ता, खाजा खचय भकु्तानी हनुे छैन।कायायिय सिय बाहेक कशम्तिा 
र्दईुघण्टा अमतररक्त सिय कायय गरेको अिस्थािा िात्र खाजा खचय गनय उपिब्ध 
गराइनेछ।  
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(ख) अमतररक्त सियिा काि गनुय पने भएिा रे्दहाय ििोशजि खाजा तथा खाना खचय उपिब्ध 
गराउन िा सो बराबरको खाना तथा खाजा खचय गनय सवकनेछ।  

(१) साियजमनक विर्दाको ठर्दन भए प्रमतठर्दन प्रमतव्यशक्त बढीिा छ सय रुपैथे :।  

(२) कायायिय खलु्ने ठर्दन भए प्रमतठर्दन प्रमतव्यशक्त िढीिा तीन सय रुपैया।  

(३) आठ घण्टा भन्र्दा िढी अिमध मनरन्तर बैठक बसेको अिस्थािा खाजा खचयिा थप 
पचास प्रमतशतसम्ि भकु्तानी गनय सवकनेछ।  

(ग) न्यावयक समिमतको बैठक बसेको ठर्दन न्यावयक समिमतका सर्दस्य तथा सहभागी 
कियचारीहरुिे र्दफा ४ को उपर्दफा (२) ििोशजि खाजा खचयकों सवुिधा पाउने छन।्  

(घ) यस र्दफािा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापमन रासन िापतको सवुिधा मिएका िा बैठक 
भत्ता प्राप्त गरेका कियचारीिे खाजा खचय पाउने छैन।  

६. शचयापान र अमतमथ सत्कार खचय : (१) शचयापान तथा अमतमथ सत्कार बापत रे्दहाय बिोशजिका 
पर्दामधकारीिे रे्दहाय बिोशजिको रकििा नबढ्ने गरी िामसक रुपिा विविध खचयको आरे्दश ठर्दन सक्नेछन ् 

(क) गाँउपामिका अध्यक्षिे रु.पन्र हजार  

(ख) गाउँपामिका उपाध्यक्षिे रु. र्दश हजार,  

(ग) गाउँपामिकाको कायायिय प्रिखुिे रु. र्दश हजार,  

(घ) िडाअध्यक्ष िडा कायायियिे रु. पाँच हजार ।  

(२) उपर्दफा (१) बिोशजिको रकििा नबढ्ने गरी कायायियः व्यिस्थापन गने कियचारीिे 
शजम्िा मिई सम्बशन्धत पर्दामधकारीको अनिुमतिे कायायिय प्रयोजनका िामग िात्र खचयको आरे्दश ठर्दन 
पाउनेछ । 

(३) उपर्दफा (१) र (२) िा उशल्िशखत सीिा भन्र्दा बढीको खचयको आरे्दश भएको अिस्थािा 
आधार र औशचत्य सवहत काययपामिका बैठकिा पेश गरी स्िीकृती भएपमछ भकु्तानी हनुे िा खचय भैसकेको 
भए काययपामिकाको बैठकबाट अनिुोर्दन गराउन ुपनेछ।  

 

पररच्छेर्द-४ 

रै्दमनक भत्ता तथा भ्रिण खचय सम्िन्धी व्यिस्था 
७. रै्दमनक भत्ता तथा भ्रिण खचय :  कियचारीिे सङ्घीय कानून बिोशजिको र्दरिा रै्दमनक तथा भ्रिण भत्ता 

पाउनेछन।् जनप्रमतमनमधको रै्दमनक तथा भ्रिण भत्ता सम्बन्धी व्यिस्था प्ररे्दश कानून बिोशजि हनुेछ। 
रै्दमनक तथा भ्रिण भत्ता सम्बन्धी अन्य व्यिस्था रे्दहाय बिोशजि हनुेछ :- 
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(१) साधारणतया गाउँपामिकाका पर्दामधकारी/कियचारी सम्बशन्धत कािको िामग वफल्डिा खवटन,ु 
खटाउन ुपर्दाय िा अनगुिन तथा सपुरीिेक्षण गनुय पर्दाय भ्रिण आरे्दश स्िीकृत गराएर िात्र जान ुपनेछ। 
स्िीकृत भ्रिण आरे्दश विना भ्रिणखचय तथा रै्दमनक भत्ता भकु्तानी गररने छैन।  

(२) रे्दहायका पर्दामधकारीिे भ्रिण िा काजको उदे्दश्य, अिमध र भ्रिण गने साधन तोकी भ्रिण 
आरे्दश स्िीकृत गनय सक्नेछन।  

(क) सम्पूणय जनप्रमतमनमधहरु - अध्यक्ष, 
(ख) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िगायत सम्पूणय कियचारीहरु - प्रिखु प्रशासकीय 

अमधकृत।  

(३) उपर्दफा (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापमन गाउँक्षेत्रबावहर भ्रिण गनुय पर्दायको 
अिस्थािा अध्यक्षको भ्रिण आरे्दश गाउँकाययपामिकाबाट स्िीकृत िा अनिुोर्दन गराउन ुपनेछ ।  

(४) पर्दामधकारी तथा कियचारीको विरे्दश भ्रिण सम्िन्धी व्यिस्था सङ्घीय कानून बिोशजि हनुेछ।  

(६) कायायियको कािको शशिशशिािा बास बस्ने गरी कायायिय रहेको स्थानिाट कम्तीिा र्दश 
वकिोमिटर बावहरको क्षेत्रिा भ्रिण िा काजिा खवटएको कियचारीहरुिे नपेाि सरकारिे तोकेको र्दर र 
प्रवक्रया बिोशजिको रै्दमनक भत्ता तथा भ्रिण खचय पाउनेछन।् 

तर, पर्दामधकारी तथा कियचारीिे असण गर्दाय सरकारी सिारी साधन प्रयोग भएको अिस्थािा यातायात 
खचय पाईने छैन। साियजमनक सिारी साधनिा भ्रिण गनुय परेिा प्रचमित भाडार्दर बिोशजिको रकि 
उपिब्ध गराईने छ।  

(७) भ्रिण खचय सम्िन्धी फरफारक गनय िा भकु्तानी िाग गर्दाय अमनिायय रुपिा भ्रिण प्रमतिेर्दन 
कायायियिा पेश गनुय पनेछ।  

(८) सात ठर्दन भन्र्दा बढी अिमधको िामग पर्दामधकारी िा कियचारीिाई भ्रिण िा काजखटाउन ु
पने भएिा भ्रिण आरे्दश स्िीकृत गने पर्दामधकारीिे त्यसको स्पष्ट कारण खोिी आफूभन्र्दा एक तह 
िामथको अमधकारीको स्िीकृमत मिई भ्रिण आरे्दश स्िीकृत गनुय पनेछ।  

(९) सरकारी खचयिा भ्रिण गने पर्दामधकारी िा कियचारीिेसम्भि भएसम्ि वकफायती र कि 
खशचयिोबाटो िा सिारी साधन प्रयोग गरी भ्रिण गनुयपनेछ।  

(१०) रै्दमनक भ्रिण भत्ता उपभोग गने कियचारीिे रै्दमनक भत्ता उपभोग गरेको अिमधभर वफल्ड 
भत्ता िा अन्य कुनै वकमसिको भत्ता पाउने छैन।  

(११) कुन ैपर्दामधकारी िा कियचारीिे भ्रिण िा काजिा रहेको अिमधिा विर्दािसेिा त्यसरी 
विर्दािा बस्र्दाको अिमधिा मनजिे यस काननु बिोशजि पाउने रै्दमनकभत्ता, भ्रिण खचय पाउने छैन।  
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(१२) भ्रिणिा खवटने पर्दामधकारी तथा कियचारीको भ्रिण अमभिेख खाता कायायियिे व्यिशस्थत 
रुपिा राख ुपनेछ।  

(१३) यस र्दफािा अन्यन्त्र जनुसकैु कुरा िेशखएको भएतापमन स्थानीय तहका पर्दामधकारी तथा 
कियचारीको भ्रिण सम्बन्धी अन्य व्यिस्था नेपाि सरकारको भ्रिण खचय मनयिाििी बिोशजि हनुेछ।  

 

पररच्छेर्द-५ 

पारिहन तथा ईन्धन सवुिधा सम्बन्धी व्यिस्था 
८. पारिहन सवुिधा : (१) कायायियिा उपिब्ध सिारी साधन कियचारीको शजम्िेिारी र मनजहरुिे सम्पार्दन 

गनुयपने कायय चापको आधारिा सिन्यावयक रुपिा उपिब्ध गराउने शजम्िेिारी प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतको हनुेछ।प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे कायायियको नाििा रहेको तथा भाडािा मिई िा अन्य 
कुनै तररकािे कायायियिे प्रयोगिा ल्याएको सिारी साधन सरकारी कािको िामग िात्र प्रयोगिा ल्याउने 
व्यिस्था मििाउन ुपनेछ। 

(२) कायायियिे प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिाई कायायियको कािको प्रयोजनको िामग उपिब्ध 
भए सम्ि एक चारपाङ्खर ेसिारी साधन उपिब्ध गराउने छ ।  

(३) कायायियिा सिारी साधनको उपिब्धता नभएिा आमथयक िषयको प्रारम्भिै िापर्दण्ड तय 
गरी कायायियिे न्यूनति िूल्यिा शजप/कार भाडािा मिन सक्नेछ।  

(४) कायायियका शाखा प्रिखुिाई कायायियबाट उपिब्ध भएसम्ि सिारी साधनको व्यिस्था 
गररनेछ।  

(५) कुनै पर्दामधकारी िा कियचारीिे सरकारी सिारी साधन कायायियको काि बाहेक अन्य 
प्रयोजनिा प्रयोग गनय पाइने छैन। सरकारी सिारी साधनको वहफाजत गरी सरुशक्षत राख ुसम्बशन्धत 
सिारी साधन बझुी मिने कियचारीको शजम्िेिारी हनुेछ। साियजमनक विर्दाको ठर्दन कायायियबाट उपिब्ध 
गराइएको सिारी पास विना कायायियको सिारी साधन सञ्चािन गनय पाइने छैन।  

(६) कायायियिे काननु बिोशजि सिारी साधनको राजस्ि मतने, वििा गने, प्ररू्दषण जाँच गरी 
सिारी साधन चसु्त र्दरुुस्त राखे व्यिस्था मििाउनेछ।  

(७) सरकारी सिारी साधन प्रयोग गने कियचारीिाई मनजिे प्रयोग गरेको सिारी साधनको िामग 
िियत विि बिोशजि िढीिा कार/शजपको िावषयक पाँच िाख रुपैया र िोटरसाईकि िा स्कूटरको िामग 
िावषयक पचास हजार रुपैयािा नबढ्ने गरी िियत खचय उपिब्ध गराईने छ।  

(८) सरकारी सिारी साधनिा मनजी नम्बर प्िेट राख्न पाइने छैन। 
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९. इन्धन सवुिधा : (१) सरकारी तथा मनजी सिारी साधन प्रयोग गरी मनयमित रुपिा कायायियिा आउन े
कियचारीिाई अनसूुची-१ बिोशजिको इन्धन सवुिधा उपिब्ध हनुेछ।  

तर, सरकारी कािको िामग आिश्यक पने ईन्धन काययपामिकािे तोकेको पररिाणिा उपिब्ध गराउन 
सवकनेछ।  

(२) मनजी सिारी साधन प्रयोग गने कियचारीहरुिे इन्धन सवुिधा मिन चाहेिा आफुिे प्रयोग 
गरेको सिारी साधनको ब्िूबकुको छायाँप्रमत र सिारी चािक अनिुमतपत्र प्रमतमिवप अमनिायय रुपिा 
कायायियिा पेश गनुय पनेछ । ब्िबुकुको र सम्बशन्धत कियचारीको नाििा रहेको सिारी चािक 
अनिुमतपत्रको छायाँप्रमत पशे नगरेसम्ि इन्धन िापतको सवुिधा उपिब्ध गराइने छैन।  

(३) कायायियिे इन्धन सवुिधा वितरणको अमभिेख अद्यािमधक गरी राख ुपनेछ। 

१०. सिारी साधन सम्बन्धी अन्य व्यिस्था : (१) सिारी साधनको सवुिधा प्राप्त गने िा उपिब्ध गराउन ुपने 
पर्दामधकारी तथा कियचारीिाई कायायियिा उपिब्ध सिारी साधन प्रयोग गने व्यिस्था मििाइनेछ। 
कायायियिा सिारी साधन उपिब्ध नभएको अिस्थािा कायायियिा स्रोत उपिब्धताको अिस्था हेरी 
रे्दहाय बिोशजिको िापर्दण्डमभत्र रही सिारी साधन खररर्द गनय सवकनेछ।  

(क) प्रिख प्रशासकीय अमधकृतिाई साठी िाख सम्िको सिारी साधन,  
(ख) िोटरसाईकि तथा स्कूटर २२० मस. मस. सम्ि।  

(२) कायायियका सिारी साधन मनयमित रुपिा िियत सम्भारे गरी चाि ुहाितिा राखपुनेछ। 
कायायियबाट नयाँ सिारी साधन खररर्दिाई मनरुत्साहन गररनेछ। कायायियिे नयाँ सिारी साधन खररर्द 
गनुय पने अिस्थािा ईिेशक्िकि तथा िातािरण िैत्री सिारी साधन खररर्द तथा प्रयोगिा जोड ठर्दइनेछ।  

 

पररच्छेर्द-६ 

सञ्चार, पोशाक, प्रोत्साहन भत्ता सम्िन्धी व्यिस्था 
११. पर्दामधकारीको सञ्चार, पोशाक तथा अन्य भत्ता : स्थानीय तहका पर्दामधकारीको सञ्चार, पोशाक तथा अन्य 

भत्ता प्ररे्दश कानूनिा भए  बिोशजि हनुेछ।  

१२. पत्रपमत्रका तथा सञ्चार सवुिधा : (१) कायायियको पर्दामधकारी तथा कियचारीिाई स्रोतको उपिब्धता 
हेरी पत्रपमत्रका खररर्द गरी उपिव्ध गराउन सक्नेछ।  

(२) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिाई िामसक एक हजार पाँचसय रुपैयाँिा नबढाई सञ्चार सवुिधा 
िापतको रकि िा िोबाइि ररचाजयको सवुिधा उपिब्ध गराइनेछ।  
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(३) कायायियिाट उपिव्ध भएको सञ्चार खचय कायायियको प्रायोजनको िामग िात्र प्रयोग 
गनुयपनेछ। 

 

पररच्छेर्द-७ 

तामिि/गोष्ठी/सेमिनार/काययशािा संचािन/अििोकन भ्रिण 

१३. तामिि/गोवष्ठ/सेमिनार : (१) िावषयक काययक्रि तथा िजेटिा सिािेश भएका तामिि/गोवष्ठ/सेमिनार 
जस्ता काययक्रिहरु उपिब्ध भएसम्ि सरकारी हििा नै सञ्चािन गररनेछ।  

(२) स्िीकृत िावषयक काययक्रि अन्तगयत सञ्चािन हनु ेकाययक्रििा प्रशशक्षक, स्रोत व्यशक्त, सहभागी 
तथा काययपत्र प्रस्ततु कतायको पाररश्रमिक भकु्तानी रे्दहाय बिोशजि हनुेछ :- 

(क) प्रशशक्षक तथा काययपत्र प्रस्ततुकतायिे रै्दमनक र्दईु सेसनको भकु्तानी मिन सक्नेछन ्
तथा कक्षा अिमध कशम्तिा डेड घण्टाको हनुपुर्दयछ। प्रमत सेसन र्दईुहजार रुपैयो 
र काययपत्र तयारी एक हजार रुपैयाँसम्ि भकु्तानी गनय सवकनेछ।  

(ख) काययक्रि संचािन गने स्थानीय तहभन्र्दा िावहरिाट प्रशशक्षक तथा स्रोत व्यशक्त 
बोिाउनपुरेिा मनजिाई मनयिानसुार आतेजाते यातायात खचय र रै्दमनक भत्ता तथा 
काययपत्र मनिायण र सेसन सञ्चािन भत्ता उपिव्ध गराईने छ।  

(ग) तामिि/गोवष्ठ/सेमिनार/काययशािा/अििोकन भ्रिण जस्ता काययक्रििापानी तथा 
खाजाको िामग प्रमतव्यशक्त प्रमतठर्दन बढीिा र्दईुसय पचासरुपैयाँ र खाना खिुाउनपुने 
अिस्था भएप्रमत छाक खाना िापत प्रमत व्यशक्त िढीिा तीनसय पचास रुपैयाँसम्ि 
खचय गनय सवकनेछ।  

(घ) काययक्रििा सहभागीहरुका िामग तामिि/गोष्ठीिसिन्र्द िापत सात कायय ठर्दन 
सम्िको िामगप्रमत सहभागी बढीिा र्दईु सय रुपैयाँको तामिि/गोष्ठी िसिन्र्द 
सािारी खररर्द गरी उपिब्ध गराउन सवकनेछ।  

(ङ) संयोजक भत्ता प्रमतठर्दन एक हजार, सहयोगी भत्ता प्रमतव्यशक्त पाँचसय तथा विविध 
खचय (प्रिाण पत्र, सरसफाई, व्यानर आठर्द ७ काययठर्दनको अनपुातिा। पाँच हजार 
सम्ि खचय गनय सवकनेछ।  

(च) सकेसम्ि सरकारी छात्रा/छात्रिासिा िसोिासको व्यिस्था गनुय पूिय । यसका 
िामग घर भाडािा मिन पाईने छैन। रै्दमनक भ्रिण भत्ता पाउने बाहेक व्यशक्तगत 
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पहििा बास बस्न ुपरेिा प्रमत सहभामग रै्दमनक एक हजारका र्दरिे आिास खचय 
उपिब्ध गराउन सवकनेछ।  

तर शजल्िा बावहर बास बस्ने गरी नेपािको कुनै स्थानिा अििोकन भ्रिणिा 
खवटएका गाउँपामिकाका जनप्रमतमनमध तथा कियचारीिे स्थानीय स्तरको प्रचमित 
बजारिूल्यको आधारिा रै्दमनक एक हजार रुपैयाभन्र्दा बढी रकि आिास िापत 
खचय गनुय पने अिस्थािा बीि बिोशजिको रकि भकु्तानी गरी गाउँकाययपामिकाको 
बैठकबाट अनिुोर्दन गराउन ुपनेछ।  

(छ) पाँच वकिोमिटर टाढाबाट आउन ु पने सहभागीहरुिाई साियजमनक यातायात 
िापतको खचय उपिब्ध हनुेछ।आिासीय काययक्रििा एकपटकको िात्र आतेजाते 
सवुिधा उपिब्ध गराइने छ।  

(ज) प्रमतिेर्दकको पाररश्रमिक एक ठर्दनको एक हजारको र्दरिे उपिब्ध गराउन 
सवकनेछ।प्रमतिेर्दन पेश गररसकेपमछ िात्र यस्तो रकि भकु्तानी हनुेछ । प्रमत 
काययक्रि तीन हजारिा निढ ने गरी प्रमतिेर्दन तयारी खचय भकु्तानी ठर्दन सवकनेछ। 
कसैिे पमन र्दोहोरो सवुिधा मिन पाउनेछैन।  

(३) प्राविमधक विशेषज्ञ आिश्यक पने िा सेसन सञ्चािन गने आधाभन्र्दा िढी विषय विज्ञ 
बावहरिाट मिन ुपने अिस्थािा िा आिासीय रुपिा सञ्चािन गनुयपने काययक्रि कायायियबाट सोझै सञ्चािन 
गनय नसवकने भएिा प्रचमित साियजमनक खररर्द सम्िन्धी कानून बिोशजिको प्रकृयाबाट सेिा खररर्द गरी 
तािीि गोष्ठी जस्तो काययक्रि सञ्चािन गनय सवकनछे।  

 

पररच्छेर्द-८ 

पानी, मबजिुी, टेमिफोन तथा घरभाडा सम्बन्धी व्यिस्था 
१४. पानी, मबजिुी, टेमिफोन तथा घरभाडा : (१) कायायिाय तथा पर्दामधकारीिे पानी, विजिुी, टेमिफोन जस्ता 

सवुिधाको प्रयोगिा मितव्यवयता अपनाउन ुपनेछ।  

(२) कायायियिे पानी, मबजिुी तथा टेमिफोनको विि सियिै भकु्तानी गरी जररिाना नमतने र 
छुट सवुिधा मिने व्यिस्था मििाउन ुपनेछ।  

(३) कायायियको कािका बाहेक अनािश्यक रुपिा विजिुी र टेमिफोन प्रयोग गनुय हरैु्दन।  
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(४) कायायिय प्रयोजनका िामग काययपामिकाको मनणयय बिोशजि घरभाडािा मिइने छ। 
कायायियिा उपिब्ध स्थानिे नपगु हनुे अिस्थािा कारण सवहत काययपामिकाको मनणययबाट कायायियको 
कािको िामग घरभाडािा मिन ुपनेछ।  

(५) कायायियको िामग घरभाडािा मिन ुपने अिस्थािा प्रचमित साियजमनक खररर्द ऐन तथा 
खररर्द मनयिाििी बिोशजिको प्रवक्रयािाट घरभाडािा मिइनेछ। 

 

पररच्छेर्द-९ 

खररर्द तथा शजन्सी व्यिस्थापन 

१५. खररर्द सम्बन्धी व्यिस्था : (१) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िा मनजिे तोकेको अमधकृत कियचारीको 
मिशखत आरे्दश विना कसैिे कुनै िािसािान खररर्द गनयगराउन हुँरै्दन ।  

(२) िािसािान खररर्द सम्बन्धी कारिाही शरुु गनुय अशघखररर्द एकाइिेिहाशाखा, शाखाबाट 
आिश्यक पने िस्तहुरुको िाग सङ्किन गरी प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िा मनजिे तोकेको अमधकृत 
कियचारीिाट आिश्यक पने िस्तहुरुको कूि िागस्िीकृत गराउन ुपनेछ 1  

(३) उपर्दफा (२) बिोशजिको खररर्द 'िागिा रे्दहायका कुरा उल्िेख भएको हनु ुपनेछः  
(क) िािसािानको प्रकार, गणुस्तर, पररिाण सम्बन्धी वििरण,  

(ख) िािसािान आिश्यक पने सिय,  

(ग) खररर्दको अनिुामनत िूल्य, र  

(घ) िूल्य व्यहोररने स्रोत।  

(४) खररर्दको िामग आिश्यक बजेट व्यिस्था नभई खररर्द कारबाही शरुु गनुय हुँरै्दन ।  

(५) कायायियिे साधारणतया पेश्कीिाई मनरुत्सावहत गनुयपनेछ। पेश्की फछ्यौट नगरी र्दोहोयायएर 
पेश्की रकि ठर्दइने छैन । पेश्की रकि सियिै फछ्यौट गनुय प्रत्येक कियचारीको कतयव्य हनुेछ।  

(६) खररर्द सम्बन्धी सम्पूणय व्यिस्था साियजमनक खररर्द ऐन २०६३तथा नपेाि सरकार िा 
गाउँपामिकाको साियजमनक खररर्द मनयिाििी बिोशजि हनुेछ।  

 

१६. शजन्सी व्यिस्थापन : (१) कायायियिा प्राप्त प्रत्येक शजन्सी सािरीको िगीकरण गरी सािानको वििरण 
र िूल्य खिुाई िहािेखा परीक्षकिे स्िीकृत गरेको ढाँचािा िगत तयार गरी अमभिेख रानपुनेछ।  

(२) शाखािा रहेको कुनै िािसािान िियत सम्भार गनुयपने भए सोको मिशखत जानकारी 
उपयोगकतायिे प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिाई ठर्दनपुनेछ। 
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(३) कायायियको प्रत्येक शाखा / स्िास््य संस्था तथा िडा कायायियका प्रत्येक कोठािा भएका 
शजन्सी सािानको अमभिेख सोही कोठािा टाँस गनुयपनेछ।  

(४) खचय भएर नजाने प्रत्येक शजन्सी सािरीिा शजन्सी सङ्केत नम्बर उल्िेख गनुयपनेछ।  

(५) आमथयक िषय सिाप्त भएको ३ िवहना मभत्र गतिषयको िौज्र्दात, चाि ुिषयको खररर्द, हस्तान्तरण 
भई प्राप्त सािानको पररिाण र िूल्य एिि ्सािानको अिस्था (सबतु, िियत गनुयपने, मििाि गनुयपने र 
मिन्हा गनुयपने) खोिी शजन्सी शाखािे शजन्सी प्रमतिेर्दन तयार गनुयपनेछ।  

(६) उपर्दफा (५) बिोशजि तयार भएको प्रमतिेर्दनको आधारिा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िा 
मनजिे तोकेको अमधकृत कियचारीिे शजन्सी मनरीक्षण गरी राय सझुाि सवहतको प्रमतिेर्दन प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतिाई ठर्दनपुनेछ।  

(७) उपर्दफा (६) ििोशजिको प्रमतिेर्दन प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे छिफिका िामग 
काययपामिकाको बैठकिा पेस गनुयपनेछ।  

(८) शजन्सी व्यिस्थापन सम्बन्धी अन्य व्यिस्था प्रचमित आमथयक काययविमध ऐन तथा मनयिाििी 
बिोशजि हनुेछ।  

 

पररच्छेर्द १० 

विविध 

१७. मनजी सशचिािय सम्बन्धी व्यिस्था : (१) गाउँपामिकाको अध्यक्षको मनजी सशचिाियिा सहयोगी 
व्यिस्थापन गनय िढीिा अठार हजार िामसक खचय र उपाध्यक्षको िामग पन्र हजार िामसक खचय गनय 
सवकनेछ ।  

१८. र्दघुयटना वििा व्यिस्था : र्दिकि, एम्बिेुन्स र नगरबस सञ्चािनको काििा तोवकएका कियचारीको िामग 
कायायियिे रू्दघयटना बीिा गराउनेछ।  

१९. मनणयय गरी खचय गनुय पने : कायायियिे स्िीकृत काययक्रि अन्तगयत कुनै काययक्रि, तािीि, गोष्ठी आठर्द 
सञ्चािन गर्दाय साियजमनक खररर्द तथा आमथयक काययविमध सम्बन्धी कानून बिोशजि अमधकारप्रपाप्त 
अमधकारीबाट मनणयय गरेर िा स्िीकृती मिएर िात्र सञ्चािन गनुय पनेछ। अमधकारप्राप्त अमधकारीको 
स्िीकृमत बेगर गरेको खचय भकु्तानी गररने छैन। 
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अनसूुची-१ 

मनयि ९ को उपमनयि (१) सँग सम्बशन्धत 

कियचारीको िामग िामसक इन्धन सवुिधा 
इन्धन (पेिोि/मडजेि मिटरिा) 

क्र.सं. तह / पर्द पररिाण 

१. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत (चारपाङ्खर)े  ७० 

२. प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत (िोटरसाइकि/स्कुटर) ५० 

३. अमधकृतस्तर (सातौ र आठौं) (िोटरसाइकि स्कुटर) २० 

४. अमधकृतस्तर ६ औ  (िोटरसाइकि/स्कुटर)  १५ 

५. सहायकस्तर (िोटरसाइकि/स्कुटर)  १५ 

६. सहयोगी स्तर (िोटरसाइकि/स्कुटर)  १० 

  

इन्धन सवुिधा पाउने आधारहरु : 
१. पर्दामधकारी र कियचारीको िामग कायायियिे उपिब्ध गराएको िा आफ्नै गाडी िा िोटरसाइकि 

हनुपुनेछ।  

२. िवहना भरी विर्दािा रहेको अिस्थािा सो िवहनाको इन्धन उपिब्ध गराइने छैन ।  

३. िामसक कोटा इन्धन सोही िवहना मभत्र निगेिा अको िवहना थप हनुे छैन ।  

४. र्दिकि, एम्बिेुन्स र सरसफाइका साधनिा आिश्यकता अनसुार इन्धन उपिब्ध गराइनेछ  

५. कायायियको सिारी साधन भएिा समभयमसङ्गका िामग प्रत्येक तीन िवहनािा कार/शजपको िामग पाँच मिटर 
िोविि र प्रमत िोटरसाईकि एक मिंटर िोविि उपिब्ध हनुेछ ।  

६. चारपाङ्खर ेिा सो भन्र्दा ठूिा साधन सञ्चािनको िगबकु भरी तोवकएको अमधकारीिे प्रिाशणत गरेको 
हनुपुनेछ । 

  
 

प्रिाणीकरण मिमतः २०८२/१०/०२ 

 

आज्ञािे, 
िोकेन्र बहार्दरु राई 

प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत 

 


