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भाग-२    

  सनुकोशी गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायियको सूचना 
नेपािको संविधान बिोशजि गाउँ काययपामिकािे बनाएको ति िेशखए बिोशजिको काययविमध सियसाधारणको 

जानकारीको िामग प्रकाशन गररएको छ। 

 

िेखा समिमत गठन तथा काययसञ्चािन काययविमध, २०८२ 

प्रस्तािना 
गाउँ सभाको मनयमित काययिा सहयोग पयुायउन, गाउँपामिकाको वित्तीय व्यिस्थापनिा मितव्यवयता, पारदशशयता 
कायि राख्न, समिमतको गठन, कािकारबाही र आफ्नो काययप्रणािीिाई व्यिशस्थत गनय िाञ्छनीय भएकोिे,  

कोशी प्रदेशको गाउँ सभा र नगर सभा सञ् चािन काययविमध ऐन, २०७५ को दफा 20 बिोशजि 
सनुकोशी गाउँ सभािे यो काययविमध बनाई िागू गरेको छ । 

पररच्छेद-१ 
प्रारशभभक 

1. संशिप्त नाि र प्रारभभः (१) यस काययविमधको नाि सनुकोशी गाउँपामिका “िेखा समिमत गठन तथा 
काययसञ्चािन काययविमध, २०८२” रहेको छ।  
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(२) यो काययविमध सनुकोशी गाउँ सभाबाट स्िीकृत भई स्थानीय राजपत्रिा प्रकाशन भएपश्चात ्
िाग ुहनुेछ।  

2. पररभाषाः (१) विषय िा प्रसंगिे अको अथय निागेिा यस काययविमधिा;  
(क) “काययविमध” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिका िेखा समिमत गठन तथा कायय सञ्चािन काययविमध, 

२०८२ िाई सभझन ुपदयछ । 
(ख) “समिमत” भन्नािे िेखा समिमतिाई सभझनपुछय र सो शब्दिे समिमतद्वारा गठठत समिमतको उपसमिमत 

सिेतिाई जनाउँदछ । 
(ग) “उपसमिमत” भन्नािे यस िेखा समिमतअन्तगयत गठठत उपसमिमतिाई सभझनपुदयछ । 
(घ) “संयोजक” भन्नािे यस िेखा समिमतको संयोजकिाई सभझनपुछय र सो शब्दिे संयोजकको 

अनपुशस्थमतिा समिमतको संयोजकको रूपिा काि गने अन्य सदस्य सिेतिाई जनाउँदछ ।  
(ङ) “सदस्य” भन्नािे िेखा समिमतको सदस्यिाई जनाउँछ ।  
(च) “सशचि” भन्नािे िेखा समिमतको सशचिको रूपिा काि गनय प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे तोकेको 

अमधकृतिाई सभझनपुछय र सो शब्दिे सशचिको अनपुशस्थमतिा काि गने अमधकृतिाई सिेत 
जनाउँदछ । 

(छ) “बैठक” भन्नािे समिमतिे औपचाररक रूपिा आयोजना गररने बैठकिाई सभझनपुछय र सो शब्दिे 
समिमतद्वारा गठठत उपसमिमतको बैठक सिेतिाई जनाउँदछ ।  

(ज) “सशचिािय” भन्नािे सनुकोशी गाउँ काययपामिकािे सशचिाियको रूपिा काि गनय तोकेको 
अमधकृतको शाखािाई सभझनपुछय । 

(झ) “स्थानीय सरकार” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ अनसुार स्थावपत सनुकोशी 
गाउँ काययपामिकािाई सभझनपुछय र सो शब्दिे यसअन्तगयतका मनकायहरूिाई सिेत सभझनपुछय 
। 

(ञ) “सरकारी कोष” भन्नािे स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४ को दफा ६९ र दफा ७० िा 
उशलिशखत कोष सिेतिाई सभझनपुछय । 

(ट) “सभा” भन्नािे सनुकोशी गाउँ सभािाई सभझनपुछय ।  
(ठ) “मनयिाििी” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिकाबाट जारी गररएका मनयिाििीिाई सभझनपुछय । 
(ड) “मनयि” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिकाको मनयििाई सभझनपुछय ।  
(ढ) “साियजमनक मनकाय” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिका र यस अन्तगयतका िडा, समिमत, कायायिय 

विषयगत कायायिय, र िातहतका मनकाय सिेतिाई सभझनपुदयछ । 
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(ण) “आन्तररक िेखापरीिण” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिका को आन्तररक िेखापरीिण शाखा िा 
गाउँ काययपामिकाबाट मनयकु्त दतायिािा िेखापरीिक िा पामिकाको अनरुोधिा कोष तथा िेखा 
मनयन्त्रक कायायियिे िा प्रदेश िेखा मनयन्त्रकको कायायियिे गाउँपामिकाको काययसभपादनसँग 
सभबशन्धत कानून व्यिस्थापकीय अभ्यास िेखा तथा अन्य कारोिार र सोसँग सभबशन्धत कागजात 
एिं प्रवियाको जाँच परीिण विश्लषेणका साथै आन्तरीक मनयन्त्रण प्रणािीको सिग्र िूलयाङ्कन 
गरी प्रमतिेदन गने कायय सभझनपुदयछ। 

(त) “अशन्ति िेखापरीिण” भन्नािे िहािेखापरीिकको कायायियबाट संविधानको धारा २४१ तथा 
िेखापरीिण ऐन, २०७५ बिोशजि हनुे िेखापरीिण सभझनपुदयछ। र सो शव्दिे अनगुिन 
िेखापरीिण सिेतिाई बझुाउंछ।  

(थ) “बेरुज”ु भन्नािे प्रचमित कानूनबिोशजि परु् याउनपुने रीत नपरु् याई कारोबार गरेको िा राख्नपुने 
िेखा नराखेको तथा अमनयमित िा बेिनामसि तररकािे आमथयक कारोबार गरेको भनी िेखापरीिण 
गदाय औलंयाइएको िा ठहयायएको कारोबार सभझनपुछय । 

(द) “सैद्धाशन्तक बेरुज”ु भन्नािे िेखापरीिणबाट प्रणािी, नीमत, काननु, संरचना िगायतिा सधुार 
गनुयपने भनी औलंयाइएको व्यहोराहरूिाई सभझनपुदयछ।  

(ध) “िगती बेरुज”ु भन्नािे िेखापरीिण प्रमतिेदनिा रकि खिुाई असिुउपर गनुयपने, अमनयमित तथा 
भयाद नाघेको पेस्की बाँकी भनी औलंयाइएको िगत अमभिेख रहने बेरुजिुाई सभझनपुदयछ। 

(न) “असिुउपर गनुयपने रकि” भन्नािे िेखापरीिण हुँदा प्रचमित कानूनबिोशजि भकु्तानी ठदन नहनु े
रकि भकु्तानी ठदएको, बढी हनुे गरी भकु्तानी ठदएको, घटी रकि असिु गरेको कारणबाट 
असिुउपर गनुयपने भनी ठहर भएको बेरुज ुरकि सभझनपुदयछ। सो शब्दिे वहनामिना िस्यौट 
गरेको रकि तथा सरकारिाई मतनय, बझुाउन पने रकििाई सिेत जनाउँछ। 

(ऩ) “मनयमित गनुयपने बेरुज”ु भन्नािे िेखापरीिणबाट कारोबारिा मनयिको प्रविया नपगेुको 
(अमनयमित भएको), प्रिाणका कागजात पेस नभएको, शजभिेिारी नसारेको, शोधभनाय नमिएको 
िा बरबझुारथ नगरेको भनी जनाएको बेरुज ुरकि सभझनपुदयछ।  

(प) “पेस्की बेरुज”ु भन्नािे िेखापरीिण हुँदा फस्यौट हनु बाँकी भयाद नाघेको कियचारी पेस्की, अन्य 
पेस्की (िोमबिाइजेसन, प्रतीतपत्र, संस्थागत) रकि सभझनपुदयछ।  

(फ) “बेरुज ुफस्यौट” भन्नािे िेखापरीिणबाट देशखएको कैवफयत सवहतको व्यहोरा उपर नीमतगत 
सधुार िा असिु उपर िा प्रिाण पेश िा मनयमित िा पेश्की फस्यौट गरेको प्रिाणको आधारिा 
अमधकार प्राप्त अमधकारीबाट बेरुज ुराफसाफ गने कायय सभझनपुदयछ। 
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(ब) “बेरुज ु सभपरीिण” भन्नािे अमधकार प्राप्त अमधकारीबाट बेरुज ु फस्यौट गरेको प्रिाण 
कागजातहरुको िेखापरीिकबाट पनु परीिण गराई िहािेखापरीिकको कायायियबाट िगत 
कट्टा गराउने कायय सभझन ुपदयछ। 

(भ)  “ऐन” भन्नािे कोशी प्रदेशको गाउँ सभा र नगर सभा सञ् चािन काययविमध ऐन, २०७५ सभझन ु
पछय। 

पररच्छेद-२ 
समिमतको गठन, अमधकार िते्र र सशचिािय 

3. समिमतको गठनः सनुकोशी गाउँपामिकाको कािकारबाही तथा आमथयक कारोबारिा पारदशशयता, 
जिाफदेवहता र विमधको पािनािाई प्रिधयन गरी अनशुासन अमभिवृद्धिा सघाउन दफा ६९ बिोशजि 
बिोशजि सनुकोशी गाउँपामिकाको सभाको मनणयय अनसुार देहायअनसुारको िेखा समिमत गठन हनुेछः 
(क) समिमतिा गाउँसभाको कुनै सदस्यको संयोजकत्ि रहने गरी कशभतिा ३ र बढीिा ५ जना सदस्य 

रहने गरी तोक्न सवकनेछ ।सािान्यत काययपामिकाको सदस्य रहेको व्यशक्त समिमतिा संयोजक 
तथा सदस्य रहने छैन । 

(ख) समिमतिा रहने सदस्यहरु विषयगत अनभुि र विज्ञताका आधारिा अध्यििे प्रस्ताि गरी सभािे 
मनणयय गरे बिोशजि हनुेछ।  

(ग) समिमत गठनिा सिािेशीतािाई सिेत ध्यान ठदइनेछ। 
(घ) आन्तररक िेखापरीिण अमधकृत िा आन्तररक िेखापरीिण कियचारी िा आमथयक प्रशासन 

सञ् चािनिा नरहेका कियचारीिाई समिमतको सशचिको रुपिा काि गनेगरी तोक्न सवकनेछ। 
4. शपथः समिमतको गठनपश्चात संयोजकिे अध्यिबाट र सदस्यिे संयोजकबाट अनसूुची-१ बिोशजि सपथ 

ग्रहण गनुय पनेछ ।  
5. िेखा समिमतको काययिते्र र समिमतको काि, कतयव्य र अमधकारः (१) िेखा समिमतको काययिेत्र र 

समिमतको काि, कतयव्य र अमधकार देहाय बिोशजि हनुेछः 
(क) साियजमनक मबत्त, िेखा तथा राजस्िसँग सभबशन्धत काि, कतयव्य र अमधकारः 

(१) गाउँपामिकािा वित्तीय सशुासन कायि गरी मनयमितता, मितव्यवयता, काययदिता, 
प्रभािकाररता र औशचत्य पवुि हनुे गरी आमथयक प्रशासन सञ्चािन गनय गराउन आिश्यक 
नीमत, योजना तथा काययिि सझुाि गने।  
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(२) िावषयक बजेटिे अनिुान गरेबिोशजि राजस्ि संकिन र स्रोत पररचािन भए नभएको 
िूलयांकन गरी िक्ष्य प्रामप्तका िामग काययपामिकािाई आिश्यक सझुाि ठदने। 

(३) िावषयक बजेट तथा काययिि िैंमगक उत्तरदायी तथा सिािेशी प्रकृमतको भए नभएको 
िूलयांकन गरी िैंमगक सिानता र सािाशजक सिािेशी बनाउन आिश्यक सझुाउ ठदने र 
सधुारकािामग प्रमतिेदनिा सिािेश गने। 

(४) गाउँ काययपामिकाको आमथयक कारोबारको िेखाङ्कन प्रणािीको अनगुिन गने। 
(५) गाउँ काययपामिकाको आमथयक कारोबार सभबन्धिा कुनै विशेष अमनयमितता िा दरुुपयोग 

भएको िा हनु िागेको जानकारी प्राप्त भएिा अध्ययन अनसुन्धान गने। 
(६) पामिकाको सिस्त वित्तीय काि कारबाहीिा आिश्यक सधुारको अध्ययन तथा अनसुन्धान 

गरी सझुाि ठदने। 
(ख) िेखापरीिण बेरुज,ु बेरुज ुफस्यौट र सभपरीिणसँग सभबशन्धत 

(१) गाउँपामिकाको आमथयक कारोबारको आन्तररक तथा अशन्ति िेखापरीिण सियिा भए 
नभएको अनगुिन गरी आिश्यक सहजीकरण गने । 

(२) गाउँपामिकाको आन्तररक तथा अशन्ति िेखापरीिणको प्रमतिेदनिा औलंयाएका व्यहोरा तथा 
बेरुजकुो िगत अमभिेख व्यिशस्थत रूपिा राख्न तथा गत विगतिा औलयाएका बेरुज ु
फस्यौटको अद्यािमधक प्रगमत तयार गनय काययपामिका तथा सभबद्ध अमधकारीिाई शजभिेिार 
बनाउन सोको अनगुिन गने । 

(३) गाउँपामिकाको आन्तररक िेखापरीिणको कायायदेश मनधायरण गने, आन्तररक िेखापरीिणको 
अनगुिन र िूलयाङ्कन गने। 

(४) गाउँपामिकाको आन्तररक मनयन्त्रण प्रणािी प्रभािकारी भए नभएको अनगुिन र िूलयाङ्कन 
गने। 

(५) गाउँ काययपामिकाको अशन्ति िेखापरीिण प्रमतिेदन िेबसाइट तथा अन्य िाध्यिबाट 
साियजमनक गनय सझुाि ठदने र सो को अनगुिन गने। 

(६) अशन्ति िेखापरीिणको प्रमतिेदनिा औलंयाएका व्यहोरा उपर बेरुज ुअसिु फस्यौट तथा 
मनयमित गरी आिश्यक जिाफ, प्रिाण र प्रमतविया तोकेको सियिा िेखापरीिण गने 
मनकायिा पठाउन काययपामिकािाई सघाउने तथा सझुाि ठदने। 

(७) िहािेखा परीिकबाट सभपन्न अशन्ति िेखापरीिणबाट कायि भएका बेरुज ुतथा आमथयक 
अमनयमितताका सभबन्धिा िेखापरीिण प्रमतिेदनिा उलिेख गररएका सैद्धाशन्तक तथा िगती 
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बेरुजहुरूको दफािार सिीिा, जाँच, छिफि तथा विश्लषेण गरी त्यस्तो बेरुज ुर आमथयक 
अमनयमिततािाई मनयमित एिं असिु फस्यौट गनय गराउन गाउँपामिकाका पदामधकारीहरूसँग 
छिफि गरी आिश्यक मनदेशनहरू ठदने तथा बेरुज ुफस्यौटका िामग मनदेशन गने। 

(८) िहािेखा परीिकको कायायियिे औलंयाएका बेरुज ुर आमथयक अनशुासनसभबन्धी सझुािहरू 
कायायन्ियन गने गराउने।  

(ग) अन्य विविध काययसँग सभबशन्धत 
(१) समिमतको काययिेत्रमभत्रका विषयिा प्राप्त उजरुी, सञ्चार िाध्यििा आएका विषयहरू, 

सरोकारिािाको चासो एिं समिमतिे आिश्यक ठानकेा विषयहरूिा जाँच गरी आिश्यक 
सझुाि ठदने । 

(२) समिमतको कािको मसिमसिािा समिमतका सदस्यिे कारण खिुाई गाउँपामिका अध्यि िा 
प्रिखुको स्िीकृमत मिई आिश्यक स्थानिा स्थिगत भ्रिण गने । 

(३) गाउँपामिकाको पूणय िा आंशशक ऋण िा अनदुान िा साझेदारीिा सञ्चामित संस्था र 
काययििको वित्तीय तथा भौमतक प्रगमतको जाँच गरी आिश्यक मनदेशन ठदने।  

(४) गाउँपामिका मभत्रका पुजँीगत खचयबाट बनेका विकास मनिायणका पूिायधारको अमभिेख िियत 
सभभार तथा संरिण  र िहत्ति उपयोग गनय िगाउने। 

(५) गाउँपामिकाको सभपशत्तको उशचत संरिण, उपयोग गने तथा मििाि मबिी गनय मनदेशन 
ठदने। 

(६) समिमतिे आफूिे गरेको मनणयय, ठदएका सझुाि तथा मनदेशन कायायन्ियन अिस्थाको अनगुिन 
गरी सो व्यहोरा प्रमतिेदनिा सिािेश गने। 

(७)  गाउँ सभाको मनणययबाट ठदएको अन्य शजभिेिारी तथा कायय गने। 
6. समिमतको सशचिाियः गाउँ काययपामिकाको कायायियिा समिमतको सशचिािय रहनेछ। 

 

पररच्छेद-३ 
संयोजक तथा सदस्यको काि कतयव्य र अमधकार 

7. संयोजकको काि कतयव्य र अमधकारः (१) िेखा समिमतको संयोजकको काि, कतयव्य र अमधकार 
देहायबिोशजि हनुेछः 

(क) समिमतको कािको संयोजन र सिन्िय गने, 
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(ख) समिमतको बैठक बोिाउने तथा अन्त्य गने, 
(ग) समिमतको बैठकिा छिफिको काययसूची तय गने, 
(घ) समिमतको बैठक सञ्चािन गने, 
(ङ) समिमतको काििाई व्यिशस्थत बनाउन आिश्यकता अनसुार उपसमिमत गठन गने, 
(च) समिमतको कािको प्रमतिेदन तयार गरी सभािा पेस गने, 
(छ) सभािे तोकेका अन्य कायय गने । 

8. सदस्यको काि कतयव्य र अमधकारः (१)  समिमतका सदस्यको काि, कतयव्य र अमधकार देहायबिोशजि 
हनुेछः 

(क) समिमतको बैठकिा भाग मिने, 
(ख) बैठकिा उपशस्थत भई तय भएको काययसूचीका विषयिा आफ्नो धारणा, िन्तव्य राख्न,े 
(ग) संयोजकको अनपुशस्थमतिा ज्येष्ठ सदस्यिे समिमतको संयोजक भई बैठक सञ्चािन गने, 
(घ) समिमत अन्तगयत गठन हनु ेउपसमिमतिा रही तोवकएको कायय गने । 

9. सशचिको काि, कतयव्य र अमधकारः (१)  समिमतको सशचिको काि, कतयव्य र अमधकार देहायबिोशजि 
हनुेछः 

(क) बैठकको मिमत, सिय र स्थानका सभबन्धिा संयोजकको मनदेशनअनसुार सदस्यहरूिाई 
जानकारी ठदने, 

(ख) संयोजकसँग परािशय गरी समिमतको बैठकको काययसूची वितरण गने, 
(ग) समिमतको बैठकको िाइन्यटु तयार गरी संयोजकबाट प्रिाशणत गराई अमभिेख राख्न,े 
(घ) समिमतको बैठकिा भएका छिफि, मनणयय, मनदेशनको अमभिेख व्यिशस्थत गने, 
(ङ) समिमतको प्रमतिेदनको िस्यौदा तयार गरी संयोजकिाई पेस गने, 
(च) संयोजक तथा सभाको सशचििे तोकेको अन्य कायय गने । 

10. समिमतको संयोजक िा सदस्यको काययकाि तथा ररक्त हनुे अिस्थाः (१) समिमतको संयोजक िा सदस्यको 
काययकाि स्थानीय तहको अको मनिायचन नभए सभि िा ५ िषय अिमधको हनुेछ । तर मबषय मबज्ञता, 
रुशच तथा आिश्यकताको आधारिा सभािे संयोजक तथा सदस्यको हेरफेर गनय सक्नेछ । देहायको 
अिस्थािा समिमतको संयोजक िा सदस्यको पद ररक्त हनुेछः 

(क) गाउँ सभासिि राजीनािा ठदएिा, 
(ख) मनिायशचत काययकाि सिाप्त भएिा िा 
(ग) मनजको ितृ्य ुभएिा, 
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(घ) समिमतिाई जानकारी नगराई िगातार ३ पटकभन्दा बढी समिमतको बैठकिा 
अनपुशस्थत रहेिा । 

(ङ) सभाको सदस्य नरहेिा, 
11. उपसमिमत गठन, काययिते्र तथा अमधकारः (१) समिमतिे आफ्नो कायय व्यिशस्थत र प्रभािकारी रूपिा 

सभपन्न गनय, कुनै विषयिा थप अध्ययन विश्लषेण गनय समिमतको काययिेत्र र काययविमधको अधीनिा रही 
आिश्यकताअनसुार समिमतका सदस्यहरूिध्येबाट देहायअनसुार उपसमिमत गठन गरी काििा िगाउन 
सक्नेछः  

(क) उपसमिमत गठन गदाय सिािेशीतािाई ध्यान ठदनपुनेछ।  
(ख) उपसमिमतको सदस्यहरूको नािसवहतको प्रस्ताि संयोजकिे बैठकसिि राख्नछे।  
(ग) उपसमिमतको संयोजकिे सभबशन्धत उपसमिमतको कायय सञ्चािन गदाय समिमतको 

संयोजकिाई भएसरहको अमधकार हनुेछ।  
(घ) उपसमिमतिे तोकेको सियािमधमभत्र आफूिाई प्राप्त शजभिेिारीबिोशजिको कायय सभपन्न 

गरी समिमतको बैठकसिि आफ्नो प्रमतिेदन पेस गनेछ । तर विशेष कारणिश 
सियािमधमभत्र कायय सभपन्न गनय नसकेिा कारणसवहत समिमतसिि थप सिय िाग गनय 
सक्नेछ र समिमतिे भयाद थप गररठदन सक्नेछ। 

(ङ) समिमतको बैठकिे आिश्यक छिफि गरी उक्त प्रमतिेदनिामथ मनणयय गनेछ र प्रमतिेदन 
पेश गररसकेपछी कायय सभपन्न पश्चात उपसमिमत स्ितः खारेज हनुेछ ।  

पररच्छेद-४ 
बैठक व्यिस्थापन 

12. बैठकको काययतामिका तथा काययसचुीः (१) समिमतबाट स्िीकृत काययतामिका बिोशजि स्थानीय साियजमनक 
वित्त सञ् चािन एिं िेखा र िहािेखापरीिकको कायायियको बेरुज ुसभबन्धिा छिफि गनय बैठकको 
काययसूशच तयार गनुय पनेछ।  

(२)  समिमतको आगािी बैठकको काययसूची सािान्यतया बैठक हनुपुूिय नै तय गरी कशभतिा 
२४ घण्टा अगािै सदस्यहरूिाई सूचना ठदइनेछ । तर जरुरी साियजमनक िहत्िको मबषयिा छिफि 
गनुय पने अिस्थािा संयोजकको मनदेशनअनसुार बैठक बस्ने ३ घण्टा अगािै काययसूची तय गरी त्यसको 
एक प्रमत प्रत्येक सदस्यिाई उपिब्ध गराउन सवकनेछ ।  

13. समिमतको बैठकः (१) समिमतको बैठकसभबन्धी काययविमध देहायबिोशजि हनुेछः  
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(क) समिमतको बैठक कभतीिा िवहनािा १ पटक बस्नपुनेछ। तर संयोजकिे 
आिश्यकताअनसुार समिमतको बैठक सोभन्दा बढी पटक पमन बोिाउन े गरी तोक्न 
सक्नेछ। 

(ख) समिमतका कभतीिा एकमतहाइ िा २ सदस्यहरूिे मिशखत रूपिा विषयिस्त ुउलिेख गरी 
सो विषयिा छिफि गनय िाग गरेिा संयोजकिे सात ठदनमभत्र बैठक बोिाउनपुनेछ। 
त्यसरी बोिाइएको बैठकिा प्रस्ततु मबषयिा केशन्ित रही छिफि गररने छ। 

14. बैठक सञ्चािन र स्थगनः (१) बैठक सञ्चािनसभबन्धी काययविमध देहायअनसुार हनुेछः 
(क) काययबोझ र आिश्यकताको आधारिा समिमतको बैठक समिमतको संयोजकिे तोकेको मिमत 

र सियिा बस्नेछ । 
(ख) समिमतको संयोजकिे मनधायरण गरेको मिमत, स्थान र सियिा समिमतको बैठक बस्ने जानकारी 

सशचििे सबै सदस्यहरुिाई जानकारी गराउने छ । 
(ग)  बैठकको संयोजन संयोजकबाट हनुेछ । मनजको अनपुशस्थमतिा समिमतका सदस्यहरूिध्ये 

ज्येष्ठ सदस्यबाट संयोजन हनुेछ । यसरी ज्येष्ठ सदस्यिे संयोजकत्ि गरेको अिस्थािा 
संयोजकिे प्रयोग गने सबै अमधकार प्रयोग गनय सक्नेछ । 

(घ) समिमतको सशचििे समिमतिे तय गरेका छिफिका विषयसँग सभबशन्धत कागजात, सूचना 
िा जानकारी समिमतका सदस्यहरूिाई उपिब्ध गराउनेछ ।  

(ङ) समिमतका प्रत्येक सदस्यिे समिमतको काययिेत्रमभत्रका विषयिस्तसँुग सभबशन्धत आफूसँग 
भएका अध्ययन सािग्रीहरू सदस्यहरूका बीच आदानप्रदान गनय सक्नेछन ्। 

(च) मनधायररत सियभन्दा १ घण्टा वढिोसभि बैठक सरुु हनु नसकेिा संयोजकिे बैठक स्थगन 
गरी समिमतको अको बैठकको मिमत, सिय र स्थान तोक्न सक्नेछन । 

(छ) प्रत्येक बैठकको प्रारभभ, स्थगन र अन्त्यको घोषणा संयोजकबाट हनुेछ ।  
(ज) समिमतको बैठकसभबन्धी अन्य काययविमध समिमत आफैं िे तय गरेबिोशजि हनुेछ । 

15. बैठक स्थमगत गने अमधकारः समिमतकौ बैठक सञ्चािन भैरहेको सियिा असहज पररशस्थमत  मसजयना भई 
बैठक अगाडी बढाउन बाधा अिरोध भएिा िा हनुे अिस्था आएिा कुनै सिय सभि िा अिमध सभि 
तत्कािै बैठक स्थमगत गने अमधकार संयोजकिाई हनुेछ । 

16. गणपरुक सं्या र मनणययः समिमतका बहिुत सदस्य उपशस्थत भएिा गणपूरक सं्या पगेुको िामननेछ । 
बैठकको मनणयय सभभिभए सभि सियसभिमतबाट हनुेछ । सिसयभित हनु नसकेिा बहिुत सं्याको 
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मनणयय समिमतको मनणयय िामननेछ र ित बराबर भएिा संयोजकिे मनणाययक ित ठदनेछ । बहिुत 
सदस्यको मनणययसंग सहित हनु नसकेको सदस्यिे आफ्नो फरक ित राख्न सक्नेछ । 

17. समिमतिे पदामधकारी विज्ञ आिन्त्रणः (१) कुनै विषयिा गाउँपामिकाको कुनै पदामधकारी तथा मबषय 
विज्ञको राय परािशय आिश्यक भएिा समिमतिे मनणयय गरी उपयकु्त पदामधकारी िा मबषय विज्ञिाई 
बैठकिा आिन्त्रण गनय िा मिशखत राय, सलिाहा तथा सझुाि मिन सक्नेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोशजि प्राप्त राय सलिाह तथा सझुाििाई अमभिेखको रुपिा राख्न ुपनेछ।  
18. बैठकको सियािमध, छिफिः समिमतको बैठकको कारिाही तथा छिफि को सियािमध देहायअनसुार 

हनुेछ 
(क) संयोजकबाट बैठकको सरुुिा नै काययसूचीिा परेका विषयको प्रकृमत र िहत्ि सिेतिाई 

ध्यानिा राखी बैठकको सियािमध तय गररनेछ ।  
(ख) बैठकिा छिफिका िामग पूियमनधायररत विषय िा कुनै सदस्यबाट प्रस्ततु गररएको विषय 

िा समिमतिाई कुनै स्रोतबाट प्राप्त विषयहरू छिफिको विषय हनु सक्नेछ । 
(ग) बैठकको काययसूचीअनसुार सभबशन्धत विषयिा सदस्यहरूिे जानकारी मिनपुनेछ ।  
(घ) आिश्यकताअनसुार सदस्यिे बोलने सियको मनधायरण गरी छिफि गररनेछ र छिफििा 

भाग मिने सदस्यिे छिफिका विषयिा केशन्ित रही मनधायररत सियमभत्र आफ्नो विचार 
राख्नपुनेछ ।  

(ङ) समिमतिा भएको छिफि अनािश्यक वकमसििे िशभबएको भने्न िागेिा संयोजकिे सो 
छिफि छोट्याउन चाहेको खण्डिा छोट्याउन सक्नेछ । 

(च) समिमतको मनणयय सशचििे तयार गरी सबै सदस्यहरुबाट मनणयय पशुस्तकािा दस्तखत गररएको 
हनुपुदयछ भने संयोजकबाट मनणयय प्रिाशणत हनुेछ । 

19. बैठकिा सहभामगता तथा प्रिेशः (१) समिमतको बैठकिा छिफिका िामग सबै सदस्यहरुको सहभामगता 
रहनेछ तर छिफिका िामग तय भएको विषयिा समिमतको कुनै सदस्यको मनजी स्िाथय िा संिग्नता 
गाँमसएको भएिा त्यस्तो विषयको छिफििा सभबशन्धत सदस्य सहभागी हनु पाउने छैन ।  

(२) मबशेष पररशस्थमतको  छिफििा त्यस्तो सदस्यको उपशस्थमत आिश्यक छ भने्न िागेिा 
संयोजकिे त्यस्तो सदस्यिाई छिफििा सहभागी गराउन सक्नेछ तापमन मनणययिा मनज सदस्यको 
उपशस्थमत रहनेछैन ।  
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20. बैठकिा छिफि नहनुे मबषयः समिमतको बैठकिा अदाितिा मबचारामधन रहेका मबषय, नेपािको 
साियभौिसत्ता, राविय अखण्डता तथा एकतािा खिि पने मबषय, साभप्रदावयकतािा असर पाने िगायतका 
मबषय छिफि हनुे छैन । 

21. छानविन समिमत गठनः (१) समिमतको बैठकबाट सशचिाियिा प्राप्त उजरुी िा समिमतको काययिेत्रसँग 
सभबशन्धत कुनै पमन विषयिा तत्काि छानविन िा अध्ययन गनय आिश्यक छ भने्न िागेिा समिमतिे 
उक्त विषयिा काययिेत्र र काययविमधको अमधनिा रही छानविन समिमत गठन गनय सक्नेछ ।  

(२) उपदफा (१) बिोशजिको छानविन समिमतिे सभबशन्धत िेत्रबाट प्राप्त वििरण िा प्रिाणका 
आधारिा आफ्नो सझुाि सवहतको प्रमतिेदन तयार गरी समिमत सिि पेश गनुयपनेछ र समिमतिे यसिा 
आिश्यक मनणयय गनेछ ।  

पररच्छेद-५  
िेखापरीिण प्रमतिेदनिा छिफि र मनणयय 

22. िेखापरीिण प्रमतिेदन सभािा प्रस्ततु हनुेः िहािेखापरीिकको कायायियबाट िेखापरीिण ऐन, २०७५ 
बिोशजि जारी गरेको अशन्ति िेखापरीिण प्रमतिेदन अध्यििे उपाध्यि िा काययपामिकािे तोकेको 
सदस्यिाफय त उक्त प्रमतिेदन सभाको बैठकको कायय सचुीिा सिािेश गरी मिशखत पत्रसवहत सभािा पेश 
गनय िगाउन ुपनेछ । 

23. प्रमतिेदन समिमतिा पठाउनेः (१) गाउँ सभािा प्रस्ततु भएको िेखापरीिण प्रमतिेदन सभाको मनणययबिोशजि 
दफािार छिफि तथा मनणययकािामग िेखा समिमतिा पठाउन ुपदयछ। 

(१) सभाको मनणयय पशुस्तकािा उलिेख भएअनसुार सभाको मनणयय सवहत सभाको सशचििे 
पत्रसवहत प्रमतिेदन िेखा समिमतिा पठाउन ुपनेछ। 

24. समिमतिा प्राप्त भएको जानकारीः गाउँपामिकाको िेखा समिमतको सशचिाियिे सभाको मनणयय सवहत प्राप्त 
हनु आएको िेखापरीिण प्रमतिेदन सवहतको पत्र दताय गरी संयोजकिाई जानकारी गराउनपुनेछ। 

25. प्रमतिेदनको जिाफः (१) कायायियिे िेखापरीिणको प्रारशभभक प्रमतिेदन प्राप्त भएपमछ उक्त प्रमतिेदनिे 
औलंयाएका बेरुज ुउपर तोवकएको सियिा असिुउपर, प्रिाण पेश िा मनयमित तथा पेश्की फस्यौट गरी 
सो को जिाफ प्रमतविया िहािेखापरीिकको कायायियिा पठाइ बेरुज ु शनु्य बनाएको जानकारी 
समिमतिाई ठदनपुनेछ।  

(२) उपदफा (१) बिोशजि बेरुज ुशनु्य हनु नसकी कायि रहेका बेरुज ुसवहत अशन्ति प्रमतिेदन 
उपर समिमतिा छिफि हनुे मिमत भन्दा अगािै प्रमतिेदनिे औलंयाएका कैवफयत तथा बेरुज ुफस्यौटका 
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िामग भएका प्रयास तथा पत्राचार सवहत हाि कायि भएको बेरुजकुा सभबन्धिा दफागत जिाफ तथा 
प्रिाण पेश गनय समिमतको मनणयय बिोशजि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिाई समिमतको सदस्यसशचिबाट 
मिशखत पत्राचार गनुय पनेछ। 

(३) कायायियिे बेरुजकुो सभबन्धिा आिश्यक प्रिाणसवहत अनसूुची-२ बिोशजि ढाँचािा दफागत 
जिाफ प्रमतविया समिमतिा पठाउन ुपनेछ। 

26. समिमतिा छिफिकािामग विषय प्रिेशः सभाबाट प्राप्त िेखापरीिण प्रमतिेदन उपर छिफि गने विषय 
समिमतको बैठकको कायय सूशचिा सिािेश गरी छिफिको सिय र मिमत संयोजकबाट तोकी सबै 
सदस्यहरुिाई सशचििे जानकारी गराउन ुपनेछ।  

27. सरोकारिािासँग छिफिः (१) बेरुजकुो सभबन्धिा गाउँपामिकाबाट जिाफ प्रमतविया प्राप्त भएपमछ 
अथिा बेरुजकुो दफागत छिफि शरुु गरेपमछ उक्त बेरुजसँुग सभबशन्धत कुनै कागजात तथा 
सरोकारिािा सिेत शझकाई छिफि गनय आिश्यक ठानेिा िेखा समिमतिे मनणयय गरी कागजात तथा 
सरोकारिािािाई समिमतको बैठकिा छिफिका िामग बोिाउन सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) का अिािा थप जानकारी आिश्यक भएिा सभबशन्धत विषयको विशेषज्ञ िा 
सरोकारिािा तथा िहािेखापरीिकको कायायियका प्रमतमनमधिाई समिमतको बैठकिा आिन्त्रण गनय 
सवकनेछ। 

28. सभबशन्धत पदामधकारीसँग छिफिः (१) समिमतिे आफ्नो िेत्रामधकारमभत्रको कािको मसिमसिािा 
आिश्यक भएिा कुन ै व्यशक्त िा पदामधकारीिाई उपशस्थत गराउन तथा कुनै कागजपत्र शझकाउन 
सक्नेछ।  

(२) उपदफा (१) बिोशजि िाग गररएको कागजपत्र उपिब्ध गराउन ुर उपशस्थमत हनु ुसभबशन्धत 
पदामधकारी र मनकायको कतयव्य हनुेछ।  

(३) उपशस्थत गराइएको व्यशक्त िा पदामधकारीसँग समिमतिे आिश्यक ठानेिा छिफि गनय 
तथा जानकारी मिन सक्नेछ। 

(४) समिमतिा आिशन्त्रत व्यशक्त िा पदामधकारीिे समिमतिे िाग गरेका विषयिा आफ्नो तथ्य 
एिं आधारयकु्त धारणा शशितापूियक राख्नपुनेछ। 

29. कागजात िाग गनय सक्नेः (१) समिमतको काययिते्रसँग सभबशन्धत विषयिा संयोजकको मनदेशानसुार 
सशचििे आिश्यक कागजात, सूचना, तथ्याङ्क िा अन्य सन्दभय सािग्रीहरू सभबशन्धत मनकायसँग िाग गनय 
सक्नेछ। 
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(२) उपदफा (१) बिोशजि िाग गररएका कागजात, सूचना, तथ्याङ्क िा अन्य सन्दभय सािग्रीहरू 
िाग भएिा समिमतिा पेस गनुय सभबशन्धत मनकाय तथा पदामधकारी िा कियचारीको दावयत्ि हनुेछ।  

30. प्रमतिेदनउपर दफािार छिफि र मनणययः (१) िेखापरीिण प्रमतिेदनका व्यहोरा उपर दफागत रुपिा 
विस्ततृ छिफिको िामग बोिाइएको बैठकिा समिमतका सबै सदस्यको उपशस्थमतिा समिमतको सशचििे 
प्रमतिेदनका दफा ििश; पढेर सनुाउनपुनेछ । 

(२) उपदफा (१) बिोशजि सशचििे दफागत व्यहोरा पढेर सनुाइ सकेपछी संयोजकिे प्रिखु 
प्रशासकीय अमधकृतिाई सो मबषयिा भएको कारिाहीको मबिरण, सो को प्रगमत र उपिव्धीका िारेिा 
जानकारी ठदन सिय ठदन ुपने छ।  

(३) उपदफा (२) बिोशजि सिय प्राप्त गरेपमछ बेरुजकुो व्यहोरा, सो उपर भएको कारिाही र 
उपिव्धी सिेतिाई ध्यानिा ठदइ सबै सदस्यहरुिाई धारणा राख्न सिय ठदन ुपने छ्।  

(४) उपदफा (३) बिोशजि सबै पिबाट धारणा राशखसकेपछी बेरुज ुफस्यौटका आधार सवहत 
छिफि र मनणाययाथय बैठकिा पेश गनुयपनेछ।   

(५) बेरुजकुो दफागत छिफििा कारोिारसँग सभबशन्धत कियचारी र प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतिाई आफ्नो धारणा तथा भनाई िा स्पविकरण राख्न संयोजकिे सिय ठदनपुने छ र सभबशन्धत 
कियचारी तथा पदामधकारीिे छिफििा उठेको बेरुजकुो दफासँग सभबशन्धत सफाई तथा पषु्ट्ट्याई शशि 
तथा ियायठदत रुपिा राख्नपुनेछ। 

(६) बेरुजकुो दफागत छिफिका िििा प्राप्त जानकारी तथा बेरुजिुा उलिेशखत मबषयका 
आधारिा आफ्नो विचार तथा धारणा राख्न चाहने समिमतका सदस्यिाई संयोजकिे बोलने सिय ठदनपुनेछ 
र सदस्यिाई प्राप्त भएको सियिा आफ्नो िन्तव्य राख्नपुनेछ। 

(७) बेरुजकुो उक्त दफाका सभबन्धिा सदस्यहरु र सभबशन्धत शजभिेिार कियचारी तथा 
पदामधकारीको धारणा स्पविकरण समुनसकेपमछ संयोजकिे आफ्नो धारणा सवहत मनणययको िामग बैठकिा 
प्रस्ततु गनुय हनुेछ । 

(८) संयोजकबाट प्रस्ततु प्रस्ताि सियसभित िा बहिुत सदस्यबाट पाररत भएपछी सशचििे 
समिमतको मनणययिा सिािेश गरी राख्नपुनेछ र सोवह बिोशजि प्रमतिेदनका हरेक दफािामथ दफािार 
छिफि तथा मनणयय हनुछे।   

31. आमथयक अनशुासनका िामग छिफि तथा मनणययः (१) िहािेखापरीिकको अशन्ति िेखापरीिणको 
प्रमतिेदनउपर दफािार छिफिका अमतररक्त समिमतिे बेरुजकुो प्रकृमत र बमगयकरणका आधारिा 
देहायअनसुार छिफि र मनणयय गनय सक्नेछः 
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(क) प्रमतिेदनिा औलयाएको नीमतगत तथा सैद्धाशन्तक व्यहोराहरू कायायन्ियनिा िैजानकािामग 
उपयकु्त नीमत तथा काननुी व्यिस्था गनय मसफाररस सवहत आिश्यक मनणययका िामग 
काययपामिकािाई पठाउने छ। 

(ख) िेखापरीिण प्रमतिेदनका व्यहोराहरूिा िस्यौट, वहनामिना तथा असिुउपर गनुयपने रकिका 
सभबन्धिा समिमतिे गाउँ काययपामिकाको जिाफ तथा प्रिाण मिई आिश्यक छिफि, जाँच 
विश्लषेण, स्थिगत अििोकनसिेत गरी असिुउपर गनुयपने ठहर भएिा असिुउपर गरी 
फस्यौटको कारबाहीका िामग गाउँ काययपामिकािाई मनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(ग) समिमतिे गशभभर प्रकृमतको बेरुज ुफस्यौटका सभबन्धिा मबभामगय कारबाही गरी जररिाना िा 
व्याज असिु गनुय पने देशखएिा सो सभबन्धी आिश्यक मनणयय गरी गाउँ काययपामिकािाई 
मनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(घ) िेखापरीिण प्रमतिेदनिा िस्यौट, वहनामिना र असिुउपर गनुयपने भनी औलंयाएको भए तापमन 
गाउँ काययपामिकािे सभबशन्धतसँग स्पिीकरण िाग गने, प्रिाण अध्ययन गने, विज्ञको राय 
मिने, मबद्यिान अिस्था अनगुिन गने कायय गरी छानविन गदाय असिुउपर गनुय नपने पयायप्त 
प्रिाण सवहत अनरुोध गरेिा समिमतिा सो सभबन्धिा छिफि गरी व्यहोरा िनाशशि देशखएिा 
बेरुज ुफस्यौटकािामग काययपामिकािाई मनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(ङ) िेखापरीिणबाट देशखएको िस्यौट, वहनामिना र असिु उपर गनुयपने ठहररएको तथा पेस्की 
बाँकीबाहेक मनयमित प्रवियाबाट फस्यौट हनु नसकेका बेरुज ुकाययपामिकाबाट सरकारी 
नगदी शजन्सीको हामननोक्सानी नभएको पषु्ट्ट्याई सवहत बेरुज ुमनयमित गरी समिमतिा पेश 
गरेिा समिमतिे सो सभबन्धिा छिफि तथा मनणयय गरी बेरुज ु फस्यौटका िामग गाउँ 
काययपामिकािाई मनदेशन ठदन सक्नेछ।  

(च) प्रकरण (ङ) बिोशजि फस्यौटका िामग मनदेशन ठदएको व्यहोरा समिमतिे आफ्नो प्रमतिेदनिा 
सिािेश गनुय पने छ । 

32. बेरुज ुसभपरीिण तथा िगत कट्टाः (१) समिमतबाट बेरुज ुअसिु उपर, मनयमित तथा फस्यौटका िामग 
भएको मनणयय सवहतको प्रमतिेदन गाउँसभाबाट पाररत भई काययपामिकािे आबश्यक प्रिाण सवहत िहािेखा 
परीिकको कायायिय सिि पेस गरी सभपरीिण तथा िगत कट्टाकोिामग अनरुोध गनुयपनेछ।  

(२) उपदफा (१) बिोशजि प्राप्त अनरुोधको आधारिा िहािेखापरीिकको कायायियिे बेरुज ु
सभपरीिण तथा िगत कट्टा गरी सोको जानकारी काययपामिकािाई पठाउन ुपनेछ। 
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(३) उपदफा (२) बिोशजि प्राप्त सभपरीिण तथा िगतकट्टाको जानकारी काययपामिकािे िेखा 
समिमत र प्रिखु प्रशासवकय अमधकृतिाई ठदनपुनेछ । 

पररच्छेद-६ 
समिमतको कायय व्यिस्थापन 

33. काययतामिका मनिायण तथा काययविमध पािनाः (१) समिमतिे आफ्नो कायय सियिै सभपन्न गनय काययतामिका 
मनिायण गनुयपनेछ र सो काययतामिका पािना गनुय सबै सदस्यहरूको कतयव्य हनुछे। 

(२) काययविमधिा उशलिशखत मनयिहरूको पािना गराउने सभबन्धिा संयोजकको मनणयय अशन्ति 
हनुेछ। 

34. आचारसंवहता तथा मनयिको पािनाः (१) बैठकिा सहभागी सदस्यहको आचारसंवहता तथा  पािना 
गनुयपने मनयिहरू देहायबिोशजि हनुेछः 

(क) समिमतको मनणययको पािना गनुय र समिमतको बैठकिाई ियायठदत बनाउन ुसबैको कतयव्य 
हनुेछ ।  

(ख) यस काययविमधको पािना गनुय सभबशन्धत सबैको कतयव्य हनुेछ । 
(ग) समिमतको कािकारबाहीिा सहयोग प¥ुयाउन ुसमिमतका सदस्य तथा सरोकारिािा सबैको 

कतयव्य हनुेछ ।  
(घ) समिमतका सदस्यहरूको स्िाथय बाशझने व्यिहार हनु ुहुँदैन । मनष्ट्पिताका साथ काययसभपादन 

गनुयपनेछ । 
(ङ) बैठक प्रारभभ भएपमछ अन्त्य नभएसभि सदस्यहरू बैठकिा उपशस्थत रहनपुनेछ ।बैठक 

चमिरहेको सियिा विशेष कारणिश कुनै सदस्य बावहर जानपुने भएिा संयोजकको अनिुमत 
मिनपुनेछ । 

(च) समिमतका सदस्यहरू समिमतको बैठक चमिरहेको सियिा काययिेत्र बावहर जानपुरेिा िा 
अन्य कुनै कारणिे समिमतको बैठकिा उपशस्थत हनु नसक्ने भएिा समिमतको संयोजक िा 
सशचििाई पूियजानकारी गराउनपुनेछ ।  

(छ) बैठकको विषयिस्तिुा केशन्ित रहन र बैठकिाई ियायठदत तलुयाउन िोबाइि िा सञ्चार 
सेटिाई आफ्नो अनकूुि व्यिस्थापन गनुय सबैको कतयव्य हनुेछ । 

(ज) संयोजकको ध्यानाकषयण गनयका मनमित्त सदस्यिे हात उठाउनपुनेछ साथै, बोलन चाहने 
सदस्यिे सशचििाफय त नाि वटपाउनपुनेछ । 
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(झ) संयोजकको अनिुमतिे एक पटकिा एक जनािे िात्र बोलनपुनेछ । 
(ञ) कुनै एक सदस्य बोमिरहेको सियिा बीचैिा बोलन र एकआपसिा कुरा गनय पाइने छैन 

। 
(ट) सदस्यिे समिमतको बैठकिा बोलदा संयोजकिाई सभबोधन गरेर िात्र बोलनपुनेछ। 
(ठ) समिमतको छिफिका िििा कुनै सदस्यिे व्यक्त गरेको विषयिस्तिुाई अको सदस्यिे 

सकेसभि नदोहो¥याउने गरी बोलनपुनेछ। 
(ड) बैठकिा बोलदा कसैिाई व्यशक्तगत आिेप िगाउन, अशशि, अश्लीि, अपिानजनक िा 

कुनै आपशत्तजनक शब्द बोलन पाईने छैन।  
(ढ) सदस्यिे बोलन पाउने अमधकारिाई बैठकको काययिा बाधा पाने िनसायिे दरुुपयोग गनय 

पाइने छैन।  
(ण) संयोजकिे समिमतको बैठकिाई ियायठदत बनाउन सदस्यहरूिाई आिश्यक मनदेशन ठदन 

सक्नेछ।  
(त) बैठकिा छिफिका िामग पूियमनधायररत विषय िा कुनै सदस्यबाट प्रस्ततु गररएको विषय 

िा समिमतिाई कुनै स्रोतबाट प्राप्त विषय बैठकिा छिफिको विषय हनु सक्नछे। 
(थ)  समिमतिे आफ्नो कायय सवु्यिशस्थत, मछटोछररतो र प्रभािकारी रूपिा सभपन्न गनय काययिेत्र 

र काययिमध तोकी आिश्यकताअनसुार उपसमिमत गठन गनय सक्नेछ र यसरी गठठत 
उपसमिमतहरूिे तोवकएको सियिा सो कायय सभपन्न गरी समिमतिा प्रमतिेदन पेस गनुयपनेछ। 

(द) संयोजकिे बैठकिाई सभबोधन गरररहेको सियिा कुनै पमन सदस्यिे स्थान छोड्न ुहदैुन 
र सो सियका बैठक कि बावहर जानपुने भएिा संयोजकको अनिुमत मिएर िात्र 
जानपुनेछ।  

(ध) समिमतको बैठक बस्न तोवकएको ठदन र सियिा सभपूणय सदस्यहरू अमनिायय रूपिा 
उपशस्थत हनुपुनेछ। 

(न) समिमतको बैठक सञ् चािन भइरहेका सियिा स्िअनशुासनिा रहन ुपनेछ। 
35. स्रोत साधनको व्यिस्थापनः (१) समिमतको कायय सञ्चािन तथा व्यिस्थापनकािामग आिश्यक श्रोत 

साधनको व्यिस्था देहायअनसुार हनुेछ। 
(क) समिमतका िामग आिश्यक पने स्रोत साधनको व्यिस्था काययपामिकाको सशचिाियबाट 

हनुेछ।  
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(ख) समिमतका सदस्यहरू तथा कियचारीिे पाउने सेिा सवुिधा सनुकोशी गाउँपामिकाका विमभन्न 
समिमतिाई उपिब्ध गराए अनसुारको बैठक भत्तािगायतको सेिा सवुिधा उपिब्ध 
गराइनेछ।  

(ग) थप स्रोत साधन र सवुिधा ठदनपुने देशखएिा सनुकोशी गाउँपामिकाको काययपामिकाको 
मनणययानसुार उपिब्ध हनुेछ। 

(घ) समिमतिे पारदशशय तथा मितव्ययी रुपिा खचय गनुयपनेछ। 
36. समिमतिे स्थिगत अध्ययन भ्रिण गनय सक्नेः (१) समिमतिे कुनै विषयिा अनसुन्धान, अनगुिन िा 

अध्ययन गनुयपने आिश्यकता देखेिा समिमतका सबै पदामधकारी िा उपसमिमत गठन गरी स्थिगत 
अध्ययन भ्रिण गनय सक्नेछ।  

(२) उपदफा (१) बिोशजि भ्रिण गने पदामधकारीहरुको स्थिगत भ्रिणको स्िीकृती 
अध्यि/प्रिखुबाट हनुेछ ।  

(३) भ्रिण मितव्ययी हनुपुनेछ र अध्ययनको विषयसँग सभबशन्धत व्यशक्त कियचारी िा संस्थाको 
आमथत्यता ग्रहण गनय पाईने छैन । 

 

पररच्छेद-७ 
मनणयय कायायन्ियन प्रगमत समििा र प्रमतिेदन 

37. मनणययको जानकारीः (१) समिमतको बैठकबाट भएको मनणययहरु सवहतको प्रमतिेदन सभाबाट पाररत 
भएपमछ कायायन्ियनकािामग काययपामिकाको कायायियिा पठाउन ुपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोशजि पठाइएका मनणययहरु प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिाफय त कायायन्ियन 
गराउने छ। 

38. मनणयय पनुराििोकनः समिमतको काययिेत्रसँग सभबशन्धत कुनै उजरुी िेखापरीिण प्रमतिेदनका व्यहोराहरु 
उपर भएको समिमतको मनणययिा कुनै काननुी प्राविमधक िा अन्य कुनै कारणिे कायायन्ियन गनय कठठनाई 
परेिा सो को पयायप्त आधार प्रिाण र पषु्ट्ट्याईं सवहत सभबशन्धतिे समिमतिा मनणयय पनुराििोकनका िामग 
अनरुोध गनय सक्नेछ। 
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39. मनणयय कायायन्ियनको अनगुिनः (१) समिमतिे आफ्नो काययिेत्रमभत्र रही गरेका कािकारबाहीका मनणयय, 
ठदएका मनदेशन र प्रमतिेदनिा उशलिशखत विषयहरू कायायन्ियन भए नभएको सभबन्धिा अनगुिन गनय 
संयोजकिे अनगुिन उपसमिमत गठन गने प्रस्ताि बैठकसिि पेस गनेछ ।  

(२) अनगुिन उपसमिमतिे अनगुिन गरेका विषयहरूको प्रमतिेदन समिमतिा पेस गनेछ र उक्त 
प्रमतिेदनिामथ समिमतिे छिफि गरी आिश्यक मनणयय गनेछ। 

(३) अनगुिन उपसमिमतिे सभबशन्धत िेत्रबाट प्राप्त वििरण िा प्रिाणका आधारिा आफ्नो 
सझुािसवहतको प्रमतिेदन तयार गरी समिमतसिि पसे गनुयपनेछ र समिमतिे यसिा आिश्यक छिफि 
गरी मनणयय गनेछ।  

(४) समिमतिे गरेका मनणययहरुको कायायन्ियनको अनगुिन गरी प्राप्त भएको प्रमतिेदनका 
व्यहोराहरु समिमतको प्रमतिेदनिा सिािेश गनेछ। 

40. समिमतको अमभिेख तथा कागजातको संरिणः (१) समिमतिे प्राप्त गरेका प्रिाण, कागजात, सूचना, 
जानकारी, तथ्याङ्क, पसु्तक गनुासो, मनिेदन, प्रमतिेदन प्रिाण कागजातहरु तथा समिमतिे मसजयना गरेका 
छिफि िाइन्यटु, अध्ययन प्रमतिेदन, मनदेशनहरु, िावषयक प्रमतिेदन, स्थिगत अनिुगन प्रमतिेदनहरुको 
व्यिशस्थत अमभिेख देहाय अनसुार राख्न ुपनेछ। 

(२) समिमतिे आफूिे सभपादन गरेका कािको अमभिेख दरुुस्त राख्नपुनेछ ।  
(३) समिमतिे आफ्नो काययिेत्रमभत्रको कुनै कािकारबाहीको प्रकृमत र विषयको गाभभीययतािाई 

दृविगत गरी गोप्य राख्नपुने अमभिेखहरू साियजमनक गनुय हुँदैन। 
(४) समिमतिा भएको छिफि, मनणयय र कािकारबाहीसँग सभबशन्धत अमभिेख समिमत 

सशचििाफय त सशचिाियिे व्यिशस्थत गरी राख्नेछ र त्यस्तो मनणययको अमभिेख प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतको अनिुमतमबना सशचिािय बावहर िैजान सवकने छैन। 

41. बावषयक प्रमतिेदनः समिमतिे आफूिे गरेका कािसँग सभबशन्धत छिफि मनणयय सझुाि तथा मनदेशनहरु 
सिािेश गरी अनसूुची ३ को ढाँचािा बावषयक प्रमतिेदन तयार गनुयपनेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोशजिको प्रमतिेदन तयार गनय कुनै सदस्यको संयोजकत्ििा उपसमिमत 
बनाउन सवकनेछ ।  

(३) प्रमतिेदनको िस्यौदा समिमतको बैठकिा प्रस्ततु गरी छिफि गराई पाररत गराउन ुपनेछ 
।  

(४) समिमतबाट पारीत भएको प्रमतिेदन संयोजकिे गाउँ सभािा पेश गनयकािामग प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतिाफय त सभाको काययसूचीिा सिािेश गनुयपनेछ। 
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(५) समिमतिे आफ्नो कािको प्रमतिेदन त्यसपमछ िगतै्त बस्ने  सभािा प्रस्ततु गनेछ ।  
42. बावषयक प्रमतिेदन कायायन्िययनः  (१) समिमतको संयोजकबाट सभािा प्रमतिेदन पेश भएपश्चात समिमतको 

प्रमतिेदन सभाबाट पाररत भएको जानकारी काययपामिकािाई ठदइनेछ। 
(२) उपदफा (१) बिोशजिको जानकारी प्राप्त भएपछी काययपामिकािे समिमतको प्रमतिेदन 

कायायन्ियन गनुय पनेछ।  
पररच्छेद-८ 
विविध 

43. कारिाहीकािामग मसफाररसः (१) समिमतिे आफ्नो काययिेत्रसँग सभबशन्धत कुनै पमन विषयिा अध्ययन, 
अनसुन्धान, अनगुिन तथा िूलयाँकन गदाय अमनयमितता वहनामिना िस्यौट तथा गाउँपामिकािाई नोक्सानी 
पयुायउने काययिा संिग्न देशखएकोिे दोषी उपर कारिाहीकािामग सभबशन्धत मनकायिा मसफाररस गरी 
पठाउन सक्नेछ। 

(२) उपदफा (१) बिोशजि समिमतको मनणययसवहत कारिाहीका िामग िेशख आएिा सभबशन्धत 
मनकायिे आबश्यक कारिाही गनुय पनेछ । 

44. अमधकार प्रत्यायोजनः यस काययविमधबिोशजि समिमतिे आफूिाई प्राप्त अमधकारिध्ये समिमतको मनणयय 
अनसुार केही अमधकार सशचि िा अन्य कुनै अमधकृतिे प्रयोग गनय पाउने गरी प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ। 

45. व्या्या गने अमधकारः यस काययविमधिा भएका व्यिस्थािा कुनै विषयिा ठिविधा भएिा काययविमधको 
व्या्या गने अमधकार प्रिखु िा अध्यििाई हनुेछ। 

46. संशोधन, खारेजी तथा बचाऊ 
(क) सनुकोशी गाउँपामिका, िेखा समिमत गठन तथा काययसञ्चािन काययमबमध, २०८२ जारी भएपछी 

यसअशघ कायायन्ियनिा रहेको खारेज गररएको छ। सो खारेज भएको काययमबमधबाट भए गरेका 
काि यसै काययमबमधबाट भए गरेको िामननेछ।  

(ख) समिमतिे यस काययविमधिा सािान्य कुराहरूिा आिश्यक पररिाजयन र संशोधन प्रस्ताि गरी 
सनुकोशी गाउँ सभाबाट संशोधनका व्यहोरा स्िीकृत भएबिोशजि िागू हनुेछ। 

(ग) यस काययविमधका व्यिस्थाहरू स्थानीय सरकार सञ्चािन ऐन, २०७४, कोशी प्रदेशको प्रचमित 
ऐन, मनयिाििी तथा सनुकोशी गाउँपामिकाको अन्य काननुसँग बाशझएिा बाशझएको हदसभि 
स्ितः खारेज हनुेछ। 
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47. नाि तथा छाप प्रयोगः समिमतिे समिमतको नाि र संयोजकको छाप प्रयोग गरी कायय गनय गराउन 
सक्नेछ। यसरी छाप प्रयोग गदाय गराउँदा कुन कुन कागजात, अमभिेख तथा मनणययिा समिमतको नाि 
तथा संयोजकको छाप प्रयोग गररने हो सो मबषयिा समिमतको मनणयय हनु ुपने छ।  
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अनसूुची-१ 

दफा ४ सगँ सभबशन्धत 

शपथ ग्रहण 
 
ि …………………………… नेपािको राजवकय सत्ता र साियभौिसत्त्ता नेपािी जनतािा रहेको नेपािको संमबधानप्रमत पूणय 
बफादार रही सत्य मनष्ठापूियक प्रमतज्ञा गदै इश्वर/देश र जनताको नाििा शपथ मिन्छु की सनुकोशी गाउँपामिका 
िेखा समिमतको संयोजक/सदस्यको पदको कायय शजभिेिारी प्रचमित काननुको अमधनिा रही ििुकु र जनताको 
सोझो शचताइ कसैको डर निानी पूिायग्रह तथा खराि भािना नराखी गोपमनयता कायि राखी इिान्दारीका साथ 
परुा गनेछु । आफ्नो कतयव्य परुा गने सन्दभयिा प्राप्त जानकारी तथा सूचना ि आफु पदिा रहँदा िा नरहँदा 
सिेत अनमधकृत रुपिा प्रयोग िा प्रकट िा व्यक्त गने छैन । 
 
नािः  
पदः 
मिमतः 
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अनसूुची-२ 

दफा २५ सगँ सभबशन्धत 

सनुकोशी गाउँपामिका  
मिमत ................. 

िेखा समिमतको सशचिािय  
सनुकोशी गाउँपामिका,  
ििुखकय , ओखिढुङ्ख गा, कोशी प्रदेश। 

 
विषयः िेखापरीिण प्रमतिेदन उपर भएको कारबाही तथा जिाफ पठाएको। 

 
उपयुयक्त विियिा यस गाउँपामिकाको आमथयक िषय २०  /  को आमथयक कारोिारको नेपािको 

संविधान तथा िेखापरीिण ऐन, २०७५ बिोशजि िहािेखापरीिकको कायायियबाट िेखापरीिण सभपन्न 
भई मिमत ................. िा प्राप्त िेखापरीिण प्रारशभभक प्रमतिेदन उपर मिमत ............... िा असिु, 
प्रिाण तथा  मनयमित एिं पेश्की फस्यौट गरी जिाफ प्रमतविया सवहत नेपाि िेखापरीिण व्यिस्थापन 
प्रणािी िाफय त पठाएकोिा सोको आधारिा सभपरीिण भई कायि भएको व्यहोरा सवहतको प्रमतिेदनिा 
देहाय अनसुारका असिु फस्यौट प्रिाण कागजात तथा जिाफ पठाइएको व्यहोरा जानकारीको िामग अनरुोध 
छ ।  

प्रमतिेदनको दफा 
नभबर 

िेखापरीिण प्रमतिेदनको 
व्यहोरा 

पामिकाको जिाफ र 
प्रमतविया र प्रिाण 

कैवफयत 

    
    
    

 

दस्तखत 
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अनसूुची-३ 

दफा ४1 सगँ सभबशन्धत 

सनुकोशी गाउँपामिका 
िेखा समिमतको प्रमतिेदन 

खण्ड क  िेखा समिमतको पषृ्ठभमूि 
1. समिमतको काययिेत्र 
2. पदामधकारीहरु 
3. सशचिािय  

खण्ड ख िेखा समिमतको िु् य िु् य गमतविमधहरु 
1. बैठक सं्या 
2. उपशस्थमत 
3. काययप्रगमत 
4. प्राप्त उजरुी र सनुिुाई 

 
खण्ड ग िहािेखापरीिकको प्रमतिेदनिा भएको छिफि र मनणयय 

1. कायायियगत छिफि तथा मनणययको वििरण  
2. िहािेखा परीिकको प्रमतिेदन तथा अन्य उपसमिमतको प्रमतिेदन 

 
खण्ड घ समिमतका मनणययको कायायन्ियनको अनगुिन 

1. िेखा समिमतिे गरेका मनदेशन पािनाको अिस्था 
2. समिमतको मनणययको कायायन्ियन शस्थमत  

 

 

  
 प्रिाणीकरण मिमतः २०८२/१०/०२ 

 

आज्ञािे, 
िोकेन्ि बहादरु राई 

प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत 

 


