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सनुकोशी गाउँपामिकाद्वारा प्रकाशशत 
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भाग-२    
  सनुकोशी गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायियको सूचना 
 

नेपािको संविधान बिोशजि गाउँ काययपामिकािे बनाएको ति िेशखए बिोशजिको काययविमध सियसाधारणको 
जानकारीको िामग प्रकाशन गररएको छ। 

 

सनुकोशी गाउँ काययपामिकाको बैठक सञ् चािन सम्बन्धी काययविमध, 2074 
प्रस्तािनााः- सनुकोशी गाउँ काययपामिका (काययसम्पादन) मनयिाििी, २०७४ को मनयि १० (७) बिोशजि 
सनुकोशी गाउँ काययपामिकाको बैठक सञ् चािनको िामग यो काययविमध स्िीकृत गरी जारी गररएको छ। 

1. नाि र प्रारम्भ : (१) यो मनदेशशकाको नाि "सनुकोशी गाउँ काययपामिकाको बैठक सञ् चािन सम्बन्धी 
काययविमध, २०७४" रहेको छ ।  

(२) यो काययविमध गाउँ काययपामिकाबाट स्िीकृत भएदेशख िागू हनुेछ।  

2. पररभाषा : विषय िा प्रसङ्ख गिे अको अथय निागेिा यस काययविमधिा, 
(क) “अध्यक्ष” भन्नािे गाउँपामिकाको बैठकको अध्यक्षता गने व्यशििाई सम्झन ुपदयछ । 

(ख) “काययपामिका” भन्नािे गाउँपामिकाको काययपामिका सम्झन ुपदयछ । 

(ग) “सदस्य” भन्नािे गाउँपामिकाको िडा सदस्य सम्झन ुपदयछ । 
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(घ) “िडा अध्यक्ष” भन्नािे गाउँपामिकाको िडाध्यक्ष सम्झन ुपदयछ । 

(ङ) “गाउँपामिका” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिकािाई सम्झन ुपदयछ । 

(च) “मनयिाििी” भन्नािे सनुकोशी गाउँ काययपामिकाको (काययसम्पादन) मनयिाििी, २०७४ 
िाई सम्झन ुपदयछ । 

(छ) “िडा समिमत” भन्नािे गाउँपामिकाको िडा समिमत सम्झन ुपदयछ । 

3. गाउँ काययपामिकाको बैठक : (१) गाउँ काययपामिकाको बैठक कम्तीिा िवहनाको एक पटक बस्नेछ।  
(२) गाउँ काययपामिकाको बैठककको अध्यक्षता अध्यक्षिे गनेछ र मनजको अनपुशस्थमतिा 

बैठकिा उपाध्यक्षिे काययपामिकाको बैठकको अध्यक्षता गनेछ । 
(३) गाउँ काययपामिकाको बैठक अध्यक्षको मनदेशनिा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे 

बोिाउनेछ। 

4.  बैठक बस्ने स्थान र सिय : (१)गाउँ काययपामिकाको बैठक गाउँ काययपामिकाको कायायियिा बस्नेछ। 
(२) गाउँ काययपामिकाको बैठकका िामग सूचना गदाय बैठक बस्न े मिमत, सिय र स्थान 

खिुाइ पठाउन ुपनेछ । 
(३) यसरी सूचना गदाय बैठक बस्न ेसियभन्दा तीन ददन अगािै उपिब्ध गराउन ुपनेछ। 

5.  छिफिको विषय : (1) गाउँ काययपामिकाको बैठक बोिाउँदा सो बैठकिा छिफि गररन ेविषय 
स्पष्ट रुपिे वकटान गरी बैठक बस्ने मिमतभन्दा सािान्यतया चौबीस घण्टा अगािै प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतिे सबै सदस्यिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

(2) अध्यक्षको मनदेशनिा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे काययपामिकाको बैठकको काययक्रि 
मिशखत रुपिा तयार गनेछ । 

(3) बैठकिा छिफिका पेश गने प्रस्ताि सम्बन्धी अन्य व्यिस्था काययसम्पादन मनयिाििीिा 
तोवकए बिोशजि हनुेछ । 

(४) गाउँ काययपामिकाको बैठकको प्रस्ताि सम्बन्धी खाका अनसूुची - १ बिोशजि हनुेछ । 
6. उपशस्थमत : (1) बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सदस्यिे उपशस्थमत पशुस्तकािा आफ्नो नाि र बशुझन ेगरी 

दस्तखत गनुयपनेछ । 
(2) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे काययपामिकाको बैठकिा सशचिको रुपिा उपशस्थमत भई 

पशुस्तकािा उपशस्थमत जनाई दस्तखत गनुयपनेछ । 
7.  बैठक सञ् चािन प्रवक्रया : (1) बैठककिाई सवु्यिशस्थत गने काि बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिको 

हनुेछ । 
(2) अध्यक्षको आसनको सम्िान र आदर गनुय काययपामिकाका प्रत्येक सदस्यको कतयव्य 

हनुेछ। 
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(3) बैठकको छिफि विषयसूचीका आधारिा बैठकको अध्यक्षता गने व्यशििे तोके बिोशजि 
हनुेछ । 

(4) बैठकको छिफििा भाग मिने सदस्यिे बोल्ने पािो तथा बोल्न पाउने सियको अिमध 
बैठकको अध्यक्षता गने व्यशििे मनधायरण गरे बिोशजि हनुेछ । 

(5) एक जना सदस्यिे बोमिरहेको सियिा अको कुन ैसदस्यिे बीचिा कुरा काट्न ुहुँदैन । 

8.  मनणयय सम्बन्धी व्यिस्था : (1) प्रस्ताि िामथ बोल्ने क्रि सिाप्त भएपमछ बैठकको अध्यक्षता गने 
व्यशििे सो प्रस्ताि मनणययको िामग प्रस्ततु गनेछ । 

(2) बैठकको मनणयय सािान्यतया सियसम्िमतको आधारिा हनुेछ । ित विभाजन हनुे अिस्थािा 
अध्यक्षता गने व्यशि सवहत बहिुत सदस्यको मनणयय बैठकको मनणयय िामननेछ । 

(३) बजेट, काययक्रि, नीमत तथा स्थानीय तहको मनयिाििी बाहेकको विषयिा उपदफा (२) 
बिोशजि मनणयय हनु नसकेिा व्यशिगत उत्तरदावयत्ि मनजिामथ रहन ेगरी गाउँ काययपामिकाको अध्यक्षिे 
गरेको मनणयय अशन्ति हनुछे ।  

9.  मनणययको अमभिेख : (1) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे बैठकिा भएको मनणययिाई मनणयय पशुस्तकािा 
अमभिेख गरी उपशस्थत सदस्यिाई सही गराइ राख्नपुनेछ । 
(2) बैठकबाट भएको कुनै मनणययिा शचत्त नबझु्न ेसदस्यिे मनणयय पशुस्तकािा छोटकरीिा आफ्नो फरक 

ित जगाउन सक्नेछ । 

10. िडा समिमतको बैठक : (१)  िडा समिमतको बैठक कम्तीिा िवहनाको एक पटक बस्नेछ। तर 
िवहनािा तीन पटक भन्दा बढी बैठक बसेको भत्ता पाइने छैन । 

(२) िडा समिमतको बैठककको अध्यक्षता िडाध्यक्षिे गनेछ र मनजको अनपुशस्थमतिा बैठकिा 
उपशस्थत जेष्ठ सदस्यिे िडा समितको बैठकको अध्यक्षता गनेछ । 

(3) िडा समिमतको बैठक िडा अध्यक्षको मनदेशनिा िडा सशचििे बोिाउनेछ । 

11. बैठक बस्ने स्थान र सिय : (१) िडा समिमतको बैठक िडा समिमतको कायायियिा बस्नेछ । 
(२) िडा समितको बैठकका िामग सूचना गदाय बैठक बस्न ेमिमत, सिय र स्थान खिुाइ पठाउन ु

पनेछ ।  

(3) यसरी सूचना गदाय बैठक बस्न ेसियभन्दा तीन ददन अगािै उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 

12. छिफिको विषय : (1)  िडा समिमतको बैठक बोिाउँदा सो बैठकिा छिफि गररन ेमबषय स्पष्ट 
रुपिे वकटान गरी बैठक बस्ने मिमत भन्दा सािान्यतया २४ घण्टा अगािै िडा सशचििे सिै सदस्यिाई 
उपिब्ध गराउन ुपनेछ । 
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(2) िडा अध्यक्षको मनदेशनिा िडा सशचििे िडा समिमतको बैठकको काययक्रि मिशखत रुपिा 
तयार गनेछ ।  

13. उपशस्थमत : (1) बैठकिा उपशस्थत प्रत्येक सदस्यिे उपशस्थमत पशुस्तकािा आफ्नो नाि र बशुझन ेगरी 
दस्तखत गनुयपनेछ । 

(2) िडा सशचििे िडा समिमतको बैठकिा सशचिको रुपिा उपशस्थमत पशुस्तकािा उपशस्थमत जनाई 
दस्तखत गनुयपनेछ । 

14.  बैठक सञ् चािन प्रवक्रया : (1) बैठककिाई सवु्यिशस्थत गने काि बैठकको अध्यक्षता गने व्यशिको 
हनुेछ । 

(2) अध्यक्षको आसनको सम्िान र आदर गनुय िडा समिमतका प्रत्येक सदस्यको कतयव्य हनुेछ। 

(3) बैठकको छिफि विषयसूचीका आधारिा बैठकको अध्यक्षता गने व्यशििे तोके बिोशजि 
हनुेछ । 

(4) बैठकको छिफििा भाग मिने सदस्यिे बोल्ने पािो तथा बोल्न पाउने सियको अिमध 
बैठकको अध्यक्षता गने व्यशििे मनधायरण गरे बिोशजि हनुेछ । 

(5) एक जना सदस्यिे बोमिरहेको सियिा अको कुन ैसदस्यिे बीचिा कुरा काट्न ुहुँदैन । 

15. मनणयय सम्बन्धी व्यिस्था : (1) प्रस्ताि िामथ बोल्ने क्रि सिाप्त भएपमछ बैठकको अध्यक्षता गने 
व्यशििे सो प्रस्ताि मनणययको िामग प्रस्ततु गनेछ । 

(2) बैठकको मनणयय सािान्यतया सियसम्िमतको आधारिा हनुेछ । ित विभाजन हनु ेअिस्थािा 
अध्यक्षता गने व्यशि सवहत तीन जना सदस्यको बहिुतिे गरेको मनणयय बैठकको मनणयय 
िामननेछ ।  

16. मनणययको अमभिेख : (1) िडा सशचििे बैठकिा भएको मनणययिाई मनणयय पशुस्तकािा अमभिेख गरी 
उपशस्थत सदस्यिाई सही गराइ राख्नपुनेछ । 

(2) बैठकबाट भएको कुनै मनणययिा शचत्त नबझु्न ेसदस्यिे मनणयय पशुस्तकािा छोटकरीिा आफ्नो 
फरक ित जगाउन सक्नेछ । 

17. बाधा अड्काउ फुकाउन े : यस काययविमध कायायन्ियनिा कुनै बाधा अड्काउ परे गाउँपामिकाको 
काययपामिकािे मनणयय गरी फुकाउन सक्नेछ । 

18. पररिाजयन तथा संशोधन : काययविमधिाई आिश्यकता अनसुार गाउँपामिकाको काययपामिकािे पररिाजयन 
तथा संशोधन गनय सक्नेछ । 
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अनसूुची-१ 

(दफा ५ को उपदफा ४ सँग सम्बशन्धत) 

प्रस्तािको ढाचँा 
 

सनुकोशी गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायिय 

ओखिढुङ्ख गा शजल्िा, १ नं. प्रदेश, नेपाि 

  

 

विषय: .................................................... । 

 

प्रस्ताि पेश गनय अध्यक्षबाट स्िीकृमत प्राप्त मिमत : 

१. विषयको संशक्षप्त व्यहोरा: 

२. प्राप्त परािशय तथा अन्य सान्दमभयक कुरा: 

३. प्रस्ताि पेश गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत शाखाको राय: 

४. मनणयय हनु ुपने व्यहोरा: 
 

 

 

 

नोट: प्रस्ताि तयार गदाय देहायका कुराहरुिा ध्यान ददनपुने छ :- 

१. “विषयको संशक्षप्त व्यहोरा” अन्तगयत रहने वििरण:- विषयबस्तकुो पषृ्ठभमूििा यसबारे पवहिे कुनै मनणयय 
भएको भए सोको विबरण, प्रस्तावित मनणयय कायायन्ियन प्रकृया, सियािधी, काययक्षेत्र, कायायन्ियन गने 
मनकाय र िाग्ने आमथयक दावयत्ि भए सो सिेत उल्िेख गरी कुनै योजनाको विषय भए सो बारे 
छोटकरी वििरण उल्िेख गने ।  
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स्थानीय राजपत्र 

२. “प्राप्त परािशय तथा अन्य सान्दमभयक कुरा” अन्तगयत काययपामिका समिमतहरु र अन्य मनकाय तथा 
विशेषज्ञहरुिे कुनै परािशय ददएको भए सो सिेत उल्िेख गने । साथै विषयसँग सम्बशन्धत नक्शा, 
मडजाइन िा शचत्र भए सो सिेत सिािेश गने । कानूनी परािशय मिएको भए प्रमतमिपी सिेत सिाबेश 
गने । 

३. “प्रस्ताि पेश गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत शाखाको राय” अन्तगयत सम्बशन्धत विषयिा आई परेको 
कदठनाई र सिस्या, प्रस्तावित मनणययको औशचत्य र आिश्यकता तथा त्यसबाट पनय सक्ने प्रभाि 
सिािेश गने । 

४. “मनणयय हनु ुपने व्यहोरा” अन्तगयत जनु विषयिा जे जस्तो मनणयय हनु प्रस्ताि गररएको हो सोको स्पष्ट 
व्यहोरा राख्न े। 

 
 
 
 
 

 

 आज्ञािे, 
िदन कुिार बजगाँई 

प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत 
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