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स्थानीय राजपत्र 

सनुकोशी गाउँपामिकाद्वारा प्रकाशशत 
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भाग-२    

  सनुकोशी गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायियको सूचना 
नेपािको संविधान बिोशजि गाउँ काययपामिकािे बनाएको ति िेशखए बिोशजिको मनयिाििी सियसाधारणको 

जानकारीको िामग प्रकाशन गररएको छ। 

 

गाउँ काययपामिकाको मनणयय िा आदेश र अमधकारपत्रको प्रिाणीकरण (काययविमध) मनयिाििी, 
२०७४ 

प्रस्तािना : सनुकोशी गाउँ काययपामिकाको मनणयय िा आदेश र अमधकारपत्र िगायतका अन्य केही मिखत 
प्रिाणीकरण गने विमध र प्रवियािाई व्यिशस्थत गनय िाञ्छनीय भएकोिे, नपेािको संविधानको धारा २१४ को 
उपधारा (४) बिोशजि सनुकोशी गाउँ काययपामिकािे देहायको मनयिाििी बनाएको छ ।  

 

पररच्छेद-१ 

प्रारम्भ 

१. संशिप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यस मनयिाििीको नाि "गाउँ काययपामिकाको मनणयय िा आदेश र 
अमधकारपत्रको प्रिाणीकरण (काययविमध) मनयिाििी, २०७४" रहेको छ । 

(२) यो मनयिाििी तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 
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२. पररभाषा : विषय िा प्रसङ्ख गिे अको अथय निागेिा यस मनयिाििीिा, 
(क) "अध्यि" भन् नािे गाउँ काययपामिकाको अध्यि सम्झन ुपछय ।  

(ख) "उपाध्यि" भन् नािे गाउँ काययपामिकाको उपाध्यि सम्झन ुपछय ।  

(ग) "काययपामिका" भन् नािे संविधानको धारा २१५ बिोशजि गठित सनुकोशी गाउँ 
काययपामिका सम्झन ुपछय ।  

(घ) "प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत भन् नािे गाउँ काययपामिकाको प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत 
सम्झन ुपछय ।  

(ङ) "गाउँपामिका" भन् नािे संविधान बिोशजिको गाउँपामिका सम्झन ुपछय ।  

(च) "प्रािाशणक प्रमत" भन् नािे मनणयय िा आदेश र अमधकारपत्र प्रिाशणत गने अमधकारीिे 
हस्तािर गरेको सक्कि प्रमत सम्झन ुपछय । 

(छ) "मिखत िा कागजात" भन् नािे देहायका विषयसँग सम्बशन्धत मनणयय िा आदेश िा 
तत्सम्बन्धी अमधकारपत्रसँग सम्बशन्धत मिखत िा कागजात सम्झन ुपछय: 

(१) गाँउ काययपामिकािे बनाएको नीमत, मनयि, मनदेशशका, काययविमध,  

(२) गाँउ काययपामिकािे जारी गरेको आदेश,  

(३) गाँउ काययपामिकाद्वारा पाररत प्रस्ताि,  

(४) गाँउ काययपामिकािे जारी गरेको अमधकारपत्र,  

(५) गाँउ काययपामिकािे गरेको मनणयय,  

 

(६) गाउँ काययपामिकाबाट मनयशुि हनु ेपदको मनयशुि पत्र, सरुिा तथा अिकाश पत्र,  

(७) गाउँ काययपामिकािे जारी गरेको सूचना तथा मसजयना गरेको तथयांक िा अमभिेख 
सम्िन्धी मिखत िा कागजात,  

(८) प्रचमित कानून बिोशजि प्रिाणीकरण गनुय पने अन्य मिखत िा कागजात ।  

(ज) "सभा" भन् नािे संविधानको धारा २२२ बिोशजिको गाउँसभा सम्झन ुपछय  

(झ) "संविधान" भन् नािे नपेािको संविधानिाई सम्झन ुपछय  

(ञ) "सूचना तथा अमभिेख केन्र" भन् नािे गाउँपामिका अन्तगयत स्थापना भएको मनयि ११ 
बिोशजिको सूचना तथा अमभिेख केन्र सम्झन ुपछय । 
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पररच्छेद-२ 

मिखत िा कागजातको प्रिाणीकरण काययविमध 

३. मनयिको प्रिाणीकरण काययविमध : (१) काययपामिकािे बनाएको मनयि काययपामिकाको बैिकबाट स्िीकृत 
भएपमछ अध्यििे प्रिाणीकरण गनेछ ।  

(२) अध्यििे उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण गदाय नेपािी कागजिा तयार गररएको 
मनयिको कम्तीिा चार प्रमतिा मिमत सिेत उल्िेख गरी हस्तािर गनुय पनेछ र  

त्यस्तो प्रािाशणत प्रमतिध्ये एक एक प्रमत देहाय बिोशजिका मनकायिा पिाउन ुपनेछ- 

(क) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतको सशचिाियिा,  
(ख) सूचना तथा अमभिेख केन्रिा,  
(ग)  सङ्ख घको सङ्ख घीय िामििा हेने िन्त्राियिा,  
(घ) प्रदेशको गाउँपामिका हेने मनकाय (िन्त्रािय िा विभाग) िा,  

(३) सूचना तथा अमभिेख केन्रिे उपमनयि (२) बिोजि प्रिाणीकरण भएका मनयि प्रकाशन 
गरी गाउँपामिकाका सबै िडा कायायियिा पन्र ठदनमभत्र पिाउन ुपनेछ ।  

(४) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको मनयि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे सियसाधारणको 
जानकारीको िामग साियजमनक गने व्यिस्था मििाउन ुपनेछ ।  

४. नीमत, मनदेशशका तथा काययविमधको प्रिाणीकरण : (१) काययपामिकािे बनाएको नीमत, मनदेशशका तथा 
काययविमध प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे तीन प्रमतिा हस्तािर गरी प्रिाणीकरण गनुय पनेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण भएको प्रािाशणक प्रमतिध्ये एक प्रमत प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतको सशचिियिा, एक प्रमत कायायन्ियन गने सम्बशन्धत मनकायिा र  अको प्रमत सूचना तथा 
अमभिेख केन्रिा पिाई कायायन्ियन तथा अमभिेखबद्ध गनुयपनेछ । 

(३) सूचना तथा अमभिेख केन्रिे उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण भएका नीमत, मनदेशशका 
तथा काययविमध सबै िडा कायायियिा पिाउन ुपनेछ ।  

(४) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको नीमत, मनदेशशका तथा काययविमध प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतिे सियसाधारणको जानकारीको िामग साियजमनक गने व्यिस्था मििाउन ुपनेछ ।  

५. काययपामिकाको मनणयय तथा प्रस्तािको प्रिाणीकरण : (१) काययपामिकाको बैिकिा पेश हनुे प्रस्ताि र 
बैिकको मनणयय प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे प्रिाशणत गनेछ  

(२) उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण भएका मनणयय तथा प्रस्ताि सूचना तथा अमभिेख 
केन्रिे सरुशित तिरिे संग्रह गरी राख्न ुपनेछ ।  
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(३) उपमनयि (१) ििोशजि प्रिाशणत मनणयय प्रिखु प्रशासकीय अमधकतिे कायायन्ियन गने 
सम्बशन्धत मनकाय िा अमधकारीिाई पिाई त्यस्तो मनणयय सरुशित राख्न ुपनेछ ।  

(४) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको मनणयय प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे  

सियसाधारणको जानकारीको िामग साियजमनक गने व्यिस्था मििाउन ुपनेछ ।  

६. आदेश िा अमधकारपत्रको प्रिाणीकरण : (१) संविधान िा अन्य प्रचमित कानून बिोशजि काययपामिकाबाट 
जारी हनुे आदेश िा अमधकारपत्रको प्रिाणीकरण अध्यििे गनेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाणीकरण भएको आदेश िा अमधकारपत्रको प्रािाणीक प्रमतिध्ये 
एक प्रमत कायायन्ियन गने सम्बशन्धत मनकाय िा अमधकारीिाई र अको प्रमत सूचना तथा अमभिेख केन्रिा 
पिाई अमभिेखबद्ध गनुय पनेछ ।  

(३) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको आदेश िा अमधकारपत्र प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे 
सियसाधारणको जानकारीको िामग साियजमनक गने व्यिस्था मििाउन ुपनेछ ।  

७. न्यावयक समिमतको मनणयय िा आदेशको प्रिाणीकरण : (१) न्यावयक समिमतको मनणयय िा आदेश उि 
समिमतका संयोजक र सबै सदस्यिे प्रिाणीत गनेछन ्। 

(२) न्यावयक समिमतका मनणयय िा आदेशको प्रािाशणक प्रमत प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िा मनजिे 
तोकेको सम्बशन्धत शाखाको कियचारीिे संरिण गनेछ ।  

(३) यस मनयि बिोशजि भएको मनणयय िा आदेशको नक्कि मिन चाहेिा सरोकारिािा व्यशि 
िा संस्थािाई प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िा मनजिे तोकें ती कियचारीिे नक्कि प्रमत प्रभाशणत गरी उपिब्ध 
गराउन ुपनेछ । 

८. सूचना िा तथयाङ्ख क प्रभोणीकरण : (१) स्थानीयस्तरको सूचना तथा तथयाङ्ख क, स्िीकृत िावषक काययिि, 

योजना तथा बजेट एिं कायययोजनाको प्रिाणीकरण प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे गनेछ ।  

(२) गाउँपामिकािा रहेको सूजना िा तथयांक कसैिे िाग गरेिा अमभिेखिा जनाई सम्बशन्धत 
शाखा प्रनखुिे प्रिाशणत गरी उपिब्ध गराउन ुपनेछ ।  

(३) यस मनयि बिोशजि कुनै सूचना, तथयाक िा मिखत िा कागजात नेपाि सरकार िा प्रदेश 
सरकारिे िाग गरेिा त्यस्तो सूचना, तथयांक िा मिखत िा कागजात प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे 
प्रिाणीत गरी उपिब्ध गराउन ुपनेछ ।  

९. अन्य मिखत िा कागजातको प्रिाणीकरण : (१) मनयि ३, ४, ५, ६, ७ र ८ िा िेशखएदेशख बाहेक 
गाउँपामिकासँग सम्बशन्धत अन्य मिखत िा कागजातको प्रिाणीकरण गदाय काययपामिकाबाट भएका िा 
जारी भएका मिखत था कागजातको प्रिाणीकरण प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतबाट हनुेछ ।  



खण्ड-१   भाग-२    सङ्ख्या-२  सनुकोशी   स्थानीय राजपत्र   प्रकाशशत मिमत २०७४/०४/२९ 
 

5 

स्थानीय राजपत्र 

(२) उपमनयि (१) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापमन कुनै खास मिखत िा कागजात 
प्रिाणीकरणका िामग गाउँपामिकाको कानूनबिोशजि कुनै खास अमधकारी तोवकएको रहेछ भने त्यस्तो 
मिखत या कागजात त्यस्तो अमधकारीबाट प्रिाणीकरण हनुेछ ।  

१०. काययपामिकाबाट हनुे मनयशुि, सरुिा तथा अिकाशको प्रिाणीकरण : (१) काययपामिकाबाट मनयशुि हनु े
पदको मनयशुि पत्र, सरुिा तथा अिकाश पत्रको प्रिाणीकरण प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतबाट हनुेछ। 

(२) गाउँपामिकाको विमभन्न सेिाको अमधकृत िा सो सरहको पद र स्थायी मनयशुि हनु ेअन्य 
पदिा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे प्रिाणीकरण गरी मनयशुिपत्र ठदनेछ ।  

(३) गाउँपामिकाको विज्ञ सेिा िा करारिा मनयिु हनुे पदिा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िा 
मनजिे अश्तयारी ठदएको सम्बशन्धत शाखा प्रिखुिे प्रिाणीकरण गरी मनयशुिपत्र ठदनेछ ।  

(४) यस मनयििा िेशखएदेशख बाहेक गाउँपामिकाको कानून बिोशजि मनयशुि हनुे अन्य पदको 
मनयशुि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िा मनजिे तोकेकी अमधकारीद्वारा प्रिाणीकरण हनुेछ ।  

(५) यस मनयि बिोशजिको प्रािाशणक प्रमत प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत िे सरुशित राख्न ुिा राख्न 
िगाउन ुपनेछ।  

 

पररच्छेद-३ 

सूचना तथा अमभिेख व्यिस्थापन सम्बन्धिा 
११. सूचना तथा अमभिेख केन्र रहने : (१) गाँउ काययपामिकाबाट हनुे मनणयय, आदेश िगायतका मिखत िा 

कागजातको प्रािाणीक प्रमत िगायतका सूचना तथा अमभिेख व्यिस्थापन गनय गाँउ काययपामिकािा एक 
सूचना तथा अमभिेख केन्र रहनेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजिको सूचना तथा अमभिेख केन्रिे यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण 
भएका मिखत िा कागजातको सक्कि प्रािाणीक प्रमत सरुशितसाथ राख्न ुपनेछ ।  

(३) उपमनयि (१) बिोशजए एचना तथा अमभिेख केन्रिे यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण 
भएका िहत्िपूणय मिखत िा कागजातको िाइिो विल्ि तयार गरी राख्न ुपनेछ । 

(४) उपमनयि (१) बिोशजिको सूचना तथा अमभिेख केन्रिे मिखत िा कागजातको 
मसिेशखिेिार रुपिा संग्रह गरी अमभिेख राख्न ुपनेछ।  

१२  अमभिेख व्यिशस्थत गरी राख्न पने : (१) यस मनयि बिोशजि प्रिाणीकरण भएको मिखत बा शगजातको 
गाउँ काययपामिकाको सम्बशन्धत विध्यगत शाखा र सूचना तथा अमभिेख केल्या सरुशितसाथ अमभिेखबद्ध 
गरी राख्न ुपनेछ ।  
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(२) उपमनयि (१) बिोशजि अमभिेख रा्दा विद्यतुीय प्रमप्त सिेत सरुशित गरी राख्न ुपनेछ ।  

१३. साियजमनक गनुयपने : यस मनयििा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापमन प्रचमित कानूनसे होप्य राख्नपुने 
मिखत िा कागजात भनी तोके बाहेकका अन्य सबै मिखत िा कागजात सियसाधारणको जानकारीको 
िामग सूचना तथा अमभिेख केन्रिे साियजमनक रुपिा प्रकाशन गनुय पनेछ।  

 

पररच्छेद ४ 

विविध 

१४. अन्य प्रचमित कानून बसोशजि प्रिाणीकरण हनुे विषयिा असर नपने : कुनै मनणयय िा आदेश प्रिाणीकरण 
सम्बन्धिा प्रचमित नेपाि कानूनिा छुटै्ट व्यिस्था भएकोिा त्यस्तो विषयिा यस मनयििा िेशखएको कुन ै
कुरािे असर पाने छैन ।  

१५. काययविमध बनाउन सक्ने : यस मनयिको उदे्दश्य कायायन्ियन गनय काियपामिकािे आिश्यक काययविमध 
बनाउन सक्नेछ ।  

१६. बचाउ : यस अशघ स्थानीय मनकायबाट प्रचमित कानून बिोशजि भए गरेका मनणयय िा आदेश िा 
तत्सम्बन्धी अमधकारपत्रको प्रिाशणकरण यसै मनयि बिोशजि भए गरेको िामननेछ । 
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