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स्थानीय राजपत्र 

सनुकोशी गाउँपामिकाद्वारा प्रकाशशत 
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भाग-२    

  सनुकोशी गाउँपामिका 

गाउँ काययपामिकाको कायायियको सूचना 
नेपािको संविधान बिोशजि गाउँ काययपामिकािे बनाएको ति िेशखए बिोशजिको मनयिाििी सियसाधारणको 

जानकारीको िामग प्रकाशन गररएको छ। 

 

गाउँ काययपामिका (काययसम्पादन) मनयिाििी, २०७४ 

 गाउँ काययपामिकाबाट गररने काययिाई व्यिशस्थत गनय नेपािको संविधानको धारा २१८ िे ददएको 
अमधकार प्रयोग गरी सनुकोशी गाउँ काययपामिकािे देहायका मनयिहरु बनाएको छ ।  

 

पररच्छेद-१ 

प्रारशम्भक 

१. संशिप्त नाि र प्रारम्भ : (१) यस मनयिाििीको नाि "गाउँ काययपामिका (काययसम्पादन) मनयिाििी, 
२०७४” रहेको छ । 

(२) यो मनयिाििी तरुुन्त प्रारम्भ हनुेछ । 

२. पररभाषा : विषय िा प्रसङ्गिे अको अथय निागेिा यस मनयिाििीिा, 
(क) “गाउँपामिका” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिका सम्झन ुपछय । 
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(ख) “काययपामिका” भन्नािे गाउँ काययपामिका सम्झन ुपछय । 

(ग) “िडा समिमत” भन्नािे गाउँपामिकाको िडा समिमत सम्झन ुपछय ।  

(घ) “अध्यि” भन्नािे गाउँ काययपामिकाको अध्यििाई सम्झन ुपछय ।   

(ङ) “उपाध्यि” भन्नािे गाउँ काययपामिकाको उपाध्यििाई सम्झन ुपछय । 

(च) “िडाध्यि” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिकाको िडाको िडा अध्यििाई सम्झन ुपछय । 

(छ) “प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत” भन्नािे गाउँपामिकाको प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत सम्झन ु
पछय । 

(ज) “सदस्य” भन्नािे काययपामिकाको सदस्य सम्झन ुपछय र सो शब्दिे काययपामिकाको अध्यि, 

उपाध्यि तथा िडाअध्यि सिेतिाई जनाउँछ । 

(झ) “सभा” भन्नािे गाउँ सभािाई सम्झनपुछय । 

(ञ) “काययविभाजन मनयिाििी” भन्नािे सनुकोशी गाउँपामिकाको काययविभाजन मनयिाििी, 
२०७४ सम्झनपुछय । 

(ट) “िडा सशचि” भन्नािे िडा समिमतको सशचिको कािकाज गनय खवटएको कियचारी 
सम्झनपुछय । 

३. कािको फर्छ्यौट : (१) गाउँ काययपामिकाको काययसम्पादन र कािको फछ्र्यौट यस मनयिाििीिा 
भएको व्यिस्था बिोशजि हनुेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजिको कािको फछ्र्यौट गदाय तोवकएको अमधकारी िा मनकायबाट 
गनुयपनेछ ।  

 

पररच्छेद-२ 

अध्यिबाट कािको फछ्र्यौट 

४. अध्यििे सम्पादन गने काि : (१) संविधान र अन्य प्रचमित कानूनको अधीनिा रही गाँउपामिकाको 
सािान्य मनदेशन, मनयन्त्रण र सञ्चािन गने प्रिखु शजम्िेिारी अध्यिको हनुेछ । 

(२) प्रचमित काननुिा काययपामिकाको अध्यििे गने भनी वकटान भएका कािहरु मनज स्ियं 
िा मनजबाट अमधकार प्रत्यायोजन भए बिोशजि सम्पादन हनुेछ । 

(३) उपमनयि (२) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापमन प्रचमित कानूनिा अध्यििे गने भनी 
वकटान नभएका कािको सम्बन्धिा काययपामिकाबाट सम्पादन हनुे काययको सािान्य रेखदेख, सञ्चािन र 
मनयन्त्रण गने शजम्िेिारी अध्यिको हनुेछ । 
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(४) उपमनयि (१) बिोशजिको शजम्िेिारी परुा गने क्रििा अध्यििे काययपामिका अन्र्तगतका 
मनकायहरुिा प्रचमित कानून तथा स्िीकृत नीमत तथा मनणयय अनरुुप कायय सञ्चािन भईरहेको छ छैन 
मनरीिण गने, िडा समिमतहरु बीच सिन्िय गने, विषयगत शाखा/ कायायियहरुिाई मनदेशन ददने र 
आिश्यकता अनसुार कािको प्रगमत वििरण मिने कायय गनय सक्नेछ । 

(५) अध्यि कुन ैकारणिश उपशस्थत नरहेको अिस्थािा यस मनयिाििी बिोशजि अध्यििे 
गनुयपने काि उपाध्यि िा मनजको सिेत अनपुशस्थमतिा अध्यििे तोकेको काययपामिकाको सदस्यिे 
त्यस्तो काि सम्पादन गनय सक्नेछ । 

तर, प्रचमित काननुिा अन्यथा व्यिस्था भएकोिा सोही व्यबस्था बिोशजि हनुेछ । 

(६) काययपामिकाको कुन ै सदस्य अनपुशस्थत भएिा त्यस्तो सदस्यिे गनुयपने कािको िामग 
अध्यििे अको सदस्यिाई शजम्िेिारी तोक्न सक्नेछ । 

५. अध्यििे मनणयय गनुयपने : (१) सभा र काययपामिकािा पेश हनु े विषय बाहेक दईु िा दईुभन्दा बढी 
िडासमिमत र विषयगत शाखाहरुबीच कुनै विषयिा ितभेद हनु गएिा अध्यििे गरेको मनणयय अशन्ति 
हनुेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजि ितभेद भएको विषय मनणययका िामग प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे 
अध्यि सिि पेश गनुयपनेछ । 

(३) सभा िा काययपामिकािा पेश हनुे विषय बाहेकका सहकायय तथा सिन्ियका िामग प्रदेश 
िा संघिा पेश गनुय पने विषयका सम्बन्धिा अध्यििे गरेको मनणयय अशन्ति हनुेछ । 

६.  अमधकार प्रत्यायोजन गनय सक्ने :  (१) कर िगाउने, कर छुट ददने िा ऋण मिने जस्ता विषय र 
सभािा पेश गनुयपने बाहेकका अन्य विषयिा काययपामिकािे अध्यि िा उपाध्यि िा सदस्यिाई अमधकार 
प्रत्यायोजन गनय सक्नेछ । 

 (२) अध्यििे प्रचमित कानून बिोशजि आफूिाई प्राप्त अमधकारिध्ये कुनै अमधकार उपाध्यि 
िा सदस्य िा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत, मबषयगत शाखाका प्रिखु िा िडा अध्यििाई प्रत्यायोजन गनय 
सक्नेछ । 

(३) उपमनयि (१) र (२) बिोशजि प्रत्यायोशजत अमधकारको प्रयोग गरी सम्पादन गररएका 
कािको विषयिा सम्बशन्धत अमधकारीिे काययपामिका सिि िामसक रुपिा प्रगमत वििरण पेश गनुय पनेछ 
।   

(४) आफूिाई प्रत्यायोशजत अमधकारको शजम्िेिारीपूियक प्रयोग गनुय सम्बशन्धत अमधकारीको  
कतयब्य हनुेछ । 
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पररच्छेद-३ 

गाउँ काययपामिकाबाट कािको फर्छ्यौट 

७. काययपामिकािा पेश गनुयपने विषय : (१) अनसूुची - १ िा उशलिशखत विषयहरुको मनणयय गदाय  प्रिखु 
प्रशासकीय  अमधकृतिे अध्यिको मनदेशन अनसुार गाउँ काययपामिकािा प्रस्ताि पेश गनुय पनेछ । 

(२) उपमनयि (१) िा िेशखएका विषयिध्ये कुनै विषयिा मनयि २१ बिोशजि गदित समिमतबाट 
मनणयय मिनसक्ने गरी काययपामिकािे शजम्िेिारी समु्पन सक्नेछ । 

(३) उपमनयि (१) बिोशजि अध्यििे अन्यथा आदेश ददएिा बाहेक गाउँ काययपामिकाको 
बैिकिा पेश हनुे प्रस्ताि सािान्यतया अनसूुची-२ बिोशजिको ढाँचािा प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे पेश 
गनेछ । 

(४) उपमनयि (३) बिोशजिको प्रस्ताििा कुनै शाखाको राय सिािेश हनु आिश्यक देखेिा 
प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे सम्बशन्धत शाखाको राय सिेत सिािेश गरी पेश गनेछ । 

८. प्रस्ताि साथ संिग्न हनुपुने कागजात : (१) मनयि ६ को उपमनयि (३) बिोशजि काययपामिकाको 
बैिकिा मनणययाथय कुनै विषय पेश गनुयपदाय विषयगत शाखा िा िडा समिमतको कायायियिे सो विषयसँग 
आिश्यक वििरण सिािेश गरी प्रस्ताि तयार गरी प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृत सिि पेश गनुय पनेछ 
। 

(२) उपमनयि (१) बिोशजि पेश भएको प्रस्ताि र सो साथ पेश भएका कागजातहरु कानूनसम्ित 
छन ्छैनन ्जाँच गरी कानूनसम्ित नभएिा मनयमित िा कानूनसम्ित बनाउने शजम्िेिारी प्रिखु प्रशासकीय 
अमधकृतको हनुेछ । 

(३) उपमनयि (१) बिोशजि पेश भएको प्रस्ताि प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे अध्यिको स्िीकृमत 
मिई प्राथमिकताक्रि सिेत मनधायरण गरी मनणययको िामग काययपामिकाको बैिकिा पेश गनुय पनेछ । 

 

९. काययसूचीको वििरण : (१) काययपामिकाको बैिकिा छिफि हनुे विषयको काययसूची मनयि ८ बिोशजि 
प्राप्त प्रस्तािहरुको आधारिा प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे अध्यिको मनदेशन बिोशजि तयार गनेछ ।  

तर, अध्यििे अन्यथा आदेश ददएकोिा प्रस्तािको रुपिा पेश नभएको विषयिाई पमन  छिफिको 
काययसूचीिा सिािेश गनय सवकनेछ । 

(२) बैिकको काययसूची सािान्यतः काययपामिकाको बैिक बस्नभुन्दा तीन ददन अगािै प्रिखु 
प्रशासकीय  अमधकृतिे सबै सदस्यहरुिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ ।  
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तर, विषयको गशम्भरता हेरी काययपामिकाको बैिकिा छिफि हनुे प्रस्ताि वितरण नगरी िौशखक 
सूचनाको आधारिा पमन छिफि गनय सवकनेछ ।      

१०. काययपामिकाको बैिक : (१) प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे अध्यिको मनदेशनिा काययपामिकाको बैिक  
बोिाउनेछ । 

(२) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत काययपामिकाको सशचिको रुपिा बैिकिा उपशस्थत हनुेछ ।  

 (३) अध्यििे काययपामिकाको बैिकको अध्यिता गनेछ । 

(४) काययपामिकाको बैिकको काययसूची, मिमत, सिय र स्थानका सम्बन्धिा कम्तीिा तीन ददन 
अगािै अध्यिको मनदेशन अनसुार काययपामिकाका सबै सदस्यिाई प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे सूचना 
ददन ुपनेछ । 

(५) काययपामिकाको बैिकिा कम्तीिा ५१ प्रमतशत सदस्य उपशस्थत हनुपुनेछ । 

(६) उपमनयि (५) िा जनुसकैु कुरा िेशखएको भए तापमन उपमनयि (४) बिोशजिको सूचना 
हुँदाहदैु पमन ५१ प्रमतशत सदस्य उपशस्थत नभई गणपरुक सं्या पगु्न नसकेिा दोश्रो पटकको बैिकिा 
एक चौथाई सदस्य उपशस्थत भएिा पमन बैिक बस्न सक्नेछ । 

(७) काययपामिकाको बैिक सम्बन्धी अन्य काययविमध काययपामिकािे मनधायरण गरे बिोशजि हनुेछ 
।   

११. बैिकको मनणयय : (१) सािान्यतः काययपामिकाको बैिकको मनणयय सियसम्ित रुपिा हनुेछ । 

(२) उपमनयि (१) बिोशजि सियसम्ित मनणयय हनु नसकी ित विभाजन हनुे अिस्था भएिा 
अध्यि सवहत बहिुत सदस्यिे गरेको मनणयय बैिकको मनणयय िामननेछ ।  

१२. मनणययको अमभिेख : (१) प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृत काययपामिकाको बैिकिा उपशस्थत हनुेछ र 
काययपामिकाबाट भएका मनणययको अमभिेख तयार गनेछ । 

(२) बैिकको मनणययको अमभिेख छुटै्ट मनणयय पशुस्तकािा राख्नपुनेछ । 

(३) उपमनयि (२) बिोशजिको मनणयय पशुस्तका प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतको शजम्िािा रहनेछ 
। 

१३. मनणयय प्रिाशणत तथा वितरण गने : (१) गाउँ काययपामिका बैिकको मनणयय प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे  
दईु ददनमभत्र प्रिाशणत गनेछ ।  

(२) प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे उपमनयि (१) बिोशजि प्रिाशणत भएको मनणययको प्रमत तीन 
ददन मभत्र गाउँ काययपामिकाका सदस्य, विषयगत शाखा र िडा समिमतिाई उपिब्ध गराउन ुपनेछ ।  
तर कानून बिोशजि गोप्य राख्न ुपने विषयका मनणयय तथा सूचनाको जानकारी ददनपुनेछैन ।   
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१४. मनणययको कायायन्ियन : (१) अनसूुची १ िा िेशखएका विषयहरुिा काययपामिकाबाट मनणयय भएपमछ 
सम्बशन्धत पदामधकारी िा मनकायिे कायायन्ियन गनुयपनेछ । 

(२) काययपामिकाको मनणयय कायायन्ियन भए िा नभएको सम्बन्धिा अध्यििे अनगुिन गनय िा 
गराउन सक्नेछ । 

(३) उपमनयि (२) बिोशजि अनगुिन गदाय िा गराँउदा मनणयय कायायन्ियन भएको नदेशखएिा 
सोको कायायन्ियन गनय सम्बशन्धत व्यशि िा मनकायिाई अध्यििे आिश्यक मनदेशन ददन सक्नेछ । 

१५. काययपामिकाको समिमत गिन : (१) काययपामिकािे काययपामिकािा मनणययको िामग पेश भएका प्रस्ताििा 
मनणयय गनुयपूिय आिश्यकता अनसुार राय, सलिाह र सझुाि मिनका िामग देहाय बिोशजिका समिमत 
रहनेछन ्:- 

    (क) साियजमनक सेिा तथा संस्थागत विकास समिमत 

    (ख) आमथयक विकास समिमत 

    (ग) सािाशजक विकास समिमत 

    (घ) पूिायधार विकास समिमत 

    (ङ) िातािरण तथा विपद् व्यिस्थापन समिमत 

    (च) विधेयक समिमत 

(२) उपमनयि (१) बिोशजिका काययपामिका समिमतिा रहने संयोजक अध्यििे तोके बिोशजि 
र सदस्यहरु काययपामिकािे तोके बिोशजि रहने छन ्।  

 (३) समिमतिे आिश्यकता अनसुार सम्बशन्धत समिमतिा नरहेको सदस्य िा अन्य कुनै विशेषज्ञ 
िा अमधकारीिाई समिमतको बैिकिा आिन्त्रण गनय सक्नेछ । 

(४) समिमतको बैिकिा अध्यि स्ियं उपशस्थत भएको अिस्थािा मनजबाट र अन्य अिस्थािा 
समिमतका संयोजकबाट बैिकको अध्यिता हनुेछ । समिमतको संयोजकको अनपुशस्थमतिा बैिकको 
अध्यिता बैिकिा उपशस्थत सदस्यहरुिध्ये ज्येष्ठ सदस्यिे गनेछ । 

(५) प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृत िा मनजिे तोकेको अमधकृतिे समिमतको बैिकिा उपशस्थत 
भई मनणययको अमभिेख तयार गरी प्रिाशणत गनेछ । 

(६) उपमनयि (१) बिोशजिका समिमतहरुको काययिेत्र अनसूुची –३ िा उलिेख भए बिोशजि 
हनुेछ ।  
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१६. काययभार ििु भएपमछ कागज वफताय गनुयपने : जनुसकैु कारणबाट आफ्नो पदबाट ििु भएको सदस्यिे 
पदििु भएको सात ददनमभत्र आफ्नो शजम्िािा रहेका सम्पूणय कागजात तथा अन्य कुन ैसम्पशि भए सो 
सिेत तत्काि काययपामिकािा बझुाई सोको मनस्सा मिन ुपनेछ । 

१७. प्रििा तथा सूचना अमधकारी तोक्ने : (१) काययपामिकािे आफूिे सम्पादन गरेका कायय िा मनणययहरु 
साियजमनक जानकारीिा लयाउन कुनै सदस्यिाई प्रििा तोक्नेछ । 

(२) उपमनयि (१) बिोशजि तोवकने प्रििािे काययपामिकाको तफय बाट जारी गनुयपने साियजमनक 
िहत्िको सूचना, ििव्य, विज्ञमप्त आदद साियजमनक गने कायय सिेत गनय सक्नेछ । 

(३) प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे कुनै एक अमधकृतिाई सूचना अमधकारी तोक्नेछ । 

(४) उपमनयि (३) ििोशजि तोवकने सूचना अमधकारीेेिे काययपामिकासंग सम्िशन्धत सूचना 
कानून ििोशजि प्रिाह गनेछ ।    

 

पररच्छेद-३ 

प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृत, विषयगत शाखा, िडा समिमतबाट कािको फर्छ्यौट 

१८. प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतको काि, कतयव्य र अमधकार : (१) गाउँपामिकाको प्रिखु प्रशासकीय  
अमधकृत गाउँ काययपामिकाको सशचि हनुेछ । 

(२) प्रचमित कानून तथा यस मनयिाििीको अधीनिा रही अध्यिको मनदेशन र िातहतिा रही 
गाउँ काययपामिकाको सशचिको प्रिखु काि र कतयव्य देहाय बिोशजि हनुेछ ेः 

(क) गाउँ काययपामिका तथा गाउँ सभाबाट भएका मनणययहरु कायायन्ियन गने गराउन े
र सोको अनगुिन गने । 

(ख) अध्यििाई गाउँ सभा र काययपामिका तथा सो अन्तगयतका मनकायहरुको 
िहत्िपूणय काि कारिाहीहरुको विषयिा सिय सियिा जानकारी गराउने । 

(ग) गाउँ काययपामिका अन्तरगतका सबै मनकायहरुको काि कारबाहीिाई चसु्त र 
प्रभािकारी बनाउन आिश्यक मनदेशन ददने, अनगुिन र सपुररिेिण गने । 

(घ) प्रचमित कानून बिोशजि गाउँ काययपामिकाको प्रशासमनक तथा आमथयक कायय 
सम्पादन गने गराउने । 

    (ङ) प्रचमित कानूनिे तोकेका अन्य कािहरु गने । 

१९. अमधकार प्रत्यायोजन : (१) प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे आफूिाई प्राप्त अमधकारिध्ये कुनै अमधकार 
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 मबषयगत शाखा, उपशाखा िा गाउँपामिकाको कुनै अमधकृत कियचारी िा िडा सशचििाई प्रत्यायोजन गरी 
कायय सम्पादन गनय सक्नेछ ।   

(२) उपमनयि (१) बिोशजि अमधकार प्रत्यायोजन मिशखत रुपिा हनुपुनेछ र एक पटक 
प्रत्यायोजन गरेको अमधकार विशेष कारण परी वफताय मिनपुने भएिा सोको औशचत्य सवहतको जानकारी 
अध्यििाफय त काययपामिकािाई गराउन ुपनेछ । 

(३) आफूिाई प्रत्यायोशजत अमधकार प्रयोग गनुय सम्बशन्धत अमधकारीको कतयब्य हनुेछ । 

२०. िडा समिमतबाट कािको फर्छ्यौट : (१) गाउँ काययपामिका (कायय विभाजन) मनयिाििी, २०७४ िा 
भएको व्यिस्था अनरुुप िडा समिमतबाट गररने कािहरु िडाअध्यि िा मनजको मनदेशनिा सम्पादन 
गररनेछ । 

(२) एकभन्दा बढी िडासँग सरोकार राख्न ेविषय िा िडा समिमतिे गनेगरी स्पष्ट रुपिा वकटान 
नभएका विषय िा स्िीकृत बावषयक काययक्रििा नसिेटीएका विषयिा िडा समिमतिे गाउँ काययपामिकािा 
पेश गरी प्राप्त मनदेशन बिोशजि गनुय पनेछ । 

२१. विषयगत शाखाबाट कािको फर्छ्यौट : (१) नेपािको संविधान तथा प्रचमित कानूनिे स्थानीय तहिा 
हस्तान्तरण भै आएका शशिा, स्िास््य, कृवष, पश ुविकास, मसंचाई, खानेपानी तथा सरसफाई, स्थानीय आमथयक 
विकास, पूिायधार विकास िगायतका अन्य काययक्रिहरु र गाउँ काययपामिका काययविभाजन मनयिाििी, 
२०७४ बिोशजि मबषयगत शाखाबाट संचािन हनु ेकािहरु काययपामिकाको मनणययको अमधनिा रही 
मबषयगत शाखा प्रिखुको मनदेशन र मनयन्त्रणिा सम्पादन गररनेछ ।  

(२) गाउँपामिकािे आफ्नो संशचत कोषबाट संचािन गने विषयगत िेत्रसँग सम्बशन्धत विषयका 
सबै काययक्रि उपमनयि (१) बिोशजिका विषयगत शाखा िाफय त कायायन्ियन गनेछ । 

२२. प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतबाट कािको फर्छ्यौट : (१) काययपामिकािे गने भनी तोवकएका कािहरुिध्ये 
िडा समिमत र विषयगत शाखाबाट सम्पादन गने गरी वकटान गररएका काि बाहेकका अन्य सबै कािहरु 
तथा संघ र प्रदेश तहबाट प्रत्यायोजन भएका कािहरु अध्यिको सािान्य मनदेशनिा रही प्रिखु 
प्रशासकीय  अमधकृतबाट सम्पादन हनुेछ ।  

(२) उपमनयि (१) बिोशजि गररने कािहरु प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे गाउँपामिकाको 
विषयगत शाखा तथा िडा कायायियिाफय त सम्पन्न गराउन सक्नेछ । मनजिे आफ्नो मनदेशन र मनयन्त्रणिा 
सम्पादन गरेका कािहरुको प्रगमत वििरण मनयमित रुपिा अध्यि सिि र आिमधक रुपिा काययपामिका 
सिि प्रस्ततु गनुय पनेछ ।  
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(३) प्रचमित कानूनिा काययपामिका िा अध्यिबाट प्रत्यायोजन भएका कािहरु प्रिखु प्रशासकीय  
अमधकृतिे सम्पादन गनेछ । 

 

पररच्छेद-४ 

विविध 

२३. परािशय मिन ुपनय : (१) देहायका मबषयिा मनणयय गनुयपूिय अध्यििे प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृत िाफय त 
सम्बशन्धत शाखा (विि व्यिस्थापन शाखा, योजना शाखा, प्रशासन शाखा, कानूनसंग सम्बशन्धत शाखा) को 
परािशय मिन ुपनेछ । 

• स्िीकृत बावषयक काययक्रिभन्दा बाहेकका काययक्रि सञ्चािन गने विषय, 

• स्िीकृत बावषयक काययक्रििा हेरफेर िा संशोधन गने विषय, 

• अन्य मनकायसँगको सिन्ियिा कायय सञ्चािन गने विषय, 

• नयाँ मनयि, आदेश, मनदेशशका िा काययविमध जारी गनुयपने विषय, 

• कर, शलुक, दस्तरु सम्बन्धी विषय, 

(२) उपमनयि (१) बिोशजि मनणयय भएका विषयहरु काययपामिका िा गाउँसभािा छिफिका 
िामग प्रस्ततु गररनेछ ।  

२४. विधेयक सम्बन्धी काययविमध : (१) गाउँ काययपामिकाको तफय बाट सभासिि प्रस्ततु गररने विधेयकको 
िसौदा स्िीकृमतका िामग प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिे अध्यििाफय त काययपामिकाको बैिकिा पेश गनुय  
पनेछ । 

(२) उपमनयि (१) बिोशजि मबधेयक तजुयिा गनयको िामग एक मबधेयक समिमत रहने छ । 
मबधेयक िसौदा गनय प्रिखु प्रशासकीय अमधकृतिे आिश्यक व्यिस्था मििाउने छ । 

(३) उपमनयि (१) बिोशजि पेश भएको विधेयकको िसौदािा गाउँ काययपामिकाको स्िीकृमत 
प्राप्त भएपमछ अध्यििे सभासिि पेश गनुय पनेछ। 

२५. श्रोत अनिुान समिमत, राजस्ि र व्ययको अनिुान (बजेट) र कर सम्बन्धी प्रस्ताि : (१) प्रत्येक बषय 
गाउँ काययपामिकाको बावषयक बजेट तयार गनयको िामग अध्यिको संयोजकत्ििा स्रोत अनिुान समिमत 
तथा काययपामिकाको सदस्यको संयोजकत्ििा काययक्रि तथा बजेट तजुयिा समिमत गिन हनुेछ । 

(२) उपमनयि (१) बिोशजिका समिमतिा रहने सदस्य तथा सदस्य सशचि काययपामिकािे 
तोकेबिोशजि हनुेछ । 
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(३) उपमनयि (१) बिोशजि गदित समिमतिे तयार गरेको बजेट तथा काययक्रि विमनयोजन 
विधेयकको रुपिा अध्यि िा मनजिे तोकेको आमथयक िेत्र हेने काययपामिकाको सदस्यिाफय त गाउँ 
सभािा पेश गररनेछ ।  

(४) उपमनयि (२) बिोशजि पेश भएको विमनयोजन विधेयक सभाबाट स्िीकृत भई अध्यिबाट 
प्रिाशणकरण भएपमछ िागू हनुेछ । 

२६. गोपनीयता राख्न ुपने : कुनै पमन सदस्यिे आफू पदिा बहाि छँदा गरेको काििा गोपमनयता राख्नपुने 
विषयिा पदिा बहाि रहेको अिधीिा िा पदिा नरहेको अिस्थािा सिेत अमधकार प्राप्त  अमधकारीिाई 
बाहेक अन्य कसैिाई कुन ैवकमसििे जानकारी ददन िा प्रकट गनय हदैुन । 

तर, प्रचमित कानूनिे गोप्य राख्न नपने भनी तोवकएका विषयिा जानकारी ददन यस मनयििे िाधा 
प¥ुयाएको िामनने छैन । 

२७. सिन्िय गने : काययपामिकािे आफुिे सम्पादन गने कािको मसिमसिािा आिश्यकता अनसुार देहायका 
मनकायहरुसँग सिन्िय गनय सक्नेछः– 

(क) न्यावयक समिमत,  

(ख) अन्य स्थानीय तह,  

(ग) शजलिाशस्थत सरुिा मनकायहरु, 

(घ) शजलिाशस्थत प्रदेश तथा संघका सरकारी कायायियहरु, 

(ङ) शजलिा सिन्िय समिमत, 

(च) प्रदेशशस्थत गाँउपामिका हेने विभाग÷िन्त्रािय, 

(छ) संघको संघीय िामििा हेने िन्त्रािय, र 

(ज) अन्य आिश्यक संघ, संस्था िा मनकायहरु।  

२८. बैिकिा भाग मिन नहनु े: काययपामिकाको बैिकिा कुनै सदस्यको मनजी स्िाथय मनवहत भएको विषय 
उपर छिफि हनुे भएिा त्यस्तो सदस्यिे भाग मिन हदैुन।त्यस्तो अिस्था भएिा सम्बशन्धत सदस्यिे 
सोको जानकारी अध्यििाई गराउन ुपनेछ।   

२९. सहयोग िाग्न सक्न े: (१) काययपामिकािे मनयि २७ िा उलिेख भएका मनकायहरुसँग आिश्यकता 
अनसुार सहयोग मिन सक्नेछ। 

(२) उपमनयि (१) बिोशजि सहयोग गने शजम्िेिारी सम्बशन्धत सबैको हनुेछ। 
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अनसूुची-१ 

(मनयि ७ को उपमनयि (१) संग सम्बशन्धत) 

गाउँ काययपामिकाको बैिकिा पेश गनुयपने विषयहरु 

 

१.  सभािा पेश हनुे विधेयक, 

२.  राजस्ि र व्ययको अनिुान (बजेट), परुक अनिुान र उधारो खचय, 
३. कर सम्बन्धी प्रस्तािहरु, 

४.  अध्यििे गाउँ काययपामिकािा पेश गनय मनदेशन ददएको विषय िा गाउँ काययपामिकािा पेश गनुय पने 
भनी गाउँ काययपामिकािे मनणयय गरेको विषय ।  

५.  प्रचमित कानून बिोशजि जारी गनुयपने मनयि, मनदेशशका, काययविमध िा आदेश, 

६.  गाउँपामिकािे जारी गने कुनै नीमत िा त्यस्तो नीमतिा हनुे पररितयन, 

७.  अलपकािीन, िध्यकािीन र दीघयकािीन सिष्टीगत िा िेत्रगत विकास योजना, काययक्रि, रणनीमत मनधायरण 
सम्बन्धी,  

८.  कायायिय िा शाखाहरुको संगिन संरचनािा पररितयन िा स्थानान्तरण सम्बन्धी,  
९.  राविय िा अन्र्तराविय संस्थाहरुसँगको भमगनी सम्बन्ध स्थापना, 
१०. गाउँ पामिकािे मिने ऋण िा िैदेशशक अनदुानिा संचािन हनुे योजनाको संझौता सम्बन्धी, 
११.  गाउँ पामिकाको प्रमतमनमधत्ि हनुे गरी गररने दईुपिीय िा बहपुिीय िाताय, सभा सम्िेिन िा सरकारी 

भ्रिणिा भाग मिने िा प्रमतमनधी पिाउने, 
१२. प्रिखु प्रशासकीय  अमधकृतिाई विदेशिा हनुे गोष्ठी, अध्ययन अििोकन भ्रिणिा पिाउने, 
१३.  गाउँपामिकाको कियचारी दरबन्दी स्िीकृमत, सेिा सवुिधा सम्बन्धी कानून मनिायण र पररितयन, 

१४.  स्थानीय साियजमनक विदा मनधायरण गने, 

१५. प्रचमित कानूनबिोशजि गाउँ काययपामिकाबाट मनणयय हनु ुपने भनी तोवकएका अन्य विषय । 

  

 

 

 

 

 

 

  



खण्ड-१   भाग-२    सङ्ख्या-४  सनुकोशी   स्थानीय राजपत्र   प्रकाशशत मिमत २०७४/०४/२९ 
 

12 

स्थानीय राजपत्र 

अनसूुची-२ 

(मनयि २४ को उपमनयि (१) सँग सम्बशन्धत) 

प्रस्तािको ढाचँा 
सनुकोशी गाउँपामिका  

गाउँ काययपामिकाको कायायिय 
ििुखकय , ओखिढुङ्ख गा 
प्रदेश नं. १, नेपाि 

  

विषय : ........................................................ । 

 

प्रस्ताि पेश गनय अध्यिबाट स्िीकृमत प्राप्त मिमत: 
१. विषयको संशिप्त व्यहोरा: 
२. प्राप्त परािशय तथा अन्य सान्दमभयक कुरा: 
३. प्रस्ताि पेश गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत शाखाको राय: 
४. मनणयय हनु ुपने व्यहोरा: 

नोट: प्रस्ताि तयार गदाय देहायका कुराहरुिा ध्यान ददनपुने छ :- 

१. “विषयको संशिप्त व्यहोरा” अन्तगयत रहने वििरण: 
विषयबस्तकुो पषृ्ठभिूीिा यसबारे पवहिे कुनै मनणयय भएको भए सोको विबरण, प्रस्तावित मनणयय कायायन्ियन प्रकृया, 
सियािधी, काययिेत्र, कायायन्ियन गने मनकाय र िाग्न ेआमथयक दावयत्ि भए सो सिेत उलिेख गरी कुनै योजनाको 
विषय भए सो बारे छोटकरी विबरण उलिेख गने ।  

२. “प्राप्त परािशय तथा अन्य सान्दमभयक कुरा” अन्तगयत काययपामिका समिमतहरु र अन्य मनकाय तथा विशेषज्ञहरुिे 
कुनै परािशय ददएको भए सो सिेत उलिेख गने । साथै विषयसंग सम्बशन्धत नक्शा, मडजाइन िा शचत्र भए सो 
सिेत सिािेश गने । कानूनी परािशय मिएको भए प्रमतमिपी सिेत सिाबेश गने । 

३. “प्रस्ताि पेश गनुय पनायको कारण र सम्बशन्धत शाखाको राय” अन्तगयत सम्बशन्धत विषयिा आई परेको 
कदिनाई र सिस्या, प्रस्तावित मनणययको औशचत्य र आिश्यकता तथा त्यसबाट पनय सक्ने प्रभाि सिािेश गने । 

४. “मनणयय हनु ुपने व्यहोरा” अन्तगयत जनु मबषयिा जे जस्तो मनणयय हनु प्रस्ताि गररएको हो सोको स्पष्ट व्यहोरा 
राख्न े। 

  



खण्ड-१   भाग-२    सङ्ख्या-४  सनुकोशी   स्थानीय राजपत्र   प्रकाशशत मिमत २०७४/०४/२९ 
 

13 

स्थानीय राजपत्र 

अनसूुची-३ 

(मनयि १५ को उपमनयि (१) सँग सम्बशन्धत) 

काययपामिका समिमतको काययिते्र 

 

 

क. साियजमनक सेिा तथा संस्थागत विकास समिमतको काययिते्रः 
 १. संगिन संरचना, दरबन्दी र काययवििरण 

 २. सशुासन र सेिा प्रिाह  

 ३. ििता विकास सम्बन्धी विषय  

 

ख. सािाशजक विकास समिमतको काययिते्रः 
 १. शशिा तथा खेिकूद सम्बन्धी 
 २. विज्ञान  तथा प्रविधी सम्बन्धी 
 ३. स्िास््य तथा जनसं्या सम्बन्धी 
 ४. िैंमगक सिानता र सािाशजक सिािेशीकरण सम्बन्धी 
 ५. सरकारी तथा गैर सरकारी संघ संस्था सम्बन्धी 
 

ग. पूिायधार विकास समिमतको काययिते्रः 
 १. अलपकािीन तथा दीघयकािीन नीमत, योजना र काययक्रि सम्बन्धी 
 २. उद्योग, िाशणज्य, श्रि, रोजगार तथा िजार व्यबस्थापन सम्बन्धी 
 ३. कृवष, मसंचाई, सहकारी र गररबी मनिारण सम्बन्धी 
 ४. पययटन प्रिद्र्धनसम्बन्धी 
 ५. सूचना तथा संचार सम्बन्धी 
 ६. खानेपानी तथा सरसफाई, सडक तथा भौमतक योजना र पूिायधार विकास सम्बन्धी 
 ७. विद्यतु र उजाय सम्बन्धी 
 ८. बस्ती विकास, शहरी योजना र भिन मनिायण सम्बन्धी 
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घ. विधेयक समिमतको काययिते्रः 
 १. गाउँ सभािा पेश हनुे विधेयकसम्बन्धी  

 २. गाउँ सभािा पेश हनुे मनयि, विमनयि, काययविधीसम्बन्धी  

 ३. कुनै कानूनी प्रश्न सिािेश भएको नीमत तथा काययक्रिसम्बन्धी 
 

ङ. आमथयक विकास समिमतको काययिते्रः 
 १. बजेट तथा स्रोत पररचािन सम्बन्धी 
 २. कृवष विकास सम्बन्धी 
 ३. पश ुपंिी विकास सम्बन्धी 
 ४. नागररकको आयआजयन सम्बन्धी  

 ५. स्रोतहरुको पवहचान सम्बन्धी 
 

च. िातािरण तथा विपद व्यिस्थापन समिमतको काययिते्रः 
१. िातािरण संरिण तथा हररयािी प्रिदयन सम्िन्धी 
२. फोहोर िैिा ब्यिस्थापन सम्िन्धी 
३. गाउँको सौन्दययताको संरिण तथा विकास सम्िन्धी 
४. िन संरिण सम्िन्धी 
५. विपद पूिय तयारी सम्बन्धी 
६. विपदको सियिा गनुयपने कािहरु सम्िन्धी 
७. विपद पछामडको ब्यिस्थापन सम्िन्धी 
८. िन, िातािरण र भिूी व्यिस्थापन  

  

 

 

प्रिाणीकरण मिमतः २०७४/०४/२९ 

 

आज्ञािे, 
िदन कुिार बजगाई 

प्रिखु प्रशासकीय अमधकृत 

 


