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भाग-२ 
सनुकोशी गाउँपा-लका 

गाउँ काय'पा)लकाको काया'लयको सूचना 

नेपालको सं1वधान बमोिजम गाउँ काय9पा-लकाले बनाएको तल 
लेिखए बमोिजमको -नद> िशका सव9साधारणको जानकारAको ला-ग 

ूकाशन गCरएको छ। 

सनुकोशी गाउँपा-लकाको आ0त2रक -नय0ऽण 
ूणाल8 -नद: िशका, २०८३ 
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ूःतावनाः 
यस सनुकोशी गाउँपा7लकाबाट स;पादन ग=रने काय? 7मतAययी, 

ूभावकारC, 7नय7मतता र काय?दDतापूण? ढH गवाट स;पादन गन?, IवJीय 
ू7तवेदन ूणालCलाई IवLसनीय बनाउन तथा ूच7लत कानून बमोिजम 
काय?स;पादन गन? आPत=रक 7नयPऽण ूणालC तयार गरC काया?Pवयन गनु?पनQ 
भएको र आPत=रक 7नयPऽण ूणालC तयार गदा? सनुकोशी गाउँपा7लकाको 
कामको ूकृ7त अनUुप 7नयPऽणको वातावरण, जोिखम Dेऽको पIहचान, 
7नयPऽणका ग7तIव7ध, सूचनाको आदान ूदान, अनगुमन तथा मूYयाH कन 
जःता 7बषयलाई समे[न वा\छनीय भएकोले, 
ःथानीय सरकार स^ालन ऐन, २०७४ को दफा ७८ बमोिजम सनुकोशी 
गाउँपा7लकाको गाउँ काय?पा7लकाले यो 7नदQ िशका ःवीकृत गरC लाग ुगरेको 
छ। 

 
प=रgछेद-१ 
ूारि;भक 

१. संिDj नाम र ूार;भः (१) यस 7नदQ िशकाको नाम “सनुकोशी 
गाउँपा7लकाको आPत=रक 7नयPऽण ू णालC 7नदQ िशका, २०८३” रहेको 
छ।  

(२) यो 7नदQ िशका सनुकोशी गाउँपा7लकाको 
काय?पा7लकाबाट ःवीकृत भएप7छ तUुPतै लागू हनेुछ। 

२. प=रभाषाः (१) Iवषय वा ूसmले अकn अथ? नलागेमा यस 7नदQ िशकामा,  
(क) “अ7धकार ू ाj अ7धकारC” भoाले गाउँपा7लकामा 

लागू हनेु ूच7लत ऐन 7नयमावलC बमोिजम कुनै 
काय? गन? अ7धकारूाj अ7धकारC स;झन ुपछ?।  
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(ख) “अqयD” भoाले गाँउपा7लकाको अqयDलाई 
स;झन ुपछ?।  

(ग) “अिPतम लेखापरCDण” भoाले नेपालको 
संIवधानको धारा २४१, लेखापरCDण ऐन, 
२०७५ को दफा ३ र ःथानीय सरकार स^ालन 
ऐन, २०७४ को दफा ७७ बमोिजम 
महालेखापरCDकको काया?लयबाट हनेु 
लेखापरCDण स;झन ुपद?छ। 

(घ) “आPत=रक 7नयPऽण” भoाले 7नकायले आtनो 
उuेँय ूाjीको ला7ग काय?स^ालनमा हनेु 
जोिखमहUको पIहचान र 7तनको स;बोPधन गनQ 
काय?लाई स;झन ुपद?छ। 

(ङ) “आPत=रक 7नयPऽण ूणालC” भoाले आPत=रक 
7नयPऽण काय?लाई xयविःथत गन? 7नमा?ण 
ग=रएको ूणालCलाई स;झन ुपद?छ। 

(च) “आPत=रक लेखापरCDण” भoाले गाउँपा7लकाको 
तोIकएको आPत=रक लेखापरCDण एकाई वा 
उy शाखाका कम?चारCबाट हनेु लेखा तथा अPय 
कारोवार र सो सँग स;बिPधत कागजात एवं 
ूIबयाको जाच, परCDण, Iव{षेणको काय? 
स;झन ुपद?छ।  

(छ) “एक तह मा7थको अ7धकारC” भoाले वडा सिचव 
वा शाखा ूमखुको हकमा ूमखु ूशासक}य 
अ7धकृत, ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको हकमा 
गाउँपा7लकाको अqयD र गाउँपा7लकाको 
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अqयDको हकमा गाउँकाय?पा7लका स;झन ु
पछ?।  

(ज) “ऐन" भoाले गाउँपा7लकामा लागू भएको 
ूच7लत ऐन स;झन ुपछ?।  

(झ) “काय?पा7लका” भoाले गाउँकाय?पा7लका स;झन ु
पछ?।  

(ञ) “काया?लय” भoाले गाउँपा7लकाको 
काय?पा7लकाको काया?लय स;झन ुपछ?।  

(ट) “काया?लय ूमखु” भoाले गाउँपा7लकाको 
ूशासक}य ूमखुको Uपमा काम गनQ ूमूख 
ूशासक}य अ7धकृत वा सो काम गन? तोIकएको 
पदा7धकारC वा xयिy स;झन ुपद?छ। 

(ठ) “कोष” भoाले गाउँपा7लकाको ःथानीय सि^त 
कोष स;झन ुपछ? र सो शAदले कानून बमोिजम 
ःथापना भएका अPय ःथानीय कोषलाई समेत 
जनाउँछ।  

(ड) “कोष तथा लेखा 7नयPऽक काया?लय” भoाले 
महालेखा 7नयPऽक काया?लय अPतग?तको 
िजYलािःथत कोष तथा लेखा 7नयPऽक काया?लय 
स;झन ुपछ?।  

(ढ) “िज;मेवार xयिy” भoाले ःथानीय सरकार 
स^ालन ऐन, २०७४ बमोिजम काय? स^ालन 
गनQ, िज;मा 7लने, खच? गनQ, लेखा रा�,े ू 7तवेदन 
गनQ, आPत=रक वा अिPतम लेखापरCDण गराई 
बेUज ु फछय�ट गनQ गराउने, सरकारC नगदC 
िजPसी असलु उपर गनQ गराउने तथा दािखला 
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गनQ वा गराउने कत?xय भएको Aयिy स;झन ु
पछ?।  

(ण) “जोिखम” भoाले 7नकायको उuेँय ूाjीलाई 
वाधा पयुा?उन स�ने कुनै Iबयाकलाप वा घटना 
हनुस�ने स;भावनालाई बझुाउंदछ। 

(त) “ूमखु ूशासक}य अ7धकृत” भoाले ःथानीय 
सरकार स^ालन ऐन, २०७४ को दफा ८४ 
वमोिजमको ूमखु ूशासक}य अ7धकृत स;झन ु
पछ?।  

(थ) “मPऽालय” भoाले नेपाल सरकारको भ7ुम, 
सहकारC, स�ीय मा7मला तथा सामाPय ूशासन 
मPऽालय स;झन ुपद?छ। 

(द) “Iवभागीय ूमखु” भoाले गाँउपा7लकाको 
अqयDलाई स;झन ुपछ?।  

(ध) “IवJीय उJरदाIय�व” भoाले IवJ स;वPधी 
ू7तफलमा सधुार गन?, IवJीय अनशुासन, 
पारदिश?ता तथा जवाफदेIहता कायम गन? बहन 
गनु? पनQ िज;मेवारC, जवाफदेIहता तथा सोवाट 
ूाj हनेु ू7तफलू7तको उJरदाIय�व तथा 
प=रपालना स;झन ुपछ?। 

(न) “IवJीय Iववरण” भoाले ःथानीय तहको ला7ग 
ःवीकृत भएको कुनै 7नि�त अव7धमा भएको 
आ7थ?क कारोवारको समI�गत िःथ7त दशा?उने 
उuेँयले शीष?क समेत खYुने गरC तयार ग=रएको 
Iववरण स;झनपुछ? र सो शxदले कारोवारको 
िःथ7त दशा?उने गरC शीष?कका आधारमा 
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वनाइएको बजेट अनमुान, 7नकाशा, खच?, 
आ;दानी, दािखला र बाँक} रकम समेत 
खलुाइएको ूा7j र भyुानी Iववरण र सोसँग 
स;विPधत लेखा, Iट�पणी र खलुासा समेतलाई 
जनाउँछ। 

(प) “बेUज”ु भoाले ूच7लत कानून बमोिजम 
प�ु याउन ुपनQ रCत नप�ु याई कारोवार गरेको वा 
रा� ु पनQ लेखा नराखेको तथा अ7नय7मत वा 
वेमना7सब त=रकाले आ7थ?क कारोवार गरेको भनी 
लेखापरCDण गदा? औYयाइएको वा ठहया?इको 
कारोवार स;झन ुपद?छ। 

a. “स;परCDण” भoाले आPत=रक वा अिPतम 
लेखापरCDण ू7तवेदनमा औYंयाइएको बेUजकुो 
स;बPधमा पेश हनु आएका ःप�ीकरण वा 
ू7तIबया साथ संल�न ूमाण तथा कागजातको 
आधारमा ग=रने फ�यौट स;बPधी काय?लाई 
स;झन ुपछ?।  

३. आPत=रक 7नयPऽण ू णालCको उ�ेँय :- (१) सनुकोशी गाउँपा7लकाले 
देहायको उ�ेँय ूा7jको ला7ग आPत=रक 7नयPऽण ूणालCको तजु?मा 
गरेको छ। 

(क) काय? स^ालनलाई xयविःथत, 7सल7सलाब� र 
7नय7मत गनु?,  

(ख)  ॐोत साधन तथा स;पिJको उपयोगमा 
7नय7मतता, 7मतxयIयता, काय?दDता र 
ूभावका=रता Yयाउन,ु  
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(ग) ूच7लत ऐन, 7नयम लगायतका कानूनी Aयवःथा 
तथा काय?Iव7धको प=रपालना गराउन,ु 

(घ) ॐोत साधन तथा स;पिJको अपAयय, दUुपयोग 
र हानी नो�सानी हनुवाट रो�न,ु 

(ङ) IवJीय Iववरणको IवLसनीयता, गणुःत=रयता र 
ूभावका=रता अ7भवIृ� गनु?,  

(च) IवJीय िज;मेवारC तथा अनशुासन कायम गरC 
IवJीय पारदिश?ता र जवाफदेहC ूव�?न गनु?  

४. आPत=रक 7नयPऽण ूणालC काया?Pवयनका आधारः (१) सनुकोशी 
गाउँपा7लकाले आPत=रक 7नयPऽण ूणालCको तजु?मा गदा? देहायका 
नी7तगत एवम ्कानूनी xयवःथाहUलाई आधारको Uपमा 7लएको छ। 

(क) नेपालको संIवधान 
(ख) ःथानीय सरकार स\ चालन ऐन, २०७४ 
(ग) सनुकोशी गाउँपा7लकाको आ7थ?क काय?Iव7ध तथा 

IवJीय उJरदाIय�व ऐन, २०८३  
(घ) साव?ज7नक ख=रद ऐन,२०६३ र सनुकोशी 

गाउँपा7लकाको साव?ज7नक ख=रद 7नयमावलC, 
२०८२ 

(ङ) सूचनाको हक स;बPधी ऐन, २०६४ र सूचनाको 
हक स;बPधी 7नयमावलC,२०६५ 

(च) लेखापरCDण ऐन, २०७५  
(छ) कम?चारC समायोजन ऐन, २०७५ 
(ज) ॅ�ाचार 7नवारण ऐन, २०५९ 
(झ) सH घ ूदेश र ःथानीय तह समPवय तथा 

अPतरस;बPध ऐन, २०७७  
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(ञ) सनुकोशी गाउँ काय?पा7लका (काय?स;पादन) 
7नयमावलC, २०७४ 

(ट) सनुकोशी गाउँ काय?पा7लका (काय?Iवभाजन) 
7नयमावलC, २०७४ 

(ठ) सनुकोशी गाउँपा7लका Iवपद Aयवःथापन कोष 
(स^ालन) काय?Iव7ध, २०८१ 

(ड) सनुकोशी गाउँपा7लकाको बेUज ु फ��ट 
काय?Iव7ध, २०८२ 

(ढ) सनुकोशी गाउँपा7लकाको काय?स^ालन 
7नदQ िशका, २०८२ 

(ण) सनुकोशी गाउँपा7लकाको साव?ज7नक सेवा ूवाह 
मापद�ड, २०८२ 

(त) सनुकोशी गाउँपा7लकाको लेखा स7म7त (गठन 
तथा काय?स\ चालन) काय?Iव7ध, २०८२ 

(थ) ःथानीय तहको योजना तजु?मा �द�दश?न, २०७८ 
(द) सरकारC कारोबार 7नदQ िशका, २०७६ 
(ध) सH गठन तथा xयवःथापन सवQDण स;बPधी 

राI�य मापद�ड, २०८२ 
५. आPत=रक 7नयPऽण ूणालCका Dेऽ:÷ (१) सनुकोशी गाउँपा7लकाको 

आPत=रक 7नयPऽण ूणालCमा देहायको Iवषय DेऽहU समेIटएको छ। 
(क) सH गठना�मक संरचना, जनशिy xयवःथापन 

तथा नै7तक आचरण 7नयPऽण 
(ख) सशुासन, सेवा ूवाह र ूशास7नक काय?को 

7नयPऽण  
(ग) सूचना तथा स^ार, अ7भलेखीकरण र ू7तवेदन 

स;वPधी 7नयPऽण 
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(घ) सूचना तथा सं^ार, अ7भलेखीकरण र ू7तवेदन 
स;वPधी 7नयPऽण 

(ङ) 7नरCDण, सपुरCवेDण र अनगुमन तथा मूYयाकंन  
(च) राजL तथा ूाj हनुपुनQ Iहसावको 7नयPऽण 
(छ) बजेट तथा काय?बम तजु?मा, ःवीकृ7त, 7नकासा 

र रकमाPतर 7नयPऽण 
(ज) बजेट खच? तथा पेँक}को 7नयPऽण 
(झ) बैक खाता सं^ालन, Iहसाव 7भडान, भyुानी 

7नयPऽण 
(ञ) अनदुान ूाjी तथा उपयोग स;वPधी 7नयPऽण 
(ट) ूशास7नक खच?, तलव तथा सIुवधा र सवारC 

साधन तथा उपकरणको उपयोग  
(ठ) ख=रद काय?को 7नयPऽणÔमालसामान ख=रद, 

7नमा?ण काय? तथा सेवा ख=रद 
(ड) ू7तव�ता खच? तथा भyुानी �दन बांक} Iहसाव 

स;वPधी 7नयPऽण 
(ढ) आकिःमक तथा दैवी ूकोपको अवःथाको खच? 

7नयPऽण 
(ण) स;पिJ, तथा िजPसी xयवःथापन स;वPधी 

7नयPऽण 
(त) धरौटC कारोवार तथा कोष स^ालनको 7नयPऽण 
(थ) लेखाH कन तथा लेखा सtटवेयरको स^ालन र 

IवJीय ू7तवेदन स;वPधी 7नयPऽण 
(द) जनसहभा7गता र साव?ज7नक जवाफदेIहता 
(ध) लेखापरCDण तथा बेUज ु फ�य�ट स;बPधी 

7नयPऽण 
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प=रgछेद-२ 

सH गठना�मक संरचना, जनशिy xयवःथापन एवम ्नै7तकता र 
आचारसंIहता 

६. सH गठना�मक संरचनाः (१) सmठना�मक संरचना 7नमा?ण गदा? 
गाउँपा7लकाको उuेँय प=रपू7त? हनेु गरC 7नमा?ण ग=रने छ। 

(२) सmठना�मक संरचना 7नमा?ण गदा? म�ुय Uपमा 
देहायका जोिखमहU रहन स�नेछन।  

(क) सmठना�मक संरचना तयार गदा? काय?बोझ र 
आयको Iव{षेण नगरC बोिझलो संरचना तयार 
हनु स�ने,  

(ख) xयिyगत ःवाथ? र स;वPधको आधारमा सmठन 
संरचना तयार हनु स�ने, 

(ग) सmठनको उuेँय पू7त?को ला7ग आवँयक पूण? 
संरचना तयार नहनु स�ने,  

(घ) सmठन तथा xयवःथापन सवQDण ू7तवेदन 
सभाबाट ःवीकृत नगरC काया?Pवयन हनु स�ने।  

(३) सmठना�मक संरचना 7नमा?ण गदा? देहायका ूIबया 
अपनाइने छ। 

(क) गाउँपा7लकाको सmठन संरचना तथा दरवPदCको 
अqययन गदा? आtनो काय?बोझ र राजःव Dमता 
समेतलाई Iव{षेण गरC सmठन तथा xयवःथापन 
सभQDण ग=रनेछ।  

(ख) ूशास7नक खच?को सीमा पालना हनेु गरC 
सH गठन संरचना ःवीकृत ग=रनेछ। 
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(ग) सmठन तथा xयवःथापन सभQDण गराउँदा 
Iवषयगत शाखा र वडा काया?लय सIहतको पूण? 
सmठन संरचना सहभा7गतामूलक Iव7धबाट तयार 
ग=रनेछ।  

(घ) सmठन तथा xयवःथापन सभQDण गदा? स�ीय र 
ूदेश कानून तथा मापद�डको पालना ग=रनेछ।  

(ङ)  सmठन तथा xयवःथापन सवQDण ू7तवेदन 
सभाबाट अ7नवाय? Uपमा ःवीकृत गराइनेछ।  

(४) सmठना�मक संरचना 7नमा?णको म�ुय िज;मेवारC ू मखु 
ूशासक}य अ7धकृत र काय?पा7लकाको हनेुछ। 

(५) ःवीकृत सmठन संरचना साव?ज7नक गरC मPऽालय र 
ूदेश म�ुयमPऽी तथा मिPऽप=रष�को काया?लयमा पठाइने छ। 

(६) िजYला समPवय स7म7त तथा गाउँपा7लकाको सशुासन 
तथा संथागत Iवकास स7म7तबाट सmठना�मक संरचना 7नमा?ण 
काय?को अनगुमन गराइनेछ।  

७. जनशिy xयवःथापनः (१) सmठना�मक संरचना 7नमा?ण गदा? देहायका 
नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ःवीकृत दरवPदCको =रy पदमा प=रपू7त? 
ग=रनेछ।  

(ख) कम?चारCको यो�यता, Dमता र Uिचको आधारमा 
पदःथापन ग=रनेछ। 

(ग) ूच7लत कानून Iवप=रत कम?चारC काजमा रािखने 
छैन। 

(घ) काय?स;पादनमा आधा=रत भई ूो�साहन, 
परुःकार तथा द�डको xयवःथा लागू ग=रनेछ। 
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(२) जनशिy xयवःथापन गदा? देहायका जोिखमहU हनु 
स�नेछ।  

(क) जनशिy xयवःथापन योजना तयार नग=रने  
(ख) ूदेश लोकसेवा आयोगमा =रy पद माग नगनQ।  
(ग) दरबPदC नभएको ःथानमा कानूनमा xयवःथा 

भएभPदा बढC अव7धको कम?चारC काजमा रा� े
(घ) कम?चारCको यो�यता, Dमता र Uिचबारे जानकारC 

नराखी पदःथापन ग=रने। 
(ङ) स;पक?  स;बPध र आःथाको आधारमा 

कम?चारCको पदःथापना हनेु। 
(३) जनशिy xयवःथापन तथा पदपू7त? गदा? देहायका 

ूIबयाहU अपनाउन ुपनQछ। 
(क) जनशिy xयवःथापन योजना तयार ग=रनेछ।  
(ख) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको पद =रy भए 

त�कालै स�ीय मा7मला तथा सामाPय ूशासन 
मPऽालयमा अनरुोध ग=रनेछ। 

(ग) ूदेश लोकसेवा आयोगमा पदपू7त?को ला7ग 
समयमै अनरुोध गरC पठाइनेछ। 

(घ) कम?चारCहUको पदःथापन गदा? शैिDक यो�यता, 
ता7लम, अनभुव आ�दलाई �I�गत गरC उपयyु 
xयिy उपयyु ःथानमा पदःथापन ग=रनेछ।  

(ङ) कम?चारC 7नयिुy वा पदःथापन गदा? अ7नवाय? 
Uपमा काय? Iववरण �दने xयवःथा ग=रनेछ। 
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(च) ःवीकृत दरबPदCको पदमा माऽ कानूनमा भएको 
Aयवःथा बमोिजम समय तोक} कम?चारCलाई 
काजमा खटाइनेछ। 

(४) पदपू7त? तथा जनशिy xयवःथापन गनQ ूमखु दाIय�व 
ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र काय?पा7लकाको हनेुछ। यस 
स;बPधी ूमखु IबयाकलापकाहU र Iववरण अ�ाव7धक गरC 
वेवसाइटमा रािखनेछ। 

(५) पदपू7त? तथा जनशिy xयवःथापन स;बPधी ूमखु 
IबयाकलापकाहUको अनगुमन र मूYया�न सशुासन स7म7तले 
गनQ छ। 

८. नै7तकता र आचारसंIहताः (१) नै7तकता र आचारसंIहताका स;बPधमा 
देहायका नी7त अवलमेवन ग=रनेछ।  

(क) पदा7धकारCको आचारसंIहता र कम?चारCको 
पेशागत आचारसंIहता तयार गरC उYल�नको 
अवःथामा कानून बमोिजम कारवाहC ग=रनेछ।  

(२) नै7तकता र आचारसंIहता पालनाका स;बPधमा 
देहायका जोिखमहU रहन स�नेछन ्

(क) ःथानीय तहका पदा7धकारC र कम?चारCहUको 
आचारसंIहता तयार नग=रने। 

(ख) ःवीकृत भएको आचारसंIहता लागू नग=रने।  
(ग) आचरण पालनाको अनगुमन गनQ संयPऽ ःथापना 

नग=रने। 
(घ) आचरण उYल�न भएता प7न कारवाहC नहनेु। 
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(३) नै7तकता र आचारसंIहता पालनाका स;बPधमा 
देहायका ूIबयाहU अपनाइनेछ। 

(क) पदा7धकारCको आचारसंIहता ःवीकृत गराई 
वेभसाइट माफ? त साव?ज7नक ग=रनेछ। 

(ख) पदा7धकारCले आtनो स;पिJ Iववरण साव?ज7नक 
गनु?पनQछ।  

(ग) आचारसंIहता प=रपालनाको अवःथा मूYया�नका 
सूचकहU समेत तयार ग=रनेछ।  

(घ) पदा7धकारC र जनशिyलाई आचारसंIहता पालना 
गनQ ू7तव�ता पऽमा हःताDर गनQ गराउने र 
सोको अ7भलेख रा� ेAयबःथा समेत 7मलाइनेछ। 

(ङ) 7नजी ःवाथ? गाँ7सएको Iवषयसँग स;बिPधत 
7नण?यमा सहभागी नहनेु xयवःथा 7मलाइनेछ।  

(च) आचरणहU उYल�न गरे, नगरेको स;वPधमा 
जाँचबझु तथा अनगुमन गन? सशुासन स7म7तले 
अनगुमन गनQ xयवःथा 7मलाइनेछ। 

(छ) आचरण उYल�न स;वPधी गनुासा वा उजरुCहU 
उजरुC पेटCका/अPय Iव�तुीय माqयमबाट 
जानकारC ूाj गरC सूचना वा प�ृपोषण गनQ 
Aयवःथा 7मलाइनेछ। 

(ज) आचारसंIहता उYलंघन स;वPधी अ7भलेख राखी 
ूच7लत कानून बमोिजम कारवाहC गनQ गराउने 
Aयवःथा ग=रनेछ। 

(झ) तेॐो पD वा साव?ज7नक सनुवुाइ माफ? त 
आचारसंIहताको वाIष?क अनगुमन गनQ xयवःथा 
7मलाइनेछ। 
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(४) ःवीकृत आचारसंIहता तथा तेॐो पDबाट भएको 
अनगुमनको ू7तवेदन वेबसाइटमा रािखनेछ। 

(५) सशुासन तथा संःथागत Iवकास स7म7तले आचारसंIहता 
काया?Pवयन स;बPधमा आवँयक अनगुमन गरC 7नदQशन �दनेछ। 

 
प=रgछेद-३ 

 सेवा ूवाह र ूशास7नक 7नण?य ूIबया 
९. सेवा ूवाहः (१) सेवा ूवाह स;बPधी xयवःथा 7मलाउन देहायका 

नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) सशुासनका 7नि;त ूभावकारC सेवा ूवाहको 

xयवःथा 7मलाइने छ। 
(२) सेवा ूवाह ूभावकारC बनाउने संदभ?मा देहायका 

जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 
(क) आवँयक सूचना सIहतको अ�ाव7धक नाग=रक 

वडापऽ सवैले दे� ेःथानमा नरािखने। 
(ख) क�ठनाई भोगेका खास वग?का जनताको 

घरदैलोमा सेवा ूवाहको xयवःथा नग=रने। 
(ग) घ;ुती सेवा सगुम र सहज ठाउँमा माऽ ग=रन 

स�ने 
(घ) साव?ज7नक उJरदाIय�व अ7भवIृ� स;बPधी 

कानूनी xयवःथा नग=रने  
(ङ) सेवाको समय तथा लागत बढC ला�ने 

Iढलासःुती, अनिुचत लेनदेन हनु स�ने 
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 (३) सेवा ूवाह ूभावकारC बनाउन देहायका ूIबयाहU 
अवल;वन ग=रने छ। 

(क) नाग=रक वडापऽ काय?पा7लकाको काया?लय, 
वडा काया?लय र Iवषयगत काया?लयको प=रसर 
7भऽ सवैले दे� ेउपयyु ःथानमा रा� े
Aयवःथा 7मलाइनेछ। 

(ख) स;भव भएस;म 7डिजटल नाग=रक वडापऽको 
xयवःथा ग=रनेछ। 

(ग) नाग=रक वडापऽमा D7तपू7त? स;वPधी Aयवःथा 
समेत शUुवात ग=रनेछ। 

(घ) सबै ू7त िश� xयवहार ग=रनेछ। 
(ङ) सेवामाहC ू7त मया?�दत र समान xयवहार 

ग=रनेछ। 
(च) सेवामाहCलाई भेदभाव नगरC सेवा ूदान 

ग=रनेछ। 
(छ) सेवा ूवाहको मापद�ड र काय?Iव7ध तयार गरC 

पारदिश?ता कायम ग=रनेछ। 
(ज) घ;ुती सेवा स^ालन स;बPधी कानूनी xयवःथा 

ग=रनेछ। 
(झ) काया?लयबाट टाढा रहेका समदुाय वा जनता, 

सेवा ूाj गन? क�ठनाई भो7गरहेका सेवामाहC, 
Iपछ7डएका Dेऽको वग?का सेवामाहCलाई Iवशेष 
qयान �दइनेछ। 
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(ञ) घ;ुती सेवा वा सूचना ूIव7धको ूयोगबाट 
सेवाूवाहमा सरल र सहज पहुँचको xयवःथा 
ग=रनेछ।  

(ट) साव?ज7नक स;पिJको संरDण र स;व�?नमा 
जोड �दइनेछ। 

(ठ) सामािजक परCDण, साव?ज7नक परCDण, 
साव?ज7नक सनुवुाई जःता सामािजक 
उJरदाIय�व स;वPधी औजार अवल;वन गनु?पनQ 
गरC कानूनी xयवःथा ग=रनेछ। 

(ड) सामािजक परCDण तथा साव?ज7नक परCDणको 
आव7धक Uपमा अनगुमन गनQ xयवःथा 
7मलाइनेछ। 

(ढ) ॐोत साधनको उपलAधता र काय? ूकृ7त 
सहुाउँदो Iव�तुीय सूचना ूIव7धको Iवकास गरC 
ूयोग ग=रनेछ। 

(ण) सेवा ूवाहकोला7ग स�ीय वा ूदेश 
मPऽालायवाट Iवकास गरेको उपयyु ूIव7ध 
भए ूयोगमा Yयाइनेछ।  

(त) ूIव7धको माqयमवाट सेवा ूवाह स;वPधी 
त या� र अ7भलेख रािखनेछ। 

(४) सेवा ूवाहलाई ूभावकारC बनाउने ूमखु दाIय�व 
काय?पा7लकाको 7नदQशनमा ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 
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(५) सेवा ूवाह स;बPधी मापद�ड नी7त सूचना राजपऽ र 
अPय काम कारबाहC वेबसाइटमा राखी साव?ज7नक ग=रनेछ। 

(६) सशुासन तथा संःथागत Iवकास स7म7तले सेवा ूवाह 
स;बPधमा आवँयक अनगुमन गरC 7नदQशन �दनेछ। 

१०. ूशास7नक 7नण?य ू Iबयाः ((१)) ू शास7नक 7नण?य ू Iबया ू भावकारC 
बनाउन देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) साव?ज7नक सेवा ूवाहलाई 7छटो छ=रतो, 
पारदश¡, उJरदायी र सूचना ूIव7धमैऽी 
बनाइनेछ। 

(२) ू शास7नक 7नण?य ू Iबया संदभ?मा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ।  

(क) 7नण?यको काय?Iव7ध, समय र आधार ःप� 
नखलुाई ःवेgछाचारC Iहसावले 7नण?य ग=रने। 

(ख) 7नण?यको आधार तयार नगरC अ7नय7मतता र 
सरकारC हानी नो�सानी हनेु गरC 7नण?य गनQ। 

(ग) काय?हUलाई ूाथ7मकताको आधारमा वग¡करण 
नग=रने।  

(घ) पदा7धकारC र कम?चारCले आफैले गन? स�ने 
काम नगरC िज;मेवारC पPछाउने तथा 
ूशास7नक 7नण?यका तह बढC हनेु। 

(३) ू शास7नक 7नण?य ू Iबया ू भावकारC बनाउन देहायका 
ूIबयाहU अवल;वन ग=रने छ। 
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(क) 7नण?य गदा? ूच7लत कानून बमोिजमका 7नि�त 
काय?Iव7ध अपनाइनेछ। 

(ख) कानूनमा तोIकए बमोिजम 7नि�त 
समयाव7ध7भऽ 7नण?य गनQ गराइनेछ। 

(ग) 7नण?य गदा? ूच7लत कानून बमोिजमको आधार 
वा अPय आधार, प�ुयाई तथा कारण ःप� 
खलुाउने Aयवःथा लागू ग=रनेछ। 

(घ) अqयD /ूमखु र ूमखु  ूशासक}य अ7धकृतले 
7नण?यको उपयyुतावारे 7नगरानी र सपु=रवेDण 
ग=रनेछ। 

(ङ) कामको मह�व अनसुार वग¡करण गरC काय? 
फ��ट गनQ समयाव7ध तो�ने र तोIकएको 
समय 7भऽ काय? फ��ट गन? मापद�ड बनाई 
काया?Pवन ग=रनेछ।  

(च) काय? फ��ट गनQ समय देहाय बमोिजम गनQ 
गराइनेछ  

ब.
सं. 

ूाथ7मकता 

Aयिy 
आफैले 
फ�ौट 
गनQ 

मा7थYलो 
तहमा पेश 
गरेकोमा सो 

तहले 
फ�ौट गनQ 

१.  तUुPत सोहC �दन सोहC �दन 
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२.  (काया?लय उ¢ने समय परेमा काया?लय 
खYुना साथ) 

३.  अ7त जUरC ३ �दन 
7भऽ 

२ �दन 
7भऽ 

४.  जUरC ५ �दन 
7भऽ 

२ �दन 
7भऽ 

५.  साधारण १० �दन 
7भऽ 

७ �दन 
7भऽ 

(छ) ू�येक कम?चारCको िज;मेवारC र काय?स;पादन 
मापन गरC मूYया�न गनQ प�7तको Iवकास 
ग=रनेछ। 

(ज) 7नण?यकता?ले 7नण?य कानूनमा तोIकएको शत? 
तथा 7नधा?=रत अव7ध7भऽ रहC गरे नगरेको 
अनगुमन र मूYया�न ग=रनेछ।  

(झ) कानूनी जIटलता वा �£Iवधा भएको Iवषय 
बाहेक मा7थYलो पदा7धकारC वा अ7धकारC 
समD 7नण?यको ला7ग पेश गन? नपनQ Aयवःथा 
7मलाइनेछ। 

(४) ूशास7नक 7नण?य ूIबयालाई ूभावकारC बनाउने 
म�ुय िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) ूशास7नक 7नण?य ूIबयालाई ूभावकारC बनाउने 
काय?को अनगुमन काय?पा7लकाको हनेुछ। 
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प=रgछेद-४ 
 सूचना तथा स^ार, अ7भलेखा¤कन र ू7तवेदन 

११. सूचना तथा स^ारः (१) सूचना तथा स^ार ूणालCको उपयोग संदभ?मा 
देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ 

(क) काया?लयको काय?स;पादनमा ूभावका=रत एवम ्
पारदिश?ता Yयाउन सूचना तथा स^ार ूणालCको 
उपयोगमा जोड �दइने छ। 

(२) सूचना तथा स^ार ू णालCको उपयोग संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) xयविःथत सूचना ूणालCको अभावमा स;बिPधत 
पDह¥लाई समयमा उिचत जानकारC उपलAध 
गराउन नसIकने।  

(ख) IवLसनीय सूचनाको अभावमा काम कारवाहCमा 
ूभावका=रता Yयाउन नसIकने 

(ग) मह�वपूण? नी7त, 7नदQशनवारे जानकारC नहनु 
स�ने। 

(घ) Iव�तुीय स^ार माqयम (वेबसाइट) वाट सूचना 
ूवाह नग=रने। 

(ङ) साव?ज7नक मह�वका 7नण?य तथा ू7तवेदन 
सव?साधारणका ला7ग साव?ज7नक नहनु स�ने।  

(च) त यमा आधा=रत नभएका र अपूण? सूचना ूवाह 
हनु स�ने। 
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(छ) 7नण?य तथा सूचना साव?ज7नक गदा? Iव�तुीय 
माqयम ूयोग नग=रने। 

(३) सूचना तथा स^ार ूणालCको उपयोगलाई ूभावकारC 
बनाउन देहायका ूIबयाहU अवल;वन ग=रने छ। 

(क) ूIव7धमा आधा=रत सूचना ूणालCलाई 
काया?लय7भऽ तथा मातहतको वडा काया?लय वा 
एकाइहUमा समेत 7नय7मत Uपमा लागू 
ग=रनेछ। 

(ख) मह�वपूण? नी7त, प=रपऽ, 7नदQशन, आदेशहU 
काया?लयमा तथा मातहतका वडा र इकाइलाई 
जानकारC गराउन ुपदा? Iव�तुीय स^ार 
माqयमवाट ूवाह ग=रनेछ। 

(ग) काया?लयवाट मातहतसँग सूचना तथा स^ार 
गदा? तथा मातहतका वडा र इकाइबाट कुनै 
ू7तवेदन ूाj गदा? वा पऽाचार गदा? Iव�तुीय 
स^ार माqयम ूयोग ग=रनेछ।  

(घ) साव?ज7नक सूचना ूवाह गदा? Iव�तुीय स^ार 
पोट?ल (वेबसाइट) मा रा� ेAयवःथा 
7मलाइनेछ।  

(ङ) सूचना र त या¦क क;�यूटरमा xयविःथत 
ग=रनेछ।  

(च) सूचना ूIव7धको माqयमबाट सेवा ूवाहको 
प�ृपोषण र गनुासो xयवःथापन ग=रनेछ। 
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(छ) आtनो वेबपेज 7नमा?ण गरC नाग=रक वडापऽ, 
काय? स^ालन काय?Iव7ध, सेवा ूवाहसँग 
स;बिPधत सूचनाहU रािखनेछ। 

(ज) सूचना, प=रपऽ, आदेश, त या� आ�द 
वेबसाइटमा रा�दा अ7धकार ूाj अ7धकारCवाट 
ूमािणत गराई रािखनेछ।  

(झ) सूचना ूIव7धको स^ालनको ला7ग उपयyु 
जनशिyको xयवःथा ग=रनेछ।  

(ञ) सूचना ूIव7ध स;बPधी जनचेतना बढाउन ूचार 
ूसार एवम ्अPतरIबया ग=रनेछ। 

(ट) Iव�तुीय स^ार माqयम (इमेल, tया�स आ�द) 
माफ? त ूाj जानकारC एवम ्सूचनाको आधारमा 
प7न कारबाहC अिघ बढाउने xयवःथा 
7मलाइनेछ।  

(४) साव?ज7नक जानकारC गराउन सूचना अ7धकृत र ू वyा 
तोक} िज;मेवारC �दइनेछ। 

(५) ू मखु ू शासक}य अ7धकृतले सो काय?को अनगुमन गनQ 
छ। 

१२. अ7भलेखा�न (डकुमे�टेशन) xयवःथा: (१) अ7भलेखा�न 
(डकुमे�टेशन) xयवःथा संदभ?मा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) काया?लयको मह�वपूण? नी7त, ू7तवेदन, 7नण?य 
स;बPधी कागजातको अ7भलेखीकरण xयविःथत 
ग=रनेछ। 
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(ख) काया?लयले पदा7धकारC तथा कम?चारCको 
बैयिyक Iववरण तथा अ7भलेखहU सरुिDत 
रा� ेAयवःथा ग=रनेछ। 

(२) अ7भलेखा�न (डकुमे�टेशन) xयवःथा संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) मह�वपूण? Iवषय र कागजातहU अ7भलेखीकरण 
गन? उिचत Aयवःथा नग=रने।  

(ख) अ7भलेखीकरण अःप�,अपूण?, अूमािणत र 
अIवLसनीय हनु स�ने। 

(ग) बैयिyक Iववरण तथा अ7भलेखहU xयविःथत 
नहनेु। 

(घ) अ7भलेख नरहेको वा खोजेको समयमा 
नपाइएका कारण 7नण?य ूIबयामा समःया 
एवम ्Iढलाइ हनेु। 

(ङ) ूोफाइलमा तयार नहनेु। 
(३) अ7भलेखा�न (डकुमे�टेशन) xयवःथा ूभावकारC 

बनाउन देहायका ूIबयाहU अवल;वन ग=रने छ। 
(क) मह�वपूण? नी7त, बैठकको 7नण?य, प=रपऽ, 

वाIष?क काय?बम, वाIष?क ू7तवेदन, स;झौता, 
7नदQ िशका, माग?दश?न, योजना तथा काय?बम, 
अqययन ू7तवेदन जःता कागजात कानून 
बमोिजम सरुिDत रा� अ7भलेखा�नको 
आवँयक xयवःथा ग=रनेछ। 
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(ख) अ7भलेखा�न गनQ कम?चारC तथा 7नजको 
िज;मेवारC तोIकनेछ। 

(ग) काया?लय तथा वडा काया?लयको अ7भलेख 
एक}करण गन? एक}कृत Aयवःथापन सूचना 
ूणालC (सtटवेयर) Iवकास गरC मातहतका 
वडामा समेत ूयोग गनQ Aयवःथा 7मलाइनेछ। 

(घ) काया?लयले देहायका अ7भलेख सरुिDत Uपमा 
रा� ेAयवःथा गनु?पनQछ:- 
अ. ःवदेशी तथा वैदेिशक अवलोकन ॅमण, 

तालCम वा गो�ीको Iवषय, 7म7त, अव7ध, 
सहभागी लगायतका Iववरण।  

आ. ू�येक वष? खच? भएको Iवदा र सि^त 
रहेको Iवदाको Iववरण।  

इ. कम?चारCको बैयिyक Iववरण तथा 
अ7भलेख फाइलहU। 

ई. कम?चारCले पाएको द�ड, परुःकार र 
कारवाहCको Iववरण। 

(ङ) ूच7लत कानून बमोिजमको 7न;न Iववरण तथा 
ू7तवेदन तोIकएको ढाँचामा तोIकएको सयम 
सीमा7भऽ तयार ग=रनेछ। 

(च) वःतगुत Iववरण (ूोफाइल) 
(छ) सामािजक परCDण ू7तवेदन लगायत कानूनले 

तोकेका अPय ू7तवेदन 
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(४) अ7भलेखा�न (डकुमे�टेशन) काय?को म�ुय िज;मेवारC 
स;बिPधत शाखाका कम?चारCको हनेुछ। 

(५) अ7भलेखा�न (डकुमे�टेशन) काय?को अनगुमन गनQ 
िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

 
प=रgछेद-५ 

7नरCDण, सपुरCवेDण र अनगुमन तथा मूYया�न 
१३. 7नरCDण, सपुरCवेDण: (१) 7नरCDण, सपुरCवेDण संदभ?मा देहायका 

नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) आtनो काया?लय तथा मातहतका वडा र 

योजनाको 7नरCDण गरC �यसको अ7भलेख रा� े
Aयवःथा ग=रनेछ। 

(ख) 7नरCDणको बममा अ7नय7मतता देिखएमा 
आवँयक कारवाहC ग=रनेछ। 

(ग) योजना र काय?कंमको ूग7त समीDा 7नय7मत 
Uपमा ग=रनेछ। 

(२) 7नरCDण, सपुरCवेDण संदभ?मा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ। 

(क) 7नरCDणको बममा ग;भीर ऽटुC वा अ7नय7मतता 
भए प7न उy Iवषयको अ7भलेख तथा ू7तवेदन 
तयार नगनQ र आवँयक कारवाहC समेत नहनेु। 

(ख) मातहतका स;पूण? योजनाको ूग7तको समीDा 
नहनेु। 
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(ग) ूग7तको समीDा बैठकमा स;बिPधत पDह¥को 
सहभा7गता नहनेु र ू7तवेदन समेत तयार नहनेु। 

(घ) आ7थ?क कृयाकलापह¥को 7नय7मत सपु=रवेDण 
नहनेु। 

(ङ) आ7थ?क अ7नय7मतता तथा मःयौट हनु स�ने 
(३) 7नरCDण, सपुरCवेDणलाई ूभावकारC बनाउन देहायका 

ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 
(क) गाउँपा7लका अqयDले आtनो काया?लय तथा 

मातहतका वडा र योजनाको काम कारवाहC 
स;वPधमा कानूनले तोके बमोिजम आफैले वा 
कुनै पदा7धकारCलाई अि�तयार सिु;पई अ7नवाय? 
Uपमा 7नरCDण गनQ गराइनेछ।  

(ख) 7नरCDण गदा? ूच7लत ऐन 7नयम बमोिजम 
काया?लयको ू शास7नक काम कारवाहC, कम?चारC 
ूशासन, लेखा तथा अ7भलेख, काय?बम 
काया?Pवयन आ�द वारेमा जानकारC 7लइनेछ।  

(ग) 7नरCDणको बममा देिखएको सधुार गनु?पनQ 
Iवषयको स;वPधमा स;बिPधतलाई मौिखक वा 
7लिखत तवरले 7नदQशन �दइनेछ।  

(घ) 7नरCDण ू7तवेदन तयार गरC अ7भलेख रा� ेर 
आवँयकता अनसुार 7नदQशन �दइनेछ। 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
28 

(ङ) कुनै xयिyवाट ग;भीर ऽटुC वा अ7नय7मतता 
भएको वा स;पादन हनुपुनQ काम कारबाहC 
नगरेको पाइएमा 7न;नानसुार ग=रनेछ:- 
अ. ूच7लत कानून बमोिजम आफैले कारबाहC 

गन? सIकने भए त�कालै कारबाहC गनQ। 
आ. आफैले कारवाहC गन? न7मYने भएमा 

अ7धकार ूाj अ7धकारC वा 7नकाय समD 
कारबाहCको ला7ग 7सफा=रस साथ लेखी 
पठाउने। 

(च) मातहतका योजनाको ू ग7तको समीDा तोIकएको 
समय 7भऽ ग=रनेछ। 

(छ) समःयाहU समाधान गन? आवँयक 7नदQशन 
�दइनेछ।  

(ज) योजनाको ूग7त समीDा ू7तवेदन र 7नरCDण 
ू7तवेदन तयार ग=रनेछ। 

(झ) ूमखु ू शासक}य अ7धकृतले आफै वा मातहतका 
अ7धकृत माफ? त काया?लयको आ7थ?क ूशासन 
स^ालनको स;वPधमा 7नय7मत Uपमा 7नरCDण 
तथा सपु=रवेDण गनQ गराइनेछ।  

(ञ) 7नरCDण तथा सपु=रवेDण गदा? मातहतका 
काया?लय/इकाइले आ7थ?क ूशासन स^ालनमा 
कानूनको पालना गरे नगरेको जाँचवझु ग=रनेछ। 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
29 

(ट) आ7थ?क अ7नय7मतता तथा मःयौट भएको 
पाइएमा त�काल काय?वाहCको ूIबया अिघ 
बढाइनेछ। 

(४) 7नरCDण र सपु=रवेDण गनQ म�ुय िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) गाउँपा7लका अqयDले आtनो काया?लय तथा 
मातहतका वडा काया?लयहUको काम कारबाहCको अनगुमन गनQ 
छ। 

१४. अनगुमन तथा मूYया�न: (१) अनगुमन तथा मूYया�न संदभ?मा 
देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) योजनाको अनगुमन गन?को ला7ग कानून बमोिजम 
अनगुमन तथा सपु=रवेDण स7म7त गठन 
ग=रनेछ। 

(ख) आफनो तथा मातहतको वडा काया?लयको 
आPत=रक 7नयPऽण ूणालC काया?Pवयनवारे 
अनगुमन ग=रनेछ। 

(ग)  बढC लागत भएका योजनाको ूभाव मूYया�न 
ग=रनेछ। 

(२) अनगुमन तथा मूYया�न संदभ?मा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ 

(क) कानून बमोिजम अनगुमन तथा सपु=रवेDण 
स7म7त गठन नग=रने। 

(ख) गठन ग=रएका स7म7त कृयाशील नहनेु। 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
30 

(ग) अनगुमन 7नदQ िशका/ काय?Iव7ध तयार नग=रने। 
(घ) अनगुमन काय?योजना तथा सूचकहU तयार 

नग=रने।  
(ङ) अनगुमन 7नदQ िशका / काय?Iव7ध को काया?Pवयन 

नहनेु। 
(च) आPत=रक 7नयPऽण ूणालC काया?Pवयनको 

ूभावकारCतावारे 7नय7मत अनगुमन नग=रने।  
(छ) अनगुमन गदा? तोIकएको परCDण सूची ूयोग 

नहनेु।  
(ज) ूभाव मूYया�न गनु? पनQ योजनाको मूYया�न 

नग=रने। 
(झ) ूभाव मूYया�नबाट आएका सझुावहU 

काया?Pवयन नहनेु। 
(३) 7नरCDण, सपुरCवेDणलाई ूभावकारC बनाउन देहायका 

ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 
(क) योजना तथा काय?बमको अनगुमन गरC प�ृपोषण 

गन?को ला7ग अनगुमन तथा सपु=रवेDण स7म7त 
गठन ग=रनेछ। 

(ख) यःतो स7म7त गठन गदा? उपाqयD वा उप 
ूमखुको संयोजक�वमा तोIकएको सदःयहU 
समावेश ग=रनेछ। 
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(ग) वडाःतरCय योजना तथा काय?बमको अनगुमनका 
ला7ग वडाःतरCय अनगुमन स7म7त गठन 
ग=रनेछ। 

(घ) अनगुमन काय?लाई xयविःथत गन? अनगुमन 
7नदQ िशका/काय?Iव7ध तयार ग=रनेछ। 

(ङ) अनगुमन तथा सपु=रवेDण स7म7तले स;पादन 
गनु?पनQ काय?ह¥ 7न;नानसुार रहेका छन:्- 
अ. वाIष?क अनगुमन काय? योजना तयार गनQ। 
आ. अनगुमनको ला7ग आवँयक सूचकहUको 

Iवकास गनQ। 
इ. कानूनले तोके बमोिजम अनगुमन गरC 

ू7तवेदन पेश गनQ। 
ई. योजनाको काया?Pवयनमा देिखएको समःया 

तथा 7नमा?ण काय?को गणुःतरको जाँच गनQ। 
उ. योजना काया?Pवयनमा देिखएका समःया 

समाधानको ल7ग आवँयक 7नदQशन �दने।  
ऊ. वडा अनगुमन स7म7तको ू 7तवेदन ू ाj गरC 

एक}कृत ू7तवेदन तयार गनQ। 
(च) काया?लय र मातहतका वडा वा इकाइको 

आPत=रक 7नयPऽण ूणालCको ूभावका=रतावारे 
7नय7मत Uपमा अनगुमन तथा मूYया�न 
ग=रनेछ। 
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(छ) आPत=रक 7नयPऽण ू णालCको अनगुमन गदा? यस 
�द�दश?नमा �दइएको फाराम ूयोग ग=रनेछ।  

(ज) अनगुमन ू7तवेदन तयार ग=रनेछ।  
(झ) आPत=रक 7नयPऽण ूणालC काया?Pवयनका कमी 

कमजोरC समाधानकोला7ग काय?योजना तयार गरC 
काया?Pवयन ग=रनेछ। 

(ञ) कानूनले तोकेको रकमभPदा वढC लागत अनमुान 
भएको योजना स;पo भएको २ वष?7भऽ ूभाव 
मूYया�न ग=रनेछ।  

(ट) ूभाव मूYया�न गदा? कानूनले तोकेको Iव7ध र 
ूIबया पालना ग=रनेछ। 

(ठ) ूभाव मूYया�न ू7तवेदन तयार गरC साव?ज7नक 
ग=रनेछ। 

(ड) ूभाव मूYया�नबाट ूाj भएका सझुाव अनसुार 
बजेट तथा काय?बम तजु?मा र काया?Pवयनमा 
सधुार ग=रनेछ। 

(४) अनगुमन तथा मूYया�न गनQ म�ुय िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) गाउँपा7लका अqयDले आtनो काया?लय तथा 
मातहतका वडा काया?लयहUको काम कारबाहCको अनगुमन गनQ 
छ। 

 
 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
33 

प=रgछेद-६ 
राजःव तथा ूाj हनुपुनQ Iहसावको Iववरण 

१५. राजःव संकलन: (१) राजःव संकलन स;बPधमा देहायका नी7त 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) संIवधान बमोिजम आtनो अ7धकार Dेऽ 
7भऽको राजL उठाउने स;बPधी नी7त, कानून 
तथा काय?योजना तयार ग=रनेछ। 

(ख) राजL सधुार काय?योजना तयार गदा? राजLसँग 
स;बिPधत सवै Iवषय र स;भाxय Dेऽ पIहचान 
ग=रनेछ। 

(ग) आtनो काय?Dेऽ अPतग?तको कर, दःतरु तथा 
सेवा शYुक कानून£ारा तोIकए बमोिजमको 
अ7धकार ूयोग गरC ूभावकारC Uपमा असलु 
ग=रनेछ। 

(घ) आtनो काय?Dेऽ अPतग?तको कर, दःतरु तथा 
सेवा शYुक असलुC ूभावकारC बनाउन 
ूो�साहन एवम ्द�ड ज=रवानाको Aयवःथा 
समेत ग=रनेछ। 

(२) राजःव संकलन काय?मा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ। 

(क) राजL उठाउने Iवषयमा नी7त,कानून तथा 
काय?योजना तयार नहनेु। 

(ख) अ7धकार Dेऽ बाIहर गई कर लगाउन स�ने। 
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(ग)  राजL सधुार काय?योजना तयार गदा? राजLसँग 
स;बिPधत स;पूण? Iवषय वःत ुर स;भाxय 
Dेऽह¥ पIहचान हनु नस�ने। 

(घ) Dेऽा7धकार 7भऽका स;भाxय कर असलुCका 
ला7ग कानूनी ूवPध नग=रने।  

(ङ)  आ7थ?क ऐनमा तोIकएका सबै कर नउठाउने।  
(च) सवै करदाता करको दायरामा नआउने।  
(छ) दःतरु तथा सेवा शYुकहU स;बिPधत 

सेवामाहC/xयिyवाट नउठाइने। 
(ज) बाँडफाँट गनु?पनQ राजःव बाँडफाँट नगनQ। 
(झ) करदाताको लगत नरािखने। 
(ञ) ूो�साहन एवम ्द�ड ज=रवानाको Aयवःथा 

xयवहारमा लागू नग=रने। 
(३) राजःव संकलन काय?लाई ू भावकारC बनाउन देहायका 

ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 
(क) कर लगाउने, उठाउने वा करका दर प=रवत?न 

गनQ काय?हU आ7थ?क ऐनमा xयवःथा गरेर माऽ 
ग=रनेछ।  

(ख) राजL सधुार काय?योजना तजु?मा स;बPधी 
�द�दश?न, २०७६ को अधीनमा रहC राजL 
सधुारस;बPधी आtनो काय?योजना तयार 
ग=रनेछ। 
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(ग) राजL सधुार काय?योजना तयार गदा? �द�दश?न 
अनसुार राजLस◌ँग स;बिPधत सवै Iवषयह¥को 
पIहचान गरC पदा7धकारC तथा जनू7त7न7धह¥, 
वडा काया?लयहU र सरोकारवालाहUलाई 
सहभागी गराई राजL सधुार काय?योजना तजु?मा 
काय?शाला गो�ी ग=रनेछ। 

(घ) xयापक छलफल, अqययन एवम ्Iव{षेण गरC 
यथाथ?, वःतगुत र काया?Pवयनयो�य काय?योजना 
तयार ग=रनेछ। 

(ङ) आtनो अ7धकार Dेऽ अPतरगतका कर तथा 
सेवा शYुक कानून बमोिजम असूल गन? देहाय 
बमोिजम ग=रनेछ। 
अ. कर तथा गैरकरको ूभावकारC 

प=रचालनका ला7ग आवँयक नी7तगत र 
कानूनी xयवःथा ग=रनेछ।  

आ. ूभावकारC राजःव प=रचालनका ला7ग 
आवँयक जनशिy, त या� र सूचना 
ूIव7धको उपयोग माफ? त कर ूशासनलाई 
स�ुढ ग=रनेछ। 

इ. करदाता दता? र करदाता िशDा अ7भयान 
स^ालन ग=रनेछ। 

ई. ूदान ग=रएका 7सफा=रस र असूल भएको 
दःतरु रकमलाई समय समयमा Uज ुगरC 
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सेवामाहCबाट ूाj हनुपुनQ रकम स7ुनि�त 
ग=रनेछ। 

उ. असूल भएको राजL कानून बमोिजमको 
समय सीमा 7भऽ राजL खातामा दािखला 
गनQ Aयवःथा 7मलाई सोको 7नय7मत 
अनगुमन ग=रनेछ। 

ऊ. ूच7लत कानून बमोिजम ूदेश सरकारसँग 
बाँडफाँट गनु?पनQ राजःव समयमै बाँडफाँट 
ग=रनेछ। 

ऋ. कानून बमोिजम कर वझुाउन ुपनQ दाIय�व 
भएका करदाताको लगत राखी ू�येक वष? 
अqयाव7धक ग=रनेछ। 

ऌ. समयमा कर वझुाउने करदातालाई छुट 
�दने र बढC कर बझुाउने करदातालाई 
ूो�साहन गन? कानूनी Aयवःथा ग=रनेछ। 

ऍ. कर वझुाउन ुपनQ दाIय�व भएका करदाताले 
समयमा कर नबझुाएमा कान◌ून बमोिजम 
द�ड ज=रवाना गरC असूल गनQ xयवःथा 
कडाइका साथ लागू ग=रनेछ। 

(४) आtनो अ7धकार Dेऽ अPतरगतका कर तथा सेवा 
शYुक काननु बमोिजम असूल गनQ िज;मेवारC राजःव शाखा 
ूमखुको हनेुछ। 
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(५) ःथानीय राजःव परामश? स7म7तले अनगुमन गरC 
आवँयक परामश? �दनेछ। 

१६. राजःव लेखा ूणालC: (१) राजःव लेखा ूणालC स;बPधमा देहायका 
नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) राजःव लेखा तोIकएको ढाँचामा राखी 
अ�ाव7धक ग=रनेछ। 

(ख) ःथानीय तहले राजLका भौचर 7नय7मत Uपमा 
7भडान गरC तोIकए बमोिजम Iहसाव 7भडान 
Iववरण तयार ग=रनेछ। 

(२) राजःव लेखा ूणालC संदभ?मा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ 

(क) सवै ूकारको राजःव रकम समयमा नै ज;मा 
नहनेु।  

(ख) व�यौता करको लगत नरािखने, 
(ग) नगदै राजःव 7लएको अवःथामा र7सद उपलAध 

नगराउने।  
(घ) र7सद 7नयPऽण खाता नरािखने। 
(ङ) राजLका भौचर 7नय7मत Uपमा 7भडान 

नग=रने। 
(च) तोIकएको Iहसाव 7भडान Iववरण तयार 

नग=रने। 
(३) राजःव लेखा ूणालC स;वPधी काय?लाई ूभावकारC 

बनाउन देहायका ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 
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(क) राजL आ;दानी महालेखा 7नयPऽक काया?लयबाट 
तोIकएको एक}कृत आ7थ?क स¦केत, वग¡करण 
तथा Aया�या अन¥ुप राजL शीष?क छु¬ाई 
आ;दानी बाँ7धनेछ। 

(ख) राजLको ॐेःता रा�दा महालेखा परCDकको 
काया?लयवाट ःवीकृत म.ले.प.फारामहU ू योगमा 
Yयाइनेछ।  

(ग) सूचना ूIव7धमा आधा=रत राजःव ूणालC 
अवल;वन ग=रनेछ।  

(घ) राजL शाखा ूमखुले राजL रकम ब­क 
ःटे[मे�टसँग 7भडाई अ�ाव7धक गनQ र सोको 
xयविःथत अ7भलेख रािखनेछ। 

(ङ) राजःव असलुC गदा? तोIकएको रकम नगद र7सद 
�दई बिुझ7लने र समय 7भऽ बैक दािखला गनQ। 
नगदC र7सदको ला7ग र7सद 7नयPऽण खाता 
रािखनेछ। 

(च) तोIकएको रकम भPदा वढC रकमको कर तथा 
शYुक ब­क दािखला गन? लगाइनेछ। 

(छ) तोIकएको समयसीमा भPदा पछ® कर, गैरकर, 
शYुक असूल हुँदा कानून बमोिजम ज=रवाना र 
थप दःतरु समेत असलु ग=रनेछ। 

(ज) ूाj राजःव रकम बै�मा खो7लएको राजL 
खातामा ज;मा ग=रनेछ। 
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(झ) राजःवको लगत रा�दा असूल गनु?पनQ, असूल 
भएको र उ¢न बाँक} कर तथा अPय आय रकम 
खलुाई लगत राखी राजL आ;दानीको लगत 
तथा असूलC ू7तवेदन (म.ले.प.फा.नं.११३) 
तयार ग=रनेछ। 

(ञ) राजLको लेखा रा� े र लगत तयार गनQ 
ूयोजनको ला7ग ःथानीय तहको ला7ग तोIकएको 
सtटवेयर ूयोग ग=रनेछ। 

(ट) दािखला भएका भौचरहU र ब­क ःटेटमे�ट 
7नय7मत Uपमा 7भडान गरC राजLको वैक Iहसाव 
7मलान Iववरण (म.ले.प.फा.नं. १०९) तयार 
ग=रनेछ। 

(ठ) राजLको बैक Iहसाव र काया?लयको ॐेःता 
Iहसाव फरक पन? गएमा फरक पना?को कारण 
खोलC मा7सक Uपमा ब­क Iहसाव 7मलान Iववरण 
तयार ग=रनेछ। 

(४) राजःव लेखा ूणालC स;वPधी काय?लाई ूभावकारC 
बनाउने म�ुय आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेुछ। 

(५) राजःव लेखा ू णालC स;वPधी काय?को अनगुमन ू मखु 
ूशासक}य अ7धकृतले गनQ छ। 

१७. ऋण ूाjी: (१) ऋण ूाjी स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन 
ग=रनेछ। 
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(क) ःथानीय तहले ऋण 7लंदा कानूनले तोकेको 
ूIबया अवल;वन ग=रनेछ। 

(२) ऋण ूाjी संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन स�ने 
देिखPछ 

(क) कमजोर ू7तफल हनेु आयोजनाको ला7ग ऋण 
7लने। 

(ख) ऋण ूा7jका शत?हU पालना नग=रने 
(३) ऋण ूाjी काय?लाई ूभावकारC बनाउन देहायका 

ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 
(क) संभाxयता अqययन स;पo भएका आ7थ?क Uपले 

संभाxय उgच ू7तफल ूाj हनेु आयोजनामा 
पया?j पूव? तयारC गरC ऋण 7लइनेछ।  

(ख) ऋण भyुानी ता7लका अनUुप समयमै ऋणको 
साँवा Aयाज भyुानी ग=रनेछ। 

(ग) आयोजना पIहचान तथा काया?Pवयनको ूाIव7धक 
Dमता Iवकासमा जोड �दइनेछ। 

(घ) ऋण 7लन ु अगावै आयोजना स^ालन र 
xयवःथापन स;बPधी Iव7ध तय ग=रनेछ। 

(४) काया?लयले ूाj गनQ ऋणको अ7भलेख रा� े र 
ू7तवेदन गनQ म�ुय िज;मेवारC आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेुछ। 

(५) काया?लयले ूाj गनQ ऋणको अ7भलेख रा� े र 
ू7तवेदन गनQ काय?को अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले गनQ 
छ। 
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१८. ूाj गनु? पनQ Iहसाव: (१) ूाj गनु? पनQ Iहसाव स;बPधमा देहायका 
नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ूाj गनु?पनQ Iहसावको लेखा तोIकएबमोिजम 
AयविःथतUपमा राखी असलुCकोला7ग 7नय7मत 
Uपमा कारवाहC ग=रनेछ। 

(२) ू ाj गनु? पनQ Iहसाव संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ। 

(क) ूाj गनु?पनQ Iहसावको लेखा अqयाव7धक 
नरािखने। 

(ख) ूाj गनु? पनQ रकम असलुCको ला7ग कारवाहC 
नग=रने। 

(३) ूाj गनु? पनQ Iहसाव ूभावकारC बनाउन देहायका 
ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 

(क) लगत कायम हनेु राजL बाहेक ूाj गनु?पनQ सवै 
ूकारको Iहसावलाई ूाj गनु?पनQ IहसावकोUपमा 
लेखा�न ग=रनेछ।  

(ख) ूाj गनु?पनQ Iहसावमा काया?लयले 7लन बाँक} 
रकमहU र कारवाहC गरC असूल गनु?पनQ कर 
दःतरु ज=रवाना लगायत अPय ू कारको रकमहU 
समावेश गरC असलुCको ला7ग 7नय7मत Uपमा 
कारवाहC ग=रनेछ। 

(४) काया?लयले ख=रद कानून र ूच7लत कानून बमोिजम 
असूल गनु?पनQ हजा?ना, D7तपू7त?, जफत, द�ड, ज=रवाना आ�द 
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रकमको 7नधा?रण गरC सोको xयविःथत अ7भलेख राखी समयमानै 
असलुCको कारवाहC गनQ म�ुय िज;मेवारC राजःव शाखा ूमखुको 
हनेुछ। 

(५) ूाj गनु? पनQ Iहसाव ूाj भए नभएको अनगुमन गनQ 
िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको ःथानीय राजःव परामश? 
स7म7तको हनेुछ। 

१९. राजL स;बPधी ू7तवेदन: (१) स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन 
ग=रनेछ। 

(क) राजL स;बPधी ू7तवेदन राजL स;बPधी 
ू7तवेदन राजL कारोवारको मा7सक ू7तवेदन र 
वाIष?क आ7थ?क Iववरण तथा ू7तवेदनहU तयार 
गरC पेश ग=रनेछ। 

(२) राजL स;बPधी ू7तवेदन संदभ?मा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ। 

(क) राजLको मा7सक ू7तवेदन तथा वाIष?क आ7थ?क 
Iववरण तोIकए बमोिजमको ढाँचामा तयार 
नग=रने।  

(ख) तोIकएको समय7भऽ स;बिPधत 7नकायमा 
नपठाइने। 

(३) राजL स;बPधी ू 7तवेदन काय?लाई ू भावकारC बनाउन 
देहायका ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 

(क) काया?लयले राजःवको बै� Iहसाब 7मलान गरC 
वाIष?क तथा मा7सक Iववरण अथा?त राजLको 
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आ7थ?क Iववरण फाँटवारC (म.ले.प.फा.नं. 
११०) तयार गरC तोIकएको समय7भऽ 
स;बिPधत मPऽालय/7नकायमा पेश ग=रनेछ। 

(ख) लगती राजLको हकमा राजL आ;दानीको लगत 
तथा असलुC ू7तवेदन (म.ले.प.फा.नं.११३) 
तयार गरC तोIकएको समय7भऽ स;बिPधत 
स;बिPधत मPऽालय/7नकायमा पेश ग=रनेछ। 

(ग) ू�येक आ7थ?क वष? समाj भएको प­तीस �दन 
7भऽ राजःवको वाIष?क आ7थ?क Iववरण र 
ू7तवेदनहU तयार ग=रनेछ।  

(घ) राजLको ू7तवेदन तयार गन?को ला7ग तोIकएको 
Iव�तुीय ूIव7धमा आधा=रत ूणालCको ूयोग 
ग=रनेछ। 

(४) राजःव स;बPधी Iववरण एवम ्ू7तवेदन तयार गनQ 
म�ुय िज;मेवारC आ7थ?क ूशासन ूमखु र �यसमा सहयोग गनु? 
राजःव शाखा ूमखुको कत?xय हनेुछ। 

(५) राजःव स;बPधी Iववरण एवम ्ू7तवेदन तयार गनQ 
काय?को अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

 
प=रgछेद-७ 

बजेट तथा काय?बम तजु?मा, ःवीकृ7त, 7नकासा र रकमाPतर 7नयPऽण 
२०. बजेट तथा काय?बम तजु?मा: (१) बजेट तथा काय?बम तजु?मा 

स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 
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(क) वाIष?क वजेट तथा काय?बम तयार गदा? ःथानीय 
आव7धक योजनाको लआय, उuेँय, नी7त र 
रणनी7त एवम ्स�ीय तथा ूादेिशक नी7त तथा 
काय?बमसँग मेलखाने गरC तयार पा=रनेछ। 

(ख) योजना तथा काय?बम तजु?मा गदा? ू7तफललाई 
स7ुनि�त ग=रनेछ। 

(ग) योजना छनौट, काया?Pवयन र अनगुमन तथा 
मूYया�नमा जनसहभा7गता स7ुनि�त ग=रनेछ। 

(घ) योजना तजु?मा गदा? आव7धक योजना, 
मqयमकालCन खच? संरचना र वाIष?क बजेटबीच 
उिचत तालमेल र समPवय कायम ग=रनेछ। 

(ङ) आव7धक योजना तजु?मा गदा? यथासंभव ःथानगत 
योजना तजु?मा ग=रनेछ। 

(च) ःथानीय वाIष?क बजेट तथा काय?बम तजु?माका 
चरण र काय?Iव7धहU पूरा गरC वाIष?क बजेट तथा 
काय?बम तजु?मा ग=रनेछ। वाIष?क बजेट तयार 
गदा? स;भाxय सवै आPत=रक र वा° ॐोतको 
अनमुान ग=रनेछ। 

(छ) बैदेिशक सहायताको ू ा7jमा तोIकएको काय?Iव7ध 
पालना ग=रनेछ। 

(ज) बजेट तथा काय?बम तजु?मा गरC तोIकएको समय 
सीमा 7भऽै गाउँ /नगर  सभावाट पा=रत ग=रनेछ। 
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(२) बजेट तथा काय?बम तजु?मा संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) आव7धक योजना नै तजु?मा नहनेु। 
(ख) ःथानीय आव7धक योजना र स�ीय तथा ूदेश 

आव7धक योजनाबीच तालमेल नहनेु। 
(ग) योजना तथा काय?बमछनौटगदा? लागत लाभ 

Iव{षेण नग=रने।  
(घ) योजना तथा बजेट तजु?मा माग?दश?नका ूIबया 

र आधारहU उYल�न हनेु। 
(ङ) योजना काया?Pवयनमा उपभोyाको सहभा7गता 

Pयून हनेु। वाIष?क बजेट तथा काय?बम स�ीय 
तथा ूादेिशक नी7त तथा काय?बमसँग तालमेल 
नहनेु। 

(च) योजनाको छनौट, काया?Pवयन र अनगुमन तथा 
मूYया�नमा जनताको माग र आवँयकता 
बमोिजम नहनेु 

(छ) मqयमकालCन खच? संरचना तयार नग=रने। 
(ज) मqयमकालCन खच? संरचना र वाIष?क बजेटबीच 

तालमेल नहनेु। 
(झ) ःथानगत Iवशेषतामा आधा=रत )Spatial( 

आव7धक योजना तजु?मा नग=रने। 
(ञ) वाIष?क बजेट तथा काय?बम तजु?माको चरणहU 

औपचा=रकतामा माऽ सी7मत ग=रने। 
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(ट) टोल/वःतीःतरमा बजेट तजु?माको ला7ग 
छलफल नग=रने। 

(ठ) त यगतभPदा Aयिyगत ूभावमा ूाथ7मकता 
7नधा?रण ग=रने। 

(ड) सवै ूकारको बैदेिशक सहायता वाIष?क बजेटमा 
समावेश नग=रने। 

(ढ) बजेट तथा काय?बम तोकेको समय सीमा 7भऽ 
पेश गरC पा=रत नग=रने। 

(३) बजेट तथा काय?बम तजु?मा काय?लाई ूभावकारC 
बनाउन देहायका ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 

(क) ूच7लत कानून अनसुार ःथानीय Iवकासको 
ल7ग आव7धक, वाIष?क, रणनी7तक, 
Iवषय/Dेऽगत मqयमकालCन तथा दCघ?कालCन 
Iवकास योजना तयार ग=रनेछ। 

(ख) आव7धक योजनालाई मqयमकालCन खच? 
संरचना तयार गरC वाIष?क बजेट तथा काय?बम 
माफ? त काया?Pवयन ग=रनेछ। 

(ग) आव7धक योजना र वाIष?क बजेट तथा 
काय?बम तजु?मा गदा? स�ीय तथा ूदेश 
सरकारको आव7धक योजना र नी7त तथा 
काय?बमसँग तालमेल हनेु गरC ग=रनेछ। 

(घ) Iवकास योजनाको बजेट ूःताव गदा? 
आयोजनाको स;भाAयता अqययन ू7तवेदनको 
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गणुःतर प=रDणको ूबPध गनQ तथा लागत 
अनमुान भई आ7थ?क, ूाIव7धक तथा 
वातावरणीय आधारमा उपयyु र लाभ-
लागतको आधारमा ूाथ7मक}करण गरC 
ू7तफलमखुी आयोजनाछनौटग=रनेछ। 

(ङ) Iवकास योजना ूःताव गदा? आ7थ?क Iवकास 
तथा ग=रबी 7नवारणमा योगदान गनQ , 
उ�पादनमूलक तथा 7छटो ू7तफल ूाj हनेु, 
जनताको जीवनःतर र रोजगारC बढने, अ7धक 
ःथानीय सहभा7गता रहने, कम लागत भएको र 
ःथानीय ॐोत साधनको प=रचालन हनेु जःता 
योजना छनौटका आधारहU पालना ग=रनेछ। 

(च) ठूला आयोजनाको बजेट समावेश गदा? सोको 
�दगो काया?Pवयन तथा स�ीय र ूदेश 
योजनासँग समPवय कायम ग=रनेछ।  

(छ) आयोजना ब­कमा समावेश भएका आयोजनालाई 
छनौटमा ूाथ7मकता �दइनेछ। 

(ज) आयोजनाकोछनौटगदा? जनताको माग र 
आवँयकताको आधारमा ग=रनेछ। 

(झ) आयोजनाकोछनौटगदा? वःती, टोल र समदुायमा 
छलफल गनQ Aयवःथा 7मलाइनेछ। 
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(ञ) योजना तजु?मा र काया?Pवयन गदा? ूच7लत 
कानून बमोिजम नाग=रक सहभा7गतालाई 
स7ुनि�त ग=रनेछ। 

(ट) नाग=रक सहभा7गता वढC हनेु आयोजना 
छनोटमा ूाथ7मकता �दइनेछ। 

(ठ) छनौट भएका आयोजनाहU काया?Pवयन हनेु वष? 
सIहतको काय?योजना आव7धक योजनामा 
समावेश ग=रनेछ। 

(ड) ॐोत अनमुान तथा बजेट सीमा 7नधा?रण 
स7म7तले आPत=रक आय, सH घ तथा ूदेश 
सरकारबाट ूाj हनेु अनदुान, राजL बाँडफाँट, 
रोयYटC, जनसहभा7गता तथा ऋण सIहत कूल 
ॐोतको अनमुान ग=रनेछ। 

(ढ) कुल ॐोत अनमुानको आधारमा Iवषय Dेऽगत 
बजेट सीमा तथा माग?दश?न तयार गरC Iवषयगत 
शाखा र वडा काया?लयलाई उपलAध 
गराइनेछ। 

(ण) बजेट तथा काय?बम तजु?माका चरणहU 
अ7नवाय? पालना ग=रनेछ। 

(त) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले बजेट सीमा, 
माग?दश?न तथा आयोजना ूाथ7मकताका 
आधारह¥ वैशाख १५ गते7भऽ 7बषयगत शाखा 
तथा वडा स7म7तलाई उपलAध गराइनेछ। 
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(थ) टोल /वःतीःतरमा  योजनाको माग स�लन गदा? 
अ7धकतम जनसहभा7गता कायम हनेु गरC 
ःथानीय तहका सरोकारवालाहUलाई सहभागी 
गराइनेछ। 

(द) बैदेिशक सहयोग प=रचालन गदा? अPतरराI�य 
Iवकास सहायता प=रचालन नी7त, २०७६ तथा 
ूच7लत कानूनले तोकेको ूाथ7मकता ूाj 
Dेऽमा माऽ ग=रनेछ।  

(ध) वैदेिशक सहायता ूाj गदा? ूच7लत कानून 
बमोिजम नेपाल सरकारको पूव? ःवीकृ7त 
7लइनेछ। 

(न) ूाj हनेु सवै ूकारका बैदेिशक सहायतालाई 
अ7नवाय? Uपमा बजेट तथा काय?बममा समावेश 
ग=रनेछ। 

(ऩ) योजना तजु?माका चरणहU पूरा गरC बजेट तथा 
काय?बम चाल ुआ7थ?क वष?को असार १० गते 
7भऽ सभामा ूःततु ग=रनेछ। 

(प) वाIष?क बजेट तथा काय?बम गाउँ/नगर सभामा 
पया?j छलफलको xयवःथा 7मलाइनेछ। 

(फ) वाIष?क बजेट तथा काय?बम गाउँ/नगर 
सभाबाट असार मसाPत7भऽ अ7नवाय? Uपमा 
पा=रत ग=रनेछ। 
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(४) बजेट तथा काय?बम तजु?मा गनQ म�ुय िज;मेवारC बजेट 
तथा काय?बम तजु?मा स7म7तको हनेुछ। 

(५) बजेट तथा काय?बम तजु?मा काय?को अनगुमन 
काय?पा7लकाबाट हनेुछ। 

२१. अि�तयारC, 7नकासा रकमाPतर: (१) अि�तयारC, 7नकासा रकमाPतर 
स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ: 

(क) वजेट ःवीकृत भए प7छ अि�तयारC �दने र 
7नकासा �दने काय? ग=रनेछ।  

(ख) आ7थ?क वष?को अP�यमा खच? हनु नसक} बाँक} 
रहेको रकम ःथानीय सि^त कोषमा Iफता? 
दािखला ग=रनेछ। 

(ग) वजेट रकमाPतर गनQ काय? ूच7लत कानून£ारा 
तोIकएको ूIबया र रकमगत सीमा 7भऽ रहC 
ग=रनेछ। 

(२) अि�तयारC, 7नकासा रकमाPतर संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) ःवीकृत बजेट बमोिजम अि�तयारC न�दने। 
(ख) आ7थ?क बष?को अP�यमा बाँक} रहेको रकम 

ःथानीय सि^त कोषमा समयमै Iफता? दािखला 
नग=रने। 

(ग) आ7थ?क बष?को अP�यमा बाँक} रहेको सवै 
रकम अि�तयारC �दंदा तोIकएको समय र 
ूIबयाको पालना नग=रने  
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(घ) वजेट रकमाPतर गदा? तोIकएको काय?Iव7ध र 
सीमा पालना नग=रने। 

(३) अि�तयारC, 7नकासा रकमाPतर काय?लाई ूभावकारC 
बनाउन देहायका ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 

(क) एउटा आयोजनामा ःवीकृत भएको बजेट अकn 
आयोजनामा खच? ग=रनेछैन। 

(ख) सभावाट बजेट ःवीकृत भएको सात �दन7भऽ 
ूमखु वा अqयDले ूमखु ूशासक}य 
अ7धकृतलाई बजेट खच? गनQ अि�तयारC ूदान 
ग=रनेछ। 

(ग) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले १५ �दन7भऽ 
स;विPधत महाशाखा वा शाखाूमखु र 
वडासिचवलाई बजेट खच?गनQ अि�तयारC 
�दनेछ। 

(घ) आ7थ?क वष?को अP�यमा खच? हनु नसक} बाँक} 
रहेको सवै रकम ूच7लत ऐन अनसुार 
तोIकएको ूIबया अपनाई ःथानीय सि^त 
कोषमा Iफता? दािखला ग=रनेछ। 

(ङ) सि^त कोषमा Iफता? दािखला गरेको जानकारC 
स;विPधत कोष तथा लेखा 7नयPऽक काया?लय 
समेतलाई �दइनेछ। 
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(च) 7नयतवस रकम Iफता?नगनQ वा अPयऽ सारेको 
अवःथामा िज;मेवार अ7धकारC वा कम?चारCलाई 
कानूनबमोिजम कारवाहC ग=रनेछ। 

(छ) अ7धकार ूाj आ7धकारCले कोषको िःथ7त हेरC 
आवँयक काय?को ला7ग माऽ वजेट रकमाPतर 
ःवीकृत गनQ छ। 

(ज) चाल ुशीष?कबाट पूजँीगतमा र पूजँीगतबाट 
पूजँीगत शीष?कमा माऽ रकमाPतर गन? ःवीकृ7त 
�दइनेछ।  

(झ) रकमाPतर गदा? जनु शीष?कमा रकमाPतर ग=रने 
हो सो शीष?कमा शUु बजेटको २५ 
ू7तशतस;म थप गन? सIकने छ। 

(ञ) कुनै बजेट नभएको शीष?क एवम ्आयोजनामा 
रकमाPतर गन? ःवीकृ7त �दइनेछेन।  

(४) अि�तयारC, 7नकासा रकमाPतर स;बPधी समPवय गनQ 
म�ुय िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) अि�तयारC, 7नकासा रकमाPतर स;बPधमा अनगुमन 
काय?पा7लकाबाट हनेुछ। 

 
प=रgछेद-८ 

बजेट खच? तथा पेँक}को 7नयPऽण 
२२. बजेट खच? Aयवःथापन: (१) बजेट खच? Aयवःथापन स;बPधमा 

देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 
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(क) ःवीकृत बजेट खच? गदा? 7नय7मतता, 
7मतxयIयता, काय?दDता, ूभावका=रता कायम 
ग=रनेछ। 

(ख) अ7धकार ूाj अ7धकारCवाट माऽ खच? गनQ 
आदेश �दने वा खच? ःवीकृत गनQ xयवःथा 
ग=रनेछ। 

(ग) खच? गनQ तोIकएको काय?Iव7ध र ूIबया पालना 
भएको स7ुनि�त गरेर माऽ खच? ग=रनेछ। 

(घ) पूवा?धार Iवकास योजनामा भएको खच? ले�दा 
तोIकएको 7नमा?ण स;वPधी काय?Iव7ध पूरा 
ग=रनेछ। 

(ङ) योजना र काय?बमको खच? गदा? सहायता 
स;झौता बमोिजम मा° खच? माऽ खच? 
ग=रनेछ। ता7लम, गो�ी, आ�द जःता काय?बम 
स^ालन खच? गदा? लागत अनमुान एवम ्ता7लम 
काय?बमको ू7तवेदन ूाj ग=रनेछ। 

(च) खच? ले�दा 7नयमानसुार ला�ने आयकर क²ी, 
मूYय अ7भबIृ� कर, धरौटC तथा पेँक} क²ी 
ग=रनेछ। 

(२) बजेट खच? Aयवःथापन संदभ?मा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ। 

(क) ूच7लत कानून पणु? Uपमा पालना नहनेु। 
(ख) अनावँयक Dेऽ तथा काय?मा खच? हनेु। 
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(ग)  समय र लागत बढC खपत हनेु। 
(घ)  बजेट अनशुासनमा कमी कमजोरCहU देिखने। 
(ङ) अ7धकार ूाj अ7धकारCबाट आदेश नभई खच? 

ग=रने। 
(च) ःवीकृत वाIष?क काय?बम र बजेटको 

प=र7धभPदा बाIहर खच? ग=रने। 
(छ) ःवीकृत ऐन, 7नयम, 7नदQ िशका/काय?Iव7ध, 

मापद�ड तथा न;स?को पालना नगरC खच? 
ग=रने। 

(ज) योजनाको सभQ, 7डजाइन, लागत अनमुान जःता 
ूारि;भक तयारC पूरा नग=रने।  

(झ) ख=रद स;वPधी काय?वाहC र ूIबयाहU पूरा 
नग=रने। 

(ञ) ता7लम/गो�ी स;वPधी काय?बम गदा? लागत 
अनमुान तयार गरC ःवीकृ7त नगराइने। 

(ट) ता7लम काय?बमको ू7तवेदन र ूभावका=रता 
मूYया�न नग=रने 

(ठ) स;झौता ू7तकूल काय? वा Iबयाकलापमा खच? 
ग=रने।  

(ड) कानूनतः अ7नवाय? दाIय�व क²ी नगरC भyुानी 
हनेु। 

(ढ) धरौटC र पेँक} Iववरण अqयाव7धक नगरC 
भyुानी हनेु  
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(३) बजेट खच? Aयवःथापन ूभावकारC बनाउन देहायका 
ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 

(क) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले बजेट खच? गदा? 
ूच7लत कानूनी xयवःथा पालना गनQ 
गराउनेछ। 

(ख) ूाIव7धक तथा ूशास7नक कम?चारCलाई ख=रद 
xयवःथापन तथा आ7थ?क ूशासन स;बPधी 
7बषयमा Dमता Iवकास गनQ गराउइनेछ। 

(ग) खच?का मापद�ड, काय?बम/योजना स^ालन 
7नदQ िशका/काय?Iव7ध 7नमा?ण र काया?Pवयन गनQ 
गराइनेछ। 

(घ) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले ूच7लत आ7थ?क 
काय?Iव7ध ऐन 7नयम अनसुार आफै वा 
अ7धकारC तोक} 7नजवाट खच? गनQ वा खच?को 
आदेश �दने Aयवःथा 7मलाइनेछ।  

(ङ) ूच7लत कानून अनसुार पेश भए नभएको 
एIकन गरC 7न;न अवःथामा खच? ःवीकृत 
ग=रनेछ:- 
अ. ःवीकृत बजेट तथा खच? शीष?क7भऽ रहC 

खच? गरेको, 
आ. योजना ःवीकृत भएको, 
इ. खच? गन? 7नकासा फुकुवा भएको, 
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ई. वैदेिशक ॐोतबाट खच? xयहोनQ भएमा ॐोत 
फुकुवा भएको 

(च) अ7धकार ूाj अ7धकारCबाट 7न;नानसुार खच? 
ग=रनेछ  
अ. ःवीकृत बजेट, काय?बम र उपलAध 

ॐोतको आधारमा अ7धकार ूाj 
अ7धकारCबाट खच? ःवीकृत ग=रनेछ। 

आ. खच?मा एकUपता र 7मतxयIयता Yयाउन 
खच? स;वPधी मापद�ड वा 7नदQ िशका 7नमा?ण 
गरC सोको पालना ग=रनेछ। 

इ. िशDा, ःवाः य, कृIष जःता Dेऽगत 
काय?बम स;वPधी खच? गदा? ःवीकृत 
माग?दश?न, काय?Iव7ध एवम ्शत?हU पालना 
भएको स7ुनि�त ग=रनेछ। 

ई. खच?को कागजात र कारोवार प�ुी भएको 
आधार र आवँयक 7बल भरपाई पेश गन? 
लगाइनेछ।  

उ. Iवकास योजना स;वPधी खच? गदा? 
योजनाको सभQ, 7डजाइन, लागत अनमुान 
तथा काय?बम तयार एवम ्ःवीकृत भएको 
स7ुनि�त गन? चेक7ल� तयार गरC Uज ुगनQ 
xयवःथा ग=रनेछ। 
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ऊ. ःवीकृत काय?बम अनसुार समयमै 
काय?स;पादन र मालसामानको ूाjीका 
ला7ग ख=रद स;बPधी ूाIव7धक एवम ्
ूशास7नक ूIबया पूरा ग=रनेछ। 

ऋ. ःथानीय प◌ूवा?धार 7नमा?ण र मम?त स;वPधी 
Iवल भyुानी गदा? स;विPधत वडा काया?लय 
र लाभमाहC तथा उपभोyावाट अ7नवाय? 
Uपमा 7सफा=रस गनु?पनQ xयवःथा 
7मलाइनेछ। 

ऌ. लागत साझेदारCमा काया?Pवयन ग=रएका 
योजनाहUको स;वPधमा स;झौता बमोिजम 
स;विPधत लाभमाहC, उपभोyा स7म7त वा 
ःथानीय संःथाको योगदानको स7ुनि�तत◌ा 
ग=रनेछ। 

ऍ. लागत साझेदारC Aयहो=रएको ौमदान वा 
योगदान रकमको खच? गणना गनQ Aयवःथा 
ग=रनेछ। 

ऎ. ता7लम काय?बमको लागत अनमुान तयार 
गदा? काय?बम स^ालन स;वPधी न;स? र 
मापद�डको आधारमा खच? गनQ xयवःथा 
ग=रनेछ।  

ए. ता7लम, गो�ी आ�द स^ालन गदा? 
काय?बमको ू ःताव र लागत अनमुान तयार 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
58 

गरC अ7धकार ूाj अ7धकारCबाट ःवीकृत 
गराइनेछ। 

ऐ. ःवीकृत ूःताव र लागत अनमुान अनसुार 
काय? स;पo गरC पेश भएको ू7तवेदनको 
आधारमा रकम भyुानी ग=रनेछ। 

ऑ. ता7लम काय?बमका सहभागीबाट प�ृपोषण 
ूाj गरC आवँयकता अनसुार समीDाको 
xयवःथा ग=रनेछ। 

ऒ. वैदेिशक सहायता अPतग?त स^ा7लत 
काय?बमको खच? गदा? दात ृ संःथाको 
स;झौता बमोिजम खच? Aयहो=रन मा° खच? 
शीष?क वा Iबयाकलापमा माऽ ग=रनेछ। 

ओ. आ7थ?क तथा स;बिPधत कम?चारCको ला7ग 
आयोजना लेखा स;बPधी ¸ान, 7सप तथा 
Dमता 7बकास ग=रनेछ। 

औ. स;झौता बमोिजम खच?को शीष?क 
(�याटोगोरC) 7मलाई खच? लेखा¦कन गरे 
नगरेको एIकन ग=रनेछ। 

अं. खच?को सोधभना? माग गनQ काय?मा सहयोगी 
हनेु आ7थ?क र अPय Iववरण समयमा तयार 
ग=रनेछ।  

(छ) अ7धकार ूाj अ7धकारCबाट 7न;नानसुार खच? 
ःवीकृत गनQ। 
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अ. Iवल भyुानी गदा? ू च7लत कानूनले तोकेको 
आयकर, मूYयअ7भबIृ� कर, धरौटC क²ी 
गरेर माऽ भyुानी �दने Aयवःथा ग=रनेछ। 

आ. पेँक} बाँक} भए स;झौता अनसुार क²ी 
गरेर माऽ भyुानी दि◌इनेछ। 

इ. क²ी ग=रएको आयकर रकम समयमै ब­क 
दािखला ग=रनेछ। 

ई. आयकर क²ी ग=रएको कम?चारC, xयिy वा 
संःथाको नाम नामेसी सIहतको Iववरण र 
मूYयअ7भबIृ� कर भyुानी �दएको नाम 
नामेसी सIहतको Iववरण आPत=रक राजL 
काया?लयमा पठाइनेछ। 

उ. Iवल Iवजक पेश गरेर माऽ भyुानी 
�दइनेछ। 

(४) बजेट खच? Aयवःथापनको म�ुय िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) बजेट खच? Aयवःथापनको अनगुमन सशुासन 
स7म7तबाट हनेुछ। 

२३. पेँक} Aयवःथापन: (१) पेँक} Aयवःथापन स;बPधमा देहायका नी7त 
अवल;वन ग=रनेछ 

(क) अ7धकार ूाj अ7धकारCले ःवीकृत कामको 
7नि;त आवँयक रकम माऽ पेँक} �दइनेछ। 
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(ख) दै7नक तथा ॅमण भJा, मालसामान ख=रद र 
ठे¹ा ूयोजनकोला7ग पेँक} �दंदा कानूनी काय? 
ूIबयाहU पूरा ग=रनेछ। 

(ग) कानून बमोिजम अ7धकार ू ाj अ7धकारCले पेँक} 
फ��ट गनQ गराइनेछ। 

(घ) िज;मेवार अ7धकारCले पेँक} फ��ट काय? समयमा 
नगरेमा ऐन 7नयम बमोिजम कारवाहC ग=रनेछ। 

(२) पेँक} Aयवःथापन संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ  

(क) पेँक} न�दए हनेुमा प7न पेँक} �दने। 
(ख) परुानो पेँक} बाँक} रहे ताप7न नयाँ पेँक} �दने।  
(ग) पेँक}को लगत कायम नग=रने। 
(घ) पेँक} फ��ट तोIकएको समय 7भऽ नग=रने। 
(ङ) मालसामान ख=रदको ला7ग आवँयकभPदा बढC 

पेँक} �दने।  
(च) ख=रद स;झौता अनसुार बै� �यारे�टC ूाj नगरC 

पेँक} भyुानी हनेु। 
(छ) ठे¹ा अव7ध भरको ब­क �यारे�टC नहनेु 
(ज) आवँयक र पूण? कागजात नभई पेँक} 

फ��टको ला7ग पेश हनेु। 
(झ) तोIकएको ;याद 7भऽ पेँक} फ��ट नहनेु। 
(ञ) पेँक} 7लएको ूयोजन भPदा फरक ूयोजनमा 

खच? देखाई फ��ट हनेु 
(ट) पेँक} फ��ट काय? ूाथ7मकतामा नपनQ।  

(३) पेँक} खच? Aयवःथापन ूभावकारC बनाउन देहायका 
ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 
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पेँक}मा 7न;न 7नयPऽणको उपाय अपनाइनेछ 
(क) पेँक} स;बPधी काम, ूयोजन र चाIहने रकम 

र Iववरण खलुाई आवँयक रकम माऽ पेँक} 
�दइनेछ। 

(ख) पेँक} माग गनQ को परुानो पेँक} बाँक} रहे 
नरहेको जाँच गनQ र परुानो पेँक} फ��ट भई 
नसकेको अवःथा भए सो पेँक} फ��ट गराई 
माऽ नयाँ पेँक} �दइनेछ।  

(ग) कम?चारC बाहेकको हकमा पेँक} 7लने xयिyको 
तीन पःुते, ःथायी र अःथायी ठेगाना ू� लेखी 
पेँक} �दइनेछ। 

(घ) पेँक} खातामा पेँक}को लगत कायम गरC 
अनगुमन गनQ Aयवःथा ग=रनेछ। 

(ङ) ॅमण र मालसामान ख=रद पेँक} �दंदा 
ॅमणआदेश र ख=रदआदेश ःवीकृ7त र बजेटको 
उपलAधतालाई qयान �दइनेछ। 

(च) साव?ज7नक ख=रद स;बPधी ठे¹ा स;झौता अनसुार 
पेँक} �दंदा स;झौताको शत? बमोिजम स;झौता 
अव7ध भरको बै� �यारे�टC 7लई माऽ �दइनेछ।  

(छ) ब­क �यारे�टCको ;याद 7नयPऽण खाता राखी 
समयमै ;याद थप गराइनेछ। 

(ज) पेँक} फ��ट गदा? 7न;न बमोिजम गनQ 
गराइनेछ: 
अ. पेँक} 7लने�दने दबैुले पेँक} ूयोजन 

अनसुार तोIकएको ;याद7भऽ 
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कानूनबमोजमको काय?Iव7ध अपनाई 
फ��ट गनQ गराइनेछ। 

आ. पेँक} रकम 7लने कम?चारC, xयिyवाट 
7बल भरपाईको पछाडी ूमािणत गरC 
फाँटवारC सIहतको 7नवेदन पेश गनQ 
xयवःथा ग=रनेछ। 

इ. आ7थ?क ू शासन शाखाले पेँक} फ��टको 
ला7ग ूाj 7बल भपा?ई जाँची 7लन ु�दन ुपनQ 
रकम ठह� याई पेँक} फ��टको ला7ग 
पेश गनQ लाई भरपाई �दने Aयवःथा 
ग=रनेछ।  

ई. ता7लम स;वPधी काय?बमको पेँक} 
फ��ट गदा? ता7लम स;पo ू7तवेदन 
संल�न रािखनेछ। 

उ. पेँक} खाता अqयाव7धक गरC रािखनेछ। 
फ��ट गन? बाँक}को Iववरण तोIकएको 
ढाँचामा तयार गनQ र ू�येक आ7थ?क बष?मा 
पेँक} बाँक}को िज;मेवारC सारC अनगुमन 
ग=रनेछ। 

(झ) पेँक} फ��ट स;वPधी कारवाहC 7न;न 
बमोिजम ग=रनेछ  
अ. ;याद नाघेको पेँक}को हकमा कानूनी 

xयवःथा कडाईका साथ लागू ग=रनेछ।  
आ. फ��ट गन? अटेर गरेमा वा ;याद 7भऽ 

फाँटबारC नबझुाएमा पदा7धकारC वा 
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कम?चारCको हकमा तलब वा सIुवधा रो¹ा 
ग=रनेछ। 

इ. तलब वा सIुवधा रो¹ा गदा? प7न अटेर गरेमा 
ूच7लत कानून बमोिजम कारबाहC 
ग=रनेछ। 

ई. सरकारC कम?चारC बाहेकका अPय xयिyको 
हकमा सरकारC बाँक} सरह Aयाज सIहत 
असलुउपर गरC कारवाहC ग=रनेछ। 

(४) पेँक} खच? Aयवःथापनको म�ुय िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) पेँक} खच? Aयवःथापनको सशुासन स7म7तबाट 
अनगुमन हनेुछ। 

 
प=रgछेद-९ 

बैक खाता स^ालन तथा Iहसाव 7भडान एवम ्रकम दािखला तथा भyुानी 
२४. ब­क खाता स^ालन: (१) ब­क खाता स^ालन स;बPधमा देहायका 

नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) ःथानीय सि^त कोष लगायतका Iव7भo कोषहU 

स^ालन गन?को ला7ग आवँयक ःवीकृ7त 7लई 
माऽ तोIकएको ब­कमा खाता खोलC कारोवार 
ग=रनेछ। 

(ख) ःथानीय राजL, खच? र धरौटC लगायतका 
कारोवारको ला7ग ूच7लत कानून बमोिजम 
तोIकएको समूहको काय? स^ालन ःतरको खाता 
खोलC कारोवार स^ालन ग=रनेछ। 
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(२) ब­क खाता स^ालन संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ  

(क) तोIकएको ब­कमा कोष खाताहU नखो7लने। 
(ख) खाता खोYदा को.ले.7न.का.वाट आवँयक 

ःवीकृ7त न7लइने। 
(ग) खाता स^ालन तोकेको पदा7धकारC बाहेक अPय 

Aयिyवाट हनेु। 
(घ) को.ले.7न.का.को आवँयक सहम7त बेगर 

आफूखसुी ब­क खाता खोलC कारोवार गनQ। 
(३) ब­क खाता स^ालन ूभावकारC बनाउन देहायका 

ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 
(क) कानून बमोिजम ूाj सवै Iक7समको आ;दानी 

रकम तोIकएको बैकमा ग-४ समूहको ःथानीय 
सि^तकोष खातामा ज;मा ग=रनेछ। 

(ख) ःथानीय IवIवध कोष, Iवभाºय कोष, आकिःमक 
कोष र Iवप» xयवःथापन कोषको ला7ग बमशः 
ग-५, ग-६, ग-(७)१ र ग-(७)२ समूहको 
खाता खो7लनेछ। 

(ग) को.ले.7न.का.को 7सफा=रस 7लई नेपाल रा� 
बैकवाट ःवीकृ7त ूाj ब­कमा खाता खो7लनेछ।  

(घ) ूाj सवै रकमहU कोषको खातामा आ;दानीको 
ॐोत देिखने गरC ब­क दािखला ग=रनेछ। 

(ङ) कोषको स^ालन कानूनले तोकेको 
पदा7धकारCबाट माऽ ग=रनेछ। 
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(च) राजL, Iव7नयोजन वा धरौटC कारोवारको ला7ग 
को.ले.7न.का. को 7सफा=रस 7लई तोIकएको 
बैकमा बमशः ग-१, ग-२ र ग-३ समूहको 
खाता खो7लनेछ। 

(छ) Iव7नयोिजनतफ? को चालू खच? तथा पूजँीगत खच?, 
IवJीय Aयवःथा र IवIवध खच?को ला7ग काय? 
स^ालनःतरको तोIकएको उप-समूहको खाता 
खोलC कारोवार ग=रनेछ। 

(ज) आPत=रक राजL, राजL बाँडफाँट, अनदुान, 
ऋण तथा IवJीय Aयवःथाबाट ूाj रकमहU 
तोIकएको (४)१ ग१ उपसमूहको रकम ज;मा 
गन? 7मYने खातामा ज;मा ग=रनेछ।  

(झ) धरौटC, जमानत, अनQ� मनी वापत ूाj गरेको 
वा क²ी गरेको रकम ज;मा तथा कारोवार गन? 
तोIकएको ग-३ समूहका खाता खोलC कारोवार 
ग=रनेछ। 

(ञ) राजL, Iव7नयोजन र धरौटC खाताको स^ालन 
ूच7लत कानून बमोिजम ग=रनेछ।  

(ट) Iवशेष अवःथा परC काया?लयको नाममा Iवशेष 
खाता खोYन ु आवँयक भएमा स;बिPधत 
को.ले.7न.का.वाट आवँयक सहम7त 7लई खाता 
स^ालन ग=रनेछ। 

(ठ) बैक प=रवत?न गनु? परेमा को.ले.7न.का. वाट 
आवँयक सहम7त 7लइनेछ। 

(४) ब­क खाता स^ालन स;बPधी ूमखु िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेछ। 
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(५) ब­क खाता स^ालन स;बPधी काय?को अनगुमन 
सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

२५. Iहसाव 7भडान तथा समायोजन: (१) Iहसाव 7भडान तथा समायोजन 
स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ूच7लत लेखा 7नदQ िशका बमोिजम काया?लयको 
राजL, Iव7नयोजन बजेट तथा कोष खाताको ब­क 
ःटेटमे�ट 7नय7मत Uपमा 7भडान गरC Iहसाव 
7मलान IववरणहU तयार ग=रनेछ। 

(ख) राजःव, धरौटC र खच?को Iहसाव समायोजन 
ूच7लत लेखा 7नदQ िशका बमोिजम तोIकएको 
काय?Iव7धहU अपनाई ग=रनेछ। 

(२) Iहसाव 7भडान तथा समायोजन संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) राजL, Iव7नयोजन, धरौटC तथा कोष खाताको 
ब­क ःटेटमे�ट स;बिPधत बैकवाट 7नय7मत 
Uपमा ूाj नगनQ।  

(ख) बैक Iहसावसँग बजेट खच? भएको तथा बाँक} 
रकमको 7भडान नग=रने। 

(ग) ब­क Iहसाव 7मलान Iववरण तोIकएको ढाँचामा 
तयार नग=रने। 

(घ) जारC भएको तर रu भएको चेकहUको Iहसाव 
समायोजन नग=रने। 

(ङ) खच? ले�दा ऽटुC भएको अवःथामा Iहसाव 
समायोजन नग=रने। 
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(३) Iहसाव 7भडान तथा समायोजन ूभावकारC बनाउन 
देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। लेखा ूमखु र िज;मेवार 
कम?चारCले ब­क Iहसाव 7भडान ू च7लत लेखा र सरकारC कारोवार 
7नदQ िशका बमोिजम 7न;नानसुार तयार गनQ छन:्- 

(क) काया?लयको बजेट खच?, राजL, कोष र धरौटC 
खाताको बैक ःटेटमे�ट 7नय7मत Uपमा ू ाj गरC 
मा7सक Uपमा Iहसाव 7भडान ग=रनेछ। 

(ख) राजL खातामा रकम दािखला भएको तर 
काया?लयमा भौचर पेश नभएको भौचरको Iववरण 
तयार ग=रनेछ। 

(ग) बजेट खच?तफ?  काया?लयवाट चेक जारC भएको 
तर व­कवाट भyुानी हनु वाँक} चेकको Iववरण 
तयार ग=रनेछ। 

(घ) बजेट खच?, राजL, कोष र स;बिPधत बैक 
खाताको ःटेटमे�ट वीच फरक परेको रकम 
तोIकए बमोिजमको ब­क Iहसाव 7मलान 
IववरणहU (म.ले.म.फा.नं. १०९, २१२) 
ू�येक मIहनाको ७ गते 7भऽ तयार ग=रनेछ। 

(ङ) बैक Iहसाव 7मलान IववरणहU काया?लय ूमखु 
वा िज;मेवार अ7धकृतवाट ूमािणत गराई 
रािखनेछ। 

(च) राजःव, धरौटC र खच? Iहसावको समायोजन 
ूच7लत लेखा सरकारC कारोवार 7नदQ िशका 
बमोिजम ग=रनेछ। 
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(छ) आ.व. वष?7भऽ जारC भएको चेकहUमqये व­कवाट 
भyुानी हनु वाँक} चेकहUको Iववरण तयार गरC 
ूमािणत गराई रािखनेछ।  

(ज) काया?लयवाट जारC भएको Iवशेष कारण तोकेको 
;याद7भऽ नसाIटएमा चेकहU रu गरC सो चेक 
बरावर रकमको खच? घटाई वा समायोजन गरC 
Iहसाव 7मलान ग=रनेछ।  

(झ) आ.व. 7भऽ जारC भएको चेकहUमqये कुनै चेक 
रu गरC सोको स²ा अकn चेक जारC गनु? पदा? 
पनुः खच? भौचर तयार गरC नयाँ चेक जारC 
ग=रनेछ।  

(ञ) आ7थ?क वष?को अP�यमा Iव7नयोजनखातामा वचत 
रकम 7नण?य गराई ःथानीय सि^तकोष खातामा 
रकम शाPसफर ग=रनेछ।  

(४) ब­क खाता स^ालन स;बPधी ूमखु िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेछ। 

(५) ब­क खाता स^ालन स;बPधी काय?को अनगुमन 
सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

२६. ूाj रकमको सरुDा तथा ब­क दािखला: (१) ूाj रकमको सरुDा 
तथा ब­क दािखला स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ: 

(क) राजL, आPत=रक आय, धरौटC वापत ूाj नगद, 
चेक भौचर आ�द सरुिDत Uपमा रािखनेछ। 

(ख) ूाj हनेु नगद तथा चेक रकम ूच7लत आ7थ?क 
ूशासन स;बPधी कानून बमोिजम तोIकएको 
ब­कमा समय7भऽ नै दािखला ग=रनेछ।  
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(२) ूाj रकमको सरुDा तथा ब­क दािखला संदभ?मा 
देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) नगद, चेक भौचर आ�द सरुिDत Uपमा रा� 
िज;मेवार Aयिy नतोIकने। 

(ख) असलुC रकम सरुिDत तवरले नरािखने। 
(ग) असलुC रकमको लगत नरािखने र नराखेको 

कारण रकम Iहना7मना हनेु। 
(घ) ूाj नगद तथा चेक तोIकएको समयमा बैक 

दािखला नहनेु। 
(ङ) नगद र चेक बैक दािखला नगरC Iहना7मना वा 

दUुपयोग हनेु। 
(च) Iहना7मना वा दUुपयोग भएको अवःथामा कानून 

बमोिजम कारवाहC नहनेु। 
(३) Iहसाव 7भडान तथा समायोजन ूभावकारC बनाउन 

देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) असलु गरेको नगद, बै� चेक, धरौटC र राजःव 

रकम सरुिDत तवरले रा� े िज;मेवारC लेखा 
शाखा ूमखुको हनेुछ। 

(ख) िज;मेवार Aयिyले असूल गरेको नगद, बै� चेक, 
धरौटC र राजःव रकम सरुिDत तवरले रा� 
आवँयक भौ7तक तथा सरुDा Aयवःथा ग=रनेछ। 

(ग) नगदC रकम असलु गदा? भरपाई वा नगदC ूाjी 
र7सद �दने Aयवःथा ग=रनेछ। 

(घ) र7सद 7नयPऽण खाता रा� ेAयवःथा ग=रनेछ। 
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(ङ) रकम असूल गदा? आ7थ?क संकेत र शीष?क 
खलुाई गनQ गराइनेछ।  

(च) असलुC नगद, चेक र भौचरहUको दै7नक} गोLारा 
लगत वा अ7भलेख रा� ेAयवःथा ग=रनेछ। 

(छ) ूाj नगद तथा चेक रकम तोIकएको ब­कको 
स;बिPधत खातामा शीष?क खलुाई सोहC �दन वा 
�यसको भो7लपYटस;म ब­क दािखला ग=रनेछ।  

(ज) ब­क टाढा रहेको कारण तोIकएको ;याद7भऽ 
रकम ब­क दािखला गन? नसIकने अवःथामा एक 
तह मा7थको अ7धकारCको ःवीकृ7त 7लई 
तोIकएको समयसीमा 7भऽ रकम दािखला 
ग=रनेछ। 

(झ) तोIकए बमोिजमको ;याद7भऽ रकम दािखला 
नगरेको अवःथामा यःतो रकम स;बिPधत 
Aयिyवाट असूल गरC कानून बमोिजमको 
ज=रवाना र अPय कारवाहC ग=रनेछ।  

(४) ू ाj रकमको सरुDा तथा ब­क दािखला स;बPधी ू मखु 
िज;मेवारC आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेुछ। 

(५) ूाj रकमको सरुDा तथा ब­क दािखला स;बPधी 
काय?को अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृतबाट हनेुछ। 

२७. भyुानी 7नयPऽण: (१) भyुानी 7नयPऽण स;बPधमा देहायका नी7त 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) भyुानी आदेश �दने काय?को ला7ग पदा7धकारC 
तथा िज;मेवारC तोIकनेछ। 
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(ख) भyुानी आदेश �दंदा ूच7लत कानून बमोिजम 
रCत पगेु नपगेुको जाँच गरC भyुानी आदेश जारC 
गनQ र खच? लेिखनेछ।। 

(ग) भyुानी �दंदा ूच7लत कानून तथा लेखा 
7नदQ िशका बमोिजम तोकेको काय?Iव7धहU पालना 
ग=रनेछ। 

(२) भyुानी 7नयPऽण संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ। 

(क) भyुानी आदेश �दने आ7धकारCक Aयिy 
नतोIकने। 

(ख) भyुानी आदेश �दने पदा7धकारCले जवाफदेहCता 
पालना नगनQ। 

(ग) तोIकएको रCत वा ूIबयाहU परुा नगरC भyुानी 
आदेश �दने।  

(घ) भyुानी आदेश र गौLारा भौचर तयार नगरC 
चेक जारC गनQ  

(ङ) भyुानीको ूIबया पालना नगनQ। 
(च) जारC भएको चेकहU स;बिPधतलाई समयमा 

नबझुाउने।  
(छ) खच? लेखेको चेकहU आ7थ?क वष?7भऽ नबझेुकोमा 

भौचर उठाई Iहसाव समायोजन नगनQ  
(३) भyुानी 7नयPऽण ूभावकारC बनाउन देहायका 

उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) ूच7लत कानूनमा उYलेख भए बमोिजम भyुानी 

आदेश �दने आ7धकारCक पदा7धकारC तोIकनेछ। 
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(ख) भyुानी आदेश �दने पदा7धकारCको अ7धकार र 
कत?Aय सIहत जवाफदेहC बहन गनु?पनQ Aयवःथा 
ग=रनेछ। 

(ग) तोकेको ूमखुहU सUवा वा िज;मेवारCमा हेरफेर 
हुँदा कानून बमोिजम भyुानी आदेश �दने अकn 
पदा7धकारC तोIकनेछ। 

(घ) भyुानी आदेश �दंदा 7न;न कुरामा 7नि�त हनेु 
(ङ) ःवीकृत बजेट काय?बम, अि�तयारC, 7नकासा र 

फुकुवा समेतको आधारमा खच? ले� 7मYने 
रकमकोमाऽ भyुानीआदेश �दइनेछ। 

(च) भyुानी आदेश �दंदा खच?को ूIबया पूरा भएको 
र Iवलभरपाई लगायतका आवँयक कागजात 
ूाjभएको स7ुनि�त ग=रनेछ।  

(छ) खच?का सवै ूIबयाहU पूरा भएको जाँच गरC 
माऽ तोIकए बमोिजमको गौLारा भौचर तयार 
गरC चेक जारC ग=रनेछ। 

(ज) िज;मेवार पदा7धकारCले भyुानी �दँदा 7न;न 
काय?Iव7ध अपनाइनेछ:- 
अ. भyुानी �दंदा ूच7लत कानून बमोिजम 

भyुानी पाउने स;बिPधत Aयिy वा फम?को 
खातामा ब­क माफ? त सोझै रकम ज;मा गनQ 
वा चेक जारC गनQ गरC भyुानी �दइनेछ। 

आ. भyुानी पाउने xयिy, फम?, संःथा वा 
क;पनीको नामनामेसी र ठेगाना 
खलुाइनेछ। 
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इ. सहC भएको चेकहU सरुिDत Uपमा राखी 
स;बिPधत xयिy, फम? वा क;पनीलाई 
अIवल;ब बझुाउने Aयवःथा ग=रनेछ। 

(४) भyुानी 7नयPऽण स;बPधी ूमखु िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेछ। 

(५) भyुानी 7नयPऽण स;बPधी काय?को अनगुमन सशुासन 
स7म7तबाट हनेुछ। 

 
प=रgछेद-१० 

अनदुानको ूाjी तथा उपयोग स;बPधी 7नयPऽण 
२८. अनदुान ूाjी: (१) अनदुान ूाjी स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन 

ग=रनेछ। 
(क) काय?स;पादनमा आधा=रत IवJीय समानीकरण 

अनदुान ूा7jका ला7ग तोIकएका शत?को पालना 
ग=रनेछ। 

(ख) समपूरक र Iवशेष अनदुान ूा7jका ला7ग 
आयोजना तथा काय?बम तयारC पूरा गरC समयमै 
माग ग=रनेछ। 

(२) अनदुान ूाjी संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन स�ने 
देिखPछ 

(क) समानीकरण अनदुान ूा7jका ला7ग तोIकएका 
शत?हU पालना नहनेु। 

(ख) आयोजना माग नै नगनQ। 
(ग) तयारC पूरा नगरC आयोजना माग गनQ। 
(घ) तोIकएको समयमा आयोजना माग नगनQ  
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(३) अनदुान ूाjी ूभावकारC बनाउन देहायका उपायहU 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) राI�य ूाकृ7तक ॐोत तथा IवJ आयोग£ारा 
7नधा?=रत काय?स;पादनमा आधा=रत अनदुान 
प�7तका सूचक र सोको आधार बारे ःप� 
भइनेछ। 

(ख) तोIकएको आधारहU र सूचक बमोिजम स;पादन 
गनु?पनQ काय? समयमै ग=रनेछ। 

(ग) राI�य ू ाकृ7तक ॐोत तथा IवJ आयोग र स�ीय 
तथा ूदेश अथ? मPऽालयमा उपलAध गराउनपुनQ 
आगामी आ7थ?क बष?को आय र Aययको ूDेपण 
लगायतका Iववरण समयमा नै उपलAध 
गराइनेछ।  

(घ) समपरुक र Iवशेष अनदुानबाट स^ालन गन? 
सIकने ूाIव7धक स;भाxयता र लागत लाभ 
Iव{षेण गरC उपयyु देिखएका आयोजनाहUको 
सूची तयार ग=रनेछ। 

(ङ) समपरुक र Iवशेष अनदुानका ला7ग नेपाल 
सरकार र ूदेशले ःवीकृत गरेको काय?Iव7धमा 
तोIकए बमोिजमको ूIबया पूरा गरC आयोजना 
माग ग=रनेछ। 

(४) अनदुान ूाjी स;बPधी ूमखु िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेछ। 

(५) अनदुान ूाjी स;बPधी काय?को अनगुमन सशुासन 
स7म7तबाट हनेुछ। 
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२९. अनदुानको उपयोग: (१) अनदुानको उपयोग स;बPधमा देहायका नी7त 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) अनदुान रकम खच? गदा? ःवीकृत 7नदQ िशका तथा 
काय?Iव7धको पालना गनु? ग=रनेछ। 

(ख) अनदुान रकमको लेखा रा� ेतथा लेखापरCDण 
गराउने काय? Aयविःथत ग=रनेछ। 

(२) अनदुानको उपयोग संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ। 

(क) उपलAध गराएको अनदुान रकम तोIकएको 
काया?Pवयन 7नदQ िशका तथा काया?Iव7धको पालना 
नगरC खच? गनQ  

(ख) अनदुान खच?को लेखा Aयविःथत Uपमा नरा�।े 
(ग) खच?को लेखापरCDण नगराउने। 

(३) अनदुान ूाjी ूभावकारC बनाउन उपायहU अवल;वन 
ग=रनेछ। अनदुान खच? स;वPधमा देहायका 7नयPऽण उपाय 
अपनाइनेछ:- 

(क) तोIकएको अनदुान काया?Pवयन, पिुःतका, 
7नदQ िशका, न;श? र काय?Iव7धको पालना गरC खच? 
ग=रनेछ।  

(ख) अनदुान खच? स;वPधमा तोIकएको ख=रद ू Iबया 
अपनाइनेछ।  

(ग) खच?को फाँटवारC Iवल भरपाई ूमािणत गरC 
रािखनेछ।  

(घ) अनदुान रकम तोIकएको ूयोजन र काय?को 
ला7ग माऽ खच? ग=रनेछ। 
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(ङ) खच? ूग7त स;वPधमा 7नय7मत Uपमा अनगुमन 
ग=रनेछ। 

(च) आ7थ?क बष?को अP�यमा खच? नभई बाँक} रहेको 
Iृज हनेु अनदुान रकम समयमै Iफता? ग=रनेछ। 

(छ) अनदुानको आ;दानी खच?को अqयाव7धक Iहसाव 
राखी ूग7त ू7तवेदन स�ीय र ूदेश 7नकाय 
समD पेश ग=रनेछ। 

(ज) सवै ूकारको अनदुान खच?को तोIकए बमोिजम 
लेखा रा� ेर IवJीय ू 7तवेदन तयार गनQ Aयवःथा 
ग=रनेछ। 

(झ) अनदुान खच?को अ7नवाय? Uपमा आPत=रक तथा 
अिPतम लेखापरCDण गराइनेछ।  

(ञ) IवJीय ू7तवेदन र लेखापरCDण ू7तवेदन 
स;बिPधत 7नकायलाई पठाइनेछ। 

(४) अनदुान उपयोग स;बPधी ूमखु िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेछ। 

(५) अनदुान उपयोग स;बPधी काय?को अनगुमन सशुासन 
स7म7तबाट हनेुछ। 

 
प=रgछेद-११ 

ूशास7नक खच? - तलव तथा सIुवधा, सवारC साधन तथा उपकरणको उपयोग 
र मम?तको 7नयPऽण 
३०. तलव सIुवधा खच?: (१) तलव सIुवधा खच? स;बPधमा देहायका नी7त 

अवल;वन ग=रनेछ। 
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(क) कानून बमोिजम 7नयyु कम?चारCलाई ूच7लत 
ऐन 7नयम बमोिजमको तलव भJा खवुाइनेछ। 

(ख) तलब भyुानी गदा? ूच7लत कानून बमोिजमको 
कोष रकमहU क²ा गरC भyुानी ग=रनेछ। 

(ग) तलव सIुवधा भyुानी गदा? तोIकएको रकमभPदा 
वढC पा=रौ7मक पाउनेको हकमा पा=रौ7मक 
करक²ी गरC दािखला ग=रनेछ। 

(२) तलव सIुवधा खच? संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ। 

(क) तलव तलवी ू7तवेदन पा=रत नगरC तलव खच? 
ले�।े 

(ख) नपाउने अव7धको तलव भJा भyुानी गनQ। 
(ग) वढC अव7ध काजमा राखेकोमा तलव भJा 

�दने।  
(घ) Iवदा ःवीकृत नगराएकोमा प7न तलव �दइने। 
(ङ) मा7सक तलबबाट ूच7लत कानून बमोिजम 

क²ी गनु?पनQ रकमहU क²ी नग=रने। 
(च) क²ी गरेको रकम समय मै तोIकएको 

7नकायमा ज;मा गन? नपठाउने 
(छ) ब­क माफ? त तलव भyुानी नगरC नगदै भyुानी 

ग=रने। 
(३) तलव सIुवधा खच? xयविःथत बनाउन देहायका 

उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) ूच7लत कानून बमोिजम 7नयyु भएका 

कम?चारCको माऽ तलव खवुाइने। ऐन 7नयम 
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Iवप=रत अःथायी वा ºयालादारC र करारमा 
कम?चारC राखेकोमा तलवभJा खवुाइने छैन। 

(ख) कम?चारCलाई कानून बमोिजमको तलव, भJा र 
सIुवधा माऽ उपलAध गराइने।  

(ग) पदा7धकारCको सIुवधा ूदेश कानूनमा उYलेख 
भए बमोिजम माऽ �दइने। 

(घ) कानून Iवप=रत कम?चारC 7नयyु गरC काममा 
लगाएमा वा अ7नय7मत सIुवधा खवुाएमा यःतो 
कम?चारCले खाएको तलव सIुवधा वापतको रकम 
असूल गनQ Aयवःथा ग=रनेछ। 

(ङ) 7न;न बमोिजमको ूIकया पगेुको स7ुनि�त गरC 
भyुानी ग=रनेछ:- 
अ. काय?रत कम?चारCहUको तलवी ू7तवेदन 

स;बिPधत काया?लयवाट पा=रत भएको 
स7ुनि�त ग=रनेछ। 

आ. ूशासन शाखावाट हािजर Iववरण Uज ुगरC 
माऽ तलव खवुाइनेछ। 

इ. कम?चारCको ःथायी लेखा न;वर (पान) 
अ7नवाय? Uपमा 7लन लगाई सो न;वर 
तलवी Iववरणमा रािखनेछ। 

ई. पदा7धकारCको मा7सक सIुवधा बापतको 
रकम ूदेश कानून बमोिजम भएको 
स7ुनि�त ग=रनेछ। 

उ. ूःताIवत मIहनाको कूल तलव खच? Iवगत 
मIहनाको तलव खच?भPदा सारभतू Uपमा 
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फरक भए नभएको हेरC फरक रहेको भए 
सोको कारण स7ुनि�त ग=रनेछ। 

(च) तलव खच? ले�दा 7न;नानसुार 7नयPऽण कायम 
ग=रनेछ 
अ. मIहना भyुान भएप7छ तलव भJा 

खवुाइनेछ। 
आ. पदमा बहालC गरेको �दनदेिख माऽ तलव 

भJा खवुाइनेछ। 
इ. 7नल;वनमा परेकोमा कानून अनसुार पाउने 

तलव भJा माऽ �दइनेछ।  
ई. एक वष?को सेवा अव7ध पगेुप7छ माऽ तलव 

बIृ� (मडे) �दइनेछ।  
उ. चाडपव? खच? सIुवधा तोIकएको चाडपव?को 

ला7ग माऽ �दई अ7भलेख रािखनेछ। 
(छ) 7न;न बमोिजमको तलव भyुानी नग=रने 

अ. Iवदा ःवीकृ7त गराएको बाहेक अनपुिःथत 
अव7धको तलव �दइनेछैन।  

आ. बेतलबी Iवदा वा असाधारण Iवदा 7लएकोमा 
तलव भyुानी ग=रनेछैन। 

इ. कम?चारCलाई सेवा स;बPधी ऐन 7नयम 
IवपरCत हनेु गरC काजमा खटाएको वा वढC 
अव7ध काजमा राखेकोमा सो अव7धको 
तलव भJा �दइने छैन।  

ई. बढC अव7ध काज खटाएमा ूच7लत कानून 
बमोिजम कम?चारCले खाएको तलब, भJा 
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काज खटाउने पदा7धकारCबाट असलु 
ग=रनेछ। 

(ज) मा7सक तलववाट 7न;न बमोिजमको क²ी गरC 
भyुानी ग=रनेछ 
अ. दश ू7तशतका दरले कम?चारC स^य कोष 

रकम क²ा गरC सोमा शत ू7तशत रकम 
थप ग=रनेछ। 

आ. नाग=रक लगानी कोष वा अPय कोषमा 
योगदान गरेका कम?चारCहUको हकमा 
मा7सक तलबबाट तोIकएको ू7तशत रकम 
क²ी ग=रनेछ।  

इ. योगदानमा आधा=रत अवकास कोषमा 
योगदान गरेका कम?चारCहUको हकमा 
तोIकएको ू7तशत रकम क²ा गरC सो 
रकममा तोIकएको ू7तशत रकम थप 
ग=रनेछ। 

ई. तोIकएको ू7तशतमा कोष क²ी ग=रएको 
रकम स;बिPधत कोषमा तोIकएको 
समय7भऽ दािखला गन? पठाइनेछ। 

उ. तोIकएको 7नकायमा कोष क²ी रकम ज;मा 
गन? र सो स;बPधी अ7भलेख Uज ु गन? 
Iव�तुीय माqयमको उपयोग ग=रनेछ। 

ऊ. तलव सIुवधा भyुानी गदा? ू�येक 
पदा7धकारC वा कम?चारCले वाIष?क Uपमा 
पाउने तलव, भJा र सIुवधा समेतको कुल 
रकममा आयकर ऐनबमोिजम करयो�य 
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आय गणना गरC मा7सक तलबबाट 
अ7ममUपमा क²ा गरेर माऽ तलवखच? 
लेिखनेछ। 

ऋ. तलवी Iववरणमा ू�येक पदा7धकारC वा 
कम?चारCको ःथायी लेखा न;वर (पान) 
अ7नवाय? Uपमा रािखनेछ। 

ऌ. भyुानीमा क²ा गरेको पा=रौ7मक कर 
रकम स;भव भएस;म Iव�तुीय आयकर 
क²ी ूणालC माफ? त स;बिPधत राजL 
काया?लय पठाई कर अ7धकृतवाट 
ूमाणीकरण गराई 7नःसा रािखनेछ। 

(झ) कम?चारC र पदा7धकारCको तलव सIुवधा रकम 
भyुानी गदा? 7न;न ूIबयाहU अपनाउनेः 
अ. तलव सIुवधा Iवतरणको ला7ग ब­क तोक} 

सो ब­कमा ू�येक Aयिyको खाता खोYन 
लगाई ब­कमाफ? त रकम उपलAध 
गराइनेछ। 

आ. तलव भyुानी Iववरणमा ब­क खाता माफ? त 
रकम ज;मा गरेको ूमाण संल�न गनQ 
गराइनेछ। 

(४) तलव सIुवधा खच? स;बPधी ूमखु िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेुछ। 

(५) तलव सIुवधा खच? स;बPधमा स;बPधी काय?को 
अनगुमन लेखापरCDण र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 
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३१. भJा, सIुवधा तथा IवIवध खच?: (१) भJा, सIुवधा तथा IवIवध खच? 
स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) पदा7धकारC तथा कम?चारCको बैठक भJा, दै7नक 
भJा एवम ् ॅमण खच? आ�द कानून बमोिजम 
माऽ Iवतरण ग=रनेछ। 

(ख) IवIवध खच? मापद�ड बनाइ खच? गनQ गराउने 
Aयवःथा ग=रनेछ। 

(ग) ूच7लत कानून र मापद�ड बमोिजम आ7थ?क 
सहायता Iवतरण गनQ गराउने Aयवःथा ग=रनेछ। 

(२) भJा, सIुवधा तथा IवIवध खच? संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) ूच7लत ऐन 7नयम Iवप=रत भJा तथा सIुवधा 
�दईने। 

(ख) अ7नय7मत भJा तथा सIुवधा �दएवाट ःथानीय 
तहको ूशास7नक खच? ब¾ने। 

(ग) मापद�ड Iवप=रत IवIवध खच? लेिखने। 
(घ) ूच7लत कानून र मापद�ड Iवप=रत आ7थ?क 

सहायता Iवतरण हनेु। 
(ङ) पहुँचको आधारमा Iवतरण हनेु। 

(३) भJा, सIुवधा तथा IवIवध खच? xयविःथत बनाउन 
देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) अ7त आवँयक कामको ला7ग माऽ अ7धकार 
ूाj अ7धकारCको ःवीकृ7तमा बैठक रािखनेछ। 
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(ख) बैठक भJा, दै7नक तथा ॅमण भJा खच? 
स;बिPधत कानूनमा तोIकएको दरमा माऽ 
�दइनेछ। 

(ग) पदा7धकारCको स^ार सIुवधा, खाजा खच?, मा7सक 
भJा, सभा भJा आ�द सIुवधा ूच7लत कानून 
बमोिजम र कम?चारCको अ7त=रy समय भJा, 
ूो�साहन भJा आ�द सIुवधा कान◌ून बमोिजम 
मापद�ड तथा सूचक तोकेर माऽ उपलxध 
गराइनेछ। 

(घ) भJा तथा सIुवधा Iवतरण गनQ र 7नयPऽण गनQ 
स;वPधमा स�ीय वा ूदेश 7नकायले कुनै 
माग?दश?न वा प=रपऽ गरेको भए सोको पालना 
गनQ गराउने Aयवःथा 7मलाइनेछ।  

(ङ) भJा तथा सIुवधा खच?को लेखापरCDणवाट बेUज ु
कायम भएमा त�काल 7नय7मत वा असलु 
फ��ट गनQ गराइनेछ। 

(च) IवIवध खच? अPतग?त Aयहो=रने खच?को ूकार 
स;वPधमा ःप� Aया�या गरC मापद�ड ःवीकृत 
ग=रनेछ। 

(छ) अ7नय7मत खच? स;वPधमा लेखापरCDणवाट 
बेUजू कायम भएमा त�काल असूल फ��ट गनQ 
गराइनेछ। 

(ज) आ7थ?क सहायता Iवतरणको ला7ग वःतगुत 
मापद�ड तथा सूचक तयार गरC सोको 
आधारमामाऽ �दने Aयवःथा ग=रनेछ।  
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(झ) स�ीय तथा ूदेश सरकारवाट ूाj अनदुानवाट 
आ7थ?क सहायता Iवतरण ग=रने छैन। 

(ञ) स�ीय वा ूदेश मPऽालय/7नकाय£ारा जारC 
भएका माग?दश?न वा प=रपऽ पालना गनQ 
गराइनेछ।  

(ट) अ7नय7मत खच? स;वPधमा लेखापरCDणवाट 
बेUजू कायम भएमा त�काल असूल फ��ट गनQ 
गराइनेछ। 

(४) भJा, सIुवधा तथा IवIवध खच? स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ू मखु ू शासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ू शासन ू मखुको 
हनेुछ। 

(५) भJा, सIुवधा तथा IवIवध खच? स;बPधी काय?को 
अनगुमन लेखापरCDण र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

३२. सवारC साधन तथा उपकरणको ूयोग तथा मम?त: (१) सवारC साधन 
तथा उपकरणको ूयोग तथा मम?त स;बPधमा देहायका नी7त 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) सवारC साधन र मेिशनरC उपकरणको ूयोग गनQ 
सIुवधा कानूनले तोकेको पदा7धकारC तथा 
कम?चारCलाई माऽ उपलAध गराइनेछ। 

(ख) सवारC साधन र मेिशनरC उपकरण यथासमयमा 
नै आवँयक मम?त तथा स7भ?7सm गराई मम?त 
खच?मा तोIकए बमोिजमको 7नयPऽण Aयवःथा 
कायम ग=रनेछ। 

(२) सवारC साधन तथा उपकरणको ूयोग तथा मम?त 
संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 
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(क) सIुवधा नपाउने पदा7धकारCहUले प7न सIुवधा 
7लने।  

(ख) सवारC साधन र मेिशनरC उपकरण अन7धकृत 
Uपमा ूयोग गनQ। 

(ग) सरकारC काम वाहेकमा सवारC साधनहU ूयोग 
हनेु 

(घ) सवारC साधन र उपकरण मम?त स;भार र 
स7भ?7सm समयमा नग=रने। 

(ङ) सवारC साधन र उपकरण अनावँयक Uपमा 
मम?त गराईने 

(च) मम?त खच?मा 7नयPऽण कायम नहनेु। 
(३) सवारC साधन तथा उपकरणको ूयोग तथा मम?त 

xयविःथत बनाउन देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) 7न;न बमोिजम सवारC साधन तथा उपकरण 

ूयोग गनQ xयवःथा ग=रनेछ:- 
अ. कानून£ारा सवारCसाधन ूयोग गन? पाउने 

पदा7धकारC वा अ7धकारCकोला7ग माऽ 
सवारCसाधनको xयवःथा ग=रनेछ। 

आ. सवारC साधन र उपकरणहU सरकारC 
काममा माऽ ूयोग गन? पाउने गरC 
7नयPऽणको Aयवःथा ग=रनेछ। 

इ. काया?लयको कामको 7सल7सलामा सवारC 
साधन ू योग गदा? ःवीकृ7त आदेश �दने 7लने 
xयवःथा ग=रनेछ। 

(ख) सवारC साधन र उपकरणको मम?तमा 7न;न 
बमोिजमको xयवःथा ग=रनेछ 
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अ. सवारC साधन र उपकरणको मम?त स;भार 
र स7भ?7सm गनु?पनQवारे स;बिPधत क;पनीको 
काय? ता7लकाको अ7भलेख Aयविःथत Uपमा 
राखी सो बमोिजम मम?त स;भार गनQ 
Aयवःथा 7मलाइनेछ।  

आ. चाल ुसवारC साधन र उपकरण स^ालनको 
अ7भलेख रािखनेछ। Iवमकेो अवःथामा 
त�कालै जानकारC गराउनपुनQ Aयिy 
तो�ने। मम?तको ख=रद काय? गदा? 
साव?ज7नक ख=रद ऐन 7नयमावलCको ू Iबया 
पालना गराइनेछ।  

इ. सवारC साधन र उपकरणको मम?त स;भार 
गराउँदा ूाIव7धक जाँच गराई मम?त गनु?पनQ 
सामानको Iववरण र लागत अनमुान तयार 
गरC तोकेको अ7धकारCवाट ःवीकृ7त गराउने 
Aयवःथा ग=रनेछ।  

ई. सवारC साधन र उपकरण कुन कुन 7म7तमा 
के क7त पाट? पजुा? क7त लागतमा मम?त 
ग=रएको हो सोको Iववरण खलुाई मम?त 
स;भार तथा संरDणको 
(म.ले.प.फा.नं.४१५) अ7भलेख रािखनेछ।  

उ. सवारC साधनको मम?त गराउँद चालकबाट 
ूमािणत गराउने। परुानो पाट?पजुा? सामान 
भ�डार Iफता? गराउने। तोकेको रकमभPदा 
बढC मूYयको सामान प=रवत?त गदा? मम?तको 
अ7भलेख रािखनेछ। 
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ऊ. सवारCसाधनको Iवमाखच? र तेॐोपD 
दाIय�व भyुानीगदा? अ7धकारूाj 
अ7धकारCवाट ःवीकृ7त गराई संल�न 
गराइनेछ।  

(४) सवारC साधन र उपकरणको मम?त स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ू मखु ू शासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ू शासन ू मखुको 
हनेुछ। 

(५) सवारC साधन र उपकरणको मम?त स;बPधी काय?को 
अनगुमन लेखापरCDण र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

३३. इPधन खच?: (१) इPधन खच? स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन 
ग=रनेछ। 

(क) सवारC साधन र उपकरणको इPधन खच? 
स;वPधमा तोIकएको 7नयPऽण Aयवःथा पालना 
ग=रनेछ। 

(२) इPधन खच? संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन स�ने 
देिखPछ। 

(क) सवारC साधन र उपकरणको इPधन खच?को 
अ7भलेख तोIकए बमोिजम नरािखने। 

(ख) सवारC साधन र उपकरणको इPधन खच?मा 
7नयPऽण कायम नहनेु। 

(३) इPधन खच? xयविःथत बनाउन देहायका उपायहU 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) सवारC साधन र उपकरणको इPधन खच? ले�दा 
7न;न बमोिजमको 7नयPऽण xयवःथा गनQ। 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
88 

अ. ूच7लत कानूनले इPधन सIुवधा पाउने 
पदा7धकारC वा अ7धकारCको हकमा इPधन 
पाउने कोटा तोक} सोहC बमोिजम इPधन 
उपलAध गराउने xयवःथा गनQ। इPधन 
खच? माग गनQ फाराम ःवीकृत गराउने 
xयवःथा ग=रनेछ।  

आ. ूयोग भएको इPधनको प=रमाण सIहत 
तोIकएको ढाँचामा लगवकु (म.ले.प.फा.नं. 
९०५) रािखनेछ।  

इ. काया?लयमा नै इPधन मौºदात राखी 
उपलAध गराउने Aयवःथा गदा? माग 
फाराम, ख=रद आदेश, दािखला ू7तवेदन 
सIहत लगबकु पेश गनQ xयवःथा 
7मलाइनेछ। 

३४. सेवा महशलु भाडा तथा Iव¸ापन खच?: (१) सेवा महशलु, भाडा तथा 
Iव¸ापन खच? स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) सेवा महशलु, सूचना ूकाशन र भाडा खच?गदा? 
7मतxययी Aयवःथा पालना ग=रनेछ। 

(२) सेवा महशलु भाडा तथा Iव¸ापन खच? संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) सेवा महशलुको भyुानी समयमा नगरC ज=रवाना 
7तनQ।  

(ख) सेवा महशलु र भाडा खच? गदा? तोIकएको 
7नयPऽण काय?Iव7ध नअपनाउने। 
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(ग) सूचना ूकाशन अ7धकार ूाj अ7धकारCको 
ःवीकृ7त वेगर गनQ। स^ार माqयमवाट छुट 
सIुवधा न7लई अपAयय गनQ। 

(३) सेवा महशलु भाडा तथा Iव¸ापन खच? xयविःथत 
बनाउन देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) सेवा महशलु र भाडाको भyुानी तोIकएको 
समयमानै ग=रनेछ।  

(ख) सेवामहशलु भyुानीमा सेवाूदायकले �दने छुट 
ूाj ग=रनेछ।  

(ग) काया?लयले कुनै प7न ूकारको घर बहाल तथा 
अPय सामान भाडामा 7लँदा अ7नवाय? Uपमा 
स;झौता ग=रनेछ। 

(घ) घर बहाल तथा अPय भाडा भyुानी गदा? भाडा 
स;बPधी स;झौताका शत? बमोिजमको भाडा 
रकम भyुानी �दइनेछ। 

(ङ) Iवल;व शYुक भyुानी गदा? अ7धकार ूाj 
अ7धकारCवाट 7नण?य गराइनेछ। 

(च) आवँयक सूचनाहU माऽ अ7धकार ूाj 
अ7धकारCको ःवीकृ7तमा तोIकएको उपयyु 
माqयमवाट ूकाशन गनQ Aयवःथा ग=रनेछ। 

(छ) सूचना ूकाशन गदा? स;बिPधत टे7ल7भजन, 
एफ.एम. स^ालक वा प7ऽका ूकाशक माफ? त 
सोझै सूचना ूकाशन गरC 7तनीहUले �दने 
क7मशन वा छुट सIुवधा क²ा गरC माऽ खच? 
लेिखनेछ। 
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(ज) प7ऽकामा ूकाशन नग=र नहनेु सूचना माऽ 
स;भव भएस;म सानो साईजमा प7ऽकामा 
ूकाशन गरC अPय सूचना वेबसाइट माफ? त 
साव?ज7नक ग=रनेछ। 

(४) सेवा महशलु भाडा तथा Iव¸ापन खच? स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ू मखु ू शासक}य अ7धकृत र आ7थ?क ू शासन ू मखुको 
हनेुछ। 

(५) सेवा महशलु भाडा तथा Iव¸ापन खच? स;बPधी काय?को 
अनगुमन लेखापरCDण र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

 
प=रgछेद-१२ 

ख=रद काय?को 7नयPऽण-मालसामान ख=रद, 7नमा?ण काय? तथा सेवा ख=रद 
३५. ख=रद काय?को आवँयक Aयवःथा तथा तयारC: (१) ख=रद काय?को 

आवँयक Aयवःथा तथा तयारC स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन 
ग=रनेछ। 

(क) ख=रद काय?को xयवःथापन गन? ूच7लत 
कानून£ारा तोके अनसुारको संःथागत xयवःथा 
ग=रनेछ। 

(ख) वाIष?क ख=रद योजना र आवँयकता अनसुार 
ख=रद गUु योजना तयार ग=रनेछ। 

(ग) ख=रद गनु? अगाडी ख=रद स;बPधी तयारC 
काय?हU पूरा ग=रनेछ। 

(घ) ख=रद काय? गनु? अिघ मालसामान, 7नमा?ण काय? 
र सेवाको ःपे7सIफकेशन तयार ग=रनेछ। 
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(२) ख=रद काय?को आवँयक Aयवःथा तथा तयारC संदभ?मा 
देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) ूच7लत कानूनले तोके अनसुार ख=रद 7नयमावलC 
तजु?मा नगनQ। 

(ख) ख=रद एकाइ तथा कम?चारCको Aयवःथा 
नग=रने।  

(ग) Iव¸ कम?चारCको अभावमा ख=रद काय? ूभाIवत 
हनेु  

(घ) ख=रद ऐन 7नयमावलC अनसुारको वाIष?क ख=रद 
योजना र ख=रद गUु योजना तयार नग=रने 

(ङ) ख=रद स;बPधी आवँयक तयारC काय?हU 
नग=रने वा यथासमयमा नग=रने। 

(च) ख=रद गनQ मालसामान, 7नमा?ण काय? र सेवाको 
Iववरण र ःपे7सIफकेशन तयार नग=रने।  

(३) ख=रद काय?को आवँयक Aयवःथा तथा तयारC 
xयविःथत बनाउन देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) साव?ज7नक ख=रद ऐन, २०६३ को पालना 
गनु?पनQ। साथै ऐनको अ7धनमा रहC ख=रद 
7नयमावलC बनाई लागू ग=रनेछ। 

(ख) ख=रद काय?बोझ र काय? ूकृ7तको आधारमा 
ख=रद एकाइको ःथापना गनQ। ख=रद काय? गन? 
कम?चारC तोIकनेछ।  

(ग) ख=रद काय? साव?ज7नक ख=रद अनगुमन 
काया?लयले तोकेको यो�यता भएको र ख=रद 
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काय? स;बPधी ̧ ान भएको वा ता7लम ू ाj गरेको 
कम?चारCबाट गराइनेछ। 

(घ) कम?चारCलाई ख=रद स;बPधी आवँयक ता7लम 
उपलAध गराइनेछ। 

(ङ) वाIष?क १० लाख UपैयाभPदा बढC रकमको 
ख=रद काय? गदा? वाIष?क ख=रद योजना अ7नवाय? 
Uपमा तयार ग=रनेछ। 

(च) वाIष?क १० करोड UपैयाभPदा बढC रकमको 
ख=रद काय? गदा? र बहबुष¡य योजनाका ला7ग 
ख=रद गदा? ख=रद गUुयोजना तयार गरC 
तोIकएको अ7धकारCवाट ःवीकृत गराइनेछ।  

(छ) ख=रद गUु योजना तयार गरेकोमा सो योजना 
समेतलाई आधार 7लई वाIष?क ख=रद योजना 
तयार ग=रनेछ।  

(ज) ख=रद गUुयोजना र वाIष?क ख=रद योजना तयार 
गनQ िज;मेवार कम?चारC तोIकनेछ। 

(झ) ख=रद गनु? अगाडी साव?ज7नक ख=रद 
7नयमावलCमा Aयवःथा भए बमोिजमको 7न;न 
ख=रद स;बPधी तयारC काय?हU ग=रनेछ:- 
अ. ख=रद आवँयकताको पIहचान, 

आपू7त?कता?को उपलAधता, अिघYला 
वष?हUमा भएको समान ूकृ7तको ख=रद 
ूIबयाको अqययन, ख=रदको Iववरण, 
प=रमाण र Dेऽ, ख=रद समूहमा Iवभाजन 
वा �याकेज 7नमा?ण, ख=रदको आ7थ?क ॐोत 
र रकमको पIहचान, ख=रद Iव7धको छनौट, 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
93 

बोलपऽ यो�यता वा पूव? यो�यताको 
कारबाहCको आवँयकता आ�द।  

आ. ख=रद काय?ू कृ7त अनसुार आपू7त?कता?, 
7नमा?ण xयवसायी, परामश?दाता, गैर 
सरकारC संःथा वा सेवा ूदायकको 
यो�यताको आधारमा छु²ाछु²ै मौजदुा सूची 
तयार गनQ।  

इ. ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले ख=रद तयारC 
काय?को िज;मेवारC तो�ने। 

(ञ) मालसामान, 7नमा?ण काय? वा सेवा आ�द ख=रद 
गनु? अिघ 7न;न काय? ग=रनेछ 
अ. मालसामान, 7नमा?ण काय? वा सेवा आ�दको 

ःपे7सIफकेशन, योजना, न�शा, 7डजाइन, 
Iवशेष आवँयकता वा अPय IववरणहU 
तयार ग=रनेछ।  

आ. स;बिPधत मालसामान, 7नमा?ण काय? वा 
सेवाको वःतगुत ूाIव7धक तथा 
गणुःतरजPय Iवशेषता र कामको आधारमा 
Iववरण तयार ग=रनेछ। 

इ. Iववरणमा मालसामान, 7नमा?ण काय? वा 
सेवाको खास ॄा�ड, शेडमाक? , नाम, पेटे�ट, 
7डजाइन, ूकार आ�द IवशेषताहU 
ःप�Uपमा बिुझने गरC उYलेख ग=रनेछ। 
तर, ू7तःपधा?लाई सी7मत गनQ गरC उ�पिJ 
वा उ�पादकको नाम र खास ूकारको 
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Iववरण, आधार, स�ेत वा शAदावलC 
उYलेख ग=रनेछैन। 

(४) ख=रद काय?को आवँयक Aयवःथा तथा तयारC 
स;बPधी ूमखु िज;मेवारC ख=रद इकाइ ूमखुको हनेुछ। 

(५) ख=रद काय?को आवँयक Aयवःथा तथा तयारC काय?को 
अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृतबाट हनेुछ। 

३६. लागत अनमुान स;बPधी 7नयPऽण: (१) लागत अनमुान स;बPधी 
7नयPऽण स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) लागत अनमुान तयार गरेर माऽ मालसामान, 
7नमा?ण काय? र सेवा ख=रद काय? ग=रनेछ। 

(ख) मालसामान, 7नमा?ण काय? र सेवा ख=रदको लागत 
अनमुान तयार गदा? ख=रद ऐन, 7नयमावलCमा 
तोके बमोिजमको काय?Iव7ध पूरा ग=रनेछ। 

(२) लागत अनमुान स;बPधी 7नयPऽण संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) मालसामान, 7नमा?ण काय? र सेवा ख=रदको ला7ग 
लागत अनमुान तयार नग=रने।  

(ख) लागत अनमुान तयार गनQ जनशिyमा दDताको 
अभाव 

(ग) लागत अनमुान तयार गदा? ख=रद 7नयमावलCको 
ूावधान बमोिजम नग=रने। 

(घ) तोIकएको दरभाउ, न;स?, दरIव{षेण, काय?Iव7ध 
आ�दको पालना नग=रने।  

(ङ) ूIबया परुा भएको स7ुनि�त नगरC लागत 
अनमुान ःवीकृत ग=रने।  
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(च) अ7धकार नभएको अ7धकारCवाट लागत अनमुान 
ःवीकृत ग=रने 

(३) लागत अनमुान स;बPधी 7नयPऽणमा देहायका 
उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) मालसामान, 7नमा?ण काय? वा सेवा ख=रद गनु? 
अिघ 7न;नानसुार लागत अनमुान तयार ग=रनेछ:- 
अ. तोकेको रकमभPदा बढCको मालसामान, 

7नमा?ण काय? र सेवा ख=रद गनु? अिघ ख=रद 
ऐन 7नयमावलCमा उYलेख भएका Iवषय 
�I�गत गरC अ7नवाय? Uपमा लागत अनमुान 
तयार ग=रनेछ। 

आ. कुनै आ.ब.को ला7ग ःवीकृत भएको लागत 
अनमुान अनसुार ख=रद काय? नभएमा 
प7छYला आ.ब.मा 7नयमावलCमा तोकेको 
ूIबया अपनाई अqयाव7धक ग=रनेछ।  

इ. लागत अनमुानको तयारC आPत=रक 
जनशिyवाट गराउने। य�द दD 
जनशिyको अभाव भएमा अPय 7नकायको 
सहयोग 7लई तयार ग=रनेछ। 

ई. ख=रद एकाइ ूमखुले ख=रद 7नयमावलC 
अनसुारको काय?हU पूरा गरC लागत 
अनमुान भएको स7ुनि�त गरC ःवीकृ7तको 
ला7ग पेश गनQ छ। 

(ख) 7नमा?ण काय?को लागत अनमुान तयार गदा? 
7न;नानसुार ग=रनेछ 
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अ. ःवीकृत न;स?, दर Iव{षेणको आधारमा 
लागत अनमुान तयार ग=रनेछ। 

आ. 7नमा?ण साममीको दरभाउ, मेिशन तथा 
उपकरणको भाडा वा कामदारको ºयाला 
7नधा?रण गदा? दररेट 7नधा?रण स7म7तले 
तोकेको दररेटको आधारमा ग=रनेछ।  

इ. 7नमा?ण काय?को 7डजाइन, सईङको जाँच 
लागत अनमुान तयार गनQ ूाIव7धकभPदा 
एक तह मा7थको ूाIव7धक वा 
ूाIव7धकहUको समूहलाई गन? लगाई कुनै 
ऽटुC भएमा सgयाइनेछ। 

ई. मालसामानको लागत अनमुान तयार गदा? 
7नयमावलC अनसुार आफै वा िजYलाको 
अPय साव?ज7नक 7नकायले सोहC ूकृ7तको 
ख=रद गदा? लागेको वाःतIवक लागत, 
ःथानीय बजार वा अPय बजारको ूच7लत 
दरभाउ र सामानआपू7त? अनमुा7नत ढुवानी 
खच?, उ�ोग वािणºय स�ले जारC गरेको 
दररेट आ�द लाई आधार 7लइनेछ। 

उ. परामश? सेवाको लागत अनमुान तयार गदा? 
ख=रद 7नयमावलC अनसुार तोकेको न;स?, 
स;बिPधत परामश? सेवाको काय?Dेऽगत 
शत?, परामश?दाताको जनशिyको 
पा=रौ7मक, ॅमण, स^ालन खच?, ता7लम 
गो�ी आ�द खच?लाई qयान �दइनेछ।  
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ऊ. अPय सेवा तफ? को सवारC साधन, मेिशनरC 
औजार आ�द भाडामा 7लने, मालसामान 
मम?त स;भार र घर भाडा र सेवा करार 
आ�दको लागत अनमुान तयार गदा? ख=रद 
7नयमावलCमा उYलेिखत काय?Iव7ध र आधार 
पूरा गरC ग=रनेछ। 

ऋ. लागत अनमुान जाँच तथा ःवीकृत गनQ 
अ7धकारCले तोIकएको आधारवाट लागत 
अनमुान तयार भएको स7ुनि�त ग=रनेछ। 

ऌ. अ7धकार ू ाj अ7धकारCले तयारCको ू Iबया 
परुा भएको स7ुनि�त गरC लागत अनमुान 
ःवीकृत गनQ छ। 

(४) लागत अनमुान तयारC र सो को 7नयPऽण स;बPधी 
ूमखु िज;मेवारC ख=रद इकाइ ूमखुको हनेुछ। 

(५) लागत अनमुान 7नयPऽण काय?को अनगुमन ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृतबाट हनेुछ। 

३७. ख=रद Iव7ध स;बPधी 7नयPऽण: (१) ख=रद Iव7ध स;बPधी 7नयPऽणमा 
देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ख=रद कानून बमोिजम तोIकएको ख=रद 
Iव7धछनौटतथा ूIकया पूरा गरेर माऽ ख=रद 
काय? ग=रनेछ। 

(२) ख=रद Iव7ध स;बPधी 7नयPऽणमा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ। 

(क) ख=रद कानूनमा तोके बमोिजमको आवँयक 
ख=रद Iव7धछनौटनगनQ। 
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(ख) ू7तःपधा? सी7मत हनेु गरC ख=रद काय? टुबा 
टुबा पारC ख=रद ग=रने। 

(ग) आवँयक Aयवःथा नभए ताप7न ख=रद ूIबया 
शUु ग=रने। 

(३) ख=रद Iव7ध स;बPधी 7नयPऽण xयविःथत बनाउन 
देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) मालसामान, 7नमा?ण काय?, सेवा ख=रद तथा 
परामश? सेवा ख=रद गनQ काय? साव?ज7नक ख=रद 
ऐन 7नयमावलCमा तोIकएबमोिजम ख=रद मूYयको 
आधारमा बोलपऽ, 7सलवPदC दरभाउपऽ, सोझै 
ख=रद, उपभोyा स7म7त, अमानत लगायतका 
तोIकएको ख=रद Iव7धछनौटगरC ख=रद काय? 
ग=रनेछ।  

(ख) कानून£ारा कर नला�ने वा कर छुट भएको 
रकमस;म वा दगु?म Dेऽ भनी तोकेको िजYलाको 
ख=रद काय? बाहेक ःथायी लेखा न;बर र मूYय 
अ7भवIृÁ कर दता? ूमाणपऽ ूाj गरेका xयिy, 
फम?, संःथाबाट ख=रद ग=रनेछ। 

(ग) मालसामान, 7नमा?ण काय? र सेवा ख=रद काय? 
गदा? ू7तःपधा? सी7मत हनेु गरC टुबा टुबा पारC 
ख=रद ग=रने छैन। 

(घ) ख=रदको ला7ग आवँयक बजेट र 
7नमा?णःथलको xयवःथा नभई ख=रद स;बPधी 
काम कारबाहC शUु ग=रनेछैन।  

(ङ) ख=रद गदा? नेपालमा उ�पा�दत मालसामानलाई 
ूाथ7मकता �दइनेछ।  
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(च) ख=रद एकाइ ू मखु र लेखा ू मखुले काया?लयको 
ख=रद ूIबया 7नयमानसुार भएकोवारे 7नरPतर 
सपु=रवेDण ग=रनेछ। 

(४) ख=रद Iव7ध र सो को 7नयPऽण स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ख=रद इकाइ ूमखुको हनेुछ। 

(५) ख=रद Iव7ध स;बPधी 7नयPऽण काय?को अनगुमन ू मखु 
ूशासक}य अ7धकृतबाट हनेुछ। 

३८. बोलपऽ स;बPधी 7नयPऽण काय?Iव7ध: (१) बोलपऽ स;बPधी 7नयPऽण 
काय?Iव7ध स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) बोलपऽ स;बPधी तोIकएको ूIबया, चरण र 
काय?Iव7ध पालना ग=रनेछ। 

(ख) बोलपऽ आÂान गदा? तोIकए बमोिजमको ख=रद 
कागजात तथा शत?छनौटगरC सूचना आÂान 
ग=रनेछ। 

(ग) बोलपऽ आÂानको सूचना कानूनले तोIकए 
बमोिजम ूकाशन ग=रनेछ। 

(घ) बोलपऽ खोYने, परCDण गनQ काय? कानून£ारा 
तोIकए बमोिजम ग=रनेछ। 

(ङ) ख=रद कानून बमोिजम बोलपऽको मूYया�न 
गराई वोलपऽ ःवीकृत ग=रनेछ।  

(२) बोलपऽ स;बPधी 7नयPऽण काय?Iव7ध संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) बोलपऽ स;बPधी चरणब� ूIबया तथा 
काय?Iव7ध पालना नग=रने।  
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(ख) खYुला र भेदभाव रहCत वोलपऽ ूIबया 
नअपनाइने। 

(ग) ःवीकृत बोलपऽ स;बPधी कागजात तथा 
शत?हUछनौटनगरC बोलपऽ आÂान ग=रने। 

(घ) बोलपऽको सूचना साव?ज7नक नहनेु। 
(ङ) बोलपऽको सूचना तोIकएको काया?लयको 

वेबसाइटमा नरािखने। 
(च) बोलपऽ खोYने र परCDण गनQ काय? ऐनको 

ूावधान बमोिजम नग=रने। 
(छ) बोलपऽको मूYया�न तोIकए बमोिजम स7म7तवाट 

नहनेु।  
(ज) बोलपऽ ःवीकृ7त तोIकएको तहको अ7धकारCवाट 

नग=रने।  
(झ) बोलपऽ ःवीकृत गदा? काय? ू Iबया पूरा नग=रने। 

(३) बोलपऽ स;बPधी 7नयPऽण काय?Iव7ध xयविःथत 
बनाउन देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) मालसामान, 7नमा?ण काय? वा सेवा आ�द 
वोलपऽ£ारा ख=रद गदा? 7न;न काय? ग=रनेछ 
अ. तोIकए बमोिजम रकम वा ख=रद ूकृ7त 

अनसुार बोलपऽको ूIबया, चरण र पूव? 
यो�यता स;बPधी ूIबयाहU अवल;वन 
ग=रनेछ। 

आ. बोलपऽ स;बPधी आवँयक कागजात र 
काय?Iव7ध अपनाई बोलपऽ आÂान 
ग=रनेछ। 
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इ. यो�य बोलपऽदातालाई Iवना भेदभाव ख=रद 
ूIबयामा सहभागी हनेु समान अवसर ू दान 
ग=रनेछ।  

ई. िज;मेवार अ7धकृत र ख=रद एकाई ूमखुले 
वोलपऽ ूIबयावारे स7ुनि�त गरC वोलपऽ 
काय? अिघ वढाइनेछ। 

उ. ख=रद स;झौताछनौटगदा? साव?ज7नक ख=रद 
अनगुमन काया?लयबाट जारC भएको नमनुा 
बोलपऽ स;बPधी कागजातलाई आधार 
7लइनेछ।  

ऊ. साव?ज7नक ख=रद अनगुमन काया?लयबाट 
नमूना कागजात जारC नभएको अवःथामा 
आफूलाई आवँयक परेको ख=रद काय?को 
स;झौता सIहतको कागजात तयार 
ग=रनेछ। 

ऋ. ख=रद एकाइ ूमखुले बोलपऽ आÂान गनु? 
अगावै उपयyु बोलपऽ स;बPधी 
कागजातछनौटग=रएको स7ुनि�त गरC ू मखु 
ूशासक}य अ7धकृतवाट ःवीकृत 
गराइनेछ। 

ऌ. ख=रद 7नयमावलCमा उYलेिखत कुराहU 
खलुाई बोलपऽ वा पूव? यो�यता 7नधा?रणको 
ूःताव आÂानको सूचना राI�य ःतरको 
दै7नक पऽ प7ऽकामा ूकाशन ग=रनेछ। 
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ऍ. अPतरा?I�य ःतरको बोलपऽको हकमा 
अPतरा?I�य स^ार माqयममा समेत ूकाशन 
ग=रनेछ।  

ऎ. बोलपऽको सूचना ःथानीय तहको 
वेबसाइटमा रािखनेछ। 

ए. बोलपऽको सूचना साव?ज7नक ख=रद 
अनगुमन काया?लयको वेबसाईटमा रा� 
सIकनेछ।  

ऐ. ख=रद एकाइ ूमखुले उy बमोिजम स^ार 
माqयमवाट सूचना ूकािशत गराउनेछ। 

ऑ. िज;मेवार अ7धकृत र ख=रद एकाइ ूमखुले 
7नयमावलCको xयवःथा पूरा भएको स7ुनि�त 
भए प7छ वोलपऽ काय? अिघ वढाउनेछ। 

(ख) वोलपऽ खोYदा र परCDण गदा? 7न;न काय? 
ग=रनेछ 
अ. बोलपऽ पेश गनQ अिPतम 7म7त र समय 

समाj भएको लगJै सोहC �दन बोलपऽ 
स;बPधी कागजातमा उYलेिखत समय र 
ःथानमा तोIकए बमोिजम ूIबयाहU 
अपनाई बोलपऽहU खो7लनेछ।  

आ. खो7लएको बोलपऽ स;बPधी कागजातमा 
जमानत रकम (Iवड ब�ड) र आवँयक 
कागजात पेश भएको यIकन गरC मचुYुका 
तयार ग=रनेछ। 
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इ. उपलAध भएस;म बोलपऽदाता, 7नजका 
ू7त7न7ध वा निजकको काया?लयको 
ू7त7न7धको सहभा7गता गराइनेछ। 

(ग) बोलपऽ ःवीकृ7तमा 7न;न काय?Iव7ध अपनाइनेछ  
अ. ख=रद कानून बमोिजम मा° वा यो�य 

बोलपऽहU मूYया�न ूIबयामा समावेश 
गरC बोलपऽ मूYया�न स7म7तवाट मूYया�न 
गराइनेछ।  

आ. बोलपऽको मूYया�न गदा? सोको आधार र 
त=रका समेत खYुने गरC स7म7तवाट 
ू7तवेदन ूाj ग=रनेछ। 

इ. स7म7तको 7सफा=रसमा Pयूनतम मूYयाI�त 
सारभतूUपमा ूभावमाहC बोलपऽ अ7धकार 
ूाj अ7धकारCवाट ख=रद कानून बमोिजम 
ःवीकृत ग=रनेछ। 

ई. बोलपऽछनौटभएको बोलपऽदातालाई 
बोलपऽ ःवीकृत गनQ आशयपऽ �दइनेछ। 

उ. तोIकएको समय7भऽै बोलपऽ मूYया�न 
ूIबया स;पo ग=रनेछ। 

ऊ. ख=रद शाखा ूमखुले ख=रद ूIबया पूरा 
भएको स7ुनि�त गरC ःवीकृत गराउनेछ। 

(४) बोलपऽ काय?Iव7ध र सो को 7नयPऽण स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ख=रद इकाइ ूमखुको हनेुछ। 

(५) बोलपऽ काय?Iव7ध र सो को 7नयPऽण काय?को 
अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृतबाट हनेुछ। 
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३९. ख=रद काय?मा सूचना ूIव7धको ूयोग: (१) ख=रद काय?मा सूचना 
ूIव7धको ूयोग स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ख=रद स;बPधी त या� तथा सूचनाहU एवम ्
कागजात क;�यूटर ूणालCमा अqयाव7धक गरC 
रािखनेछ। 

(ख) कानून£ारा तोIकए बमोिजम Iव�तुीय स^ारको 
माqयमबाट ख=रद कारवाहC ग=रनेछ। 

(ग) ख=रद स;झौता गदा? तोIकए बमोिजमको 
आवँयक ूIबया पूरा ग=रनेछ। 

(२) ख=रद काय?मा सूचना ू Iव7धको ू योग संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) ख=रद स;बPधी त या�, सूचना एवम ्कागजात 
तोIकएको क;�यूटर ूणालCमा नरािखने र 
अqयाव7धक नग=रने 

(ख) तोIकए बमोिजम Iव�तुीय स^ारको माqयमबाट 
ख=रद स;बPधी कारवाहC नग=रने। 

(ग) ख=रद स;झौता गनQ काय? तोIकए बमोिजम 
नग=रने।  

(घ) काय? स;पादन जमानत न7लने। 
(ङ) तोIकएको अवःथामा जमानत जफत नग=रने। 

(३) ख=रद काय?मा सूचना ूIव7धको ूयोग xयविःथत 
बनाउन देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ख=रद एकाइ ूमखुले ख=रद स;बPधी कागजात, 
त या�, सूचना (ख=रद योजना तयारC, ख=रद 
आवँयकताको 7नधा?रण, आपू7त?कता?को मौजदुा 
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सूची, लागत अनमुान तथा ख=रद कागजात तयार 
गनQ , ख=रद �याकेज 7नधा?रण गनQ , 
ःपेिशIफकेशन तो�ने आ�द) तयार गन? तोIकएको 
सtटवेयर वा क;�यूटर ूणालC उपयोग गनQ र 
सरुिDत तथा अqयाव7धक Uपमा रा� े ूवPध 
ग=रनेछ। 

(ख) Iव�तुीय माqयमवाट ख=रद कारवाहC गदा? 
साव?ज7नक ख=रद अनगुमन काया?लयको 
आ7धका=रक Iव�तुीय ख=रद ूणालCमा आव� 
भई सो पोट?लमा दता? भई ख=रद कारोबार 
स^ालन ग=रनेछ। 

(ग) साव?ज7नक ख=रद ऐन 7नयमावलC बमोिजम 
तोIकएको रकमभPदा वढCको 7नमा?ण काय? वा 
मालसामान तथा परामश? सेवा ख=रद गदा? 
अ7नवाय? Uपमा Iव�तुीय ख=रद ूणालCवाट 
ग=रनेछ। 

(घ) ख=रद स;झौता गदा? 7न;न 7नयPऽण ूIबया 
अपनाइनेछ:- 
अ. फुटकर ख=रद बाहेकको ख=रद स;वPधमा 

ख=रद ऐन 7नयमको अ7धनमा रहC ख=रद 
स;झौता ग=रनेछ। 

आ. ख=रद स;झौता गदा? ख=रद कागजातमा 
उYलेिखत शत?हU समावेश ग=रनेछ।  

इ. ख=रद स;झौता गनु? अिघ ख=रद ऐन 
बमोिजम तोIकएको ढाँचाको काय?स;पादन 
जमानत 7लइनेछ। स;झौता गनQ ले 
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स;झौता बमोिजम काम शUु नगरेमा, 
बीचैमा छोडेमा वा स;झौता बमोिजम 
कामको ूग7त नगरेमा ख=रद कानून 
बमोिजम कारवाहC गरC स;झौता अP�य गरC 
ूाj काय? स;पादन जमानत जफत 
ग=रनेछ। 

ई. स;झौताको शत?मा Aयवःथा भए बमोिजम 
माऽ प=रचालन पेँक} (मोIवलाईजेसन 
एडभाPस) ब­क जमानत अ7मम Uपमा 7लई 
माऽ �दइनेछ। 

उ. बैकजमानतको ;याद 7नयPऽणखाता राखी 
7नय7मत 7नगरानी गरC ;याद समाj नहुँदै 
नIवकरण गराइनेछ। 

(४) ख=रद काय?मा सूचना ूIव7धको ूयोग स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ख=रद इकाइ ूमखु र सूचना ूIव7ध अ7धकृतको 
हनेुछ। 

(५) ख=रद काय?मा सूचना ूIव7धको ूयोग काय?को 
अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृतबाट हनेुछ। 

४०. 7सलबPदC दरभाउपऽ र सोझै ख=रद: (१) 7सलबPदC दरभाउपऽ र 
सोझै ख=रद स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) 7सलबPदC दरभाउपऽवाट ख=रद गदा? ख=रद 
कानूनमा तोIकएको ूIबया पूरा ग=रनेछ। 

(ख) सोझै ख=रद स;बPधी काय? तोIकए बमोिजमको 
अवःथामा माऽ ग=रनेछ। 
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(२) 7सलबPदC दरभाउपऽ र सोझै ख=रद संदभ?मा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) ख=रद कानूनको दरभाउपऽ स;बPधी काय?Iव7ध 
पालना नग=रने।  

(ख) दरभाउपऽको सूचना तोIकए बमोिजम साव?ज7नक 
नहनेु 

(ग) सोझै ख=रद गदा? ख=रद ऐन 7नयमावलCको 
आवँयक ूIबया पालना नग=रने। 

(३) 7सलबPदC दरभाउपऽ र सोझै ख=रद xयविःथत बनाउन 
देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ख=रद ऐन 7नयमावलCमा तोIकए बमोिजम २० 
लाख Uप­याको रकमगत सीमा7भऽ रहC माऽ 
मालसामान, 7नमा?ण काय? वा अPय सेवा 
7सलबPदC दरभाउपऽ£ारा ख=रद ग=रनेछ। 

(ख) 7सलबPदC दरभाउपऽ माग गनु? अिघ ख=रद गनQ 
मालसामान, 7नमा?ण काय? वा सेवाको 
ःपे7सIफकेशन, गणुःतर, प=रमाण, आपू7त?का 
शत?हU र समय तथा आवँयक कुराहU खलुाई 
दरभाउपऽ फाराम तयार ग=रनेछ। 

(ग) 7सलबPदC दरभाउपऽको आÂानको सूचना राI�य 
वा ःथानीयःतरको पऽप7ऽकामा तोIकएको 
अव7ध �दई सूचना ूकाशन ग=रनेछ। 

(घ) 7नमा?ण काय?, मालसामान वा परामश? सेवाको 
सोझै ख=रद गनQ काय? साव?ज7नक ख=रद ऐन 
7नयमावलCमा उYलेिखत रकमगत सीमा7भऽ रहC 
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तोIकएको अवःथा वा Iवशेष प=रिःथ7तमा माऽ 
ग=रनेछ। 

(ङ) सोझै ख=रद गनु?पदा? मौजदुा सूचीमा रहेका 
क;तीमा तीनबटा आपू7त?कता? वा सेवा 
ूदायकबाट ूःताव 7लएर माऽ ख=रद ग=रनेछ। 

(च) सोझै ख=रद गदा? एक आ7थ?क वष?मा ख=रद 
कानूनले तोकेको रकमभPदा बढC रकम हनेु गरC 
एउटै xयिy, फम?, क;पनी वा संःथाबाट पटक 
पटक ख=रद ग=रनेछैन। 

(छ) सोझै ख=रदका ला7ग आपू7त?कता? वा सेवा 
ूदायकको मौजदुा सूची अ�ाव7धक ग=रनेछ। 

(४) 7सलबPदC दरभाउपऽ र सोझै ख=रद स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ख=रद इकाइ ूमखुको हनेुछ। 

(५) 7सलबPदC दरभाउपऽ र सोझै ख=रद स;बPधी काय?को 
अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृतबाट हनेुछ। 

४१. अPय ख=रद ूIबया स;बPधी 7नयPऽण काय?Iव7ध: (१) अPय ख=रद 
ूIबया स;बPधी 7नयPऽण काय?Iव7ध स;बPधमा देहायका नी7त 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) उपभोyा स7म7त, गैरसरकारC संःथा र 
अमानतबाट ख=रद काय? गराउँदा कानूनमा 
तोIकएको अवःथामा माऽ गराउन ुपनQ। 

(२) अPय ख=रद ूIबया स;बPधी 7नयPऽण काय?Iव7ध 
संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) ख=रद कानून Iवप=रत उपभोyा स7म7त वा 
लाभमाहC समदुायबाट काय? गराउने। 
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(ख) उपभोyा स7म7तले ठेकेदारबाट काम गराउने। 
(ग) स7म7तमा गैर उपभोyा संल�न हनेु। 

(३) अPय ख=रद ूIबया स;बPधी 7नयPऽण काय?Iव7ध 
xयविःथत बनाउन देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) उपभोyा स7म7त वा लाभमाहC समदुायबाट 
7नमा?ण काय? गराउँदा काममा 7मतxयIयता, 
गणुःतरCयता वा �दगोपना अ7भबIृ� हनेु वा 
प=रयोजनाले रोजगारCको सजृना गनQ र लाभमाहC 
समदुायलाई सहभागी गराउने वा सामाPय 
ूकृ7तको साना र मम?त स;भारको काम माऽ 
ख=रद ऐन 7नयमावलC बमोिजम तोIकएको 
रकम7भऽ रहC गराइनेछ।  

(ख) उपभोyा स7म7तले पालना गनQ आचारसंIहताको 
7नमा?ण र सोको पालनामा कडाइ ग=रनेछ। 

(ग) स;पादन गरेको कामको अनगुमन र मूYया�न 
ूभावकारC बनाइनेछ। 

(घ) काय?रत जनशिyबाट गन? नसIकने 
जनचेतनास;बPधी अ7भमखुीकरण, ता7लम, 
सव7लकरण, मूल ूवाहCकरण जःता काय? ःप� 
कारण र औिच�य खलुाई गैरसरकारC संःथाबाट 
गराइनेछ। 

(ङ) सामाPय ूकृ7तको मम?त स;भार, साना7तना 
7नय7मत काय? वा सरसफाई जःता काय? 
अमानतबाट गन? एक तह मा7थको अ7धकारCको 
पूव? ःवीकृ7त 7लइनेछ। 
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(च) उपरोy काम गराउने स;बPधी ख=रद कानूनको 
ूावधान पालना ग=रनेछ। 

(४) अPय ख=रद ू Iबया 7नयPऽण काय?Iव7ध स;बPधी ू मखु 
िज;मेवारC ख=रद इकाइ ूमखुको हनेुछ। 

(५) अPय ख=रद ूIबया स;बPधी 7नयPऽण काय?Iव7ध 
काय?को अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृतबाट हनेुछ। 

४२. ख=रद काय?को परCDण तथा भyुानी 7सफा=रस स;बPधी 7नयPऽण: 
(१) ख=रद काय?को परCDण तथा भyुानी 7सफा=रस स;बPधी 7नयPऽण 
स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) 7नमा?ण काय? र मालसामान तोIकए बमोिजम जाँच 
गरेर माऽ ःवीकार गनु? पनQ। 

(ख) 7बलIवजकको भyुानी ख=रद ऐन, 7नयमावलC र 
स;झौतामा तोIकएको काय?Iव7ध पूरा भएप7छ 
माऽ �दनपुनQ। 

(२) ख=रद काय?को परCDण तथा भyुानी 7सफा=रस 
स;बPधी 7नयPऽणदेहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) 7नमा?ण काय? र मालसामानको जाँच ूIबया पूरा 
नगरC ःवीकार ग=रने 

(ख) ख=रद स;बPधी आवँयक कागजात तथा 
ूIबयाहU पूरा नग=रने।  

(ग) ूIबया परुा नभए ताप7न भyुानीको 7सफा=रस 
�दइने। 

(३) ख=रद काय?को परCDण तथा भyुानी 7सफा=रस 
स;बPधी 7नयPऽण xयविःथत बनाउन देहायका उपायहU 
अवल;वन ग=रनेछ। 
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(क) आपू7त? ग=रएका मालसामान स;झौतामा 
उYलेिखत ःपे7सIफकेशन र गणुःतर बमोिजमको 
भए नभएको अ7नवाय? Uपमा 7नरCDण वा परCDण 
गनQ गराइनेछ। 

(ख) स;पo 7नमा?ण काय?, आपू7त? भएको मालसामान 
वा ूदान ग=रएको सेवा ःवीकार गदा? ख=रद 
7नयमावलC बमोिजमका कुरा समावेश गरC काय? 
ःवीकार ू7तवेदन तयार गनQ गराइनेछ। 

(ग) ख=रद काय?को भyुानी गदा? 7न;न 7नयPऽण 
ूIबया अपनाइनेछ 
अ. ख=रद स;बPधी 7बल/Iवजकको भyुानी 

�दंदा ख=रद स;झौताको अधीनमा काय? वा 
स;झौता र करारका शत? पूरा भएको यIकन 
गरC माऽ 7सफा=रस ग=रनेछ।  

आ. र7नङ 7बल वा अPय कुनै Iवलको भyुानी 
गदा? स;बिPधतवाट ख=रद स;झौता 
बमोिजम आवँयक कागजात पेश गन? 
लगाइनेछ।  

इ. पेश भएको 7बल 7बजक र कागजात 
स;बिPधत अ7धकारCले तोIकएको अव7ध7भऽ 
नै भyुानीको ला7ग 7सफा=रस ग=रनेछ। 

ई. िज;मेवार अ7धकारCले ूIबया पूरा भएको 
स7ुनि�त गरC भyुानी ःवीकृत गनQ 
स;बिPधत शाखाले आवँयक ूIबया पूरा 
भएको स7ुनि�त ग=रनेछ। 
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(४) ख=रद काय?को परCDण तथा भyुानी 7सफा=रस 
स;बPधी 7नयPऽण ूमखु िज;मेवारC ख=रद इकाइ ूमखुको 
हनेुछ। 

(५) ख=रद काय?को परCDण तथा भyुानी 7सफा=रस 
स;बPधी 7नयPऽण काय?को अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृत 
र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

४३. ू7तव� खच? तथा भyुानी �दन बाँक} Iहसावको 7नयPऽण: (१) ू 7तव� 
खच? तथा भyुानी �दन बाँक} Iहसावको 7नयPऽण स;बPधमा देहायका 
नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) IवJीय ॐोतको बIह?गमन हनेु ू7तव� खच? 
दाIय�वको पIहचान ग=रनेछ। 

(ख) आPत=रक तथा वैदेिशक ऋण दाIय�वको 
पIहचान ग=रनेछ। 

(ग) कानूनी xयवःथा वा 7नण?य बेगर आ7थ?क दाIय�व 
सजृना गनQ र बजेटभPदा बढC खच? हनेु गरC 
दाIय�व ौृजना गनQ काय? ग=रने छैन। 

(घ) आगामी वष?को बजेट तयार गदा? सजृना भएका 
ू7तव� दाIय�व तथा भyुानी �दन बाँक} 
Iहसावलाई समावेश ग=रनेछ। 

(ङ) ू7तव� खच? तथा भyुानी बाँक} रकम वाIष?क 
काय?बममा समावेश भएको आधारमा माऽ 
भyुानी �दइनेछ। 

(२) ू7तव� खच? तथा भyुानी �दन बाँक} Iहसावको 
7नयPऽण संदभ?मा देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 
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(क) IवJीय ॐोतको बIह?गमन हनेु ू7तव� खच? 
दाIय�वको पIहचान नग=रने। 

(ख) ऋण दाIय�वको पIहचान उपयyु Iक7समले 
नग=रने  

(ग) ऋणको साँवा xयाज भyुानीको लेखा नरािखने 
(घ) ू7तव� खच? दाIय�वको लेखा नरािखने। 
(ङ) ू7तव� खच? दाIय�वको लेखा तोIकए 

बमोिजमको ढाँचामा नरािखने 
(च) कानूनी xयवःथा वा 7नण?य बेगर आ7थ?क दाIय�व 

पनQ Iवषयमा 7नण?य 7लने। 
(छ) बजेटको सीमाभPदा बढC खच? गरC अकnवष?लाई 

दाIय�व ौृजना गनQ। 
(ज) ू7तव� खच? तथा भyुानी बाँक} रकम वाIष?क 

बजेट तयार गदा? समावेश नग=रने। 
(झ) वाIष?क बजेट तथा काय?बममा समावेश नभएको 

ू7तव� खच? तथा Iवगतको काय?बम खच? 
भyुानी �दने। 

(३) ू7तव� खच? तथा भyुानी �दन बाँक} Iहसावको 
7नयPऽण xयविःथत बनाउन देहायका उपायहU अवल;वन 
ग=रनेछ। 

(क) आ7थ?क कारोवार स^ालन स;वPधमा तोIकएको 
रकमभPदा मा7थका 7न;न बमोिजमको खच?हU 
ू7तव� खच? दाIय�वको Uपमा समावेश 
ग=रनेछ।  
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अ. मालसामान वा सेवा ूाj भई सकेको वा 
स;झौता र करार अनUुप भyुानी �दन पनQ 
रकम,  

आ. ख=रद स;झौता र करार गरे वापत ू ाj हनेु 
मालसामान, 7नमा?ण काय? तथा सेवा वापत 
7सज?ना भएको दाIय�व वा ू7तव� रकम, 

इ. कुनै स;झौता बापत ू�येक वष? बझुाउन ु
पनQ शYुक, दःतरु वापतको रकम,  

ई. ख=रद स;झौता वा काया?देश बमोिजम 
7तनु?पनQ गरC सजृना भएको परुःकार, 
D7तपू7त? जःता रकम। 

उ. आPत=रक तथा बैदेिशक ऋण स;बPधी 
स;झौताहUको अqयाव7धक Uपमा अ7भलेख 
रािखनेछ। 

ऊ. आPत=रक तथा बैदेिशक ऋण स;झौतामा 
उYलेिखत भyुानी ता7लका बमोिजम 
7तनु?पनQ साँवा xयाज तथा अPय खच? 
लगायतको दाIय�व रकमहUको पIहचान 
गरC Iहसावको तोIकए बमोिजम लेखा 
रािखनेछ। 

ऋ. ू7तव� खच? दाIय�वको लेखा अ7नवाय? 
Uपमा रािखनेछ। 

ऌ. ू7तव� खच? दाIय�वको लेखा तोIकए 
बमोिजमको ढाँचामा रा� े Aयवःथा 
7मलाइनेछ। 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
115 

ऍ. लेखा अqयाव7धक Uपमा राखी सोको 
आधारमा IवJीय Iववरण तयार गरC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृतवाट ूमािणत गराई 
रा� ेAयवःथा ग=रनेछ। 

ऎ. तोIकए बमोिजमको ू7तवेदन स;बिPधत 
7नकायलाई उपलxध गराइनेछ। 

ए. पदा7धकारC र कम?चारCहUलाई कानून 
7नयम£ारा तोIकएको सIुवधा माऽ ूदान 
गनQ। कानून£ारा तोIकएकोभPदा बढC हनेु 
गरC थप सIुवधा �दने वा साIवकको सIुवधा 
वIृ� हनेु गरC थप आ7थ?क दाIय�व Aयहोदा? 
अ7नवाय? Uपमा आवँयक कानून संशोधन 
वा कानून बमोिजम 7नण?य गराइनेछ। 

ऐ. िज;मेवार अ7धकारCले चालू आ7थ?क वष?को 
ःवीकृत बजेट, काय?बमको आधारमा माऽ 
खच? गनQ र बजेटले नखा;ने गरC बढC खच? 
हनेुगरC आगामी वष?को ला7ग दाIय�व 
ौृजना ग=रनेछैन। 

ऑ. Iवशेष कारण एवम ् प=रिःथ7तवश 
बजेटभPदा बढC खच? भएमा यःतो कारण 
खोलC 7नण?य गराई खच?को 7बल भपा?ई 
बमोिजमको रकम खलुाई भyुानी �दन 
बाँक}को खाता तथा कgचावारC सIहत 
ूमािणत गरC रािखनेछ। 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
116 

(ख) आगामी आ.ब.को बजेट तथा काय?बम तयार 
पादा? 7न;नानसुारको ू7तव� दाIय�व र भyुानी 
�दन बाँक} रकमहU समावेश ग=रनेछ 
अ. 7नमा?ण ठे¹ा स;झौता अनसुार भyुानी 

�दनपुनQ गरC दाIय�व सजृना भएका पेँक}, 
मूYयवIृ� रकमहU,  

आ. ःथानीय तहले �दनपुनQ D7तपू7त?, 
मआुAजाहU,  

इ. आPत=रक तथा वा° ऋणको साँवा Aयाज 
वापत 7तनु?पनQ रकमहU, 

ई. ूशास7नक तथा कम?चारC खच? वापत 
भyुानी दाIय�व बाँक} रहेको रकमहU, 
काया?लयले अPय 7नकायलाई 7तन? बाँक} 
रहेको रकमहU, 

उ. कर तथा गैर कर, भPसार, शYुक वापत 
7तनु?पनQ रकमहU आ�द।  

ऊ. चालू वष?मा सन? आएको ू7तव� खच? 
दाIय�व तथा Iवगत वष?को भyुानी बाँक} 
रकमह¥ देहाय बमोिजम माऽ भyुानी �दने 

ऋ. चालू ःवीकृत वाIष?क बजेट तथा 
काय?बममा समावेश भएको Iवगतको 
काय?बम खच?हU, 

ऌ. ूमािणत दाIय�व Iहसाव वा भyुानी �दन 
बाँक}को खाता तथा कgचावारC 
म.ले.प.फा.नं.२११ मा समावेश भएको 
रकमहU,  
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ऍ. Iवगतको ू7तव� दाIय�व रकम वापत 
7तनु?पनQ थप दःतरु तथा xयाजको Iहसाव 
गरC भyुानी ग=रनेछ। 

(४) ू7तव� खच? तथा भyुानी �दन बाँक} Iहसावको 
7नयPऽण स;बPधमा ूमखु िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृत 
र आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेछ। 

(५) ू7तव� खच? तथा भyुानी �दन बाँक} Iहसावको 
7नयPऽण स;बPधी काय?को अनगुमन काय?पा7लका र सशुासन 
स7म7तबाट हनेुछ। 

 
प=रgछेद-१४ 

आकिःमक काय? तथा Iवप» xयवःथापन काय?मा खच? 7नयPऽण 
४४. आकिःमक काय? तथा Iवप» xयवःथापन काय?मा खच? 7नयPऽण: (१) 

आकिःमक काय? तथा Iवप» xयवःथापन काय?मा खच? 7नयPऽण 
स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) आपतकालCन काय? तथा Iवपदको Aयवःथापन 
गन? आवँयक सH गठना�मक संरचना तथा 
कोषको xयवःथा ग=रनेछ। 

(ख) आपतकालCन काय? तथा Iवपद Aयवःथापन 
स;वPधी काय? गदा? स�ीय तथा ूदेशका स;व� 
7नकायसँग आवँयक समPवय कायम ग=रनैछ। 

(ग) आपतकालCन काय? स^ालन केPिले Iवपद 
Aयवःथापनको काय?स^ालन गनQ छ। 

(घ) Iवप» Aयवःथापन कोषको खाता स^ालन 
पारदश¡Uपमा ग=रनेछ। 
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(ङ) आपतकालCन योजना र सेवा सचुाU योजना तयार 
गरC लागू ग=रनेछ।  

(२) आकिःमक काय? तथा Iवप» xयवःथापन काय?मा खच? 
7नयPऽण स;बPधमा देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) आपतकालCन काय? तथा Iवपदको Aयवःथापन 
गन? सH गठना�मक संरचनाको Aयवःथा नग=रने। 

(ख) आवँयक कोषको xयवःथा तथा काय?Iव7धहU 
तयार नग=रने। 

(ग) आवँयक समPवय कायम नग=रने। 
(घ) तोIकएको कानून र काय?Iव7धको पालना 

नग=रने।  
(ङ) कोषको आपतकालCन काय?स^ालन केPिले 

तोIकएको काय?Iव7धको पालना नगनQ।  
(च) आ;दानी खच? देिखने गरC अqयाव7धक Uपमा 

अ7भलेख र Iहसाव नरािखने। 
(छ) खाता स^ालन गदा? पारदिश?ता कायम नग=रने। 
(ज) आपतकालCन योजना र सेवा सचुाU योजना तयार 

नग=रने। 
(३) आकिःमक काय? तथा Iवप» xयवःथापन काय?मा खच? 

7नयPऽण स;बPधमा देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) आपतकालCन काय? तथा Iवपदको Aयवःथापन 

गन? 7न;नानसुारको Aयवःथा गनQ:- 
अ. ःथानीय Iवपद xयवःथापन स7म7त, 

वडाःतरCय Iवप» xयवःथापन स7म7त र 
आपतकालCन केPि जःता आवँयक 
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संरचनाको Iवकास तथा Iवप» xयवःथापन 
शाखा वा एकाइ गठन गरC आवँयक 
कम?चारCको ूवPध ग=रनेछ। 

आ. आवँयक ॐोतसाधनको उपलxधता 
स7ुनि�त गन? ूच7लत कानून बमोिजमको 
आकिःमक कोष तथा Iवपद xयवःथापन 
कोषको xयवःथा ग=रनेछ।  

इ. कोष रकमलाई xयविःथत Uपमा प=रचालन 
गन? आवँयक ऐन, 7नयम र काय?Iव7धहU 
तयार गरC लागू ग=रनेछ। 

ई. स�ीय तथा ूदेशका स;व� 7नकायहUसँग 
आवँयक स;पक?  तथा समPवय कायम 
ग=रनेछ। 

उ. कोष स^ालन गनQ 7नदQ िशका तथा 
काय?Iव7धहU तयार गदा? स�ीय तथा ूदेश 
सरकारको माग?दश?न अनUुप हनेु गरC 
ग=रनेछ। 

ऊ. स�ीय तथा ूदेश सरकारको स;व� 
7नकायहUसँग समPवय तथा स;पक?  कायम 
राखी Iवप» xयवःथापन स;बPधी काय?बम 
तजु?मा र स^ालन ग=रनेछ। 

ऋ. Iवप» Aयवःथापन स;वPधी काय?को सूचना 
तथा त या� आदान ूदान ग=रनेछ। 

(ख) Iवपद xयवःथापन कोष स^ालन स;वPधमा 
7न;नानसुार ग=रनेछ:- 
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अ. Iवपद xयवःथापन कोषमा स;बिPधत ऐन 
तथा काय?Iव7ध अनसुार वजेटमाफ? त ःवीकृत 
रकम, अPय ःथानीय तहवाट ूाj रकम, 
कोषमा ज;मा हनेु गरC स�ीय तथा ूदेश 
सरकारवाट ूाj रकम, xयिy वा संःथा 
आ�दबाट ूाj रकम ज;मा ग=रनेछ। 

आ. कोषमा ज;मा हनेु गरC ूाj वःतगुत 
सहायता तथा साममीहUको स;वPधमा कोष 
स^ालन काय?Iव7ध अनसुार ू च7लत मूYयमा 
आ;दानी जनाइनेछ। 

इ. कोषमा ज;मा भएको रकम तथा साममीहU 
Iवप» पूव? तयारC, ू7तकाय? तथा पून?लाभ र 
पनुःथा?पना काय?मा प=रचालन ग=रनेछ।  

ई. कोषमा ज;मा भएको रकम तथा 
साममीहUको आ;दानी खच? देिखने गरC 
अqयाव7धक Uपमा अ7भलेख र Iहसाव 
रािखनेछ। 

(ग) Iवपद xयवःथापनको काय? गदा? स;बिPधत ऐन 
तथा काय?Iव7ध£ारा तोIकएको 7न;न काय?हU 
ग=रनेछ:- 
अ. Iवप» xयवःथापन स7म7तको 7नदQशन तथा 

समPवयमा काय? ग=रनेछ। 
आ. ूभाIवत Dेऽको Iवप» स;बPधी सूचना 

स�लन ग=रनेछ।  
इ. Iवप» xयवःथापन स7म7तको समPवयमा 

ःथानीय तहमा काय?रत सरकारC तथा 
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गैरसरकारC 7नकाय, नाग=रक समाज र 
नीिज Dेऽसँग Iवप» ू7तकाय? तथा शीय 
पनुला?भका काय?लाई ूभावकारC बनाउन 
समPवय र सहकाय? ग=रनेछ। 

ई. Iवप» ू7तकाय? तथा पनुला?भका काय?लाई 
पारदश¡, िज;मेवारयyु र ूभावकारC 
बनाउन तोIकएको सूचना xयवःथापन 
स;बPधी काय? ग=रनेछ। 

उ. केPिले ूयोग गनQ अ7भलेख दता? Iकताब, 
लगबकु, सूचना Iववरण फाराम, 
ू7तवेदनको नमूना आ�द राI�य 
आपतकालCन काय?स^ालन केPि Iवप» 
xयवःथापन कोषको खाता स^ालन 
7न;नानसुार ग=रनेछ  

ऊ. कोषको बैक खाता ूमखु ूशासक}य 
अ7धकृत वा 7नजले तोकेको अ7धकृत र 
लेखा ूमखु वा 7नजले तोकेको कम?चारCको 
संयyु दःतखतवाट ग=रनेछ। 

ऋ. वःतगुत सहायता साममीको 7नकासा ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत वा Iवप» xयवःथापन 
शाखा ूमखु र िजPसी शाखा ूमखुवाट 
गराइनेछ।  

ऌ. साममीको xयविःथत अ7भलेख राखी 
7नकासा गनQ वःतकुो मूYयमा खच? जनाई 
अ7भलेख रािखनेछ। 
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ऍ. तोकेको रकमभPदा वढC रकमको भyुानी 
�दन ुपदा? ब­क माफ? त ग=रनेछ। 

ऎ. कोषलाई Iृज नहनेु xयवःथा 7मलाई 
आवत¡ कोषको Uपमा स^ालन ग=रनेछ। 
तोIकएको रकमभPदा कम मौºदात भएमा 
स;पू7त? गदÅ गइनेछ। 

(घ) Iवप» xयवःथापन कोषको स^ालन 7न;नानसुार 
ग=रनेछ:- 
अ. कोषको रकम ूच7लत कानूनको अ7धनमा 

रहC खच? ग=रनेछ। 
आ. कोषमा ज;मा भएको रकम काया?लयको 

7नय7मत ूशास7नक खच? xयहोन?, 
पदा7धकारC तथा कम?चारC तलव भJा तथा 
ॅमण खच?, चPदा उपहार �दनलाई उपयोग 
ग=रनेछैन। 

इ. कोषको लेखा तोIकएको ढाँचामा राखी 
साव?ज7नक ग=रनेछ। 

ई. कोषको आय xयय खYुने गरC वाIष?क 
ू7तवेदन तयार गरC काय?पा7लका माफ? त 
गाउँ वा नगर सभामा पेश ग=रनेछ। 

उ. आपतकालCन योजनालाई वाIष?क योजनाको 
अ7भo अm बनाइनेछ। 

ऊ. आपतकालCन योजना र सेवा सचुाU योजना 
तयार गरC लागू ग=रनेछ।  
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ऋ. आव7धक योजना तजु?मा गदा? आपतकालCन 
योजना समावेश गरC वाIष?कयोजना माफ? त 
काया?Pवयनमा Yयाइनेछ। 

ऌ. योजना तयारC र काया?Pवयनमा अPय 
ःथानीय तह, ूदेश तथा स�ीय सरकारका 
7नकायसँग आवँयक सहकाय? र समPवय 
ग=रनेछ। 

ऍ. Iवपदका समयमा अ�यावँयक सेवा सूचाU 
गन? आवँयक ॐोत xयवःथा गरC काय? 
स^ालन ग=रनेछ। 

(४) आकिःमक काय? तथा Iवप» xयवःथापन काय?मा खच? 
7नयPऽण स;बPधमा ूमखु िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृत 
र आ7थ?क ूशासन ूमखुको हनेछ। 

(५) आकिःमक काय? तथा Iवप» xयवःथापन काय?मा खच? 
7नयPऽण स;बPधमा स;बPधी काय?को अनगुमन काय?पा7लका र 
सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

४५. 7नकाय र यPऽ उपकरणको स^ालन तथा Aयवःथापन: (१) 7नकाय 
र यPऽ उपकरणको स^ालन तथा Aयवःथापन स;बPधमा देहायका 
नी7त अवल;वन ग=रनेछ:- 

(क) Iवपद Aयवःथापनका ला7ग सरुDा 7नकाय तथा 
सरोकारवालासँग समPवय ग=रनेछ। 

(ख) Iवपद Aयवःथापन काय?मा ू योग हनेु वाUणयPऽ, 
ए;वलेुPस लगायतका साधनको उिचत 
Aयवःथापन ग=रनेछ। 
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(ग) वाUणयPऽ, ए;वलेुPस जःता साधनहUको 
स^ालनमा अPय ःथानीय तहसँग लागत 
साझेदारC ग=रनेछ। 

(२) 7नकाय र यPऽ उपकरणको स^ालन तथा Aयवःथापन 
स;बPधमा देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) Iवपद Aयवःथापनमा सरुDा 7नकाय तथा अPय 
7नकायसँग आवँयक समPवय नग=रने। 

(ख) खोज उ�ार काय?मा समPवय नहनेु। 
(ग) वाUणयPऽ, ए;वलेुPस तयारC अवःथामा नरहने। 
(घ) आवँयक साधन उपकरणहU समPवया�मक 

ढmवाट ूयोग नग=रने। 
(ङ) ए�लैले ूबPध गदा? लागत बढC भई स;भाxय 

नहनेु। 
(च) ए;वलेुPस जःता साधनको दUुपयोग हनेु। 

(३) 7नकाय र यPऽ उपकरणको स^ालन तथा Aयवःथापन 
स;बPधमा देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) वाढC, पIहरो, आगजनी, भकू;प, अ7तव�ृी, रोग, 
महामारC जःता Iवप�को खोज, उ�ार र राहत 
Iवतरण काय?मा आवँयक ॐोत साधन 
जटुाउनको ला7ग ःथानीय Uपमा उपलAध हनु 
स�ने स�ीय तथा ूदेश सरकार मातहतका 
सरुDा 7नकायहUसँग स;वPध ःथाIपत ग=रनेछ। 

(ख) खोज तथा उ�ार काय?मा स�ीय तथा ूदेश 
सरकार मातहतका उपलAध सरुDा 
7नकायहUसँग आवँयक सहयोग माग गरC 
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त�काल खोज उ�ार काय? समPवया�मक ढmवाट 
अिघ बढाइनेछ। 

(ग) खोज तथा उ�ार र राहत Iवतरण काय?मा आफू 
मातहतको नगर ूहरC तथा तथा ःथानीय स� 
संःथा, समूदाय, नाग=रक समाज समेतको 
सहयोग 7लई समPवया�मक ढmबाट प=रचालन 
ग=रनेछ।  

(घ) Iवप» xयवःथापनमा उपयोग भएको मानवीय, 
िजPसी र नगदC ॐोत साधनको उिचत अ7भलेख 
रािखनेछ। 

(ङ) Iवप» Aयवःथापन स7म7तले Iवप» Aयवःथापन 
स;वPधी काय?को ू ग7त Iववरण स�ीय तथा ू देश 
7नकायमा पठाइनेछ। 

(च) Iवपद Aयवःथापनमा ूयोग हनेु वाUणयPऽ, 
ए;वलेुPसको आवँयक मम?त स;भार गरC तयारC 
अवःथामा रािखनेछ। 

(छ) Iवप» काय?मा स�ीय र ूदेश सरकार मातहतका 
7नकाय र ःथानीय सH घ संःथा र 7नजीDेऽवाट 
ःथानीय Uपमा उपलAध हनु स�ने वाUणयPऽ, 
ए;वलेुPस र उपकरण तथा उ�ार साममी 
उपकरणहUवारे आवँयक जानकारC रािखनेछ।  

(ज) सवैसँग आवँयक समPवय कायम गरC Iवप» 
Aयवःथापन काय?मा वाUणयPऽ, ए;वलेुPस र 
उपकरण तथा उ�ार साममी तथा उपकरणहU 
समूिचत उपयोग गनQ गराउने Aयवःथा 
7मलाइनेछ। 
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(झ) वाUणयPऽ, ए;वलेुPस र यPऽ उपकरण ू योगको 
अ7भलेख रा� ेAयवःथा ग=रनेछ। 

(ञ)  वाUणयPऽ, ए;वलेुPस जःता साधनहU स^ालन 
तथा Aयवःथापन 7न;नानसुार ग=रनेछ:- 
अ. यPऽ उपकरण ूाjीमा लागत साझेदारCका 

ला7ग अPय ःथानीय तहसँग समPवय 
ग=रनेछ। 

आ. साधन स^ालनमा लागत साझेदारCको 
काय?Iव7ध बनाई काय?स^ालन ग=रनेछ। 

इ. उपयोग स;बPधी आवँयक रणनी7त बनाइ 
लागू ग=रनेछ। 

(४) 7नकाय र यPऽ उपकरणको स^ालन तथा Aयवःथापन 
स;बPधी ूमखु िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र Iवप» 
xयवःथापन स7म7तको हनेुछ। 

(५) 7नकाय र यPऽ उपकरणको स^ालन तथा Aयवःथापन 
स;बPधी काय?को अनगुमन काय?पा7लका र सशुासन स7म7तबाट 
हनेुछ। 

 
प=रgछेद-१५ 

स;पिJ तथा िजPसी xयवःथापन स;बPधी 7नयPऽण 
४६. स;पिJ तथा िजPसी xयवःथापन स;बPधी 7नयPऽण: (१) स;पिJ तथा 

िजPसी xयवःथापन स;बPधी 7नयPऽण स;बPधमा देहायका नी7त 
अवल;वन ग=रनेछ:- 
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(क) सहायता वा हःताPतरण भई ूाj हनेु सवै िजPसी 
सामानहU आ;दानी बाँ7धनेछ।  

(ख) काया?लयमा ूाj सवै ूकारको िजPसी 
मालसामान जाँच एवम ् दािखला गरC लगत 
अqयाव7धक ग=रनेछ। 

(ग) िजPसी सामानको मूYय खलुाइनेछ। 
(घ) िजPसी सामानको ॐेःता कानून�ारा तोIकएको 

ढाँचामा रािखनेछ।  
(२) स;पिJ तथा िजPसी xयवःथापन स;बPधी 7नयPऽणमा 

देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 
(क) सामानको ःपेिशIफकेशन र अवःथा नजाँिचने  
(ख) सामानको िजPसी दािखला नग=रने। ूाj सामान 

आ;दानी नबाँ7धने। 
(ग) िजPसी दािखला ू7तवेदन तयार नग=रने 
(घ) सहायतालाई आ7थ?क Iववरणमा समावेश 

नग=रने। 
(ङ) िजPसी सामानको मूYय कायम नग=रने तथा 

नखलुाइने। 
(च) िजPसी सामानको ॐेःता रािखए ताप7न तोIकएको 

ढाँचामा नरािखने। 
(३) स;पिJ तथा िजPसी xयवःथापन स;बPधी 7नयPऽण 

स;बPधमा देहायका उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) ख=रद गरेको, वःतगुत सहायता वा हःताPतरण 

भई ूाj भएको िजPसी सामानलाई सात �दन7भऽ 
िजPसी दािखला ग=रनेछ।  



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
128 

(ख) ूाj सामान दािखला गदा? सामानको 
ःपेिशIफकेशन र अवःथा ूाIव7धकबाट जाँच गनु? 
पनQ भए जचँाउने र सामानमा कुनै कैIफयत भए 
सो समेत जनाउन लगाइनेछ। सामान जाँच गन? 
काया?लयमा ूाIव7धक कम?चारC नभएमा अPय 
काया?लयसँग सहयोग 7लई ूमािणत गराई िजPसी 
दािखला गन? पठाइनेछ। 

(ग) िजPसी मालसामानको दािखला वा लगत खडा 
गदा? प=रमाण तथा परल मूYयको साथै सामानको 
ःपेिशIफकेशन, उ�पादक क;पनी तथा मलुकु, 
साइज तथा Dमता, अनमुा7नत आय,ु ूाjीको 
ॐोत, राजL छुट आ�दको Iववरण खलुाई 
सामानको पIहचानको ला7ग को7डंग सरुDा 
समेतको Aयवःथा ग=रनेछ। 

(घ) िजPसी शाखावाट मालासामानहU 7नधा?=रत ढाँचा 
र समयमा दािखला गरC दािखला ू7तवेदन तयार 
ग=रनेछ। 

(ङ) वैदेिशक सहायताबाट िजPसी मालसामान वा 
वःतगुत सहायता ूाj गरेप7छ ूच7लत कानून 
बमोिजम मूYय, Iववरण र भPसार छुट भए 
नभएको xयहोरा खलुाई ७ �दन7भऽ आ;दानी 
बाँ7धनेछ। 

(च) आ;दानी बाँ7धएको सवै वःतगुत सहायता कानून 
बमोिजम आ7थ?क Iववरणमा समावेश गरC 
लेखापरCDण गराइनेछ।  
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(छ) बजेटमा समावेश नभई Iवशेष प=रिःथ7तमा ूाj 
वःतगुत वा अPय ूकारको सहायताको अ7भलेख 
राखी छु²ै Iववरण बनाई लेखापरCDण समD पेश 
ग=रनेछ। 

(ज) ख=रद वा अPय Iक7समले ूाj खच? भएर नजाने 
स;पिJको लगत ख=रद मूYय वा स;पिJ ू ाjीको 
Iववरणमा उYलेिखत मूYयको आधारमा 
रािखनेछ। 

(झ) काया?लयमा मौजदु रहेको तर कारणवश मूYय 
खYुन नसकेको परुानो मालसामानको हकमा 
ूच7लत कान◌ूनमा तोकेको ूIबया अपनाई 
ूच7लत बजार मूYय समेत Iवचार गरC मूYय 
कायम ग=रनेछ।  

(ञ) वैदेिशक सहायता अPतग?त ूाj वा हःताPतरण 
भएको सामानको Iववरण, ूच7लत कानून र 
लेखामान र लेखा 7नदQ िशका बमोिजम कूल मूYय, 
ू7त ईकाइ मूYय र ूाj 7म7त र भPसार छुटको 
xयहोरा खलुाई सामानको लगत रािखनेछ।  

(ट) ख=रद वा सहायता अPतग?त ूाj सामान वा 
वःतकुो मूYय कायम गदा? ूच7लत साव?ज7नक 
Dेऽ लेखामान तथा लेखा 7नदQ िशका बमोिजम 
सामान र वःत ुू ाj गदा? दाताले खलुाएको मूYय, 
सोको ला7ग 7तरेको भPसार तथा कर रकम, 
ढुवानी तथा Iवमा खच? लगायतको कुल खच? 
जोडी लगत कायम ग=रनेछ।  
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(ठ) िजPसीको ॐेःता म.ले.प.को काया?लयबाट 
ःवीकृत ढाँचा र लेखा 7नदQ िशकामा उYलेख भए 
बमोिजम एक वष?7भऽ खच? भएर जाने (म.ले.प. 
फा.नं. ४०७) र खच? भएरनजाने वा ख�ने 
(म.ले.प.फा.नं. ४०८) िजPसीखातामा 
अलगअलग छु¬ाई रािखनेछ।  

(ड) िजPसी सामानको लेखा रा� े ूयोजनको ला7ग 
माग फाराम (म.ले.प. फा.नं. ४०१), ख=रद 
आदेश (म.ले.प.फा.नं. ४०२), दािखला 
ू7तवेदन (म.ले.प. फा.नं. ४०३), खच? तथा 
7नकासा फाराम (म.ले.प.फा.नं. ४०४), 
हःताPतरण फाराम (म.ले.प.फा.नं. ४०६), Iवन 
काड? (म.ले.प.फा.नं. ४०९), िजPसी 7नरCDण 
फाराम (म.ले.प.फा.नं. ४११), मम?त स;भारको 
अ7भलेख खाता (म.ले. प.फा.नं. ४१५), िजPसी 
मौºदातको वाIष?क Iववरण (म.ले.प.फा.नं. 
४१३) लगायत म.ले.प. काया?लयबाट ःवीकृत 
भएका अPय फारमहU कारोवारको 
आवँयकतानसुार ूयोगमा Yयाइनेछ।  

(ढ) िजPसी ौेःता रा�दा ःवीकृत लेखा 7नदQ िशका 
समेतको पालना ग=रनेछ।  

(ण) िजPसी मौºदातको वाIष?क Iववरण 
(म.ले.प.फा.नं.४१३) वाIष?क Uपमा तयार गरC 
ूमािणत गराई रािखनेछ। 

(त) िजPसी ॐेःता रा� ःवीकृत सtटवेयरको ूयोग 
ग=रनेछ।  
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(४) स;पिJ तथा िजPसी xयवःथापन स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र भ�डार शाखाको हनेुछ। 

(५) स;पिJ तथा िजPसी xयवःथापन स;बPधी काय?को 
अनगुमन सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

४७. िजPसी सामानको िज;मेवारC: (१) िजPसी सामानको िज;मेवारC 
स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) िजPसी स;पिJ र मालसामानको िज;मा एवम ्
संरDण र स;भार गनQ उJरदाIय�व बहन 
ग=रनेछ। 

(ख) िजPसी स;पिJ र मालसामानको िज;मा एवम ्
संरDण र स;भारको िज;मेवारC नतोIकने।  

(ग) तोIकएको कम?चारCवाट िज;मेवारC बहन 
नग=रने। 

(२) िजPसी सामानको िज;मेवारC स;बPधमा देहायका 
उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) काया?लयमा ूाj हनु आएको स;पूण? िजPसी 
संरDणको ू वPध 7मलाउन ुिज;मेवार अ7धकृतको 
कत?xय हनेुछ। 

(ख) काया?लय ूमखुले आtनो रेखदेखमा काया?लयको 
िजPसी मालसामान र तत ्स;बPधी ॐेःता रा� े
र लगत तयार गरC मालसामान िज;मा 7लने 
िज;मेवारC स^य वा भ�डार अ7धकृत£ारा 
गराउनेछ। 
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(ग) िजPसीको िज;मा 7लने पद =रy भएको अवःथामा 
काया?लय ूमखुले िज;मेवारC 7लने कम?चारC 
तो�नेछ। 

(घ) कम?चारCहUको काय?कDमा रहेका सामानको 
पिÆका तयार गरC ूयोगकता? र िजPसी शाखा 
ूमखुको संयyु दःतखत गराई ू�येक 
काय?कDमा रा� ेxयवःथा 7मलाइनेछ। 

(४) िजPसी सामानको ूमखु िज;मेवारC भ�डार शाखा 
ूमखुको हनेुछ। 

(५) िजPसी सामानको िज;मेवारC काय?को अनगुमन ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत हनेुछ। 

४८. िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन: (१) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन 
स;बPधमा देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ू�येक वष? िजPसी सामानको 7नरCDण वा भौ7तक 
परCDण गराई िजPसी 7नरCDण ू7तवेदन तयार 
ग=रनेछ। 

(ख) वाIष?क िजPसी 7नरCDण ू 7तवेदन उपर आवँयक 
कारवाहC ग=रनेछ। 

(ग) िजPसी सामानको 7मनाहा वा हःताPतरण गदा? 
तोIकएको कानूनी ूIबया पालना ग=रनेछ। 

(घ) िजPसी मौºदातको वाIष?क Iववरण तयार 
ग=रनेछ। 

(२) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन स;बPधमा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 
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(क) िजPसी मालसामानको 7नरCDण वाIष?क Uपमा 
नगराईने।  

(ख) िजPसी 7नरCDण ू7तवेदन तयार नग=रने।  
(ग) िजPसी 7नरCDण ू 7तवेदन बमोिजम मालसामानको 

मम?त स;भार नग=रने 
(घ) ूयोगमा आउन नस�ने मालमामान 7ललाम 

7बब} वा हःताPतरण आ�द नग=रने। 
(ङ) िजPसी सामान हःताPतरण गदा? वा हानी नो�सानी 

भएका सामान 7मनाहा गदा? कानूनले तोकेको 
काय?Iव7ध पूरा नग=रने। 

(च) िजPसी मौºदातको वाIष?क Iववरण तयार 
नग=रने। 

(छ) सवै िजPसी सामानहU वाIष?क Iववरणमा समावेश 
नग=रने 

(३) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन स;बPधमा देहायका 
उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले काया?लयमा रहेका 
िजPसी मालसामानको िःथ7तबारे यIकन गन? हरेक 
वष? क;तीमा एकपटक आफै वा अPय कम?चारC 
र ूाIव7धक£ारा 7नरCDण र भौ7तक परCDण 
गराउनेछ।  

(ख) आ7थ?क काया?Iव7ध तथा IवJीय उJरदाIय�व 
7नयमावलC बमोिजम मालसामानको Iवगतको 
मौºदात, चालू आ.ब.को ख=रद, हःताPतरण तथा 
वःतगुत सहायता माफ? त ूाj एवम ् 7ललाम, 
7मPहा, हःताPतरण भई खच? भएको र मौºदात 
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बाँक} मालसामानको प=रमाण, मूYय तथा अवःथा 
खलुाई तोके बमोिजम िजPसी 7नरCDण फाराम 
(म.ले.प.फा.नं.४११) र सोको ू7तवेदन तयार 
ग=रनेछ। 

(ग) िजPसी 7नरCDण ू7तवेदन ूाj भएप7छ आ;दानी 
बाँqन छुट भएको कुनै मालसामान भेIटएमा मूYय 
र Iववरण खलुाई आ;दानी बाँqन लगाइनेछ। 

(घ) िजPसी 7नरCDण ू7तवेदन उपर 7न;नानसुार 
कारवाहC ग=रनेछ:- 
अ. मम?त स;भार गराउन ु पनQ भनी उYलेख 

भएको सामानको सPदभ?मा ूच7लत कानून 
बमोिजम मम?त गराई संरDण ग=रनेछ। 

आ. टुटफुट तथा बेक;मा भई पनुः ूयोग गन? 
नसIकने, मम?त गन? पाट?पजुा? नपाइने र 
मम?तमा बढC खच? हनेु सामानको स;वPधमा 
जाँचबझु गरC 7ललाम Iवब} ग=रनेछ।  

इ. आवँयकताभPदा बढC सामान ख=रद भई 
वा अPय कारणले सामान उपयोग हनु 
नस�ने र अU काया?लयको ला7ग उपयोग 
हनु स�ने सामान तथा उपकरण अPय 
7नकायलाई हःताPतरण ग=रनेछ।  

ई. िजPसी ू7तवेदन अनसुार कुनै xयिy वा 
कम?चारCले िजPसी सामान Iहना7मना वा 
हानीनो�सानी गरेको देिखएमा यःतो काय? 
गनQ लाई ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले 
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ूच7लत कानून बमोिजम कारबाहC गनQ वा 
कारवाहCको 7सफा=रस गनQ छ। 

उ. िजPसी सामानको संरDण गन? कानून�ारा 
तोIकएको 7न;न कारवाहC गनQ। 

ऊ. 7ललाम गनQ ठहर भएको मालसामानको 
हकमा परल मूYयको आधारमा ू च7लत ऐन 
7नयम बमोिजमको काय?Iव7ध अपनाई र 
तोकेको समय7भऽ 7ललाम 7बब} ग=रनेछ।  

ऋ. िःथर स;पिJको 7ललाम Iवब} वा भवन, 
ज�गा जःता स;पिJको हक हःताPतरण 
गदा? अ7धकार ूाj 7नकाय वा अ7धकारCको 
7नण?य बेगर ग=रनेछैन। 

ऌ. सामानको हःताPतरण गदा? अ7धकारूाj 
अ7धकारCवाट आवँयक 7नण?य गराई र 
ूIबया प�ु याई ग=रनेछ। 

ऍ. काबू बाIहरको प=रिःथ7तले वा स�ुखा जत¡ 
वा िखइएर, सडेर हानी नो�सानी भएको वा 
7ललाम बढावढ हुँदा नउठेको सामान र 
सtटवेयर आ�द ूाIव7धक ू7तवेदनको 
आधारमा 7मनाहाको कारवाहC गन? 
सIकनेछ। 

(ङ) िजPसी मौºदातको वाIष?क Iववरण 7न;नानसुार 
तयार ग=रनेछ:- 
अ. िजPसी मौºदातको वाIष?क Iववरण तयार 

गदा? कुल मौºदात बाँक} रहेको सामानको 
नाम, सामानको वग¡करण, एकाई, प=रमाण, 
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दर र ज;मा मूYय लगायतका Iववरण 
खलुाइनेछ। 

आ. मौºदात बाँक} सामान मqये सावतु, मम?त 
स;भार गनु?पनQ, 7ललाम गनु?पनQ सामानको 
भौ7तक अवःथा समेत खलुाइनेछ।  

इ. ःवीकृत सtटवेयर ूणालC समेतको ूयोग 
गरC तोIकएको Iववरण खलुाई Iववरण 
तयार ग=रनेछ। 

(४) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र भ�डार शाखाको हनेुछ। 

(५) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन काय?को अनगुमन 
सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

 
४९. िजPसी सामान वरवझुारथ गनQ: (१) िजPसी सामान वरवझुारथ गनQ 

स;बPधमा देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) मालसामान काया?लय ूयोजनको ला7ग िज;मामा 

7लंदा बरबझुारथ गनQ xयवःथा गराइनेछ। 
(ख) िजPसी सामानको द¥ुपयोग वा मःयौट भएको 

भनी लेखापरCDणबाट औYयाएको Aयहोरा उपर 
कारबाहC ग=रनेछ। 

(२) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन स;बPधमा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) सामान बरबरबझुारथ नग=रने। 
(ख) बरबझुारथ नगरेकोमा कानून बमोिजम कारवाहC 

गरC असूल नग=रने। 
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(ग) लेखापरCDणबाट औYयाएको Aयहोरा उपर 
कारबाहC नग=रने। 

(३) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन स;बPधमा देहायका 
उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) कुनै पदा7धकारC वा कम?चारCले कामको 
7सल7सलामा सामान Aयिyगत Uपमा वÇुदा 
ूयोजन खलुाई आवँयक ःवीकृ7तको आधारमा 
माऽ �दइनेछ। 

(ख) सामान बÇुने र Iफता? 7लने स;वPधमा 
म.ले.प.फा.नं.२११ समेत ूयोगमा Yयाइनेछ। 

(ग) पदा7धकारC वा कम?चारCले काया?लय छो¦दा वा 
लामो समय Iवदामा रहँदा आtनो िज;मामा 
रहेको सरकारC सामान वा कागजात बरबझुारथ 
गनQ गराउने Aयवःथा ग=रनेछ।  

(घ) बरवझुारथ नगनQ Aयिy उपर तलवभJा, 
7नवJृभरण वा उपदान रो¹ा रा� े लगायतका 
कारवाहC गरC सामान Iफता? गराउने आवँयक 
काय? ग=रनेछ।  

(ङ) समयमा बरबझुारथ नगरेको कारणबाट िजPसी 
वा धनमाल नो�सानी भएमा लापरवाहC गनQ वाट 
नो�सानी रकम र 7बगो रकम ूच7लत कानून 
बमोिजम स;बिPधत xयिyबाट असलु ग=रनेछ। 

(च) लेखापरCDण वा 7नरCDण वा जाँचवझु हुँदा 
सामान मःयौट वा दUुपयोग भएको देिखन 
आएमा ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले मःयौट वा 
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दUुपयोग गनQ उपर ूच7लत कानून बमोिजम 
कारबाहC गनQ छ। 

(छ) कारवाहC गन? न7मYने पदा7धकारCको हकमा 
काननु बमोिजम अ7धकार ूाj पदा7धकारC वा 
7नकाय समD पेश गनQ वा कारवाहC चलाउन 
लेखी पठाउनेछ।  

(ज) िजPसी सामानको मःयौट भएको भनी 
म.ले.प.काया?लयवाट कारवाहCको ला7ग लेखी 
आएकोमा स;बिPधत अ7धकारCले कारवाहC नगरे 
िज;मेवार अ7धकारCलाई 7नयम बमोिजम 
कारवाहC हनु स�नेछ। 

(४) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र भ�डार शाखाको हनेुछ। 

(५) िजPसी 7नरCDण तथा ू7तवेदन काय?को अनगुमन 
सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

५०. स;पिJ तथा घरज�गाको संरDण: (१) स;पिJ तथा घरज�गाको 
संरDण स;बPधमा देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) गाउँपा7लकाको नाममा रहेको भवन, ज�गा, 
स;पदा आ�दको लगत खडा गरC ःवा7म�व ूाjी 
ग=रनेछ। 

(ख) िःथर स;पिJको लगत रा�दा मूYय तथा Iववरण 
समेत खलुाई रािखनेछ। 

(२) स;पिJ तथा घरज�गाको संरDण स;बPधमा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 
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(क) काया?लयले आtनो घर ज�गाको लगत 
अqयाव7धक नरा� े एवम ् लगतमा रहेका घर 
ज�गाको ःवा7म�व ूाj नगनQ। 

(ख) िःथ स;पिJको Iवमा ग=रएकोमा अ7भलेख 
नरािखने। र स;पिJको लगतमा तोIकएको 
Iववरण र मूYय नखलुाउने  

(३) स;पिJ तथा घरज�गाको संरDण स;बPधमा देहायका 
उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) आtनो ःवा7म�वमा रहेको घर ज�गाको लगत 
अqयाव7धक गरC घरज�गाको लगत Iकताव 
(म.ले.प.फा.नं. ४१७) को ढाँचामा रािखनेछ।  

(ख) घरज�गाको ज�गाधनी पूजा?, घरको नाप न�सा, 
7नमा?ण स;पo ू7तवेदन लगायतको Iववरण 
खलुाई तोIकए बमोिजम लगत तथा स;बिPधत 
कागजात सरुिDत Uपमा रािखनेछ। 

(ग) उपयोग गरेको घर ज�गाको ज�गाधनी ूमाण 
पूजा? अPय 7नकायको नाममा दता? भएको वा 
वेदता? रहेको भए आtनो नाममा Yयाउन ूच7लत 
कानून वमोिजम कारवाहC अिघ बढाइनेछ। 

(घ) एक वष?भPदा वढC ख�ने सामान तथा 7ललाम 
गदा? मूYय आउने मेिशन, उपकरण, सवारC साधन 
लगायतको स;पिJको ला7ग िःथर स;पिJ 
मूYया�न फाराम (म.ले.प.फा.नं.४१८) मा 
स;पिJको लागत मूYय, ॑ास खच? र मम?त 
स;भार खच? आ�द खलुाई लगत रािखनेछ।  
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(ङ) स;पिJको Iवमा गरेको भए Iवमा रकम, Iवमा 
गनQ क;पनी, समावेश दाIय�व, Iवमा अव7ध, 
नIवकरण खच?, Iवमा गन? ःवीकृत �दने 
पदा7धकारC आ�द Iववरण खलुाई अ7भलेख 
रािखनेछ।  

(च) नेपाल साव?ज7नक Dेऽ लेखामानले स;पिJहUको 
Iववरण ऐ7तहा7सक वा मूYयाI�त लागतमा राखी 
अ7त=रy खलुासा गन? ूो�साहन गरेकोले सो 
अनUुप थप Iववरण रा� सIकनेछ। 

(छ) स;पिJको उपयोग, हःताPतरण, Iवब} वा 
अपलेखन 7नःसग? खलुाई अ7भलेख अqयाव7धक 
रािखनेछ। 

(४) स;पिJ तथा घरज�गाको संरDण स;बPधी ूमखु 
िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र भ�डार शाखाको हनेुछ। 

(५) स;पिJ तथा घरज�गाको संरDण काय?को अनगुमन 
सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

५१. िजPसी सामान तथा स;पिJको संरDण: (१) िजPसी सामान तथा 
स;पिJको संरDण स;बPधमा देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) िजPसी सामान र स;पिJको आवँयक सरुDा 
xयवःथा गरC अन7धकृत xयिyगत ू योग र हानी 
नो�सानी हनुवाट रोक} संरDणको उिचत 
xयवःथा ग=रनेछ। 

(ख) ःथानीय सरकार स^ालन ऐन बमोिजम साव?ज7नक 
स;पिJको सरुDा तथा संरDण ग=रनेछ। 
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(२) स;पिJ तथा घरज�गाको संरDण स;बPधमा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) स;पिJको संरDण नहुँदा Iहना7मना हनेु। 
सरकारC बाहेक अPय काममा ूयोग हनेु। 

(ख) हानी नो�सानी भए ताप7न D7त रकम असलु 
नग=रने। 

(ग) साव?ज7नक स;पिJको सरुDा तथा संरDणको 
ूवPध नग=रने। 

(३) स;पिJ तथा घरज�गाको संरDण स;बPधमा देहायका 
उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) काया?लयको घरज�गा, मेिशन उपकरण, फ7न?चर 
लगायतका सवै िजPसी तथा स;पिJको हानी 
नो�सानी तथा दUुपयोग हनुवाट रो�न आवँयक 
भौ7तक सरुDा र संरDणको Aयवःथा 
7मलाइनेछ।  

(ख) िजPसी सामान तथा स;पिJ सरुिDत Uपमा रा� 
उपयyु भ�डारणको Aयवःथा 7मलाइनेछ।  

(ग) आफनो भवन तथा ज�गाको Dेऽको साँध 7समाना 
अPय xयिy र समूहवाट अन7धकृत ूयोग वा 
कAजा र अ7तबमण हनुवाट जोगाउन सीमा 
पखा?ल, तारवार आ�दको xयवःथा गरC 
सीमाकHन गनQ र सरुDा ूवPध ग=रनेछ। 

(घ) परुाना भ�केका भवन, सीमा पखा?ल, तारवार 
आ�दको मम?त स;भार गरC उिचत संरDणको 
xयवःथा ग=रनेछ। 
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(ङ) कुनै xयिyले ःवीकृ7त 7बना स;पिJ अन7धकृत 
ूयोग गरेमा वा कAजा वा अ7तबमण गरेमा 
सामान Iफता? 7लन वा आtनो 7नयPऽणमा 7लन 
आवँयक कारवाहC ग=रनेछ। 

(च) िजPसी सामान वा स;पिJको D7त र नो�सानी 
हनु गएमा ूच7लत कानून बमोिजम असलुCको 
कारवाहC ग=रनेछ। 

(छ) आtनो Dेऽमा रहेको 7न;न स;पिJ रहेको ःथान, 
Dेऽफल, लागत, ू ाjीको ॐोत, मम?त स;भार वा 
िजणn£ार लगायतका आवँयक Iवःततृ Iववरण 
खलुाई अqयाव7धक अ7भलेख रािखनेछ:- 
अ. सरकारC, सामदुाIयक तथा साव?ज7नक 

स;पिJ,  
आ. आtनो कोषवाट बनेको वा ख=रद गरेको 

वा नेपाल सरकार वा ू देश सरकार वा कुनै 
संःथा वा xयिyवाट ूाj भएको स;पिJ,  

इ. ढल, नाला, पलु पोखरC, धा7म?कःथल, पाटC 
पौवा, धारा, इनार, गौचर, सडक, वाटो, 
जःता स;पिJ,  

ई. आtनो ःवा7म�वमा रहेको भवन ज�गा, 
पाक? , उ�ान, चौतारो, बगैचा, वसपाक?  
जःता संरचना, 

उ. राI�य 7नकुÆ, वPयजPत,ु आरD, सीमसार 
Dेऽ, अPय बन।  

ऊ. ूाकृ7तक स;पदा 
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ऋ. स;पिJको रेखदेख तथा सरुDाको ूवPध 
गरC आवँयक मम?त स;भार तथा 
संरDणको Aयवःथा ग=रनेछ। 

ऌ. स;पिJको संरDण वा मम?त गन? ला7ग 
ू�येक वष? गरेको 7नमा?ण काय? र खच?को 
Iववरण अqयाव7धक Uपमा रािखनेछ। 

ऍ. आtनो नाउँमा रहेको अचल स;पिJ नेपाल 
सरकारको ःवीकृ7त न7लई बेचIवखन गन? 
वा हःताPतरण ग=रनेछैन। 

(४) िजPसी सामान तथा स;पिJको संरDणको ूमखु 
िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र भ�डार शाखाको हनेुछ। 

(५) िजPसी सामान तथा स;पिJको संरDण काय?को 
अनगुमन सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

 
प=रgछेद-१६ 

धरौटC कारोवार तथा कोष संचालनको Iववरण 
५२. धरौटC कारोवार: (१) धरौटC कारोवार स;बPधमा देहायको नी7त 

अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) धरौटCको खाता खोलC स^ालन गनQ काय? कानून 

बमोिजम माऽ ग=रनेछ। 
(ख) कानून बमोिजम धरौटCको लेखा रा� े तथा 

लेखापरCDण गराउने िज;मेवारC वहन ग=रनेछ। 
(ग) धरौटC रकम आ;दानी बाँqने तथा लेखा रा� े

काय? गदा? तोIकए बमोिजमको काय?Iव7धहU 
पालना ग=रनेछ। 
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(घ) धरौटC कारोवारको खच? ले� े काय? तोIकए 
बमोिजम गनु? ग=रनेछ। 

(ङ) धरौटC रकम तोIकएको अवःथामा जफत र 
राजःवमा दािखला ग=रनेछ। 

(च) धरौटC Iहसाव 7भडान तथा 7मलान 7नय7मत Uपमा 
ग=रनेछ। 

(२) धरौटC कारोवार स;बPधमा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ। 

(क) धरौटC खाता सरकारC कारोवार गन? तोIकएको 
बैकमा नखो7लने। 

(ख) धरौटC खाताको स^ालन तोIकएको Aयिyवाट 
नग=रने। 

(ग) कानून बमोिजम धरौटC ूाj नग=रने। 
(घ) धरौटCको लेखा रा� ेतथा लेखापरCDण गराउने 

िज;मेवारCको पालना नग=रने। 
(ङ) धरौटC रकम तोIकए बमोिजम आ;दानी नबाँ7धने 

तथा खातामा नचढाइने। 
(च) धरौटC रकम काया?लयले अPय ू योजनको 7न7मJ 

खच? गनQ। 
(छ) जफत गनु?पनQ धरौटC रकम जफत नगरCने। 
(ज) जफत ग=रएको धरौटC रकम राजःवमा दािखला 

नगनQ।  
(झ) धरौटC खाताको Iहसाव 7भडान नग=रने। 
(ञ) धरौटCको माःकेवारC तथा IवJीय Iववरण तयार 

नग=रने वा समयमा तयार नग=रने Iहसाव 7मलान 
Iववरण तयार नग=रने। 
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(३) स;पिJ तथा घरज�गाको संरDण स;बPधमा देहायका 
उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ूाj गरेको नगदC धरौटC रकम वा जमानत (ब­क 
�यारे�टC) रकम ज;मा गन? को.ले.7न.का.को 
ःवीकृ7तमा िजYलाको सरकारC कारोबार गन? 
तोIकएको ब­कमा ख-३ समूहको खाता 
खो7लनेछ। 

(ख) धरौटCको ब­क खाता स^ाल ूमखु ूशासक}य 
अ7धकृत वा 7नजले तोकेको अ7धकृत र लेखाको 
कम?चारCको संयyु दःतखतबाट ग=रनेछ। 

(ग) ूाj गरेको नगद वाहेकको अPय ूकारको 
धरौटC वा जमानत (ब­क �यारे�टC) को कागजात 
वा अPय वःत ु सरुिDत Uपमा रा� े xयवःथा 
ग=रनेछ। 

(घ) ूच7लत कानून बमोिजम देहायको धरौटC रकम 
माऽ ूाj ग=रन ुपद?छ:- 
अ. ःथानीय तहलाई बझुाउन ुपनQ कर, दःतरु 

आ�द रकम बÇुन वा राजःव वझुाउन ुपनQ 
रकम Iकटान नभएको अवःथामा अ7मम 
बिुझ7लने रकम, 

आ. ख=रद स;बPधी बोलपऽ वा 7ललाममा भाग 
7लन वा स;झौता गन? तोIकएको धरौटC 
रकम, 

इ. ठे¹ा रकम भyुानी गदा? 7नयमानसुार क²ी 
गनु?पनQ रकम, 
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ई. कुनै काम गन? अ7मम धरौटC रकम रा�पुनQ 
शत? तोIकए बमोिजमको रकम, 

उ. धरौटC रकम ूाj गदा? धरौटCको ूयोजन, 
ूकार, रकम र सेवामाहC, 7नमा?ण Aयवसायी 
वा आपू7त? लगायतको Iववरण खलुाउने 
xयवःथा ग=रनेछ। 

ऊ. ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले धरौटCको 
लेखा रा� े र लेखापरCDण गराउने 
उJरदाIय�व वहन गनQ छ।  

ऋ. आ7थ?क ूशासन शाखा ूमखुले धरौटC 
लेखा तोIकएको ढाँचामा रा� े र रा� 
लगाउने िज;मेवारC बहन गनQ छ। 

ऌ. धरौटC कारोवारको आPत=रक र अिPतम 
लेखापरCDण अ7नवाय? Uपमा गराइनेछ। 

ऍ. xयिy वा संःथाबाट ूाj भएको धरौटC 
रकमको भौचर र ब­क भौचर तथा 
ःटेटमेPटको आधारमा गोLारा भौचर तयार 
गरC आ;दानी वाँ7धनेछ।  

ऎ. धरौटC कारोवारको लेखा रा�दा ूच7लत 
लेखा ूणालC अनसुार तोIकएको 
म.ले.प.फाराम ूयोग गरC गोLारा धरौटC 
खाता र xयिyगत धरौटC खाता लगायतका 
आवँयक खाताहU रािखनेछ।  

ए. धरौटC खच?को गोLारा भौचर बनाइ 
धरौटCको व­क नगदC Iकताव रा�।े धरौटC 
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खाता Iृजनहनेु खाताको Uपमा स^ालन 
ग=रनेछ। 

ऐ. आ7थ?क वष?को अP�यमा बाँक} रहेको 
धरौटC रकम अकn आ7थ?क वष?मा 
िज;मेवारC सा=रनेछ। 

(ङ) धरौटC रकम खच? वा Iफता? �दंदा 7न;न काय?Iव7ध 
अपनाइनेछ:- 
अ. स;बिPधतले बझुाएको धरौटC रकम 

(राजःव दािखला नहनेु वा जफत वा क²ा 
नहनेु भएमा) काय? स;पo भएप7छ वा 
धरौटC Iफता? पाउने ;याद 7भऽ तोकेको 
ूIबया प�ु याई Iफता? �दइनेछ।  

आ. स;विPधतले कर चyुा गरेको ूमाणपऽ 
बझुाएप7छ माऽ धरौटC Iफता? ग=रनेछ।  

इ. धरौटC रकम Iफता? �दंदा xयिyगत धरौटC 
खाता र धरौटC बाँक}को Iववरणसँग Iफता? 
�दनपुनQ रकम 7भडाई Iफता? �दइनेछ।  

ई. धरौटC रकम Iफता? खच? ले�दा वा 
सदरःयाहा गदा? गोLारा भौचर तयार गरC 
चेक जारC ग=रनेछ। 

उ. आ7थ?क कारोवारको बममा ूाj धरौटC 
रकम अPय कामको ला7ग खच? गनQ वा 
सापटC �दने काय? ग=रनेछैन। 

ऊ. कुनै काम गन? वा जमानत वापत रािखएको 
धरौटC काम पूरा नगरेको कारणले कानून 
बमोिजम वा करारको शत?नामा बमोिजम 
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जफत गनु?पनQ अवःथा भएमा आवँयक 
7नण?य गराई धरौटC रकम जफत गरC 
राजL दािखला ग=रनेछ। 

ऋ. काया?लयले कुनै राजL वा कर 7नधा?रण 
ूयोजनको ला7ग धरौटC रकम ूाj गरेको 
भए तोIकएको काम पूरा वा कर 7नधा?रण 
भएप7छ कानून वा करारको शत? बमोिजम 
राजःव दािखला गनु?पनQ रकमको हकमा 
7नण?य गराई राजL दािखला ग=रनेछ। 

ऌ. धरौटC Iहसावको माःकेवारC तयार गनु? अिघ 
बैक Iहसावसँग मा7सक Uपमा 7भडान 
ग=रनेछ।  

ऍ. फरक परेको रकम पIहचान र जाँच गरC 
आवँयक Iहसाव 7मलान ग=रनेछ।  

ऎ. धरौटCको Iहसाव 7भडानको बममा कुनै 
रकम ॐेःतामा आ;दानी ज7नएको तर बै� 
ज;मा नभएको वा कम भएको अवःथामा 
आवँयक जाँच तथा छानIवन गरC मःयौट 
वा लापरवाहCको कारण हनु गएको भए 
स;बिPधतलाई कानून बमोिजम कारबाहC 
ग=रनेछ। 

ए. धरौटC Iहसावको माःकेवारC मIहना भyुान 
भएको 7म7तले सात �दन7भऽ र धरौटCको 
वाIष?क आ7थ?क Iववरण आ7थ?क वष? समाj 
भएको प­तीस �दन7भऽ तयार गरC 
को.ले.7न.का. मा पठाइनेछ।  
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(४) धरौटC कारोवार स;बPधी ूमखु िज;मेवारC आ7थ?क 
ूशासन शाखा ूमखुको हनेुछ। 

(५) धरौटC कारोवार स;बPधी काय?को अनगुमन ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

५३. Iवशेष कोषहUको स^ालन: (१) Iवशेष कोषहUको स^ालन स;बPधमा 
देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ःथानीय IवIवध कोष, Iवभाºय कोष, आकिःमक 
कोष र Iवप» xयवःथापन कोष जःता कोषको 
स^ालन तत ् तत ् कोष स^ालन 7नदQ िशका 
बमोिजम ग=रनेछ। 

(ख) ःथानीय IवIवध कोष, Iवभाºय कोष, आकिःमक 
कोष र Iवप» xयवःथापन कोष जःता कोषको 
खाता स^ालन तोIकए बमोिजम ग=रनेछ। 

(ग) कोषहUवाट खच? ले� ेकाय? कानूनमा तोIकए 
बमोिजम ग=रनेछ। 

(२) Iवशेष कोषहUको स^ालन स;बPधमा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) कोषहUको स^ालन गदा? तत ्तत ् 7नदQ िशकाका 
ूावधान उYल�न हनेु। 

(ख) कोषहUको स^ालन तोIकए बमोिजम नग=रने। 
(ग) कोषबाट खच? ले� े काय? कानूनमा तोIकए 

बमोिजम नग=रने। 
(घ) कोषको उuेँय Iवप=रत अPय ूयोजनमा खच? 

हनेु। 
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(३) Iवशेष कोषहUको स^ालन स;बPधमा देहायको 
उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) आPत=रक आय, स�ीय तथा ूदेश सरकारवाट 
ूाj हनेु अनदुान, ूाj ऋण रकम, 
जनसहभा7गता लगायतका रकम ःथानीय सि^त 
कोषमा ज;मा ग=रनेछ।  

(ख) आकिःमक काय?को ला7ग खच? जटुाउन 
आकिःमक कोष स^ालन ग=रनेछ। 

(ग) ूच7लत कानून बमोिजम ूदेश सरकारसँग 
वाँडफाँट हनेु कर रकम वाँडफाँट गनु?अिघ 
Iवभाºय कोषमा ज;मा ग=रनेछ।  

(घ) Iवभाºय कोषमा ज;मा भएको रकममqये कानून 
बमोिजम ःथानीय तहले ूाj गनQ रकम ःथानीय 
सि^त कोषमा राखी ूदेश सरकारलाई उपलAध 
गराउन ुपनQ रकम 7नय7मत Uपमा ूदेश सि^त 
कोषमा ज;मा ग=रनेछ। 

(ङ) ःथानीय IवIवध कोष, Iवभाºय कोष, आकिःमक 
कोष र Iवप» xयवःथापन कोषको ला7ग सरकारC 
कारोवार गनQ ब­कमा बमशः ग-५, ग-६, ग-
(७)१ र ग-(७)२ समूहको खाता खो7लनेछ। 

(च) कोषहUको स^ालन स;बिPधत 7नकायको 
ःवीकृ7तमा माऽ गनQ। कोषहUको कारोवार 
ब­कमाफ? त माऽ ग=रनेछ। 

(छ) कोष खातावाट खच? ले�दा कानून बमोिजम रCत 
प�ु याई अि�तयार ूाj अ7धकारCको ःवीकृ7तमा 
खच? लेिखनेछ। 
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(ज) खच? ले�दा Iवल भरपाई सIहत गोLारा भौचर 
उठाइ ःवीकृत गराउने। कोषको लेखा 
तोIकएको म.ले.प.फा.नं.को ढाँचामा रािखनेछ। 

(झ) कोषमा (Iृज हनेु बाहेक) आ7थ?क वष?को 
अP�यमा बाँक} रहेको रकम अकn आ7थ?क वष?मा 
िज;मेवारC सा=रनेछ।  

(ञ) कोषको आयAयय Iववरण तयार गरC 
लेखापरCDण गराइनेछ। 

(ट) कोषको उuेँय Iवप=रत खच? गनQ लाई कानून 
बमोिजम कारबाहC ग=रनेछ। 

(४) Iवशेष कोषहUको स^ालन स;बPधी ूमखु िज;मेवारC 
आ7थ?क ूशासन शाखा ूमखुको हनेुछ। 

(५) Iवशेष कोषहUको स^ालन स;बPधी काय?को अनगुमन 
ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

 
प=रgछेद-१७ 

लेखा�न तथा लेखा सtटवेयरको स^ालन र IवJीय ू7तवेदन स;बPधी 
7नयPऽण 

५४. Iव7नयोजन, राजL र धरौटC कारोवारको लेखा: (१) Iव7नयोजन, राजL 
र धरौटC कारोवारको लेखा स;बPधमा देहायको नी7त अवल;वन 
ग=रनेछ। 

(क) महालेखा 7नयPऽक काया?लयबाट ःवीकृत ढाँचा 
बमोिजम लेखापालन गनQ गराइनेछ। 

(ख) नेपाल साव?ज7नक Dेऽ लेखामानमा उYलेिखत 
IववरणहUको तयारC तथा खलुासा ग=रनेछ। 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
152 

(ग) लेखा रा�दा एक}कृत आ7थ?क स�ेत तथा 
वग¡करण र Aया�याको अनशुरण ग=रनेछ। 

(२) Iव7नयोजन, राजL र धरौटC कारोवारको लेखा 
स;बPधमा देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) लेखापालन गनQ काय?मा महालेखा 7नयPऽक 
काया?लयबाट ःवीकृत ढाँचा ूयोग नग=रने 

(ख) नेपाल साव?ज7नक Dेऽ लेखामान अनUुप 
आवँयक सूचना तथा Iववरण नरािखने। 

(ग) लेखा रा�दा एक}कृत आ7थ?क स�ेत तथा 
वग¡करण र Aया�याको अनशुरण नग=रने। 

(घ) लेखापालन गनQ िज;मेवारC पदा7धकारCवाट बहन 
नग=रने। 

(३) Iव7नयोजन, राजL र धरौटC कारोवारको लेखा 
स;बPधमा देहायको उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) लेखा रा�दा महालेखा 7नयPऽक काया?लयवाट 
ःवीकृत नेपाल साव?ज7नक Dेऽ लेखामान, 
ूच7लत लेखा 7नदQ िशका लगायतमा उYलेिखत 
लेखा नी7त, 7स�ाPत र काय?Iव7धको पालना 
ग=रनेछ। 

(ख) लेखा ूणालCलाई सूचना ूIव7धमा आधा=रत 
वनाउन नेपाल सरकारले ःवीकृत गरेको ूणालC 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(ग) ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र िज;मेवार xयिyले 
ूच7लत कानूनले तोके बमोिजमको रCत प�ु याई 
लेखा रा� ेAयवःथा 7मलाइनेछ। 
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(घ) आ7थ?क शाखा ूमखुले काया?लय वा अPतग?तका 
एकाइको लेखा तोIकएको ढाँचामा राखी 
अ�ाव7धक भए नभएको ःवयम ् वा अPय 
कम?चारC माफ? त 7नय7मत Uपमा जाँच र 7नरCDण 
ग=रनेछ।  

(ङ) 7नरCDणको बममा लेखापालन गनु?पनQ 
कम?चारCले लेखा नराखेको कारण हानीनो�सानी 
भएको देिखएमा स;बिPधत नो�सानी रकम असूल 
गनQ xयवःथा 7मलाइनेछ। 

(च) आ7थ?क कारोवार गदा? गोLारा भौचर, नगदC 
र7सद, माग फाराम, ख=रद आदेश, भyुानीको 
र7सद र भरपाई जःता म.ले.प. फारामहU 
ूयोगमा Yयाइनेछ। 

(छ) वजेट खच? Iहसाव रा� ेूयोजनको ला7ग बजेट 
खाता (म.ले.प.फा.नं. २०८), बैक नगदC 
Iकताव (म.ले.प.फा.नं. २०९), समूहगत र 
xयिyगत सहायक खाता (म.ले.प.फा.नं. 
२०८), अि�तयारC खाता (म.ले.प.फा.नं. 
३०२), वजेट रो¹ा फुकुवा खाता 
(म.ले.प.फा.नं. ३०६), रकमाPतर ॐोताPतर 
खाता (म.ले.प.फा.नं. ३०७), सोधभना? खाता 
(म.ले.प.फा.नं. ३०८), ठे¹ागत अ7भलेख खाता 
(म.ले.प.फा.नं. ५०६), जःता आवँयक सवै 
खाताहU ूयोगमा Yयाइनेछ।  

(ज) राजL, ःथानीय सि^त कोष तथा अPय कोष, 
अनदुान ू ाjी, धरौटC र िजPसी तफ? का आवँयक 
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लेखा तोIकएको म.ले.प. फारामहUका ढाँचामा 
रािखनेछ। 

(झ) ूाj ऋणको Iहसाव तोIकएको ढाँचामा रा� े
Aयवःथा ग=रनेछ। 

(ञ) नेपाल सरकारवाट नगदमा आधा=रत नेपाल 
साव?ज7नक Dेऽ लेखामान अनUुप आवँयक 
IववरणहU तयार ग=रनेछ।  

(ट) लेखामान अनUुप तेौो पDवाट भएको भyुानी, 
स;पिJ तथा दाIय�व, 7लन�ुदन ुपनQ Iहसाव आ�द 
जःता थप कारोवारको अ7भलेख रािखनेछ।  

(ठ) Iव7नयोजन, राजL र धरौटCको लेखा रा�दा 
नेपाल सरकार£ारा ःवीकृत एक}कृत आ7थ?क 
स�ेत तथा वग¡करण र Aया�या अनUुपको खाता 
सूची कोडहUसँग सामÆयता हनेु गरC आ7थ?क 
स�ेत तथा वग¡करणहU खलुाई लेखा रा� े
Aयवःथा ग=रनेछ। 

(४) Iव7नयोजन, राजL र धरौटC कारोवारको लेखा 
7नयPऽण स;बPधी ूमखु िज;मेवारC आ7थ?क ूशासन शाखा 
ूमखुको हनेुछ। 

(५) Iव7नयोजन, राजL र धरौटC कारोवारको लेखा 
7नयPऽण स;बPधी काय?को अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृत 
र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

५५. वैदेिशक सहायतामा स^ा7लत आयोजना र काय?बमको लेखा: (१) 
वैदेिशक सहायतामा स^ा7लत आयोजना र काय?बमको लेखा 
स;बPधमा देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 
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(क) बैदेिशक सहायतातफ?  खच? गरेको रकमको 
तोIकएको ढाँचामा आयोजना लेखा (सहायक 
खाताहU) रािखनेछ।  

(ख) आयोजना र काय?बमहUको स;झौताको शत? 
बमोिजम आयोजना लेखा तथा ू7तवेदन तयार 
ग=रनेछ। 

(२) वैदेिशक सहायतामा स^ा7लत आयोजना र काय?बमको 
लेखा स;बPधमा देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) बैदेिशक सहायताको खच?मा तोIकएका आयोजना 
लेखाका सहायक खाता तथा Iववरण नरािखने।  

(ख) शोधभना? हनेु गरC भएको खच?को सोधभना? 
समयमा माग नगनQ। 

(ग) आयोजना Iहसावको ू7तवेदन तोIकएको ढाँचामा 
तयार नग=रने। 

(घ) ू7तवेदनहU समयमा तयार नग=रने। 
(३) वैदेिशक सहायतामा स^ा7लत आयोजना र काय?बमको 

लेखा स;बPधमा देहायको उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) वैदेिशक अनदुान र ऋण सहायतामा स^ा7लत 

आयोजना र काय?बमहUको लेखा रा�दा 
आयोजनासँग स;बिPधत ूमखु खाता र सहायक 
खाताहU रािखनेछ।  

(ख) सोधभना? Iहसाव, वःतगुत सहायता, सीधै भyुानी, 
टन?क}, ूाIव7धक सहायताको Iहसाब रा� े र 
Iववरण पेश गनQ कुरा लेखा 7नदQ िशका अनसुार 
7मलाइनेछ। 
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(ग) शोधभना? हनेुगरC भएको खच?को रकम स;झौता 
अनसुार समयमा नै शोधभना? माग गरC सोको 
लेखा अqयाव7धक गनQ। 

(घ) बैदेिशक सहायतामा स^ा7लत आयोजना र 
काय?बमको ला7ग तयार गनु?पनQ लेखा IववरणहU 
तोकेको ढाँचामा तयार गरC पठाइने छ।  

(ङ) आयोजना Iहसाव तयार गदा? लेखा 7नदQ िशकामा 
उYलेख भएका 7न;न Iहसावमqये उपयyु 
ूकारको ू7तवेदन तयार ग=रनेछ  

(च) पूण? Iववरण ूIबया,  
(छ) खच?को Iववरण ूIबया,  
(ज) आयोजना xयवःथापन ू7तवेदन, IवJीय 

xयवःथापन ूIबया,  
(झ) काय?स;पादनमा आधा=रत सोधभना? ूIबया। 

(४) वैदेिशक सहायतामा स^ा7लत आयोजना र काय?बमको 
लेखा 7नयPऽण स;बPधी ूमखु िज;मेवारC आ7थ?क ूशासन शाखा 
ूमखुको हनेुछ। 

(५) वैदेिशक सहायतामा स^ा7लत आयोजना र काय?बमको 
लेखा स;बPधी काय?को अनगुमन ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र 
सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

५६. IवJीय ू7तवेदन पेश गनQ: (१) IवJीय ू7तवेदन पेश गनQ स;बPधमा 
देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) मा7सक IवJीय Iववरण तोकेको समय7भऽ 
को.ले.7न.का. समD पेश ग=रनेछ। 
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(ख) आयxयय Iववरण, बजेट खच?को ऽैमा7सक ूग7त 
Iववरण र सि^त कोषको Iववरण तोIकएको 
अव7ध 7भऽ तयार गरC पेश ग=रनेछ। 

(ग) आ7थ?क वष? समाj भएप7छ तोIकएको वाIष?क 
IवJीय IववरणहU तयार गरC स;बिPधत 
7नकायमा पेश गनु? पनQ। 

(२) IवJीय ू7तवेदन पेश गनQ स;बPधमा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 

(क) मा7सक Uपमा IवJीय IववरणहU तयार नग=रने। 
(ख) मा7सक IवJीय IववरणहU समयमा स;बिPधत 

समD पेश नग=रने। 
(ग) वाIष?क Uपमा पेश गनु?पनQ IवJीय IववरणहU 

तयार गरC स;बिPधत 7नकायमा पेश नग=रने। 
(३) IवJीय ू7तवेदन पेश गनQ स;बPधमा देहायको 

उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) 7न;न IवJीय IववरणहU मा7सक Uपमा तयार 

गरC तोIकएको समय7भऽ को.ले.7न.का.मा 
पठाइनेछ:- 
अ. खच?को फाँटवारC (म.ले.प.फा.नं.२१०), 

फ�यौट गन? बाँक} पेँक}को माःकेवारC 
(म.ले.प.फा.नं.२११) र बै� Iहसाव 7मलान 
Iववरण (म.ले.प. फा.नं.२१२) 

आ. राजःव आ;दानीको मा7सक फाँटवारC 
(म.ले.प.फा.नं. ११०)  



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
158 

इ. राजःवको बै� Iहसाब 7मलान Iववरण 
(म.ले.प.फा.नं. १०९) 

ई. धरौटCको IवJीय Iववरण (म.ले.प.फा.नं. 
६०७)  

उ. कोष अवःथाको मा7सक Iववरण (म.ले.प. 
फा.नं. ११५) 

ऊ. ूाj रकमको माःकेवारC (म.ले.प.फा.नं. 
२२२) 

(ख) आयxययको Iववरण ू �येक मIहनाको ७ गते7भऽ 
साव?ज7नक ग=रनेछ। 

(ग) वजेट खच?को ऽैमा7सक Iववरण तयार गनQ र 
ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले ऽैमा7सक अव7ध 
समाj भएको १५ �दन7भऽ गाउँपा7लकाको 
वैठकमा पेश ग=रनेछ। 

(घ) ःथानीय सि^त कोषको आयxययको ऽैमा7सक 
शीष?कगत Iववरण तयार गरC स�ीय अथ? 
मPऽालय, ूदेश अथ? मPऽालय तथा राI�य 
ूाकृ7तक ॐोत तथा IवJ आयोगमा पठाइनेछ। 

(ङ) ू�येक आ7थ?क वष? समाj भएप7छ ूच7लत 
कानून बमोिजम देहायका वाIष?क IवJीय Iववरण 
तयार गरC स;बिPधत को.ले.7न.का. र म.ले.प. 
काया?लय लगायतका सवै स;बिPधत 7नकायमा 
पेश ग=रनेछ: 
अ. Iव7नयोजन खच?को IवJीय Iववरण 
आ. राजःव आ;दानीको आ7थ?क Iववरण 
इ. धरौटCको वाIष?क आ7थ?क Iववरण  
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ई. सि^त कोष तथा Iव7भo ःथानीय 
कोषहUको आ7थ?क Iववरण 

उ. िजPसी मौºदातको वाIष?क Iववरण  
ऊ. ू7तव�ताको वाIष?क Iववरण 
ऋ. भyुानी �दन बाँक}को कgचावारC 

(च) IवJीय ू7तवेदन तयार गन? तोIकएको सtटवेयर 
ूयोग ग=रनेछ। 

(४) IवJीय ू7तवेदन पेश गनQ स;बPधी ूमखु िज;मेवारC 
आ7थ?क ूशासन शाखा ूमखुको हनेुछ। 

(५) IवJीय ू7तवेदन पेश गनQ स;बPधी काय?को अनगुमन 
ूमखु ूशासक}य अ7धकृत र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

५७. लेखा एक}करण: (१) लेखा एक}करण स;बPधमा देहायको नी7त 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) एक}कृत IवJीय Iववरण तयार गरC पेश 
ग=रनेछ। 

(२) लेखा एक}करण स;बPधमा देहायका जोिखमहU रहन 
स�ने देिखPछ। 

(क) एक}कृत IवJीय Iववरण तोकेको ढाँचा र समयमा 
तयार नग=रने। 

(ख) एक}कृत IवJीय Iववरणमा सवै कारोवार समावेश 
नग=रने। 

(३) लेखा एक}करण स;बPधमा देहायको उपायहU 
अवल;वन ग=रनेछ। 
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(क) Iव7नयोजन, राजःव, धरौटC लगायत सबै 
कारोवारको ू7तवेदन समयमा ूाj गनQ xयवःथा 
7मलाइनेछ।  

(ख) काया?लय र मातहतका 7नकायको सबै कारोवार 
समावेश गरC Iव7नयोजन, राजःव, धरौटC 
लगायतको एक}कृत IवJीय Iववरण तयार 
ग=रनेछ।  

(ग) Iव7नयोजन, राजःव, धरौटC लगायतको IवJीय 
Iववरण महालेखा 7नयPऽक काया?लय तथा 
गाउँ/नगर सभामा पेश ग=रनेछ। 

(घ) Iव7नयोजन, राजःव, धरौटC लगायत सबै 
कारोवारको लेखा एक}करण गन? ःथानीय सि^त 
कोष xयवःथापन ूणालC (सऽु) ूयोगमा 
Yयाइनेछ। 

(४) लेखा एक}करण स;बPधी ूमखु िज;मेवारC आ7थ?क 
ूशासन शाखा ूमखुको हनेुछ। 

(५) लेखा एक}करण स;बPधमा काय?को अनगुमन ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत र सशुासन स7म7तबाट हनेुछ। 

५८. लेखा सtटवेयर ूणालCको स^ालन तथा सरुDा: (१) लेखा सtटवेयर 
ूणालCको स^ालन तथा सरुDा स;बPधमा देहायको नी7त अवल;वन 
ग=रनेछ। 

(क) लेखा सtटवेयर ूणालC स^ालन तथा सरुDाको 
ला7ग उिचत सरुDा ूवPध ग=रनेछ। 

(२) लेखा सtटवेयर ूणालCको स^ालन तथा सरुDा 
स;बPधमा देहायका जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ। 
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(क) सtटवेयरको डाटा तथा सूचना सरुDा ूवPध 
न7मलाइने  

(३) लेखा सtटवेयर ूणालCको स^ालन तथा सरुDा 
स;बPधमा देहायको उपायहU अवल;वन ग=रनेछ:- 

(क) सtटवेयर स^ालन, 7नयमन, समःया समाधान र 
सरुDाको ला7ग आवँयक कोठा र सरुDाको 
xयवःथा ग=रनेछ।  

(ख) सtटवेयर स^ालनको ला7ग आवँयक Iव¸ तथा 
जनशिy र ता7लमको xयवःथा ग=रनेछ।  

(ग) काया?लय र अPतग?तका 7नकायमा सtटवेयर 
ूणालC स^ालन गनQ िज;मेवार xयिy तो�ने र 
यःतो xयिyलाई ूणालCमा दता? हनेु xयवःथा 
ग=रनेछ। 

(घ) ूयोगकता? कोड 7लने र ूयोगको लग रा� े
xयवःथा ग=रनेछ।  

(ङ) ू�येक xयिyको ला7ग फरक फरक पासवड? 
ूदान ग=रनेछ।  

(च) स;बिPधत xयिy सUवा भई वा Iवशेष कारण 
परC ूणालCको स^ालन िज;मेवार xयिy बाहेक 
अPयवाट गनु?पनQ भएमा ःवीकृ7त 7लने �दने 
xयवःथा ग=रनेछ। 

(४) लेखा सtटवेयर ूणालCको स^ालन तथा सरुDा 
स;बPधी ूमखु िज;मेवारC सूचना ूIव7ध अ7धकृत र आ7थ?क 
ूशासन शाखा ूमखुको हनेुछ। 
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(५) लेखा सtटवेयर ूणालCको स^ालन तथा सरुDा 
स;बPधी काय?को अनगुमन ू मखु ू शासक}य अ7धकृत र सशुासन 
स7म7तबाट हनेुछ। 

 
प=रgछेद-१८ 

जनसहभा7गता र साव?ज7नक जवाफदेIहता 
५९. जनसहभा7गता: (१) गाउँ तथा नगरपा7लकाको काय?मा जनसहभा7गता 

स7ुन�त गन? देहायका नी7त अवल;बन ग=रनेछ। 
(क) नेपालको संIवधानले समानपुा7तक समावेिशता र 

सहभा7गतामूलक 7स�ाPतको ःप� Aयवःथा 
गरेकोले पा7लकाले सोहC बमोिजम ू 7त7न7ध�वको 
स7ुनि�त गनQ छ।  

(ख) योजनामा जनताको ू�यD सहभा7गता र 
ःवा7म�व स;बPधी xयवःथा कायम गन? 
योजनाको छनौट काय?मा जनसहभा7गता हनेु 
xयवःथा 7मलाइनेछ।  

(ग) ःथानीय तहले योजना तजु?मा तथा काया?Pवयन 
गदा? ःथानीय जनता, बIु�जीवी, Iवषय Iव¸ 
लगायतका सरोकारवालाहUको सहभा7गतामा 
गराइनेछ। 

(२) गाउँ तथा नगरपा7लकाको काय?मा जनसहभा7गता 
स7ुन�त गनQ स;बPधमा देहायका जोिखम रहन स�नेछन।् 

(क) समानपुा7तक समावेिशता र सहभा7गतामूलक 
7स�ाPतका आधारमा सहभा7गता नगराईने। 
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(ख) कानूनले xयवःथा गरे अनसुार 
सरोकारवालाहUको सहभा7गता नगराईने। 

(ग) योजना र काय?बम काया?Pवयनमा गदा? ऐनले 
7नदQश गरे बमोिजम सरोकारवालाहUको 
सहभा7गता नग=रने।  

(घ) सहभा7गता औपचा=रकतामा माऽ सी7मत ग=रने। 
(ङ) योजनाकोछनौटगदा? जनताको माग र 

आवँयकता तथा जनसहभा7गताको आधारमा 
नग=रने।  

(च) योजनाको काया?Pवयनमा सरोकारवालाहUको 
सहभा7गता नगराईने।  

(छ) आयोजनाको स^ालन, अनगुमन मूYयाÉनमा 
सरोकारवालाहUलाई सहभा7गता नगराउने  

(३) गाउँ तथा नगरपा7लकाको काय?मा जनसहभा7गता 
स7ुन�त गनQ स;बPधमा देहायका ूIबया अपनाइनेछ। 

(क) नेपालको संIवधानले समानपुा7तक समावेिश र 
सहभा7गतामूलक 7स�ाPतको ःप� Aयवःथा 
गरेकोले ःथानीय तहले मIहला, द7लत र 
अYपसं�यक समदुायवाट समेत ू7त7न7ध�वको 
स7ुनि�त ग=रनेछ।  

(ख) गाउँपा7लका तथा नगरपा7लकाले 
सरोकारवालाहUको अ7धकतम सहभा7गता 
गराउने नी7त र प�7त अपनाइनेछ। 

(ग) आयोजनामा जनताको ू�यD सहभा7गता र 
ःवा7म�व स;बPधी xयवःथा कायम गन?को ला7ग 
आयोजनाकोछनौटगदा? जनताको माग र 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
164 

आवँयकताको आधारमा ग=रने, आयोजनाको 
स^ालन उपभोyा स7म7त माफ? त गनQ xयवःथा 
7मलाइने र आयोजनाको काया?Pवयन, अनगुमन 
तथा मूYयाÉनमा जनसहभा7गता स7ुनि�त हनेु 
xयवःथा 7मलाइनेछ।  

(घ) सरोकारवालाहUको सहभा7गताको स7ुनि�त 
गन?को ला7ग अ7भमिुखकरण गो�ी आ�द 
काय?बम संचालन ग=रनेछ। 

(ङ) सहभा7गतालाई Aयवहारमा Aयापक Uपमा लागू 
गरC अथ?पूण? बनाइनेछ। 

(च) आयोजनामा जनताको ू�यD सहभा7गता र 
ःवा7म�व कायम गन?को ला7ग 
आयोजनाकोछनौटगदा? जनताको माग र 
आवँयकताको आधारमा ग=रनेछ। 

(छ) आयोजनाकोछनौटगदा? ःथानीय जनतासंग माग र 
आवँयकतावारे छलफल गरC माग संकलन 
ग=रनेछ। वडाहUलाई माग संकलनमा सIबय 
बनाइनेछ। 

(ज) योजना तजु?मा र काया?Pवयन गदा? ःथानीय 
बIु�िजवी, Iवषय Iव¸, अनभुवी, पेशाIव», 
सीमाPतकृत तथा लोपोPमखु समदुाय, मIहला, 
बालबा7लका, द7लत, यवुा, अYपसं�यक, अपाmता 
भएका xयिy, जे� नाग=रक लगायतका 
सरोकारवालहUको अ7धकतम सहभा7गता 
गराइनेछ। 
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(झ) जनताको आवँयकता, जनसहभा7गता, लागत, 
ू7तफल आ�द पDको Iवचार गरC योजनाहUको 
ूाथ7मकता 7नधा?रण गरC काया?Pवयन यो�य 
उपयyु योजनाछनौटग=रनेछ। 

(ञ) छनोट ग=रने योजनामा जनसहभा7गता हनेु कुरा 
स7ुनि�त ग=रनेछ।  

(४) जनसहभा7गता ूव�?न म�ुय िज;मेवारC 7नवा?िचत 
पदा7धकारC र ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) जनसहभा7गता ूव�?न गनQ काय?को अनगुमन िजYला 
समPवय स7म7त र सभाले गनQ छ। 

६०. साव?ज7नक जवाफदेIहता: (१) साव?ज7नक जवाफदेIहता ूव�?न गन? 
देहायका नी7त अवल;वन ग=रनेछ।  

(क) सव?साधारण तथा सरोकारवालाको सरोकार 
स;वोधन गन? साव?ज7नक सनुवुाई तथा गनुासो 
xयवःथापन ग=रनेछ। 

(ख) साव?ज7नक सेवा ूवाहलाई पारदश¡, उJरदायी र 
जबाफदेहC बनाउन सामािजक परCDण र 
साव?ज7नक परCDण संचालन ग=रनेछ। 

 (२) साव?ज7नक जवाफदेIहता ूव�?न गनQ स;बPधमा 
देहायका जोिखमहU रहन स�Pछन।् 

(क) ूदान गरेको सेवा स;वPधमा काननुले 
तोकेबमोिजम साव?ज7नक सनुवुाई नग=रने। 

(ख) सेवामाहCको गनुासाको उिचत xयवःथापन र 
स;वोधन नग=रने। 
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(ग) कानून बमोिजम सामािजक परCDण र साव?ज7नक 
परCDण काय?बम संचालन नग=रने। 

(घ) काय?बम गरे प7न औपचा=रकतामा सी7मत रहन 
स�ने। 

(३) साव?ज7नक जवाफदेIहता ूव�?न गन? देहायका 
ूIबयाहU अवल;बन ग=रनेछ। 

(क) सामािजक परCDण, साव?ज7नक परCDणजःता 
काय?बम अ7नवाय? Uपमा गनQ गराउने कानून 
xयवःथा ग=रनेछ। 

(ख) कानून बमोिजम सो स;बPधी 7नदेिश?का तजु?मा 
गनQ र ूयोगमा Yयाई काय?बम संचालन गनQ 
Aयवःथा 7मलाइनेछ। 

(ग) यःता काय?बमहU स^ालन गरे प7छ सो 
स;वPधी अ7भलेख रा� ेर ू7तवेदन तयार गनQ 
xयवःथा 7मलाइनेछ।  

(घ) सामािजक परCDण तथा साव?ज7नक परCDणको 
आव7धक Uपमा अनगुमन गनQ xयवःथा 
7मलाइनेछ। 

(ङ) पा7लकाले सेवामाहC तथा सरोकारवालाको 
सरोकार स;वोधन गन? काननुमा तोIकए बमोिजम 
साव?ज7नक सनुवुाईको Aयवःथा ग=रनेछ। 

(च) काया?लयको सेवाको गणुःतर, ूभावकारCता र 
कम?चारCको काम कारवाहC स;वPधमा 
सेवामाहCको गनुासो सoु उजरुC पेIटकार 
वेभसाइट र टे7लफोन मqये कुनै प7न माqयमवाट 
गन? स�ने Aयवःथा ग=रनेछ।  
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(छ) गनुासो सoेु िज;मेवार अ7धकारC तोक} गनुासो 
ूाj भएको 7म7तले चौबीस घPटा7भऽ गनुासो 
xयवःथापनका ला7ग सझुाव सIहत ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृत समD पेश गनQ Aयवःथा 
ग=रनेछ।  

(ज) ूाj गनुासाहUको अ7भलेखाकंन गनQ Aयवःथा 
7मलाई 7नि�त समय7भऽ काय? टु�यांउने वा 
कारवाहC गनQ Aयवःथा ग=रनेछ। 

(झ) गनुासा xयवःथापनबारे अनगुमन गनQ Aयवःथा 
समेत 7मलाइनेछ। 

(४) साव?ज7नक जवाफदेIहता ू व�?न म�ुय िज;मेवारC ू मखु 
ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) साव?ज7नक जवाफदेIहता ूव�?न गनQ काय?को अनगुमन 
िजYला समPवय स7म7त र सभाले गनQ छ। 

 
प=रgछेद-१९ 

लेखापरCDण तथा बेUजू फ��ट स;बPधी 7नयPऽण 
६१. आPत=रक लेखापरCDण: (१) आPत=रक लेखापरCDण स;बPधमा 

देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 
(क) आ7थ?क कारोवारको आPत=रक लेखापरCDण 

गराइनेछ। 
(ख) काया?लयबाट अिPतम लेखापरCDण हनु ु अगावै 

आPत=रक लेखापरCDणबाट 7नःकेका बेUज ु
स;बPधमा आवँयक कारवाहC गरC बेUज ु
फ��ट ग=रनेछ। 
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(२) आPत=रक लेखापरCDण स;बPधमा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ। 

(क) आPत=रक लेखापरCDणको ला7ग आवँयक 
संरचना र जनशिyको Aयवःथा नग=रने। 

(ख) सबै 7नकाय र कारोवारको आPत=रक 
लेखापरCDण नगराउने। 

(ग) आPत=रक लेखापरCDणबाट 7नःकेका बेUज ु
अिPतम लेखापरCDण अिघ फ��ट नग=रने। 

(३) आPत=रक लेखापरCDण स;बPधमा देहायको उपायहU 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) आPत=रक लेखापरCDणको ला7ग आवँयक 
संरचना र जनशिyको xयवःथा ग=रनेछ।  

(ख) आPत=रक लेखापरCDकको xयवःथा नहुँदास;म 
को.ले.7न.का.लाई अनरुोध गरC आPत=रक 
लेखापरCDण गनQ xयवःथा 7मलाइनेछ। 

(ग) सवै 7नकायको Iव7नयोजन, राजःव, धरौटC र 
स^ालनमा रहेका सवै कोषहUको आयxययको 
आPत=रक लेखापरCDण 7नय7मत Uपमा 
गराइनेछ।  

(घ) आPत=रक लेखापरCDकवाट स;बिPधत कानून वा 
7नदQ िशकामा तोIकएको Iव7ध बमोिजम आ7थ?क 
कारोवारको आPत=रक लेखापरCDण गनQ 
गराइनेछ।  

(ङ) आPत=रक लेखापरCDकलाई लेखापरCDणको 
सव?माPय 7स�ाPत अनसुार ःवतPऽ Uपमा 
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लेखापरCDण गरC ू7तवेदन �दन स�ने वातावरण 
7मलाइनेछ। 

(च) आPत=रक लेखापरCDण ू7तवेदनमा समावेश 
भएका वेUजकुो लगत रा� े Aयवःथा 
7मलाइनेछ। 

(छ) आPत=रक लेखापरCDण ू7तवेदन अिPतम 
लेखापरCDकलाई उपलAध गराइनेछ।  

(ज) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले आफू मातहत 
7नकायको आPत=रक लेखापरCDण समयमै भए 
वा नभएको जाँच गरC आPत=रक लेखापरCDण 
नगराउने उपर कानून बमोिजम कारवाहCको 
ला7ग पेश ग=रनेछ। 

(झ) आPत=रक लेखापरCDणबाट 7नःकेका बेUज ु
स;वPधमा आवँयक कारवाहC गरC अिPतम 
लेखापरCDण हनुभुPदा अगावै फ��ट गनQ 
गराइनेछ।  

(ञ) Iवशेष कारण परC अिPतम लेखापरCDण हनुअुिघ 
बेUज ु फ��ट गन? नसIकने अवःथा परेमा 
फ��ट हनु नसकेको ःप� कारण खलुाई 
अिPतम लेखापरCDक समD जानकारC 
गराइनेछ। 

(ट) आPत=रक लेखापरCDणबाट औYंयाईएका 
बेUजकुो स;बPधमा कानून बमोिजमको ;याद7भऽ 
7नय7मत वा असूल उपर स;वPधी कारवाहC गरC 
बेUज ुफ��टको ला7ग जवाफ तथा ूमाण पेश 
ग=रनेछ।  
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(ठ) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले मातहत 7नकायको 
आPत=रक लेखापरCDणवाट कायम भएको बेUजू 
समयमै फछय�ट नगनQ िज;मेवार अ7धकारCलाई 
ूच7लत ऐन 7नयम बमोिजम कारबाहC गन? 
7सफा=रस ग=रनेछ। 

(४) आPत=रक लेखापरCDण गराउने म�ुय िज;मेवारC ू मखु 
ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) गाउँपा7लका अqयDले गराउने आPत=रक लेखापरCDण 
काय?को अनगुमन गनQ छ। 

६२. अिPतम लेखापरCDण: (१) २ अिPतम लेखापरCDण स;बPधमा 
देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) लेखापरCDणको ला7ग लेखापरCDकबाट माग 
भएको आवँयक IवJीय Iववरण, कागजात र 
ू7तवेदनहU उपलAध गराइनेछ। 

(ख) लेखापरCDण स;पo गराउन आवँयक सहयोग 
ग=रनेछ। 

(२) अिPतम लेखापरCDण स;बPधमा देहायका जोिखमहU 
रहन स�ने देिखPछ 

(क) सवै आ7थ?क कारोवारको अिPतम लेखापरCDण 
नगराउने 

(ख) लेखापरCDक समD आवँयक IवJीय Iववरण, 
कागजात एवम ्ू7तवेदनहU उपलAध नगराइने। 

(ग) लेखापरCDण स;पo गराउन ूमखु ूशासक}य 
अ7धकृतबाट आवँयक सहयोग नहनेु। 
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(घ) ूमखु ूशासक}य अ7धकृत लेखापरCDण समय र 
लेखापरCDण बैठकमा अनपुिःथत रहने। 

(३) अिPतम लेखापरCDण स;बPधमा देहायको उपायहU 
अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) ू�येक आ7थ?क वष? समाj भए प�ात Iव7नयोजन, 
राजःव, धरौटC तथा अPय कोषको कानून 
बमोिजम महालेखापरCDकको काया?लयवाट 
खIटएका लेखापरCDकबाट अिPतम लेखापरCDण 
गराइनेछ।  

(ख) बजेटमा समावेश भएका वैदेिशक सहायता 
अPतग?त ूाj भएको सवै ूकारको नगदC 
सहायता रकम IवJीय Iववरणमा समावेश गरC 
महालेखापरCDकको काया?लयवाट लेखापरCDण 
गराइनेछ।  

(ग) वःतगुत सहायता ूाj भएकोमा मालसामानको 
मूYय खलुाई आ7थ?क Iववरणमा स;बिPधत 
कागजात पेश गरC लेखापरCDण गराइनेछ। 

(घ) आ7थ?क कारोवारसँग स;बिPधत लेखा, IवJीय 
Iववरण र कागजात एवम ्ू 7तवेदनहU तयार गरC 
अिPतम लेखापरCDणको ला7ग पेश ग=रनेछ।  

(ङ) अिPतम लेखापरCDणको बममा उपलAध गराउन ु
पनQ IवJीय Iववरण र ू7तवेदनहU सामाPयतया 
देहाय बमोिजम रहेका छनः् 
अ. Iव7नयोजन, राजL, धरौटC, अPय कोष 

कारोवारको IवJीय IववरणहU, 
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आ. आPत=रक लेखापरCDण ू7तवेदन, 
इ. खच?को फाँटवारC (म.ले.प.फा.नं.२१०), 
ई. व­क नगदC Iकताव र व­क ःटेटमे�टहU, 
उ. पेँक}को माःकेवारC 

(म.ले.प.फा.नं.२११),  
ऊ. बैक Iहसाव 7मलान Iववरण (म.ले.प.फा.नं. 

२१२), 
ऋ. भyुानी �दन बाँक}को कgचावारC (म.ले.प. 

फा.नं.२२१), 
ऌ. फ��ट हनु बाँक} बेUजकुो Iववरण, 

(च) िजPसी 7नरCDण ू7तवेदन, 
(छ) लेखापरCDणको 7सल7सलामा माग भएको जनुसकैु 

ूÊको जवाफ एवम ् लेखा, Iववरण, कागजात, 
जानकारC उपलAध गराउने िज;मेवारC बहन 
ग=रनेछ।  

(ज) तोIकएको ;याद7भऽ लेखापरCDणको ूÊको 
जवाफ वा माग भएको Iववरण वा कागजात पेश 
गन? नसIकने भएमा कारण सIहत ;याद थपको 
ला7ग अनरुोध गरC लेखापरCDक£ारा �दइएको 
थप समय7भऽ पेश ग=रनेछ।  

(झ) लेखापरCDणवाट माग भएको लेखा, कागजात वा 
जानकारC पेश गन? नसकेको कारणवाट कायम 
भएको बेUज ु वा कैIफयत वा ज=रवाना ू7त 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
173 

स;बिPधत अ7धकृत वा कम?चारC नै िज;मेवार 
हनेुछ। 

(ञ) ूमखु ूशासक}य अ7धकृत, आ7थ?क शाखा ूमखु 
तथा कम?चारC लेखापरCDणको अव7धमा आtनो 
काय?ःथलमा उपिःथ7त भई लेखापरCDण स;पo 
गन? गराउन आवँयक सहयोग ग=रनेछ।  

(ट) लेखापरCDणको 7सल7सलामा लेखापरCDक£ारा 
आयोजना हनेु आर;भ बैठक तथा बIहग?मन 
बैठकमा अ7नवाय? Uपमा उपिःथत भई जानकारC 
�दने र Iवषय ःप� पा=रनेछ।  

(ठ) लेखापरCDणको 7सल7सलामा लेखापरCDण 
टोलCले कुनै काय?को ःथलगत अवलोकनको 
ला7ग अनरुोध गरेमा सो समेतको ूवPध 
ग=रनेछ। 

(४) अिPतम लेखापरCDण गराउने म�ुय िज;मेवारC ूमखु 
ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) गाउँपा7लका अqयDले गराउने अिPतम लेखापरCDण 
काय?को अनगुमन गनQछ। 

६३. स;परCDण तथा बेUज ुफ��ट: (१) स;परCDण तथा बेUज ुफ��ट 
स;बPधमा देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) लेखापरCDण हुँदा औYंयाइएको बेUज ुछलफल 
एवम ्फ��टको ला7ग सभामा पेश ग=रनेछ। 

(२) स;परCDण तथा बेUज ुफ��ट स;बPधमा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ 

(क) ूया?j ूमाणIवना सभाबाट बेUज ुफ��ट हनेु। 
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(ख) म.ले.प. बाट बेUज ुफ��टको लगत क²ा नहनेु 
(ग) स;बिPधत कम?चारCले बेUज ुफ��टको काय? 

नगनQ। 
(घ) आ7थ?क कारोवारमा संल�न अ7धकारCबाट कानून 

बमोिजम बेUज ु फ��टको िज;मेवारC 7नवा?ह 
नहनेु। 

(ङ) स;परCDण तथा बेUज ु फ��ट स;बPधमा 
देहायको उपायहU अवल;वन ग=रनेछ:- 
अ. ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले लेखापरCDण 

हुँदा औYंयाइएको बेUज ु फ��टको 
िज;मेवारC बहन गनु? पनQछ। 

आ. बेUज ुफ��टको ला7ग काय? योजना वनाई 
काय? ग=रनेछ।  

इ. लेखा उJरदायी अ7धकृतले 
महालेखापरCDकको काया?लयबाट 
लेखापरCDण हुँदा औYंयाइएको बेUज ु
स;बPधमा तोकेको ;याद7भऽ बेUज ुजवाफ 
वा फ��ट वा स;परCDण गराउने Aयवःथा 
7मलाइनेछ। 

(च) ूच7लत कानून अनसुार ूमखु ूशासक}य 
अ7धकृतले लेखापरCDण ू7तवेदनमा औYंयाएको 
बेUज ु फ��टको 7न;न उJरदाIय�व बहन 
गनQछ:- 
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अ. बेUज ु असलु फ��ट तथा 7नय7मत 
ग=रनेछ।  

आ. असूल गनु?पनQ तथा 7तनु? बझुाउन ु पनQ 
बेUजकुो हकमा कारोवारमा संल�न 
पदा7धकारCसँग आवँयक Iववरण वा 
ःप�ीकरण 7लई फ��ट ग=रनेछ। 

इ. जानजान वा लापरवाहCसाथ कारोवार गरC 
हानी नो�सानी भएको देिखएमा �यःतो 
रकम िज;मेवार Aयिyवाट असलु 
ग=रनेछ। 

ई. लेखापरCDण हुँदा सरकारC नगदC वा िजPसी 
मालसामानको लगत रा� छुट भएको वा 
सरकारC हानी नो�सानी भएको भoे सूचना 
ूाj भएमा �यःतो हानी नो�सानी भएको 
रकम असूल गरC कसूरको माऽा अनसुार 
काननु बमोिजम कारबाहC गनQ वा 
कारवाहCको 7सफा=रस ग=रनेछ। 

उ. असूल उपर गनु?पनQ र 7तनु? बझुाउन ु पनQ 
भनी औYंयाइएका बेUज ु बाहेक ूच7लत 
कानून बमोिजम रCतस;म नपगेुको तर 
सरकारC नगदC िजPसीको हानी नो�सानी 
नभएको बेUजकुो हकमा खच? 7नय7मत 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
176 

गराउन अ7धकार ूाj अ7धकारC समD पेश 
ग=रनेछ। 

ऊ. कानूनको रCत नपगुी अ7नय7मत भएको तर 
जाँचवझु गदा? सरकारC हानी नो�सानी 
नभएको भनी ठहर भएको बेUज ुस;वPधमा 
7नय7मत गराई फ��ट गन? ू च7लत कानून 
बमोिजम आवँयक ःवीकृ7त 7लइनेछ। 

ऋ. ूमखु ू शासक}य अ7धकृतले बेUज ु7नय7मत 
गनQ स;वPधमा कुनै काया?लय वा अ7धकारC 
वा स;बिPधत xयिyसँग बÇुन आवँयक 
भएका बझुी माऽ 7नय7मतको ूIबया अिघ 
वढाउनेछ। 

ऌ. पेँक} बेUजकुो हकमा पेँक} 7लने 
स;बिPधतबाट फछय�ट ग=रनेछ।  

ऍ. महालेखापरCDकको वाIष?क ू7तवेदनमा 
औYंयाइएका बेUजहु¥को स;बPधमा 
गाउँ/नगर सभामा स;परCDण गराई लगत 
क²ाका ला7ग महालेखापरCDकको 
काया?लयमा पठाइनेछ। 

ऎ. बेUज ु फछय�टको गनQ गराउने काय?मा 
लेखापरCDण स7म7तलाई सIबय 
बनाइनेछ। 
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(४) स;परCDण तथा बेUज ु फ��ट गराउने म�ुय 
िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृतकव हनेुछ। 

(५) गाउँपा7लका अqयDले स;परCDण तथा बेUज ुफ��ट 
गनQ गराउने काय?को अनगुमन गनQ छ। 

६४. वेUजूको लगत र ू ग7त Iववरण: (१) वेUजूको लगत र ू ग7त Iववरण 
स;बPधमा देहायको नी7त अवल;वन ग=रनेछ। 

(क) बेUजकुो लगत अqयाव7धक Uपमा रा� ेxयवःथा 
7मलाइनेछ। 

(ख) बेUज ुफ��टको ू ग7त Iववरण आव7धक Uपमा 
तयार गरC सभामा पेश ग=रनेछ।  

(ग) कारोवारमा संल�न पदा7धकारCले िज;मेवारCबाट 
अलग हुँदा बेUज ुफ��टको Iववरण बरबझुारथ 
गनQ xयवःथा ग=रनेछ। 

(२) वेUजूको लगत र ूग7त Iववरण स;बPधमा देहायका 
जोिखमहU रहन स�ने देिखPछ 

(क) बेUजकुो लगत नरािखने एवम ् अqयाव7धक 
नग=रने। 

(ख) बेUज ुफ��टको ूग7त Iववरण तोIकएको ढाँचा 
र समयमा तयार नग=रने। 

(ग) बेUज ु फ��ट नगरC रमाना वा अवकाश 
7लनस�ने। 

(घ) िज;मेवारCबाट अलग हुँदा बरबझुारथ नगनQ। 
(३) वेUजूको लगत र ूग7त Iववरण स;बPधमा देहायको 

उपायहU अवल;वन ग=रनेछ। 
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(क) लेखापरCDण ू7तवेदनमा औYंयाएका बेUज ु र 
बेUज ुफ��टको लगत रा� ेxयवःथा ग=रनेछ।  

(ख) आPत=रक तथा अिPतम लेखापरCDणको बेUजकुो 
लगत अलग अलग रािखनेछ।  

(ग) लेखापरCDणवाट कायम भएको चालू वष?को र 
Iवगत वष?को फ��ट भएको र फ7छ?न बाँक} 
बेUजू रकम समेत खलुाई मा7सक, अध? वाIष?क, 
वाIष?क ूग7त ू7तवेदन तयार ग=रनेछ।  

(घ) बेUजू फ��टको ूग7त Iववरण तोIकएको ढाँचा 
र समयमा तयार ग=रनेछ। 

(ङ) ूमखु ूशासक}य अ7धकृतले बेUजू फ��टको 
ूग7त Iववरण गाउँ/नगर सभामा पेश गरC 
छलफल गराई आवँयक 7नण?य र 7नदQशन 
काया?Pवयन गनQ छ। 

(च) बेUजकुो लगत रा� ेकाय? सूचनाूIव7ध ू णालCमा 
आधा=रत वनाइनेछ। 

(छ) कारोवारमा संल�न पदा7धकारC सUवा, बढुवा वा 
अPय कारणले िज;मेवारCबाट अलग हुँदा बेUज ु
फ��ट गराएर माऽ रमाना �दइनेछ।  

(ज) त�कालै बेUज ुफ��ट गन? गराउन नसIकने 
हकमा स;बिPधत Aयिyवाट लेखापरCDणवाट 
देिखएका कैIफयत स;वPधमा जवाफ ू7तIबया 
7लएर माऽ रमाना �दइनेछ।  

(झ) साIवकका िज;मेवार अ7धकारC र आ7थ?क 
कारोवारमा संल�न पदा7धकारC बेUज ुफ��ट 
नहुँदै सUवा, बढुवा वा अPय कारणले 
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काया?लयमा नरहने भएमा बेUज ु फ��ट 
स;बPधी कागजात हालको िज;मेवार xयिyलाई 
हःताPतरण गरC हालको अ7धकारCले िज;मेवारC 
बहन गनQ छ। 

(४) वेUजूको लगत र ूग7त Iववरण तयार गनQ गराउने 
म�ुय िज;मेवारC ूमखु ूशासक}य अ7धकृतको हनेुछ। 

(५) गाउँपा7लका अqयDले वेUजूको लगत र ूग7त तयार 
गनQ गराउने काय?को अनगुमन गनQ छ। 

 
प=रgछेद-२० 

आPत=रक 7नयPऽण ूणालCको अनगुमन स;बPधी xयवःथा 
६५. आPत=रक 7नयPऽण ू णालC अनगुमन स7म7त: (१) आPत=रक 7नयPऽण 

ूणालCलाई ूभावकारC काया?Pवयन गरC आ7थ?क कारोवार स;वPधी 
जोिखमको Pयूनीकरण गन? ूच7लत काननु तथा अPतरा?I�य असल 
अËयास बमोिजम अनगुमनको Aयवःथा गन? पा7लकामा देहाय 
बमोजमको पदा7धकारCहU रहेको आPत=रक 7नयPऽण ू णालC अनगुमन 
स7म7त रहनेछः 
अqयD -संयोजक 
उपाqयD -सदःय 
सशुासन स7म7तको अqयD -सदःय 
काय?पा7लकाको सदःयमqये १ जना मIहला सIहत 
अqयD 7नवा?िचत भएको राजनी7तक दल भPदा 
अPय दलको १ जना सदःय गरC काय?पा7लकाले 
तोकेका २ जना -सदःय 
ूमखु, आ7थ?क ूशासन शाखा -सदःय 



ख"ड-१० भाग-२ स'(या-२ सनुकोशी ःथानीय राजपऽ ूकािशत ;म;त २०८३/०३/१२ 

ःथानीय राजपऽ  
180 

आPत=रक लेखापरCDक -सदःय सिचव 

(२) आPत=रक लेखाप=रDकको पदप7ुत? नभएस;मका ला7ग 
राजL शाखा ूमखुले सदःय सिचवको भ7ुमका 7नवा?ह गनQछ। 

६६. बैठकमा आमPऽण गन? स�ने: स7म7तको संयोजकले आवँयyानसुार 
अPय पदा7धकारC एवम ् Iव¸लाई स7म7तको बैठकमा आमPऽण गन? 
स�नेछ। 

६७. आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन स7म7तले ू7तवेदन पेश गनु?पनQ: 
(१) आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन स7म7तले देहायका Iवषयमा 
7नय7मत Uपमा अनगुमन गरC सधुार गनु?पनQ देिखएका Iवषयमा आtनो 
सझुाव सIहत ऽैमा7सक Uपमा काय?पा7लकामा ू7तवेदन पेश गनु?पनQ 
छः 

(क) आPत=रक 7नयPऽण ूणालCको काया?Pवयन अवःथा, 
(ख) IवJीय जोिखम Pयूनीकरण गन? ग=रएको ूवPध,  
(ग) तयार भएका IवJीय Iववरणको IवLसनीयता,  
(घ) बेUज ुफ��टको ूग7त,  
(ङ) नी7त, कानून, मापद�डको प=रपालना,  
(च) काया?लयवाट स;पा�दत काय?को दDता एवम ्

ूभावका=रता, 
(छ) 7नकायगत अPतरस;वPध र समPवय,  
(ज) द�ड र परुःकार नी7तको पया?jता, 
(झ) स7म7तले आवँयक देखेका अPय IवषयहU। 

६८. वडाःतरCय आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन स7म7तः (१) वडा 
काया?लयबाट स^ालन हनेु Iवकास 7नमा?ण तथा सेवा ूवाह ूभावकारC 
भए नभएको अनगुमन गन? वडा तहमा देहाय वमोिजमको वडा ःतरCय 
आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन स7म7त रहनेछः-  
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(क) वडाqयD -संयोजक  
(ख) मIहला वडा सदःय १ जना -सदःय  
(ग) वडा सिचव -सदःय सिचव 

(२) स7म7तको संयोजकले आवँयकतानसुार अPय 
पदा7धकारC एवम ् Iव¸लाई स7म7तको बैठकमा आमPऽण गन? 
स�नेछ। 

(३) वडाःतरCय आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन 
स7म7तले आफूले स;पादन गरेको काय? र सधुारका Iवषयमा 
आवँयक सझुावसIहतको ू7तवेदन £ैमा7सकUपमा आPत=रक 
7नयPऽण ूणालC अनगुमन स7म7तसमD पेश गनु?पनQछ। यसरC 
ूाj भएको ू7तवेदनमा उYलेख भएका IवषयहU मqये आPत=रक 
7नयPऽण ूणालC अनगुमन स7म7तले उिचत ठह� याएका IवषयहU 
आtनो ू7तवेदनमा समावेश गनQ छ। 

(४) वडाःतरCय आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन 
स7म7तले अनगुमन गदा? देहायका Iवषयमा केिPित हनुपुनQछः- 

(क) आPत=रक 7नयPऽण ूणालCको काया?Pवयन 
अवःथा, 

(ख) IवJीय जोिखम Pयूनीकरण गन? ग=रएको ूवPध,  
(ग) बेUज ुफ��टको ूग7त,  
(घ) नी7त, कानून, मापद�डको प=रपालना,  
(ङ) काया?लयवाट स;पा�दत काय?को दDता एवम ्

ूभावका=रता, 
(च) 7नकायगत अPतरस;वPध र समPवय,  
(छ) द�ड र परुःकार नी7तको पया?jता, 
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(ज) स7म7तले आवँयक देखेका अPय IवषयहU। 
(५) आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमनका ला7ग ूयोग 

ग=रने ढाँचा स7म7तले तोके बमोिजम हनेुछ। 
६९. आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन स7म7तको बैठक स;बPधी 

xयवःथा: 
(क) आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन स7म7तको 

बैठक संयोजकले बोलाउनेछ। 
(ख) यःतो बैठक एक आ7थ?क वष?मा कि;तमा चार 

पटक बःनेछ साथै एक बैठक र अकn 
बैठकबीचको समय तीन मIहनाभPदा बढC नहनेु 
गरC आयोजना गनु?पनQछ। 

(ग) वडाःतरCय आPत=रक 7नयPऽण ूणालC अनगुमन 
स7म7तको बैठक £ैमा7सक Uपमा बःनेछ। 

(घ) स7म7तको 7नण?य सव?स;म7तको आधारमा हनेुछ। 
(ङ) सव?स;म7त कायम हनु नसकेमा बहमुत£ारा 

स7म7तको 7नण?य हनेुछ। 
(च) स7म7तको 7नण?य संयोजकले ूमािणत गनQ छ। 
(छ) बैठकको 7नण?य पिुःतका तयार गरC सरुिDत 

रा�,े ू7तवेदन गनQ र स7म7तको 7नण?य 
काया?Pवयनका ला7ग समPवय गनQ िज;मेवारC 
सदःय सिचवको हनेुछ। 

७०. आPत=रक 7नयPऽण ूणालC स;बPधी ता7लम र Dमता Iवकास: 
(क) आPत=रक 7नयPऽण ूणालCको काया?Pवयनको 

ला7ग पदा7धकारC एवम ्कम?चारCहUको Dमता 
Iवकासका ला7ग आवँयक ता7लमको xयवःथा 
ग=रनेछ। 
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(ख) यो ूणालC काया?Pवयनको ला7ग सूचना एवम ्
त या� स�लन, Iव{षेण एवम ् ू7तवेदनको 
7न7मJ सूचना ूIव7धको ूयोग गन? सIकनेछ।  

(ग) ता7लम र Dमता Iवकास आवँयक ॐोत वाIष?क 
काय?बम तथा बजेटमा समावेश गनQ दाIय�व 
काय?पा7लकाको हनेुछ 

(घ) गाउँपा7लकाले यस काय?का ला7ग अPय संःथा वा 
7नकायको सहयोग समेत ूाj गन? स�नेछ। 

७१. आPत=रक 7नयPऽण ूणालC काय?योजनाको ढाँचा: (१) गाउँ वा 
नगरपा7लकाले देहाय बमोिजमको ढाँचामा आPत=रक 7नयPऽण ूणालC 
काय?योजना तयार गरC सो को यस 7नदQ िशकामा उYलेख भए बमोिजम 
आव7धक अनगुमन गनQ xयवःथा 7मलाउन ुपनQछ। 

(क) 7नकायको नाम र ठेगाना 
(ख) 7नकायको मूल उuेँय  

;स.नं. 
Bबयाकलापको 

Bववरण 
अHतर;नहJत 
जोिखमहK 

;नयHऽणका 
कृयाकलाप र 

ूBबया 

िजMमेवार 
OयिP वा 
;नकाय 

संचार र 
समHवय 

अनगुमन 
एवं 

मूTयांकन 
१.  १  यस ख"डमा 

मूल उVेँय 
हा;सल गनX 
संचालन गYरने 
ूमखु 
कृयाकलापहK 
उTलेख गनZ  
१. 
२. 
३. 

यस ख"डमा 
संचालन गYरने 
ू[येक ूमखु 
BबयाकलापहKमा 
अHतर;नहJत 
जोिखमहK 
उTलेख गनZ  
१.१ 
१.२ 
२.१ 
२.२ 

पBहचान 
गYरएका हरेक 
जोिखमहKका 
ला;ग के 
कःता 
;नयHऽण 
उपायहK हनु 
स\छन ् सो 
उTलेख गनZ। 
१.१.१ 
१.१.२ 
१.२.१ 
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१.२.२ 
२.२.१ 
२.२.२ 

       
       
       

नोट: यो ढाँचामा 7नकायगत कामको ूकृ7त अनUुप आवँयक 
महलहU थपघट गन? सIकनेछ। 

७२. थपघट र हेरफेरः यस 7नदQ िशकाको काया?Pवयनको बममा कुनै बाधा 
अवरोध र अःप�ता भएमा �यःतो बाधा अडचन फुकाउने ूयोजनका 
ला7ग काय?पा7लकाले यस 7नदQ िशकामा आवँयकता अनसुार थपघट, 
xया�या, संशोधन वा हेरफेर गन? स�नेछ।  

७३. ूच7लत कानून बमोिजम हनेु: यस 7नदQ िशकाको कुनै ूावधान ूच7लत 
कानून बमोिजम एवम ्ःथानीय सरकार स^ालन ऐन, २०७४ सँग 
बािझएमा बािझएको हदस;म अमाPय हनेुछ। 

 
 

 

आ¸ाले, 
लोकेPि बहादरु राई 

ूमखु ूशासक}य अ7धकृत 

ूमाणीकरण 7म7तः २०८३/०३/१२ 
 


